COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
(Portaria 3.858 de 07 de fevereiro de 2018)

PROCESSO LICITATORIO n2 010/2018

PREGAO PRESENCIAL N° 010/2018

TIPO: MENOR PRECO POR ITEM UNICO (pacote fechado)

OBJETO: CONTRATACAO DE LOCACAO DE MODULOS DE PROGRAMAS
DE CONTABILIDADE, PARA USO NA CAMARA MUNICIPAL.
LEGISLATIVO.

PREAMBULO

O Pregoeiro da Camara Municipal de Unai, Estado de Minas Gerais, usando a
competéncia delegada na Portaria n® 3.858, de 07 de fevereiro de 2018, torna
plblico que realizara licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL do tipo
MENOR PRECO POR ITEM UNICO (PACOTE FECHADO) objetivando a
contratacdo de locacdo de médulos de Programa de contabilidade, conforme
especificacées constantes no Anexo I-Folha 2 deste edital, e anexo VIII Termo
de Referencia, que sera regida pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de
2002, Decreto n.2 3.555 de 08.08.2000 e Lei Federal 8.666 de 21.06.93 e
demais condicoes fixadas neste edital.

As propostas deverdo obedecer as especificacbes deste instrumento
convocatorio e anexos, que dele fazem parte integrante.

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo serao
recebidos no endereco abaixo mencionado, na sessdo publica de
processamento do Pregao, apds o credenciamento dos interessados que se
apresentarem para participar do certame.

A sessdo de processamento do Pregao serd realizada na sala do Setor de
Compras e licitagcdo da Camara Municipal de Unai, situada na Avenida José
Luiz Adjuto n® 117, as 14:00 horas do dia 13 de novembro de 2018 e sera
conduzida pelo Pregoeiro Deusdete José Ferreira, com o auxilio da Equipe de
Apoio, designados nos autos do processo em epigrafe.

1. DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada em Concesséo de Direito de Uso
de Sistemas Informatizados, Conversdes das Bases de Dados dos setores de
Tesouraria, Contabilidade, Patrimonio, Recursos Humanos (incluindo Folha de



Pagamento), Almoxarifado, Controle de Frotas, Compras e Licitagdes (com
Pregao Presencial), com Assisténcia Técnica remota, para a Camara Municipal
de Unai — MG, conforme especificacbes constantes no anexo |, folha 2 e anexo
VIII (termo de referéncia).

1.1.1 — A empresa vencedora dos médulos de programa de Contabilidade
devera obrigatoriamente, demonstrar o funcionamento do sistema, para
fins de comprovacao de atendimento do objeto licitado, antes da
assinatura do contrato.

1.1.2 — A empresa vencedora devera ensinar os usuarios dos modulos
dos programas, como utiliza-lo, na sede da Camara Municipal.

1.2 - O procedimento de migracdo e conversao deverd iniciar imediatamente
apoOs assinatura do contrato com prazo maximo de 30 dias para entrega dos
dados em sua nova plataforma.

1.2.1 - O procedimento de conversdo e Migracdo dos dados somente sera
considerado concluido e aceito pela contratada através de emissdo de "Termo
de Aceite da Conversao e Migracao" emitido pelo departamento responsavel.

2. DA PARTICIPACAO:

2.1 - Poderéo participar da presente licitacdo os interessados que atenderem a
todas as exigéncias constantes deste Edital e seus anexos, inclusive quanto a
documentagao.

2.2 - Nao poderao participar deste pregao os interessados que se encontrarem
em processo de faléncia, de dissolucdo, de fusédo, de cisdo ou de incorporacao,
ou estejam cumprindo suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com o Municipio, ou tenham sido declarados
inidéneos para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, bem como
licitantes que se apresentem constituidos na forma de empresas em
consorcio.

2.2.2 — A licitante vencedora sera convocada para assinatura do contrato no
prazo de 03 dias uteis, apds a homologacao do objeto licitado.

2.2.3 — A participacao neste certame implica aceitacdo de todas as condi¢des
estabelecidas neste instrumento convocatorio.

lll - DO CREDENCIAMENTO

3.1 - Para o credenciamento deverao ser apresentados o0s seguintes
documentos:

a) tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro



instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos € assumir obrigagdes em
decorréncia de tal investidura;

b) tratando-se de procurador, o estatuto social, contrato social ou outro
instrumento de registro comercial, a procuragao por instrumento publico ou
particular, da qual constem poderes especificos para formular lances, negociar
preco, interpor recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente
documento, dentre os indicados na alinea "a", que comprove os poderes do
mandante para a outorga, ou credenciamento conforme o modelo do anexo
M.

3.2 - O representante legal ou o procurador devera identificar-se exibindo
documento oficial de identificacao que contenha foto.

3.3 - Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante
credenciada e cada representante podera representar apenas 1 (uma) licitante.

3.4 - A auséncia do Credenciado, em qualquer momento da sessdo, importara
a imediata exclusao da licitante por ele representada, salvo autorizagao
expressa do Pregoeiro.

3.5 — NO CASO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DEVERA SER APRESENTADA TAMBEM DECLARACAO DE QUE TRATA O
ANEXO VI - DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE, POR FORA DOS ENVELOPES 1 E 2. BEM COMO,
TAMBEM FORA DOS ENVELOPES A:

3.5.1 - CERTIDAO DE ENQUADRAMENTO DE ME OU EPP EMITIDA PELA
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO SEDE DA LICITANTE (CONFORME ART.
82 DA INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 103, DE 30 DE ABRIL DE 2007 DO
DEPARTAMENTO NACIONAL DE REGISTRO DO COMERCIO - DNRC)
DATADA DOS ULTIMOS 12 (DOZE) MESES

3.5.1.2 - CASO HAJA DUVIDAS QUANTO A VERACIDADE DO CONTEUDO
DA CERTIDAO EXIGIDA NO ITEM 5.1, A ADMINISTRAGAO BAIXARA
DILIGENCIA PARA APURAR AS INFORMACOES, COM FULCRO NO ART.
43, §32 DA LEI 8.666/93.

3.5.1.3 - VERIFICADO QUE A EMPRESA JA NAO SE ENQUADRA MAIS NA
CATEGORIA DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
QUANDO APRESENTOU A CERTIDAO, SERA ABERTO PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO PARA APLICACAO DAS SANCOES CABIVEIS.



IV - DA FORMA DE APRESENTACAO DA DECI:ARACAO DE PLENO
ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO, DA PROPOSTA E
DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

4.1 - A declaracao de pleno atendimento aos requisitos de habilitacao de
acordo com modelo estabelecido no Anexo |l ao Edital devera ser
apresentada fora dos Envelopes n%s 1 e 2.

4.2 - A proposta e os documentos para habilitacdo deverao ser apresentados,
separadamente, em 02 envelopes fechados e inviolaveis, contendo em sua
parte externa, além do nome da proponente, os seguintes dizeres:

ENVELOPE N2 01 — PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO N° 10/2018
PREGAO PRESENCIAL N°10/2018

DATA DE ABERTURA: 13/11/2018

ENVELOPE N2 02 - DOCUMENTACAO

PROCESSO N°10/2018
PREGAO PRESENCIAL N2 10/2018
DATA DE ABERTURA: 13/11/2018

4.3 - A proposta deverd ser elaborada em papel timbrado da empresa e
redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso
corrente, com suas paginas numeradas sequencialmente, sem rasuras,
emendas, borrdes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante
legal da licitante ou pelo procurador, juntando-se a procuragao.

4.4 - Os documentos necessarios a habilitacdo deverdao ser apresentados em
original, por qualgquer processo de cdpia autenticada por Tabelido de Notas ou
cépia acompanhada do original para autenticacdo pelo Pregoeiro ou por
membro da Equipe de Apoio. (previsto na lei 8.666/93, art. 32)



V - DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA

5.1 - A proposta de preco devera conter os seguintes elementos:
a) nome, endereco, CNPJ;
b) nimero do processo e do Pregao;

c) descricdo do objeto da presente licitacdo, em conformidade com as
especificacbes do Anexo | e anexo VIII (Termo de Referéncia), deste Edital

d) preco unitario e total, em moeda corrente nacional, em algarismo com duas
casas decimais apds a virgula, apurado a data de sua apresentacdo, sem
inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria. Nos precos
propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos,
como por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as
despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da
presente licitagéo;

e) prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias.
5.2 - Nao sera admitida cotacao inferior a quantidade prevista neste Edital.
5.3 - O preco ofertado por item permanecera fixo e irreajustavel.

VI - DO_ CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS PARA
HABILITACAO”

6.1 - O Envelope "Documentos de Habilitacao' devera conter os documentos
a seguir relacionados os quais dizem respeito a:

6.1.1 - HABILITACAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

c) Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades por a¢des, acompanhados da documentacdo mencionada na alinea
“b”, deste subitem;

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de
Pessoas Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da



diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizacao para funcionamento
expedido pelo érgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

6.1.2 - Os documentos relacionados nas alineas "a" a "d" deste subitem 6. 1.1
nao precisarao constar do Envelope “Documentos de Habilitacdo", se tiverem
sido apresentados para o credenciamento neste Pregéo.

6.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou prova de
inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

b) - prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de Regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do licitante na forma da Lei;

d) Certiddao de regularidade de débito para com o Sistema de Seguridade
Social (INSS), e o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei.

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho.

f) Declaragao de que nao utiliza mao-de-obra direta ou indireta de menores de
18 (dezoito) anos para a realizacao de trabalhos noturnos, perigosos ou
insalubres, bem como nao utiliza, para qualquer trabalho, mao-de-obra direta
ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos (conforme inciso V do art. 27 da Lei n.?
8.666/93); modelo ANEXO V.

6.3 - Declaracao elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante
legal da licitante, assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar
ou contratar com a Administracao.



6.3.1 - QUALIFICACAO TECNICA:

a) — Apresentar o minimo de 02 (dois) atestados de capacidade técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
aptidao do licitante para desempenho de atividade compativel com o objeto da
licitacao, referente ao item 1.1 do objeto.

b) - Apresentar no ato da Assinatura do Contrato, o Registro junto ao INPI
comprovando a propriedade dos softwares, ou outro documento, expedido por
orgao oficial, comprovando que o licitante possui direito real sobre os
softwares, em especial para locacdao dos mesmos. ( item 1.1)

6.3.2 — QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA

a) - certiddo Negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da
sede da empresa, datado dos ultimos 60 (sessenta) dias, ou que esteja dentro
do prazo de validade expresso na propria Certidao.

b) - Balanco patrimonial, demonstragio contabil do ultimo exercicio social e
Indices Financeiros, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situagéo financeira da empresa, apurada através de calculo
dos Indices Financeiros. Serdo desclassificadas as empresas, cujo resultado de
qualquer um dos indices apresente valor menor ou igual a 1 (um), ressalvado o
indice de endividamento geral que ndo podera ser superior a 0,75 (setenta e
cinco centésimos), vedada sua substituicao por balancetes provisorios.

c) O balanco apresentado sera analisado sobre 0s seguintes aspectos:

indice de LIQUIDEZ CORRENTE - LC superior a 1,00 (um
inteiro), apurado mediante a seguinte operacédo: LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

indice de LIQUIDEZ GERAL - LG superior a 1,00 (um inteiro),
apurado mediante a seguinte operacao: LG = Ativo Circulante + Realizavel a
Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

indice de LIQUIDEZ SECA - LS superior a 1,00 (um inteiro),
apurado mediante a seguinte operacao: LS = Ativo Circulante - Estoque
Passivo Circulante

indice de SOLVENCIA GERAL - SG superior a 1,00 (um



inteiro), apurado mediante a seguinte operacdo: SG = _Ativo Total
Passivo Circulante

Grau de ENDIVIDAMENTO GERAL - GEG né&o superior a
0,75 (setenta e cinco centésimos), apurado mediante a seguinte operacgao:
GEG = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo + Duplicatas Descontadas
Ativo Total

d)- Declaracdo expressa de que concorda com todos os termos deste Edital
(Anexo II).

e) - Os documentos necessarios a habilitacdo serdo apresentados por cépia
autenticada em Cartorio, ndo podendo conter rasuras e obedecendo a ordem
sequencial solicitada neste edital.

f) - A incompleta, errbnea ou fraudulenta apresentacdo dos documentos

especificados inabilita o licitante, nao se admitindo complementagao posterior,
ressalvado o direito a recurso.

6.4 - Microempresas e empresas de pequeno porte

6.4.1 — As Microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar
toda a documentacdo arrolada exigida para efeito de comprovacao de
regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restricao.

6.4.2 — Havendo Alguma Restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis prorrogavel por igual periodo, a
critério da Administracdo Publica, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o Licitante for declarado vencedor do certame, para a regularizacdo da
documentacgao, pagamento ou parcelamento do débito e emissao de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

6.4.3 — A nao regularizacdo da documentacado, no prazo previsto no subitem
6.4.2, implicar4 decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo de demais
sangcbes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacao, para a assinatura do contrato ou revogar a licitacao.

6.4.4 — Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.



6.5 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

6.5.1 - Na hipdétese de nao constar prazo de validade nas certiddes
apresentadas, a Administragdo aceitara como validas as expedidas até 60
(sessenta) dias imediatamente anteriores a data de apresentacdo das
propostas.

6.5.2 — O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissées
puramente formais observadas na documentagcao e proposta, desde que nao
contrariem a legislacao vigente e nao comprometam a lisura da licitacao.

Vil - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

7.1 - No horario e local indicados no preambulo, sera aberta a sessédo de
processamento do Pregdo, iniciando-se com o credenciamento dos
interessados em participar do certame.

7.2 - Apbs os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo ao
Pregoeiro a declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagcao, de
acordo com o estabelecido no Anexo Il ao Edital e, em envelopes
separados, a proposta de precos e os documentos de habilitacao.

7.2.1 -Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o
credenciamento e, por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos
participantes no certame.

7.3 - A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das
condi¢Oes estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as
propostas:

a) cujo objeto nao atenda as especificacoes, prazos e condicoes fixados no
Edital;

b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais
licitantes.

7.4 - No tocante aos precgos, as propostas serdo verificadas quanto a exatidao
das operacbes aritméticas que conduziram ao valor total orcado, procedendo-
se as correcbes no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos 0s
precos unitarios. As correcoes efetuadas serdo consideradas para apuracao do
valor da proposta.

7.5 - Serao desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das
demais licitantes.



7.6 - As propostas nao desclassificadas serao selecionadas para a etapa de
lances, com observancia dos seguintes critérios:

a) selecao da proposta de menor preco e as demais com precos até 10% (dez
por cento) superiores aquela; (artigo 4° ,inciso VIl da lei 10.520),

b) ndo havendo pelo menos 3 (trés) precos na condicdo definida na alinea
anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0S menores
precos, até o maximo de 3 (irés). No caso de empate nos pregos, serao
admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do numero de
licitantes. (art. 42, inciso 1X)

7.6.1 - Para efeito de selegcao sera considerado o menor pre¢o por item unico,
conforme especificacao no anexo I, folha 2 deste edital .

7.7 - O Pregoeiro convidard o autor da oferta de valor mais baixo e os das
ofertas com precos até 10% superiores a aquela para formularem novos lances
verbais e de forma sequencial, decidindo-se por meio de sorteio no caso de
empate de precgos, e assim sucessivamente até a definicdo completa de ordem
de lances.

7.8 - Os lances deverao ser formulados em valores distintos, decrescentes e
inferiores a proposta de menor preco. A aplicacao do valor de reducao minima
entre os lances, incidira sobre o preco total do item.

7.8.1 - O Pregoeiro podera estipular o valor do percentual minimo dos lances.

7.9 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os
participantes dessa etapa declinarem da formulacao de lances.

7.10 - Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro
procedera a abertura do invélucro contento os documentos de habilitagdo do
licitante que apresentou a melhor proposta para verificacdo do atendimento das
condicOes fixadas no edital.

7.10.1 — Se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante desatender As exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificacao
dos licitantes, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracao de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor.

7.11 — O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com
vistas a reducao do preco.

7.12 - ApOs a negociacgdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade



do menor preco, decidindo motivadamente a respeito.

7.13- A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na
data da apresentacdo das propostas, apurados mediante pesquisa realizada
pelo érgéo licitante, que sera juntada aos autos por ocasido do julgamento.

7.14 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o Envelope
n® 2, contendo os documentos de habilitacdo de seu autor.

7.15 - Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de
habilitacdo poderdo ser sanadas na sessao publica de processamento do
Pregao, até a decisdo sobre a habilitacido, inclusive mediante:

a) substituicdo e apresentacao de documentos; ou
b) verificacdo efetuada por meio eletrénico habil de informacgdes.

7.15.1 - A verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdao ser anexados
aos autos os documentos passiveis de obtencdo por meio eletrdnico, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

7152 - A Administracdo nao se responsabilizard pela eventual
indisponibilidade dos meios eletrénicos, no momento da verificagdo. Ocorrendo
essa indisponibilidade e nao sendo apresentados os documentos alcancados
pela verificacdo, a licitante sera inabilitada.

7.16 - Para aferir o exato cumprimento das condicdes estabelecidas no subitem
6.1 do item VI, o Pregoeiro, se necessario, diligenciara junto ao Cadastro Geral
de Fornecedores da Prefeitura Municipal de Unai.

7.17 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste
Edital, a licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

7.18 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias
para a habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subseqtente de menor
preco, negociara com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em
caso positivo, verificara as condicdes de habilitacdo e assim sucessivamente,
até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de
habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.

7.19 — NEGOCIACAO E PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA
DE PEQUENO PORTE

7.19.1 — Considerada a oferta de menor preco aceitavel nos lances, se



houver participacao de microempresa ou empresa de pequeno porte no
certame, serao observadas as disposicoes da Lei Complementar 123/2006

7.19.2 - Se a proposta/lance da microempresa ou empresa de pequeno
porte melhor colocada for superior em até 5% (cinco por cento) do valor
da licitante de melhor oferta/lance e esta nao for microempresa ou
empresa de pequeno porte, sera concedido oportunidade a microempresa
ou empresa de pequeno porte para cobrir a oferta/lance sem que a
empresa que antes tinha a menor oferta tenha oportunidade de dar novo
lance.

7.19.3 — Na hipotese da microempresa ou empresa de pequeno porte
melhor classificada nao apresentar nova proposta/lance, sera convocada
a segunda microempresa ou empresa de pequeno porte melhor
classificada, e assim sucessivamente, até se chegar a margem de 5%
superior ao valor da Licitante classificada em primeiro lugar.

7.19.4 — Nao havendo nenhuma proposta na faixa de até 5% superior a
melhor Oferta, ou nao havendo nova proposta/lance de microempresa ou
empresa de pequeno porte, a proposta/lance originaria sera considerada
como a melhor classificada.

Vill - DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO.

8.1 - No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer devera manifestar
imediata e motivadamente a sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 3 (irés)
dias Uteis para apresentacao de recursos, ficando as demais licitantes desde
logo intimadas para apresentar contra-razées em igual numero de dias, que
comecarao a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

8.2 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a
decadéncia do direito de recurso, a adjudicacdo do objeto do certame pelo
Pregoeiro a licitante vencedora e o encaminhamento do processo a autoridade
competente para a homologagao.

8.3 - Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisao ou
encaminha-lo devidamente informado a autoridade competente.

8.4 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e
homologara o procedimento.



8.5 - O recurso nao terd efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a
invalidac&o dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.6 - A adjudicacédo sera feita por item.
IX - DOS PRAZOS, E CONDICOES DE ENTREGA.

9.1 - O prazo de vigéncia do objeto referente ao item 1.1 desta licitacéo, sera
de 12 (doze) meses, contados a partir da instalagao e ativacao dos médulos do
programa de contabilidade, podendo ser prorrogado por igual ou sucessivos
periodos, limitado a 48 meses, nos termos da Lei.

9.2 - A empresa vencedora firmard contrato de compromisso com a Camara
Municipal de Unai, pelo periodo acima descrito e durante a vigéncia deste.

9.3 O vencedor do certame devera disponibilizar e indicar, junto a sua proposta,
o endereco eletrdnico de e-mail para receber o contrato e eventuais termos
aditivos em arquivo com extensao “.pdf’ . Recebido o arquivo, o vencedor
devera realizar a impressdo do mesmo, em duas vias, enviando-as ao
Contratante, devidamente rubricadas em todas as paginas e assinadas ao final,
com firma reconhecida em cartério, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, sob
pena de a sua inércia ser considerada negativa de assinatura do contrato ou
termo aditivo, sujeita as penalidades legais.

9.4 Na hipdtese da adjudicataria se recusar a assinar o Contrato, na forma
prevista neste instrumento convocatério, a CONTRATANTE, facultativamente,
procedera na convocagdo das licitantes remanescentes, obedecendo
classificacao, de conformidade com o disposto no paragrafo segundo do art. 64
da Lei 8.666/93.

9.5 A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o contrato, no prazo
referido no item 2.2.2, caracterizara inadimpléncia, sujeitando-a ao pagamento
da multa compensatéria de no maximo 10% (dez por cento) do valor global da
proposta;

9.6 Sera convocado um representante pela Céamara Municipal de Unai
(servidor do CPD) que exercera a fiscalizacdo do objeto licitado, registrara
todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja cdpia sera
encaminhada a(s) licitante(s) vencedora(s), objetivando a imediata correcéo
das irregularidades apontadas.

9.7 -As exigéncias e a atuacdo da fiscalizacao pela Camara Municipal de
Unai, em nada restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da(s)
licitante(s) vencedora(s), no que concerne a entrega do objeto licitado.

X — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E FORMA DE PAGAMENTO

10.1 - O pagamento da importancia relativa a aquisicdo do objeto desta
licitacdo, correra a conta de recursos orcamentarios constantes no orcamento



da Camara Municipal de Unai, Funcional Programatica: 01.122.1000.2177 —
Elemento de despesa: 33.90.39.11 .

10.1.1 -) O pagamento sera efetuado mensalmente, em até 05 (cinco) dias
Uteis, contados da apresentacdo da nota fiscal/fatura no SECOMP —Servico de
Compras Material e Patriménio da Camara Municipal de Unai, a vista do
respectivo Termo de Recebimento Definitivo do objeto ou Recibo, na forma
prevista no subitem 10.3 .

10.2 - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecoes serao devolvidas
a Contratada e seu vencimento ocorrera em 05 (cinco) dias apos a data de sua
apresentacao valida.

10.3 - O pagamento sera feito preferencialmente na conta da empresa
contratada, e na falta desta, diretamente ao responsavel pela empresa, ou
outra pessoa habilitada para tal finalidade.

Xl — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Pelo ndao cumprimento das obrigagcées assumidas, assegurada a ampla
defesa, a Licitante/Contratada ficara sujeita as seguintes penalidades, sem
prejuizo das demais cominacdes aplicaveis:

11.2- Adverténcia;

11.3- Multa.

11.4 - Suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a “CAMARA MUNICIPAL”, por prazo nao superior a 2 (dois)
anos;

11.5 - Declaracao de inidoneidade;

11.5.1 - A adverténcia sera aplicada em casos de faltas leves, assim
entendidas aquelas que nado acarretem prejuizo de monta ao interesse do
servigo contratado;

11.5.2 - Pelo atraso na entrega do objeto licitado, por culpa imputada a
contratada, e pela sua execucéo de forma incorreta, podera ser aplicada multa,
a ser determinada do seguinte modo, sem prejuizo de outras cominacdes
cabiveis:

| — multa diaria de 0,3% (trés décimos por cento), do valor fixado, acrescido
dos reajustamentos, quanto for o caso, pelo ndo cumprimento do prazo de
entrega do objeto contratual.

Il — Pela inexecucao total ou parcial do objeto, a Camara podera aplicar ao



vencedor do certame, multa administrativa de multa de nao superior a 10%
(dez por cento), do valor do contrato.

11.6 - As multas serdo cobradas em dobro a partir do 31° (trigésimo primeiro)
dia de atraso.

11.7 - Os dias de atraso serao corridos e contados a partir da data de entrega
prevista.

11.8 - A cobranca da multa serd efetivada por desconto no pagamento das
faturas, nas garantias ou ainda diretamente da licitante.

11.9 — Se a licitante ndo recolher o valor da multa que por ventura lhe for
aplicada, dentro de 5 (cinco) dias uteis a contar da data da intimacdo, sera
entao acrescido os juros moratérios de 1% (um por cento) ao més.

11.9.1 — A inexecucéo total ou parcial do Contrato, enseja a sua rescisao, com
as consequéncias contratuais e as previstas em lei.

11.9.2 — Constituem motivo para rescisao do contrato todas as hipoteses
contidas no artigo 78 da Lei 8.666/93, no que for aplicavel.

11.10 - A penalidade de suspensao temporaria de licitar e contratar com a
“CAMARA”, pelo prazo de até 02 (dois) anos podera ser aplicada nos
seguintes casos, mesmo que desses fatos nao resultem prejuizos a
“CAMARA”: a) Reincidéncia em descumprimento do prazo de entrega;

11.11 - As penalidades de suspensao temporaria e de declaracido de
inidoneidade poderdo ser aplicadas, ainda: a) a contratada que tenha sofrido
condenacao definitiva por pratica de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos, ou deixe de cumprir suas obrigacdes fiscais ou parafiscais; b) a
licitante/contratada que tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os
objetivos da licitagdo.

11.12 - As penalidades previstas de adverténcia, suspensao temporaria ou de
declaracédo de inidoneidade poderédo ser aplicadas juntamente com a pena de
multa.

11.13 - As penalidades previstas serdo aplicadas pela autoridade competente,
apos a instrucdo do respectivo processo, no qual fica assegurada a ampla
defesa da Licitante ou contratada interessada, ho prazo maximo de 5 (cinco)
dias uteis e sera publicada em jornal regional e por meio eletrénico.

Xll - DO IMPEDIMENTO PARA LICITAR

12.1 - Ficara impedida de licitar e contratar com a Camara Municipal de Unai
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo, a pessoa que praticar quaisquer atos previstos no
artigo 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002.

XIll - DO FORNECIMENTO DE INFORMACOES




13.1 — O Setor de Licitacdo prestara todos os esclarecimentos solicitados pelos
interessados nesta licitacao, estando disponivel para atendimento de segunda
a sexta-feira, das 12:00 as 18:00 horas, na sede da Camara Municipal, situada
na Avenida José Luiz Adjuto, 117, ou pelo telefone: 38 — 3676-1477.

XIV - DO VALOR

14.1 — Estima-se o valor total desta licitacdo em R$99.999,96 (Noventa e nove
mil, novecentos e noventa e nove reais € noventa e seis centavos)

XV - DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serao interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as
licitantes e desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a
seguranca da contratacéo.

15.2 - Das sessOes publicas de processamento do Pregéo serdo lavradas atas
circunstanciadas, a serem assinadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes
presentes.

15.3.1 - As recusas ou as impossibilidades de assinaturas devem ser
registradas expressamente na propria ata.

15.4- Todos os documentos de habilitacao cujos envelopes forem abertos na
sessdo e as propostas serdo rubricados pelo Pregoeiro e pelos licitantes
presentes que desejarem.

15.5 — E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior em qualquer fase do
julgamento promover diligencias destinado a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a 6rgao
competente a elaboracdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as
decisdes.

15.5.1 — A Camara Municipal de Unai podera revogar ou anular esta licitagao,
no todo ou em parte, nos termos do artigo 49 da Lei Federal 8.666/93.

15.5.2 — Sera firmado o Contrato com a vencedora, que tera suas clausulas e
condicdes reguladas pela Lei 8.666/93.

15.5.3 — Na hipbtese da empresa vencedora ndo comparecer para assinar o
Termo de Contrato dentro de 3 (irés) dias uteis, apds ser convocado pela



Administracdo, o Pregoeiro examinara as ofertas de classificacdo, e assim
sucessivamente. Até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.

15.6 - O resultado do presente certame sera divulgado na forma da lei
10.520/2002 e no endereco eletrbnico www.camara@unai.mg.leq.br.

15.7 - Até 05 (cinco) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou
impugnar disposi¢coes deste Edital.

15.7.1 - A peticéo sera dirigida a autoridade subscritora do Edital, que decidira
no prazo de até 03 (dias) uteis, sem prejuizo da faculdade prevista no
paragrafo 12 do art. 113 da lei 8.666/93. anterior a data fixada para
recebimento das propostas.

15.7.2 - Acolhida a peticdo contra este Edital, sera designada nova data para a
realizagao do certame.

15.7.3 — Decaira do direito de impugnar os termos deste edital perante a
administracao o licitante que nao o fizer até o segundo dia util que anteceder a
abertura dos envelopes de habilitagdo. Devendo a Administragao julgar e
responder em até 03 dias Uteis, sem prejuizo da faculdade prevista no
paragrafo 1° do artigo 113, da Lei 8.666/1993.

15.8 - Os casos omissos do presente Pregao serdo solucionados pelo
Pregoeiro.

15.9 — Ficam os licitantes cientes de que a Camara podera acrescer ou
diminuir em até 25% (vinte e cinco por cento) os valores constantes do
Anexo |, deste Edital, nos termos do artigo 65, paragrafo 12 da lei Federal
8.666.

15.10 - Integram o presente Edital:

Anexo | — Formulario de propostas e Especificagdo Técnicas do objeto (Termo
de referéncia);

Anexo Il - Modelo de declaragao de pleno atendimento aos requisitos de
habilitacao;

Anexo Il — Modelo de Credenciamento;

Anexo IV — Modelo de declaracao de inexisténcia de fato impeditivo para licitar.
Anexo V — empregador pessoa juridica

Anexo VI- declaracao de microempresa ou empresa de pequeno porte

Anexo VII - Minuta de Contrato

Anexo VIIl - Termo de Referencia



15.11 - Para dirimir quaisquer duavidas decorrentes da licitacdo, que nao possam
ser resolvidas na esfera administrativa, fica eleito o foro da comarca de Unai,
excluido desde ja, qualquer outro.

Unai-MG, 19 de outubro de 2018.

Deusdete José Ferreira
Pregoeiro



CAMARA MUNICIPAL DE UNAI -ESTADO DE MINAS GERAIS
LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO N2 10/2018

ANEXO1I - Folha 1
PROPOSTA

1. Pela presente, declaramos inteira submissao aos preceitos legais em vigor,
especialmente os da Lei n.° 10.520/02, a Lei n.° 8.666/93, com as alteracoes da Lei n.°
8.883/94, e as clausulas e condicdes constantes deste Edital.

2. Propomos a Camara Municipal de Unai-MG, o fornecimento do objeto desta
licitacao,(conforme anexo |, folha 2) obedecendo as estipulagdes do correspondente Pregao
e asseverando que:

a) observaremos, integralmente, as normas da Associacao Brasileira de Normas
Técnicas, existentes e aplicaveis quanto ao fornecimento do material objeto desta licitacao;
€

b) em caso de divergéncia do preco apresentado em algarismos e por extenso,
prevalecera este ultimo.

3. Cotamos como preco unitario para o fornecimento do objeto desta licitacdo, os
valores constantes nas folhas do presente processo.

4. A entrega do objeto da licitacdo sera devera ser efetuada em até 30 dias, contados
da data do recebimento da Nota de Empenho.

5. O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias.
Unai - MG, de de 2018

(assinatura do representante legal da licitante)

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE:
ENDERECO:

TELEFONE:

CNPJ NO:

INSC. ESTADUAL N°:

INSC. MUNICIPAL Ne°:

BANCO (nome e n°):

AGENCIA (nome e n°):

CONTA CORENTE



ANEXOI-FOLHA 2

Especificacoes técnicas

Item unico (fechado)

ESPECIFICACOES DOS MODULOS DE PROGRAMA DE
CONTABILIDADE

SISTEMAS VALOR
MENSAL

SISTEMAS DE CONTABILIDADE/ORCAMENTO
(PPA-LDO-LOA) / TESOURARIA

SISTEMAS DE COMPRAS / LICITACOES /
PREGAQO PRESENCIAL

SISTEMA DE PESSOAL/FOLHA DE PAGAMENTO

SISTEMA DE CONTROLE DE FROTAS

SISTEMA DE PATRIMONIO

SISTEMA DE ALMOXARIFADO

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

PORTAL DA TRANSPARENCIA

TOTAL MENSAL

ESPECIFICACOES FUNCIONAIS DO OBJETO
1 Funcionalidades comuns a todos os sistemas
O Banco de Dados devera estar residente num servidor de dados instalado no
local determinado pela Camara Municipal de Unai e todos os usuarios dos
sistemas deverdo inserir e extrair dados deste banco de dados de modo on-
line. Ou seja, apdés uma inclusdo, alteracdo ou exclusdo de um registro
qualquer, instantaneamente, qualquer outro usuario ao acessar 0 mesmo
registro deverd visualiza-lo com a modificacdo ocorrida. Nao serdo permitidas
atualizacdes de dados de forma off-line ou por qualquer meio magnético.
Usuarios devem ter acesso on-line as informagdes do Banco de Dados
somente a partir das aplicagdes ou sistemas;
Funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows NT Server,
Windows 2003 Server, Unix, Linux Debian ou compativeis, OS/2 Server, Novell
Netware ou OS/400, com as estacdes de trabalho rodando sob sistema
operacional compativel com a Solucdo de Tecnologia da Informacéo (previsao
futura de softwares livres nas estagdes);
Preferencialmente Gerenciador de Banco de Dados do tipo OpenSource ou
Freeware




Se o licitante optar por solucdes que representem custos e investimentos para
0 banco de dados (por exemplo ORACLE, MICROSOFT SQL SERVER, DB2 e
SYBASE SQL ANYWHERE) ou mesmo para o sistema operacional (por
exemplo Sistema operacional Windows) a Administracdo aceitara desde que
todos os custos para banco de dados, implantagao nos servidores e nas
estacdes de trabalho e de qualquer tipo de licenciamento sejam totalmente
arcados pela CONTRATADA;

O sistema devera conter ferramenta propria para a realizacdo de backup e
restauracdo de dados, em formato proprio, permitindo a conversao natural de
plataformas de bancos de dados, independentemente das ferramentas proprias
do banco de dados;

Permitir que a ferramenta de realizacao e restauracao de backup tenha opcéao
para restauracao totais ou parciais, ou seja, permitir a inclusdo de quaisquer
sistemas e, em um sistema de quaisquer tabelas para procedimentos de
recuperacao de backup.

Os sistemas deverdo ser executados com a filosofia de processamento
distribuido, ou seja, cada estacdo deverd executar o processamento da
operacgao que for disparada por ela, de modo que o servidor de banco de dados
apenas forneca as informagdes requisitadas

Devera ser possivel a criacdo de usuarios com perfis especificos;

Os sistemas deverao ser multiusuarios podendo mais de um usuario trabalhar,
simultaneamente numa mesma tarefa, com total integridade dos dados;

O sistema devera permitir 0 cadastramento de todos os usuarios desejados,
possibilitando a indicacao de direito de acesso a cada sistema disponivel;

Os sistemas nao poderdo apresentar limitacdo quanto ao niumero de usuarios
simultaneos;

O numero de usuarios, para os sistemas, deve ser ilimitado;

Todos os sistemas devem ser acessados com uma unica senha por usuario;

O sistema deverda prever a inclusdo de usuarios sem a prévia determinacao de
senha de acesso, sendo que a mesma sera definida pelo proprio usuario,
quando for acessar o sistema pela primeira vez;

Devera ser possivel a um usuario trocar a senha de acesso aos sistemas sem
depender de interferéncia dos responsaveis pela area de Tecnologia da
Informacdo da Céamara. Esta troca devera manter os histéricos de acesso
baseados no usuario e ndo na senha;

Devera ser possivel estabelecer datas limites para uso de senhas para um
usuario temporario;

Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total seguranca
contra a violacdo dos dados ou acessos indevidos as informacdes, através do
uso de senhas, permitindo configuragdo das permissdoes de acesso
individualizadas por usuério e funcao;



A seguranca dos dados devera ser implementada no banco de dados via
sistema aplicativo, dispensando o uso de ferramentas do banco para controle
de acesso;

Registrar nas atualizagcoes efetuadas sobre cadastros e movimentagdes, o
cbdigo do operador e data da operacéo;

Registrar o log da utilizac&do de transacoes;

Possuir ferramentas de atualizacdo automatica e on-line para os sistemas
instalados, nas estacdes de trabalho, com a previsdo de manter sempre atuais
0S arquivos executaveis, as figuras, os padrdes de exibicdo, e outros que sejam
necessarios para a execucao dos sistemas aplicativos dispensando qualquer
intervencdo manual de usuarios, ou seja: a atualizacdo devera ocorrer por
controle automatizado de comparagao entre as versoes instaladas no servidor
de aplicacOes e aquelas a serem executadas nas estacoes clientes;

Possuir ferramentas que permitam atualizar, automaticamente, os programas
executaveis dos sistemas, presentes no servidor de aplicagdes, a partir do site
de origem do fabricante dos sistemas;

Possuir funcionalidade que exija que atualizagdes dos sistemas, a partir do site

do fabricante, sejam realizadas apenas por profissionais designados a partir de
senhas especificas;
Os sistemas deverao ser multiexercicios, ou seja, permitir gue o usuario acesse
as informagdes de exercicios diferentes. Esta funcionalidade deve permitir o
acesso aos dados de quaisquer exercicios sem a necessidade de sair do
sistema;

Para cada um dos sistemas, devera existir apenas um programa executavel,
através do qual os dados de todos os exercicios deverdo estar visiveis,
podendo ser consultados e impressos;

Ser baseado no conceito de controle de transagdes, mantendo a integridade do

Banco de Dados em quedas de energia e falhas de software/hardware;

Possuir, opcao de fazer e desfazer as acOes executadas pelos sistemas
aplicativos. Ex: Inclusao de requisicao de material e estorno de requisicao de
material;

Teclas e funcdes padronizadas em todos os sistemas, de forma a facilitar o seu
aprendizado e operacao;

Os sistemas deverao possuir interface grafica, com menus pulldown e serem
executados em ambiente multiusuario, em arquitetura cliente-servidor;

Os sistemas deverao possuir atalhos para as principais tarefas, executando de
uma unica tela o acesso para as diversas tarefas, visando evitar navegacao no
menu em caso de consultas multiplas (ou seja, opcao de "Meus Favoritos");

Possuir arquitetura cliente-servidor em, no minimo, duas camadas (Two-
layers);

Permitir a visualizacao dos relatérios em tela, bem como a gravacédo opcional
dos mesmos em arquivos, com saida em disquete ou disco rigido e a selecao
da impressora da rede desejada;



Deverao trafegar pela rede somente dados selecionados, durante a execucao
de qualquer dos sistemas;

Possuir aplicagcdes processadas nas estacoes cliente;

Garantir que os relatérios tenham totalizagao a cada quebra de item e geral;
Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacdo dos sistemas
aplicativos com os usuarios;

Assegurar a integracdo de dados de cada sistema, garantindo que a
informacao seja alimentada uma unica vez, compartiihando os arquivos e
tabelas entre suas partes: sistemas, modulos ou funcoes;

Permitir a visualizacao estatistica de todas as operacdes de inclusao, alteracao,
exclusdo, consultas realizadas e relatorios impressos, efetuadas na base de
dados, pela utilizacao dos sistemas, para auditar os procedimentos dos
usuarios;

Integracao total entre seus modulos ou funcoes;

Possuir rotinas seguras de backup e restore para facilitar os procedimentos
relativos a seguranca dos dados, e ter a opc¢do para restauracdes totais ou
parciais, ou seja, permitir a inclusao de quaisquer sistemas e, em um sistema,
de quaisquer tabelas para procedimentos de recuperacao de backup;

Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando
ao usuario um determinado risco ao executar funcdées e solicitando sua
confirmacao; ]

O cadastro de credores/fornecedores deve ser um Cadastro Unico para todos
0s modulos que dependam destes registros. Devera ser demonstrado que ao
menos o0s modulos de: Contabilidade, Pessoal, Compras, Licitacao,
Almoxarifado, Contratos, Obras, Veiculos, Patriménio e Protocolo utilizam os
mesmos registros cadastrados;

O Mdbdulo de Pessoal devera estar integrado com o Médulo de Contabilidade
de modo que ao encerrar-se uma Folha de Pagamentos seja possivel
empenha-la automaticamente, ou seja: Os empenhos tanto da parte patronal
quanto da parte funcional, inclusive as respectivas Ordens de Pagamento
(OP's) decorrentes de retencbes em FOPAG (folha de pagamento) para
transferéncia a terceiros, deverdo ser gerados sem a necessidade de
intervencdo manual para o0 cadastro de cada um dos empenhos
correspondentes. Um processo unico devera disparar a inclusdo dos diversos
empenhos e OP's correspondentes no Modulo de Contabilidade.

O Mddulo de Contabilidade devera estar integrado com o Mdédulo de Compras
de modo que no cadastro de um Empenho seja possivel associa-lo a
Autorizacdo de Compra (ou pedido, ou autorizagdo de fornecimento, ou ordem
de fornecimento, ou equivalentes) e que nesta associacdo os dados minimos
de: Histérico do Empenho, Dotacdo Orgamentaria, Valor do Empenho e
Fornecedor sejam vinculados de forma automatica ao mesmo.

1.1 - Conversao



O procedimento de migragao e conversao devera iniciar imediatamente apds
assinatura do contrato com prazo maximo de 60 (sessenta) dias para entrega
dos dados em sua nova plataforma.

O procedimento de conversdo e Migracdo dos dados somente sera
considerado concluido e aceito pela contratada através de emissdo de "Termo
de Aceite da Conversao e Migracao" emitido pelo departamento responsavel.

2 - Sistema de Contabilidade Publica

Registrar os atos e fatos inerentes a Gestdo Publica, proporcionando
informacdes atualizadas sobre a evolucdo das contas que compdem o0s
moddulos Orcamentario, Financeiro, Patrimonial e Compensado, conforme
determina a Lei 4.320/64, as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico, Lei Complementar n.2 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal
— LRF), portarias da Secretaria do Tesouro Nacional, Instru¢cées Normativas do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCEMG) e demais
legislagdes pertinentes, utilizando-se do método contabil de langamentos por
partidas dobradas e permitindo a sua utilizacao por todas as Unidades da
Administracado, simultaneamente permitindo a consolidacao final de todos os
dados.

2.1 - Processamento Contabil

Permitir o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizacdo de
definicbes e parametros (fornecedores, operadores, contas do plano de contas
e seus respectivos saldos, entre outros) para o exercicio seguinte.

Permitir o cadastramento anual do Plano de Contas Unico Aplicado ao Setor
Publico.

Assegurar que as contas sé recebam lancamentos contabeis no ultimo nivel de
desdobramento do plano de contas utilizado.

Conter plano de contas que permita a regular execucdo orcamentaria,
financeira e patrimonial.

Permitir a definicdo e cadastramento anual das contas bancarias nas quais a
administracdo realiza a movimentacdo financeira, identificando a agéncia, o
namero da conta, com associacdo, por conta, ao plano de contas,
possibilitando a criacdo de um codigo reduzido para cada conta, visando
facilitar os procedimentos de entrada de dados e de conferéncias, e
possibilitando a definicAo de parametros para atender as identificacbes de
conta movimento ou conta de aplicacao financeira e conta de recurso ordinario
ou vinculado.

Permitir o cadastro de credores/fornecedores da administracao, integrado com
0s demais sistemas.

Permitir a integracdo da Contabilidade com o sistema de Planejamento,
incorporando o0s instrumentos de execugcao do planejamento (programagao
financeira, cronograma de desembolso, cotas, bloqueios, créditos adicionais,
remanejamentos e transposicoes).



Permitir bloqueio e desbloqueio das dotacdes orcamentarias.

Possibilitar iniciar os movimentos contdbeis no novo exercicio, mesmo que o
anterior ainda nao esteja encerrado, € com possibilidade de atualizacao
automatica dos saldos contabeis.

Permitir a integracdo com o sistema de Pessoal, para o empenhamento,
automatico, da folha de pagamento processada e encerrada.

2.2 — Empenhos

Permitir o empenhamento nas modalidades ordinario, global e por estimativa.
Conforme previsto na Lei n.2 4.320/1964, possibilitando a integragdo com o
sistema de Planejamento por meio do controle das cotas mensais e do
cronograma mensal de desembolso de empenho, de forma a possibilitar o
controle do fluxo de caixa.

Possibilitar o controle de saldos de dotacbes orcamentarias, impedindo o
empenhamento, caso estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja
empenhar.

Possibilitar o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeracéao
sequencial e cronolégico.

Possibilitar o cadastro e controle de parcelas das notas de empenho globais ou
por estimativa, por meio de notas de sub-empenhos.

Permitir emissao da nota de anulagao e de complementacdo de empenho.
Possibilitar a consulta de empenhos cadastrados por credor/fornecedor, cédigo
do empenho, dotacdo orcamentaria, data de empenho, processo de compra,
processo de licitacdo, requisicdo de empenho, fonte de recursos, unidade
orcamentaria e natureza da despesa.

Possibilitar a vinculagdo do empenho a adiantamento, Divida Fundada,
Empréstimo e Financiamentos Concedidos, Parceria Publico Privada,
Convénios e Precatdrios.

Permitir a emissao de relatério analitico de empenhos a pagar, possibilitando a
selecao por saldo a pagar, por natureza da despesa, por conta financeira, por
unidade orcamentaria, por data de emissdo, por data de vencimento, por
credor/fornecedor, por fonte de recursos, por data de liquidagao e por data de
programacao de pagamento, possibilitando a selecdo somente as despesas
orcamentarias ou extraorcamentarias, liquidadas ou nao liquidadas, com a
funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por
data de vencimento, por saldo a pagar e por data de emissdo, contendo as
seguintes informacdes basicas: codigo e nome do credor/fornecedor, numero
do empenho, data do empenho, data da programacao de pagamento, saldo a
pagar, fonte de recursos, processo de licitacdo, unidade orgcamentaria e
natureza da despesa.

Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por credor/fornecedor,
possibilitando a selecdo dos empenhos por estimativas e globais que
contenham saldo, contendo as seguintes informagdes basicas: cédigo e nome



do credor/fornecedor, numero do empenho, histérico resumido, data da
programacgao de pagamento e saldo a pagar.

Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade
orcamentéria, contendo as seguintes informagdes basicas: classificacdo
orcamentaria, nome do credor/fornecedor, numero do empenho, data do
empenho e valor a pagar.

Permitir a emissao de relatério de empenhos a pagar por unidade orcamentaria
e grupo de natureza da despesa, num intervalo de datas, e que tenha as
seguintes informacdes: unidade orcamentaria, classificacdo orcamentaria,
fornecedor, histérico, nimero, data e valor do empenho.

Permitir a emissédo de relatério de empenhos a pagar por fonte de recursos,
contendo as seguintes informagdes bésicas: fonte de recursos, nome do
credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data da liquidacao
e saldo a pagar do empenho.

Permitir informar descontos de INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas de
empenho e sub-empenhos.

2.3 - Despesas Extraorcamentarias

Permitir o cadastro de documentos contabeis para registrar as despesas
extraorcamentarias.

Permitir a emissdo da nota de cancelamento/anulacdo dos documentos de
despesas extraorcamentarias.

Possibilitar a vinculagdo de uma despesa Extraorcamentaria a uma Unidade
Orcamentaria de modo que possa facilitar o pagamento dentro da conta
bancaria especifica

2.4 - Liquidacao

Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive
daquelas inscritas em restos a pagar nao processados, em atendimento ao art.
63 da Lei n® 4.320/1964.

Permitir a emissao da nota de liquidacao da despesa, para ser utilizado como
documento auxiliar na verificagao do direito do credor ao pagamento.
Possibilitar a geracdo automatica das despesas extraorcamentérias utilizada
como desconto em uma liquidagéo.

2.5 - Ordenacao de Pagamento

Permitir a emissdo de relatorio analitico da programacédo de pagamentos
previstos com a selecdo por intervalos de data e de escolha do
credor/fornecedor e que tenha as seguintes informacdes: data programada
para pagamento, valor a ser pago e nome do credor/fornecedor.

Permitir a emissao de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado
como documento comprobatorio de pagamento a credores/fornecedores,
quando necessario.

Possibilitar a programacao de pagamento da respectiva Ordem de pagamento.
2.6 - Restos a Pagar



Possibilitar a realizacdo e o controle de inscricbes de empenhos em restos a
pagar, de forma automatica ou manual, conforme determinam o art. 36 e o
paragrafo unico do art. 103 da Lei n.?4.320/1964.

Permitir a caracterizagao dos restos a pagar em processados e néao
processados, conforme determina o paragrafo Unico do art. 92 da Lei n.°
4.320/1964.

Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da nota de
empenho, o credor e o valor do documento cancelado, possibilitando a
descricdo do memorial justificativo e a sua impressdo, com 0s respectivos
registros nos sistemas financeiro e patrimonial.

Possibilitar o Restabelecimento do Resto a pagar identificando o empenho com
seus respectivos dados ja cadastrados e histérico da operacgao.

2.7 - Contabilizacao e Relatérios

Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, por
meio de senhas especificas para este procedimento.

Permitir o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante,
possibilitando a descricdo do histérico justificativo, com os respectivos registros
nos sistemas financeiro e patrimonial.

Permitir ao usuario executar langcamentos avulsos, quando necessario, onde o
mesmo deve informar a operagao contabil, a data do lancamento e Historico.
Permitir a emissao de relatério do plano de contas cadastrado.

Possibilitar a emissdo de relatério contendo as contas bancarias cadastradas;
Possibilitar a emissdo de relatério contendo os credores/fornecedores
cadastrados;

Possibilitar a emissao de relatério contendo os histéricos padrdes cadastrados;
Possibilitar a emissdo de relatério que demonstre a despesa empenhada e
paga por projeto, atividade e operagao especial, demonstrando ainda os
valores apurados por centro de custo/subprojeto.

Permitir a emissao de relatorio contendo o extrato da movimentacdo de um
credor/fornecedor, contendo as seguintes informacodes: cdédigo € nome do
credor/fornecedor, tipo € nimero de empenhos sub-empenhos, anulacbes e
complementacdes, data dos empenhos, sub-empenhos, e saldo dos empenhos
e sub-empenhos.

Permitir a emissao de relatério contendo todas as despesas extraorcamentarias
a pagar por ordem alfabética de credor/fornecedor.

Permitr a emissdo de relatério contendo somente as despesas
extraorcamentarias a pagar de exercicios anteriores, por ordem alfabética de
credor/fornecedor.

Permitir a emissédo de relatério analitico de empenhos pagos, possibilitando a
selecao por credor/fornecedor, por valor pago, por natureza da despesa, por
conta financeira, por unidade orgamentaria, por ficha, por data do documento,
por data de pagamento, possibilitando a selegdo somente das despesas
orcamentarias ou extraorcamentarias, com a funcionalidade de ordenar os



empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de pagamento, por
natureza da despesa, contendo as seguintes informacdes basicas: cdodigo e
nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do
pagamento, numero do langamento contabil, elemento de despesa, valor e
historico.
Permitir a emissdo de relatério dos empenhos e documentos de despesas
extraorcamentarias pagos por credor/fornecedor, contendo as seguintes
informagdes basicas: codigo e nome do credor/fornecedor, numero do
empenho, data do empenho, data do pagamento, numero do langcamento
contabil, documento bancario, documento fiscal, valor e historico.
Permitir a emissédo de relatério de empenhos pagos para preenchimento da
Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as
seguintes informacdes basicas: nome e numero do CPF ou CNPJ do
credor/fornecedor, numero do empenho, data do pagamento, valor do
empenho, conta(s) de receita creditada(s) e valor do crédito na conta(s) de
receita.
Permitir a emissdo de relatério das notas de empenhos pagas para possibilitar
o0 arquivamento da despesa, conforme determinam as Instrugdes
Normativas do TCEMG, ordenadas sequencialmente por classificagao
orcamentaria (institucional, funcional, programatica e econdmica) e data,
demonstrando a classificacdo orcamentaria, a data do pagamento, o nome do
credor/fornecedor, o numero da nota de empenho e o valor pago, possibilitando
o ordenamento, em separado, dos empenhos e folhas de pagamento da
entidade.
Permitir a emissao de relatério contendo os restos a pagar pagos ordenados
por conta do plano de contas e data, demonstrando a conta do plano de contas,
a data do pagamento, o nome do credor/ fornecedor, o numero da nota de
empenho (restos a pagar) e o valor pago, de forma a possibilitar o
arquivamento da despesa, conforme determinam as Instru¢ées Normativas do
TCEMG.
Permitir a emissdo de relatério contendo os documentos de despesas
extraorcamentarias pagos, ordenados por conta do plano de contas e data,
demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, o nome e
cédigo do credor/fornecedor, o numero do documento de despesa
extraorcamentarias, a fonte de recursos e o valor, de forma a possibilitar o
arquivamento da despesa, conforme determinam as Instru¢cées Normativas do
TCEMG.
Permitir a emissdo de relatério de empenhos por natureza de despesa com a
opcao de selecionar a unidade orcamentaria e definir um intervalo de datas,
que tenha as seguintes informagdes: data do empenho, nimero do empenho,
valor do empenho, valor pago do empenho, valor a pagar do empenho e nome
do credor/fornecedor.



Permitir a emissao de relatério de empenhos inscritos em restos a pagar, com
a funcionalidade de separar empenhos processados de empenhos nao
processados e que tenha as seguintes informagdes: nimero do empenho,
nomedo credor/fornecedor, valor de inscricao, valor pago e saldo a pagar.
Permitir a emissdo de relatério de pagamentos de empenhos inscritos em
restos a pagar e que tenha as seguintes informacdes: numero do empenho,
nome do credor/fornecedor, valor de inscricao, valor pago e saldo a pagar.
Permitir a emissao de relatério de créditos e anulacdes orcamentarias contendo
os cbédigos numéricos, os nomes e os valores das dotacbes orcamentarias
creditadas e das debitadas; e ainda, o tipo (suplementar, especial,
extraordinario) e a fonte de recursos (por anulacao, por superavit, por excesso
de arrecadacao ou por operacgdes de crédito).

Permitir emissao de relatério mensal, da execug¢ao orcamentaria por elementos
de despesa, somando os valores por érgaos de governo, com consolidacao por
unidades de governo e com consolidagcao por projetos e atividades, e que
apresente as seguintes informacdes: elemento de despesa, descricdo do
elemento, despesa orcada inicialmente, créditos e anulagdes realizadas, saldo
orcamentario resultante apds os créditos e anulagdes, valores empenhados no
més e até o més, saldo orcamentario resultante apdés o empenhamento, valores
pagos no meés e até o més e saldo restante a pagar em cada um dos elementos
de despesa.

Permitir emissdo de relatério de extrato de dotagcdes orgcamentarias com a
possibilidade de selecionar a dotagcdo orcamentaria ou ficha desejada e que
tenha as seguintes informacdes: conta orcamentaria ou dotacdo orgamentaria,
saldo anterior da dotacdo na data inicial de selecdo dos dados do relatério, data
da movimentagdo na dotacdo orcamentaria, histérico e credor/fornecedor
relacionados a movimentacao, créditos e anulacdes realizados no periodo,
movimento de débitos por empenhamento, saldo da dotacdo apds cada
lancamento e demonstracao de pagamentos realizados na dotagcao
orcamentaria.

Permitir emissao de relatério de saldo de dotacbes orcamentarias com opcéo
de escolha da unidade orcamentaria desejada, e que tenha as seguintes
informacdes: codificagdo completa da conta de despesa, codificacao resumida
da despesa (ficha), descricao da conta de despesa e saldo orcamentario da
conta de despesa.

Permitir emissdo de relatérios da execucao contabil, com resultados gerais
consolidados, mensalmente e que tenha as seguintes informagdes: codigo da
conta de receita, descricdo da conta de receita, recebimentos realizados no
més e recebimentos acumulados até o més.

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contabil, por érgdos de governo,
categoria e grupo de despesa, contendo informacdes da despesa orgada,
empenhada, liquidada e paga.

2.8 - Relatérios Gerais



Permitir emissdo de relatérios da execucdo contabil, por érgdos de governo,
contendo demonstiracao da receita e despesa segundo as categorias
econbmicas, nos moldes definidos pelo Anexo um da Lei n.? 4.320/1964.
Permitir a emissdo de relatérios da execucado contabil, por unidades de
governo, contendo o resumo geral da receita, nos moldes definidos pelo Anexo
dois da receita, da Lei n.® 4.320/1964, com alteracao pelo Adendo Ill a Portaria
SOF n.2 8 de 04/02/1985.

Permitir a emissao de relatério da execucdo contabil, por valores empenhados,
por valores pagos ou por valores liquidados com a possibilidade de escolha do
més ou até o més, nos moldes definidos pelo Anexos Il, da Lei n.? 4.320/1964,
alterado pelo Adendo Il a Portaria SOF n.°8 de 04/02/1985.

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contabil, por érgdos de governo,
contendo os programas de trabalho dos érgdos de governo, nos moldes
definidos pelo Anexo 6 da Lei n.24.320/196.

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contabil, por érgdos de governo,
contendo a despesa por funcdes, sub-funcbes e programas, nos moldes
definidos pelo Anexo 7 da Lei n.% 4.320/1964.

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contabil, por érgdos de governo,
contendo a despesa por funcdes, sub-funcdes e programas, conforme o vinculo
com 0s recursos, nos moldes definidos pelo Anexo 8 da Lei n.? 4.320/1964,
alterado pelo Adendo VII a Portaria SOF n.? 8 de 04/02/1985.

Permitir emissdo de relatérios da execucao contabil, por érgdos de governo,
com consolidacao por unidades orgamentarias e com consolidacao por projetos
e atividades, contendo o comparativo da despesa autorizada com a realizada,
nos moldes definidos pelo Anexo 11 da Lei n.? 4.320/1964.

Permitir a emissao de relatérios da execucdo orcamentaria, com a opcao de
selecionar o més, nos moldes definidos pelo Anexo 12 da Lei n.? 4.320/1964
(balanco orgamentario).

Permitir a emissdo de relatérios da execucdo contabil, mensalmente, nos
moldes definidos pelo Anexo 13 da Lei n.? 4.320/1964 (balango financeiro).
Permitir a emissdo de relatérios da execucdo patrimonial, mensalmente, nos
moldes definidos pelo Anexo 14 da Lei n.® 4.320/1964 (balanco patrimonial).
Permitir a emissdo de relatérios da execucao patrimonial, mensalmente, nos
moldes definidos pelo Anexo 15 da Lei n.® 4.320/1964 (demonstracdo das
variacdes patrimoniais).

Permitir a emissdo de relatérios da execucdo contabil, mensalmente, nos
moldes definidos pelo Anexo 16 da Lei n.? 4.320/1964 (demonstragao da divida
fundada interna).

Permitir a emissdo de relatérios da execucdo contabil, mensalmente, nos
moldes definidos pelo Anexo 17 da Lei n.® 4.320/1964 (demonstragao da divida
flutuante).

Permitir a emissao de relatérios da execucdo contabil, com a demonstracéo
dos créditos adicionais abertos no exercicio, identificando a lei de autorizacéo,



0 decreto de abertura, a data de abertura, as respectivas fontes de recursos e
valores.

Permitir emissao de relatérios da execucédo contabil, por érgdos de governo e
com consolidacdo das unidades orcamentarias, contendo demonstracao da
despesa orcada, despesa empenhada, liquidada e paga por classificacao
orcamentaria até o nivel dos elementos de despesa.

Permitir emissdo de relatérios no formato do Relatorio de Gestdo Fiscal,
conforme anexos 1, 2, 3 e 4 definidos pela Instrucdo Normativa 12/2008 do
TCEMG.

Permitir emissdo e relatérios no formato do Relatorio de Gestdo Fiscal,
conforme anexos | a VIl do Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais,
aprovado pela Portaria STN n.®2 577/2008.

Permitir emissdo de relatério que demonstre a movimentacdo orcamentaria e
financeira para determinada fonte, a fim de facilitar a prestacdo de contas
especifica do recurso recebido, doravante, denominado Balancete de Recursos
Vinculados.

Permitir a emissao do Balancete da Receita, contendo a receita prevista, a
arrecadada no més e até o més.

Permitir a emissdao do Balancete Financeiro mensal, contendo a receita
orcamentaria e extraorcamentarias realizada no més e até o més e a despesa
orcamentaria e extraorcamentarias realizada no més e até o més, e os saldos
bancarios e do caixa do periodo anterior e para o periodo seguinte.

Permitir a emissdo de relatério de receitas e despesas que interferem na
movimentagdo patrimonial para confrontagdo com as movimentagdes
processadas pelo Setor de Patriménio.

Possibilitar a geracdo de arquivos de texto (ou pdf) para a publicacao de
relatérios obrigatérios para atender a Lei n.? 9.755/1998, regulamentada pela
Instrugcdo Normativa TCU n.? 28/1999.

Disponibilizar endereco eletrbnico para a publicacdo das contas publicas,
conforme exigido pelo Tribunal de Contas da Unido, Lei de Responsabilidade
Fiscal e Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

3 - Sistema de Planejamento (PPA, LDO e LOA).

Permitir o planejamento das acbées do Plano de Governo e dos recursos
envolvidos, para a elaboracdo do Orcamento Anual e do Plano Plurianual de
acordo com a Lei n.? 4.320/1964, Lei complementar n.® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal — LRF), das portarias do Tesouro Nacional e da
Secretaria de Orcamento  Federal e demais legislagbes pertinentes,
disponibilizando a sua utilizacao por todas as Unidades da administracao,
simultaneamente permitindo a consolidacao final de todos os dados.

3.1 - Plano Plurianual — PPA

Permitir a elaboracdo da proposta parcial do Plano Plurianual (PPA) com os
dados especificos da entidade.

Possibilitar que o PPA contenha:



e as diretrizes ou macro objetivos de governo com a respectiva codificacao,
denominacgao e finalidade ou objetivo;

e 0s programas de governo com a sua codificagao, denominacao, objetivos,
horizonte temporal (periodo de vigéncia: més e ano de inicio e término),
publico alvo, identificacdo do tipo do programa (finalistico ou de apoio
administrativo), indicadores com suas unidades de medida e indice atual
e futuro e unidade orcamentaria responsavel pela sua gestao;

e as acdes de governo com a sua codificacdo, identificando se € projeto,
atividade ou operacao especial, a denominacao, as caracteristicas sobre
a sua vigéncia, o produto esperado (bem ou servico), a unidade de
medida, a meta fisica e financeira por exercicio e a regido em que sera
realizada.

Emitir demonstrativos contendo as informacdes cadastradas no PPA elaborado,
explicitando as diretrizes, os programas e as agdes governamentais.
Registrar o histérico das alteracdes efetuadas durante a vigéncia do Plano
Plurianual. Possibilitar a geracdo de todos os quadros do PPA, em formato
PDF, demonstrando as diretrizes de governo com suas finalidades e os seus
respectivos programas, objetivos, e indicadores, seus dados financeiros e suas
acoes governamentais com as metas estabelecidas.
3.2 - Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO
Permitir a elaboracdo da proposta parcial da Lei de Diretrizes Orcamentarias
(LDO) com os dados especificos da entidade.
Possuir um conjunto de tabelas de parametrizacao para criagao dos anexos da
Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), como a populagdo do municipio, o
Produto Interno Bruto (PIB) e os indices de inflacao.
Permitir a definicdo das prioridades da Administracdo para 0 exercicio
financeiro a que se refere a LDO com base nas agdes previstas no PPA,
conforme determina o § 2°, do art. 165, da CF/88, possibilitando a emissédo do
Demonstrativo das Metas e prioridades.
Permitir o cadastro dos dados necessarios para a geracdao do Anexo de Metas
Fiscais, conforme as exigéncias contidas nos §§ 1° e 2° do art. 4°, da LRF,
bem como possibilitar a emissao dos seguintes demonstrativos que o
compdem, em valores correntes e constantes, conforme Manual Técnico de
Demonstrativos Fiscais aprovado pela Portaria STN n.? 577/2008, para fins de
consolidagao da proposta da LDO:

e Demonstrativo | — Metas anuais, resultado primario, resultado nominal e

montante da divida publica;



e Demonstrativo Il — Avaliagcdo do cumprimento das metas fiscais do
exercicio anterior;

e Demonstrativo lll — Metas Fiscais Atuais comparadas com as Metas
Fiscais Fixadas nos trés exercicios anteriores;

e Demonstrativo IV — Evolugao do patriménio liquido;

e Demonstrativo V — Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a
alienacao de ativos;

e Demonstrativo VIII — Margem de expansao das despesas obrigatérias de
carater continuado.

Permitir a definicao e cadastramento dos dados para a geragcao do Anexo de
Riscos Fiscais, conforme exigéncia do § 3%, do art. 4°, da LRF, possibilitando a
emissao do Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias, conforme Manual
Técnico de Demonstrativos Fiscais aprovado pela Portaria STN n.? 577/2008.
Possibilitar a verificacdo da compatibilidade da proposta da LDO com o PPA,
conforme exigéncias do art. 166, § 4°, da CF/88.

Permitir a insercdo e a emissdo da relacdo dos projetos em andamento,
conforme art. 45, paragrafo unico da LRF.

Possibilitar a geracdo de todos os demonstrativos que compde o projeto da
LDO e da lei aprovada, em formato PDF, para fins de consolidacéo.

3.3 - Lei Orcamentaria Anual — LOA

Permitir a elaboragdo da proposta parcial da Lei Orcamentaria Anual (LOA)
com os dados especificos da entidade.

Possibilitar a projecao das despesas para 0 ano em que se elabora a proposta
orcamentéria, considerando o comportamento das despesas empenhadas,
tomando-se por base o valor empenhado até determinado més do ano em
execucao, e permitir a atualizacdo do conteudo e da estrutura da proposta
gerada.

Possibilitar a definichio e cadastramento das naturezas de receitas
orcamentarias e permitir a atualizacdo, quando necessario, identificando as
categorias econOmicas e os demais detalhamentos previstos na legislacao.
Permitir a definicAo e cadastramento da classificagao institucional, composta
por érgao(s), unidade(s) e subunidade(s).

Disponibilizar a listagem das funcdes e sub funcbes de governo, conforme
especificado na Portaria n.? 42/1999 do Ministério de Estado do Orcamento e
Gestéao.

Disponibilizar as contas de naturezas de despesas orgamentarias previstas na
legislagdo em vigor e permitir a atualizagdo, quando necessario, identificando a



categoria econbmica, o grupo de natureza de despesa, a modalidade de
aplicacao e o elemento de despesa.

Possibilitar o detalhamento de pelo menos os elementos 3390.30, 3390.36,
3390.39 e 4490.52 para fins de utilizagao pela administracdo, com o objetivo de
auxiliar, em nivel de execucgao, o processo de apropriacao contabil da despesa
que menciona, conforme estabelecido na portaria 448/2002 da STN.

Permitir a definicdo e cadastramento do orcamento, com a classificacdo
institucional, funcional, programatica e econbmica, possibilitando o
detalhamento da natureza da despesa até o elemento, com 0s seus respectivos
valores orcados.

Possibilitar a organizacdo do orgcamento da receita em fichas (cddigos
reduzidos) com 0s seus respectivos valores previstos.

Possibilitar a organizacdo do orcamento da despesa em fichas (cédigos
reduzidos) com 0s seus respectivos valores fixados.

Possibilitar a verificagdo da compatibilidade da proposta parcial da LOA com os
programas e agdes do PPA e com as prioridades e metas fiscais definidas na
LDO, conforme exigéncias do inciso |, § 3%, art. 166 da CF/88 e art. 5° da LRF.
Emitir o demonstrativo parcial de compatibilidade da proposta da LOA com as
metas constantes do Anexo de Metas Fiscais da LDO, conforme determina o
inciso |, do art. 52, da LRF.

Emitir o demonstrativo parcial das medidas de compensacdo a renuncias de
receita e a0 aumento de despesas de carater continuado, conforme determina
o inciso Il, do art. 5%, da LRF.

Permitir a emissao de relatérios do orcamento, contendo o rol de projeto,
atividades e operagdes especiais incluidos na LOA.

Permitir a emissao da relacao das unidades administrativas com a descricao
sucinta de suas principais finalidades, com a indicagdo da respectiva
legislacdo, conforme determina o paragrafo Unico do art. 22 da Lei n.°
4.320/1964.

Permitir a emissao de tabelas explicativas, conforme determina o inciso lll, do
art. 22, da Lei n.?4.320/1964, das quais, além das estimativas de receita e
despesa, constardao, em colunas distintas e para fins de comparacao:

a) a receita arrecadada nos trés ultimos exercicios anteriores aquele em que se
elaborou a proposta;

b) a receita prevista para o exercicio em que se elabora a proposta;

C) a receita prevista para o exercicio a que se refere a proposta;

d) a despesa realizada no exercicio imediatamente anterior;

e) a despesa fixada para o exercicio em que se elabora a proposta; e despesa
revista para o exercicio a que se refere a proposta.

Permitir a emissdo do sumario da receita por fontes e da despesa por funcoes
de governo, conforme determina o inciso I, do § 1° do art. 2° da Lei n.?
4.320/1964;



Permitir a emissdo do Anexo 1 — Demonstrativo da receita e despesa segundo
as categorias econdmicas, conforme determina o inciso Il, do § 12, do art. 2° da
Lei n.24.320/1964.

Permitir a emissdo do Anexo 2 — Demonstrativo da receita segundo as
categorias econdmicas e da despesa por 6rgaos e unidades orcamentarias e
por categoria econémica, conforme determinam os incisos Ill e IV do § 1° do
art. 2%, combinado com o art. 82, ambos da Lei n.24.320/1964.

Permitir a emissdo do Anexo 6 — Programa de Trabalho, conforme determina o
inciso Il, do § 2°, do art. 2° da Lei n.? 4.320/1964.

Permitir a emissdo do Anexo 7 — Programa de Trabalho de Governo —
Demonstrativo de Funcbes, Sub funcbes e Programas por Projetos e
Atividades, conforme determina o inciso Il, do § 2 ©, do art. 2% da Lei n.?
4.320/1964.

Permitir a emissdo do Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Sub
funcbes e Programas, conforme o vinculo com os recursos, de acordo com o
inciso Il, do § 22, do art. 2° da Lei n.? 4.320/1964. )

Permitir a emissdo do Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgaos e
Funcbes, conforme determina o inciso Il, do § 2° do art. 2° da Lei n.°
4.320/1964.

Permitir a emissédo do quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do
governo, em termos de realizacdo de obras e de prestacdo de servigos,
conforme determina o inciso lll, do §2°, do art. 2° da Lei n.? 4.320/1964.
Possibilitar a geracdo dos anexos que compde o projeto da LOA e a lei
aprovada, em formato PDF, para fins de consolidagao.

3.4 - Execucgao do Planejamento

Possibilitar o desdobramento de cada natureza de receita prevista na LOA em
metas bimestrais de arrecadacao, conforme determina o art. 13 da LRF.
Possibilitar, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orcamentarias, o
estabelecimento da programacao financeira e do cronograma de execugao
mensal de desembolso, conforme determina o caput do art. 8° da LRF.
Possibilitar a distribuicdo da despesa orcamentaria em cotas mensais por
grupos de despesa que cada unidade orcamentéria fica autorizada a utilizar,
conforme a vinculacdo dos recursos, permitindo o0 remanejamento quando
necessario, conforme determina o art. 47 da Lei n.24.320/1964.
Possibilitar a disponibilizacdo de cotas para pagamento de restos a pagar, com
base na disponibilidade financeira, a fim de garantir o equilibrio das contas
publicas.

Possibilitar a emissdo da estimativa do impacto orcamentario e financeiro,
conforme determinam os art. 16 e 17 da LRF.

Permitir o cadastro e a emissdo de bloqueio de saldo orgcamentario para
realizacdo de abertura de créditos adicionais, integrado com o sistema de
Planejamento de Governo.



Permitir o cadastro de remanejamento e transposicdo de créditos

orcamentérios, exigindo a informagdo da legislacdo de autorizacdo e

resguardando o histérico das alteracdes de valores ocorridas, de acordo com o

art. 167, inciso VI da CF/88.

Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito

suplementar, crédito especial e crédito extraordinario, com
suas respectivas fontes de recursos (anulacado, superavit

financeiro, excesso de arrecadacdo ou operacao de crédito), identificando o

numero da lei autorizativa e sua espécie (lei orcamentaria ou lei

especifica), exigindo a informacdo da legislacdo de autorizacdo e

resguardando o histérico das alteragdes de valores, conforme determina a

CF/88 e a Lei n.® 4.320/1964.

Possibilitar a geracdo de decreto de créditos adicionais (crédito suplementar,

crédito especial e crédito extraordinario), em formato PDF, especificando a

respectiva fonte de recursos (anulacdo, superavit financeiro, excesso de

arrecadacao ou operacao de crédito).

Possibilitar a geracao de decreto de remanejamento e transposicdo, em

formato PDF. Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares

conforme autorizado na Lei Orcamentaria Anual.

Permitir a visualizacdo dos limites de crédito adicionais utilizados, exibindo

mensagem ao usuario quando o limite autorizado estiver sendo ultrapassado

em conformidade com a LOA, a qualquer momento, durante a execucao

contabil.

4 - Sistema de Tesouraria

Proporcionar a perfeita execugao das operacoes financeiras da entidade, com

agilidade nos calculos e precisdo nas informacdes obtidas.

Administrar e contabilizar a movimentagao financeira com total eficiéncia e

seguranca, sem comprometer integridade dos dados.

Possibilitar uso do leitor de cbédigo de barras, impressora de cheques e

autenticadoras.

Possuir integragdo com o sistema contabil.

Permitir integracdo com o sistema de Pessoal para a contabilizacdo da baixa

automatica dos empenhos e dos documentos de despesa extraorcamentarias

da folha de pagamento, com as respectivas retencoes.

Possibilitar a programacao dos pagamentos da despesa, fazendo consisténcia

entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancaria.

Possibilitar a consulta, em tempo real, dos saldos das contas bancarias na data

informada pelo usuario.

Possibilitar o processamento dos pagamentos das despesas or¢gamentarias e

extraorcamentarias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as

retengdes cabiveis, com opcdo de pagamento por meio de caixa, cheque,

ordem bancéria/borderd e débito em conta, fazendo consisténcia entre a fonte

de recursos da despesa e da conta bancaria.




Permitir a emissdo de cheques das diversas instituicdes bancéarias em que a
administracao mantenha contas correntes no layout determinado por cada
banco.
Possibilitar a emissao da relacdo dos cheques emitidos.
Permitir a emissdo de documento de transferéncia bancaria.
Possibilitar a emissao da relacao das transferéncias bancarias realizadas.
Permitir a emissao de relatério analitico da autorizacdo de pagamentos (ordem
bancaria) em lotes, com uma determinada conta bancaria, para um ou diversos
credores/fornecedores, com a funcionalidade de selecdo por datas de
programacao de pagamento e que tenha as seguintes informacoes:

e Data da autorizacdo de pagamento;

e Numero da autorizacdo de pagamento;

e Valor da autorizagao de pagamento;

e Data de pagamento da autorizacao de pagamento;

e Nome do(s) credor(es)/fornecedor(es) relativo a ordem de pagamento;
e Documentos de despesa incluidos na autorizacdo de pagamento;

Possibilitar a geracdo de arquivos em meio eletrénico (ordem bancéria
eletrbnica) contendo os dados detalhados de todos os pagamentos a serem
efetivados pelo sistema bancério, de acordo com a especificacdo do formato de
importacao definida pelo préprio banco, de forma a viabilizar o envio de arquivo
ao banco para possibilitar o pagamento de um ou diversos
credores/fornecedores.

Permitir o cadastro de cheques com baixas automéaticas para os respectivos
documentos de despesa.

Permitir o cadastro de débitos e de créditos em contas correntes regulares e a
regularizar para controle de conciliacao bancaria das contas correntes.

Permitir estorno de langamentos contabeis.

Permitir o cadastro de aplicacbes financeiras e resgates de aplicacoes
financeiras.

Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicagdes financeiras.
Permitir a conciliacdo das contas bancarias no sistema, identificado os itens
langados pela contabilidade e nao langados pelo banco e, inserindo os itens
lancados pelo banco e nao lancados pela contabilidade.

Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancarias.

Permitr o cadastro de pelo menos 3 contas bancérias dos
credores/fornecedores, permitindo que a administracao escolha em qual conta
sera efetuada o pagamento ao mesmo.

Permitir a emissao de relatério que demonstre numa data previamente definida
pelo usuario ou num periodo, os recebimentos das receitas orcamentarias e
extra- orcamentarias e que tenha as seguintes informacdes: conta(s) de receita,
descricao da conta de receita e os valores arrecadados.



Permitir a emissao de relatério que demonstre numa data previamente definida
pelo usuario ou num periodo, os pagamentos das despesas or¢camentérias e
extra- orcamentérias e que tenha as seguintes informacoes:

e Data;

e Tipo € numero do empenho ou da ordem de pagamento;

e Classificacao da despesa

e Valores pagos.

Permitir a emisséo de relatério da execucao financeira diaria ou mensal, com a
opcao de selecdo da conta corrente desejada, que demonsirem a
movimentacdo, em extrato, destas contas correntes bancéarias, com as
seguintes informacdes: codigo do banco, numero da conta corrente bancaria,
saldo anterior na conta corrente bancaria, data de cada lancamento, valores
debitados e creditados e saldo resultante apds cada lancamento a débito ou a
crédito.
Permitir emissdao do Boletim Diario de Caixa, apds conciliacdo das contas
bancarias e encerramento do dia, contendo a execucao financeira diaria de
todas as contas correntes e movimentagdes de caixa com resultados sintéticos
de entradas e saidas (orcamentarios e extraorgamentarios).
Permitir emissdo do Demonstrativo de Movimento de Numerarios, mensal,
contendo os resultados de todas as contas correntes e movimentacoes de
caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas (or¢camentarios e
extraorcamentarios) de numerario (movimento mensal de caixa e bancos).
Permitir emissao de relatérios da execucdo financeira, por més e por conta
corrente bancaria selecionada, que demonstre a conciliacdo de movimento em
contas correntes bancarias.
Permitir a emissao de relatério que demonstre o saldo anterior, e os saldos
para o periodo seguinte de todas as contas financeiras.
Permitir emissdo de relatério da execucédo financeira, por dia ou por més,
demonstrando os movimentos de tesouraria com as seguintes informacgoes:

e Data de ocorréncia da movimentacao;

Histérico da movimentacéo;

Valor da movimentacéo;

Indicacao do tipo da movimentacao (crédito ou débito);

Saldo ap6s o langamento da movimentacéao (livro de tesouraria).

Permitir emissédo de relatério da execuc¢ao financeira, por intervalos de datas
pretendidas, com a opcédo de definir a numeracdo da péagina inicial e que
demonstre todos os lancamentos diarios de contabilidade e tesouraria com as
seguintes informacbes: data do lancamento, conta do plano de contas,
descricao do lancamento e valores langcados a débito e a crédito (livro diario).



Permitir emissao de relatorio da execucgao financeira, por intervalos de datas
pretendidas, com a opg¢ao de selecionar as contas do plano de contas
desejadas e que demonstre todos os langamentos contabeis, por conta
selecionada, com as seguintes informacoes:

e (Cdbdigo da conta;

e Descricdo da conta;

e Data do lancamento;

e Histdrico do lancamento;

e Valores lancados a débito e a crédito; e
e Saldos inicial e final (livro raz&o).

Permitir integracdo com o sistema (mddulo) contabil para compartilhamento das
informacgdoes lancadas
5 - Sistema de Compras e Licitacoes
Controlar os processos de compras e licitacbes realizados pela administracao,
controlando as aquisicoes de produtos ou de servigcos, provenientes ou néo de
processo licitatorio.
Agilizar o processo desde a solicitacdo de compra até a chegada do bem ao
seu destino, através de informacgdes claras e precisas disponiveis em tempo
real.
Cadastramento de informacgao e dados basicos e de bens de uso comum.
Controle do processo licitatério em todas as suas modalidades, da emissao de
registro cadastral de fornecedores, de contratos.
Aquisicoes de bens e servigos de forma integrada com os registros contabeis.
5.1 - Cadastros
Cadastro de materiais e servicos.
Possuir codificacdo para os itens em pelo menos trés niveis:

¢ unidade de medida: possibilidade de cadastro e padronizacao;

e jtem: no caso de materiais, diferenciar se sao bens de consumo ou
servicos, se sdo executados por quantidade ou por valor monetario;
e grupo: nome do grupo propriamente dito, conhecido como nome base.

Possibilitar informar uma unidade de medida de consumo ou fornecimento no
momento de cadastramento do item, acessando as duas tabelas ao mesmo
tempo.
Possuir codificacao sequencial para identificagcao dos itens.
Permitir o cadastro da especificacdo complementar dos itens.
Emitir relacao dos itens (produtos) cadastrados, permitindo filtros por grupo ou
ordem alfabética.
Cadastros de Fornecedores (incluindo prestadores de servigos): Possuir no
minimo as seguintes informagdes:

e Denominacao ou razao social;



e CNPJ/CPF;

e Situacdo Juridica, para evitar futuras contratacbes de fornecedores
inidbneos e suspensos de contratar com o poder publico;

e Documentos apresentados para fins de cadastramento na forma do artigo
27 da Lei n.? 8.666/93;

e Especializagdo do fornecedor, conforme artigo 36 da Lei n.?8.666/93;
Diferenciacdo das microempresas, empresas de pequeno porte das
demais para fins de aplicacdo da LC 123/2006.

Emitir o Certificado de Registro Cadastral.

Centro de Custos:

Possuir cadastro de unidades administrativas que representem um
detalhamento de todos os locais existentes no organograma da administracao.
Tal cadastro também é conhecido como Centro de Custo.

Cadastro de requisicdo de produtos e servigos contendo as informacdes:

¢ |[nformacodes da requisicéao;

e Unidade: identifica a secretaria, divisdao, setor, reparticao, departamento
ou termo congénere que solicita a contratacao;

¢ [nformacdes sobre o(s) item (s): especificacao completa do bem a ser
adquirido, definicao das unidades e quantidades;

e Padronizacdo: trazer de forma automatica informacbdes padrbes
estabelecidas como insuprimiveis pela administracdo, garantindo
integridade as informacdes contidas no cadastro de produtos;

e Recurso Orgamentario: serdo aceitas sob as formas: Analitica
(classificacdo institucional, funcional, programatica e econémica) ou
Simplificada (fichas);

e Razao da contratacdo: descrever a motivacdo e/ou 0 objeto da
contratacao para propiciar a avaliagao quanto ao atendimento dos
principios legais.

O cadastro da solicitacdo deve ser integrado com o cadastro de
materiais/servicos e deve possibilitar pesquisa (busca, procura) pelo nome do
item.

Permitir consulta e emissao de solicitacées que ndo estao vinculadas a nenhum
processo de contratagao.

Permitir consultas ao andamento das solicitacbes geradas, possibilitando ao
usuario identificar em que etapa esta sua solicitacdo, inclusive com todos os
tramites ja realizados e respectivas datas.

5.2 - Processo Licitatério




Apébs a regular abertura do processo com a sua autuacdo, protocolizacao e
numeracao, o sistema devera possuir no minimo os seguintes campos para
serem preenchidos pelos usuarios:
e Numero do processo, inclusive para as contratacdes dispensaveis de
licitagdo previstas no artigo 24 da Lei n.? 8.666/93 (inclusive os incisos | e
Il) bem como as contratagdes previstas no artigo 25 da supracitada lei;
e Data de abertura do processo, da publicacdo do ato convocatério (quando
for licitac&do) e de seu término (adjudicacao, homologacéo ou ratificacéo);
e Forma de julgamento: item ou global, conforme previsto no artigo
40, inciso VIl da Lei n.?8.666/93;
e Possibilidade de vinculacdo do recurso / convénio firmado;
e (Objeto da contratacao.

Sistema deve gerar a solicitacdo de reserva de recursos orcamentarios e
possibilitar sua realizacdo concomitante e efetiva dessa reserva em sua
correspondente  classificagdo orcamentaria contida no sistema de
Contabilidade, de forma a cumprir os artigos 72, § 2°, inciso lll e artigo 14 da Lei
n° 8.666/93.

Devera gerar numeracdo automatica sequencial da abertura do processo
administrativo e da licitacao/dispensa/inexigibilidade (quando couber).

O sistema deve relacionar no préprio processo as solicitacbes de itens que
foram devidamente autorizadas e que devam ser atendidas ao processo
administrativo de contratacdo, para avaliar solicitacdes ndo atendidas e evitar
duplicidade de contratacao.

O sistema deve consistir os documentos de habilitacdo exigidos no ato
convocatério com os documentos entregues pelos participantes da licitacéo,
para garantir o cumprimento do artigo 43, inciso | da Lei n.° 8.666/93.

Quando se tratar da modalidade pregao, o sistema devera possibilitar o registro
dos fornecedores credenciados para o certame, identificando se ME € e EPP’s
Ou nao.

Quando se tratar da modalidade pregéo e apuracéo for por lote, o sistema deve
permitir a readequacao dos valores dos itens constantes nesses lotes,
consistindo em ultima anélise, o valor total do lote vencedor.

Quando se tratar da modalidade pregao, devera ocorrer a classificacao
automatica das propostas comerciais dos licitantes na fase de lances verbais,
de acordo com a legislacao vigente.

Emitir o relatério do pregéo presencial com historico com os lances.

O sistema deve permitir o registro das compras de pronto pagamento,
informando a relacado dos itens consumidos (materiais ou servigcos) e 0 numero
da nota de empenho. Ambas as informacbdes servirdo de base para
preenchimento do anexo VII da IN 08/2003 do TCMG.



O registro das compras de pronto pagamento (materiais) deve ser integrado
com o sistema de gestao de almoxarifado, gerando lancamentos de entrada e
saidas de forma automatizada nesse sistema.
O sistema deve possuir relatério contendo as ordens de compras relacionados
ao respectivo processo de contratacao ou contrato.
O sistema deve manter histérico com informacdes acerca do calendario de
licitacbes contendo, no minimo:

e Data da licitacao;

e Numero do processo e correspondente modalidade.

O sistema, a excecao da modalidade pregao e leildo, deve consistir que apenas
concorrentes habilitados possam ter propostas de precgos digitadas, garantindo
assim o cumprimento do artigo 43, inciso lll da Lei n® 8.666/93. Deve realizar a
importacdo de propostas de precos eletronicas geradas pelo proprio sistema,
quando essas forem exigidas em edital.
O sistema deve apurar o resultado das propostas de precos na forma pré-
estabelecida, propiciando ao usuario desclassificar propostas desconformes ou
incompativeis conforme artigo 43, Inciso |V da Lei n.°8.666/93. Deve ainda
possibilitar o atendimento integral as disposicbes da Lei Complementar n®
123/2006 para o julgamento das propostas, utilizando dos critérios trazidos pela
legislacao referida.
O sistema, em relacdo a modalidade pregao, devera realizar procedimentos de
julgamento de propostas de precos, ofertas de lances verbais e habilitacdo dos
participantes, contendo no minimo os seguintes recursos:

e Importacdo de propostas de precos dos participantes geradas pelo

proprio sistema;
e Julgamento de propostas de precos por um ou mais lotes;

Permitir emissdo e encaminhamento eletrénico da solicitagdo de empenho,
devidamente autorizada indicando no minimo: numero do processo, dados do
fornecedor, dotacdo orcamentaria, valor total, histérico e relacdo analitica de
produtos com suas respectivas quantidades, assegurando a integracao entre
os sistemas de Gestao das Contratacées Publicas e Contabilidade.

5.3 - Contrato

Gerar documento de execucao contratual, contendo o numero base, descricao
do objeto (material ou servigo), demais clausulas (quando couber e idéntico a
proposta vencedora), consistindo que sua emissao seja anterior a realizacao do
empenho da despesa, garantindo que esse seja prévio a realizacdo das
despesas, conforme art. 60 da Lei n.% 4.320/64.

Gerar mais de um documento de execuc¢do contratual, caso o processo tenha
mais de um vencedor.




Condicionar a elaboracdo do documento descrito no item anterior a existéncia
da devida homologacao e consequentemente existéncia de saldo orcamentario
para execucao das notas de empenho.
Sistema deve possuir cadastro dos contratos administrativos que contenha no
minimo o numero do contrato, objeto, regime ou forma de execucdo, valor
contratual, data de vigéncia do contrato e recurso orcamentario. Tal informacao
€ imprescindivel para publicacdo dos contratos na forma exigida pela legislacao
vigente.
O sistema deve permitir o cadastro de aditivos contratuais para fins de
acréscimos de quantitativo, reequilibrios econdmico financeiros, reajustes ou
prorrogacao contratual (prazo de vigéncia).
Sistema deve permitir o cadastro do extrato de contrato com no minimo as
seguintes informagdes: Dados do 6rgao ou entidade contratante;

e Dados do contratado;

Objeto;
Valor do contrato;
Data de vigéncia.

5.4 - Reqistro de precos
Realizar licitacdo pelo sistema de registro pelo critério de maior desconto em
itens constantes de tabelas oficiais, catalogos de fabricantes, etc.
O sistema deve permitir que o usuario informe em seu banco de dados a coleta
de precos praticados no mercado, conforme art. 15, inciso V, da Lei n.?
8.666/93 e que contenha no minimo:

¢ Nome do item (material ou servico);

Valor unitario ou total;
Nome do fornecedor ou prestador de servico;
Data da coleta de precos.

O sistema deve permitir a importacdo das informagdes contidas da coleta de

pregos para um determinado processo de licitagdo, possibilitando a emissao de

relatério com os precos apurados e dados estatisticos como o menor preco ou

preco meédio.

O sistema deve possuir relatério que comprove o controle de preg¢os sobre os

principais produtos e servigos consumidos e contratados, contendo, no minimo:
e Nome do produto;

Quantidade;
Valor;
Fornecedor ou prestador de servico.



O sistema deve possuir relatério com a relagdo das compras mensais, devendo
conter, no minimo:

¢ A identificacao do bem adquirido;

e A quantidade;

e O valor unitario;

e O nome do contratado.

6 - Sistema de Patrimoénio

Permitir a inclusao de dados relativos incorporacoes, baixas e reavaliacoes de
bens patrimoniais.

Permitir a depreciacdo, amortizacdo e exaustdo dos elementos do ativo
imobilizado que tiverem vida util econémica limitada, nos termos exigidos pelas
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

Permitir a incorporacdo sob o mesmo identificador de um bem imével ampliado
por obras realizadas por medigao.

Integrar a movimentacao de incorporacao, baixas e reavaliacdes de bens, com
0s respectivos movimentos contabeis patrimoniais.

Armazenar informacdes sobre cada item: valor de incorporacao, valor atual,
detalhe, observacéo, localizacéo, responsavel.

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, possibilitando a
escolha por local (principal e/ou subordinados) ou por responsavel, com ou sem
especificacao.

Permitir a transferéncia de um ou por agrupamento de bens lotados em um
local para outro.

Emitir o inventario geral com a relacdo analitica dos bens, separado por conta
contabil.

Emitir relatérios dos bens reavaliados em um determinado periodo.

Possibilitar a emissao de relatorio contendo os registros de entradas e saidas
do patriménio.

Permitir localizacao do bem patrimonial cadastrado através de sua codificagao.
Possibilitar o cadastro de seguro de um bem contendo a ldentificacdo numérica
do bem, descricdo do bem, nimero da apdlice, inicio da vigéncia, seguradora,
valor pago;

Permitir o cadastro de sinistro ocorrido.

Permitir o cadastro do estado do bem, consistindo tal informagcdo na
incorporacgao do bem.

Possibilitar o cadastro de grupos: Bens Moveis, Imoveis, Intangiveis.
Possibilitar o cadastro de classes contendo dados como: vida util, % residual,
método de depreciacao, tipo de imovel, grupo.

Permitir a habilitacdo e desabilitacdo de funcionalidades a um determinado
usuario.

7 - Sistema de Controle de Frotas




Controlar o uso e a manutencao de veiculos e maquinas da administracéo.
Gerenciar, com eficiéncia: abastecimento, revisdes, viagens, licenciamentos,
licitacbes de combustiveis, seguros, reservas de veiculos, servigos de troca de
6leo, pneus, pecas, recapagem, entre outros.
Permitir lancamento de despesas (combustiveis, pecas, servigos) para veiculos
da frota municipal e outros veiculos cedidos por terceiros, cuja
responsabilidade por tais despesas seja da administracéo.
Permitir a emissdo de relatério peridodico contendo as informagbes do item
anterior a partir do codigo de um veiculo.
O sistema deve possuir registro de motoristas, contendo dados essenciais da
CNH, tais como: numero do registro, categoria, validade e campo para
observacoes.
Possuir relatério com a relacao de veiculos existentes em atendimento ao
disposto na Instrugcdo Normativa n.? 08 do TCMG.
Controle das multas de transito com respectivos veiculos e responsaveis.
Controle das solicitacbes dos veiculos e agendamento com no minimo as
seguintes informagodes:

e Data e hora de saida e entrada;

¢ Quilometragem da saida e entrada;
e Responsavel;

e Motorista;

e QObjetivo e destino do deslocamento.

Controle de componentes dos veiculos, em especial a bateria e os pneus.
Emitir ordem de abastecimento, permitindo o lancamento automatico da
despesa.

Emitir planilhas para preenchimento das viagens dos veiculos, contendo o
centro de custo requerente, placa do veiculo, quilometragem de saida e de
chega, nome do motorista e data/hora de saida e chega.

8 - Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento

Apoiar a Secretaria de Recursos Humanos e o gerenciamento dos processos
da administracao de pessoal, com base em informagdes de admissao,
evolucao salarial, lotagao e outros dados de assentamento funcional, emissao
do cartao de ponto dos servidores e pagamento de pessoal.

Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislacdo municipal,
contemplando progressdes horizontais e verticais, de forma a viabilizar:
vinculacgdo do vencimento/salario dos  servidores, execugdao de
aumento/reajuste automatico.

Permitir o cadastro dos cargos e fungbes previstos na legislagdo municipal,
possibilitando: distincdo entre cargos efetivos, cargos em comissao, agentes
politicos, funcdes estabilizadas CF/88, funcdes temporarias e outros tipos de
fungao; definicdo do numero de vagas criadas e vinculacéo a tabela salarial.




Viabilizar a emissao de relatério com valores de subsidio e remuneracao dos
cargos vigentes para atendimento ao artigo 39, § 6°, da CF/88.

Permitir o cadastro dos Concursos Publicos, contemplando registro de: edital,
datas de homologacao, validade e prorrogacao, especificacao dos cargos e
vagas concursados, e fundamentacgao legal correspondente a cada um deles.
Permitir o cadastro de pessoal, possibilitando:

e Registro de documentos e dados pessoais;

e Especificacdo da forma de provimento e natureza da vinculagao conforme
situacoes previstas na CF/88, legislacao federal e legislacdo municipal;

e Vinculacao a tabela salarial;

e Periodo de estagio probatorio;

¢ Registro de provimento derivado;

e Registro histérico das movimentacdes referentes a: progressdes na
tabela salarial, alteragdes de vencimento, cargos e fungdes que o servidor
tenha desempenhado;

e Registro histérico de contagens de tempo para calculo de adicional de
tempo de servico e/ou para apuracéo de tempo de servigos;

e Registro da jornada de trabalho semanal e mensal;

e Registro da vinculacdo a dotagdo orcamentaria, integrada a
Contabilidade;

e Periodos de afastamento e/ou cessodes;

e Periodos de férias regulamentares;

e AtualizagOes globais de informagOes cadastrais, com filtros definidos pelo
usuario.

e Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores

Possuir rotina para readmitir, individual ou grupo de funcionarios, aproveitando
todos os dados ja cadastrados anteriormente.

Possibilitar a informacdo e manutencédo do plano de saude, situagao, faixa de
valores do plano, emissodes e informagdes para o desconto da folha mensal.
Possibilitar a informacao e manutencao do provimento em cargo comissionado
por recrutamento interno ou funcdes de confianca no cadastro do servidor
concursado, viabilizando o registro concomitante destes provimentos para
controle das vagas ocupadas.

Permitir o cadastro dos dependentes dos servidores e efetuar o controle
automatico destes para fins de calculo de salario-familia (conforme critérios
legais definidos pelo regime previdenciario) e dedug¢des no calculo do IRRF.
Gerar automaticamente através da opg¢dao de documentos mesclados,
Contratos de trabalho de acordo com o regime do funcionario, atos



administrativos ao cadastrar adverténcias.

Permitir cadastrar todos os dados referentes a pensao alimenticia, nome e
endereco do pensionista, inclusive mais de uma pensao por servidor em
bancos distintos e sendo enviado estas informagdes automaticamente para o
sistema de credores.

Permitir cadastrar e imprimir etiquetas de cartbes de ponto ou de
correspondéncias.

Permitir a configuracdo de eventos, férmulas de célculo e incidéncias para
célculo, em atendimento a legislacdo aplicavel a folha de pagamento,
possibilitando, sempre que possivel habilitacdo de eventos para calculo
automatico.

Executar o calculo para pessoal ativo, inativo, pensionistas e beneficiarios de
pensdo judicial, contemplando o regime juridico e regime previdenciario
aplicaveis a administracao.

Permitir a execucado de célculos de adiantamento salarial, férias, adiantamento
de 13° salario, 13° salario (parcela final) e rescisdo em separado do calculo
mensal da folha de pagamento.

Emitir relatério com o detalhamento do célculo (médias em horas, médias em
valores, ultimo valor) para o décimo terceiro salario, rescisdes e férias.

Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido
consignados em folha.

Importar as marcacdées de qualquer reldégio de ponto eletrdnico ou biométrico
disponivel no mercado ou marcagdes coletadas através de média removivel
para o célculo da folha referente os proventos e descontos.

Permitir a emissao de relatérios da folha de pagamento como: demonstrativo
de pagamento, folha de pagamento analitica, ordem de pagamento bancaria,
apuracao do recolhimento ao regime previdenciario, ficha financeira do
servidor, Comprovante de Rendimentos Pagos e de Retencdo de Imposto de
Renda na Fonte (de acordo com modelo definido pela Receita Federal do
Brasil).

Permitir a contabilizacdo automatica da folha de pagamento, integrada a
Contabilidade, e a emissdo de relatério com discriminacdo dos eventos
calculados, documentos contabeis a serem emitidos, por unidade/classificacao
funcional e programatica, com especificagdo de favorecido e fonte de recurso
vinculado.

Permitir a geracao de arquivo para pagamento dos servidores para
instituicao(des) financeira(s) conveniada(s), segundo seus padroes.

Permitir a geracao de arquivos para importacdo por sistemas oficiais para
emissao de declaracado de informacbes e/ou recolhimento de
contribui¢des/tributos incidentes sobre a folha de pagamento, como SEFIP,



DIRF, RAIS, CAGED, GRRF, MANAD, PIS/PASEP conforme especificacdes
definidas pelos 6rgaos oficiais competentes.

Permitir a emissao de ficha financeira com salarios de contribuicbes ao RGPS.
Permitir a emissao dos anexos da Instru¢cao Normativa TCE MG n.2 05/2007.
Permitir a emissao das planilhas DAARP, exigidas na fiscalizacao “in loco” do
TCE MG.

Permitir cadastro de dependentes, de forma a registrar todos os dados
pessoais desses dependentes.

Permitir registro de modo individualizado, mediante classificacao atribuida em
tabelas, as movimentacdes e transferéncias de servidores.

Possibilitar o gerenciamento de diferentes jornadas de trabalho, que podem ser
atribuidas aos servidores em diferentes unidades administrativas.

Permitir o tratamento, controle e classificagao dos afastamentos e licencas.
Permitir o registro e controle das férias regulamentares, suas alteragdes,
interrupgdes, cancelamentos e retornos antecipados.

Permitir o registro e controle das férias prémio (licenga por assiduidade), suas
alteracoes, interrupcoes, cancelamentos e retornos antecipados.

Permitir o registro de modo consistido a partir de legislacdo pertinente,
conforme finalidades, em tabelas e parametros préprios, de tempo de servico
averbado.

Comportar dados referentes a adicionais concedidos em decorréncia de local
ou da natureza do trabalho (insalubridade, periculosidade, etc.), adicionais
decorrentes do tempo de servico, adicionais em funcdo gratificada ou
comissionada, diarias e ajudas de custo.

Permitir manutencgao de histérico funcional e ficha financeira dos servidores.
Permitir controle de estagio probatério para servidores concursados.

Permitir parametrizacdo pelo usuério de tabelas comuns, tais como: C.B.O.,
bancos e agéncias bancarias, calendario de feriados, graus de escolaridade,
graus de parentesco ou relacdo de dependéncia, lotacdes, grupos de unidades
administrativas, nacionalidades, padrdes monetarios, regimes de contribuicao
previdencidria, tabelas previdenciarias, tabelas IRRF, percentuais por tempo de
servico, ocorréncias funcionais, tipos ou naturezas de vinculos).

9 - Sistema de Almoxarifado

Controlar o recebimento, armazenamento, requisicdo e distribuicdo dos
materiais em estoque, integrando a movimentacdo de bens adquiridos com o0s
respectivos movimentos contabeis.

Lancamento de entrada ao almoxarifado cadastrado e saidas apropriadas aos
centros de custos.

Sistema deve permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas no
almoxarifado de forma integrada com o documento de autorizacao de execugao
contratual, devendo existir ainda a possibilidade de registro de entrada parcial.




Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas independentes de
execucdo orcamentéaria (doacdo, transferéncia, permuta, devolugdo e outras)
no almoxarifado.

Deve gerar documento de registro das saidas para consumo do almoxarifado
no momento subsequente ao processamento.

Permitir consultas de todas as movimentacbes de entrada e saida de um
determinado material.

Utilizar o conceito de centros de custos (unidades administrativas) na
distribuicdo de materiais, para apropriacdo e controle do consumo.

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais nos diversos
almoxarifados (central e sub-almoxarifado) de forma que apenas o(s)
responsavel(is) geral(is) pelo almoxarifado central tenha acesso amplo e
irrestrito aos sub-almoxarifados para fins de consolidacéao.

Emitir relatério mensal ou anual de movimentagao por almoxarifado (individual
ou consolidado).

Realizar o fechamento mensal das movimentagcdes de materiais, bloqueando o
movimento nos meses ja encerrados.

O sistema deve possibilitar a emissao de relatério contendo os langamentos
contabeis no sistema patrimonial (contas e valores) referentes aos registros de
entradas e saidas do almoxarifado apdés o fechamento mensal.

10- Sistema de Controle Interno

Oferecer subsidios para uma efetiva fiscalizacdo de todas as acdes
internamente realizadas, para a protecdo dos recursos publicos, para a
confiabilidade dos registros contabeis e financeiros e, sobretudo, para a
prevencao de erros, desperdicios e irregularidades.

Visar facilitar a afericdo e a analise das agdes da gestdo municipal, nos
diversos setores.

Deve contribuir para uma avaliacdo clara e precisa de diversos aspectos
referentes a eficacia das politicas publicas como: cumprimento de metas e
objetivos, execucao de programas e orcamento e legalidade dos atos e fatos
administrativos.

Permitir o cadastro das normas (rotinas, procedimentos e fluxos) adotadas na
administracdo, contendo as exigéncias para fiscalizacao contabil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial exigida no Art.70 da CF/88, e demais
normas que se aplicam a realidade da administracao.

Possuir um modelo de Manual de Controle Interno aplicado a todas as areas
da administracdo, o qual podera nortear a atuacao do controle interno e sofrer
alteragcOes para atender a realidade da administragcao, com a opgao de permitir
sua impressao e efetuar consultas.

Possuir diferenciacado de usuérios, para proporcionar uma hierarquia de direitos
com usuarios subordinados e usudarios responsaveis, permitindo assim a
descentralizacdo do Controle Interno nas diversas areas da administracao
mediante “Agentes de Controle Interno”, para verificacdo de conformidade de




todos o0s processos em andamento na administragdo conforme normas pré-
estabelecidas no Manual de Controle Interno.

Permitir a verificagdo e controle sistematizado dos atos de execucao
orcamentaria de forma prévia, concomitante e subsequente, conforme
determina o Art.77 da CF/88, para isso o sistema devera gerar relatérios
analiticos das verificacbes processadas, bem como relatérios sintéticos, que
demonstrarao tais informagdes de forma gerencial.

Gerar relatorios analiticos e sintéticos para elaboracdo do Relatério Mensal de
Controle Interno exigido pelo TCE/MG por meio da IN 08/03 com alteragbes da
IN 06/04.

Permitir integracdo com os demais sistemas do presente edital para acesso a
consultas e emissdo de relatérios da competéncia do Controle Interno,
possibilitando ao Controlador acesso a todas as informacdes da competéncia
do Controle Interno nas diversas areas da administracdo, inclusive a realizacao
de auditoria nos trabalhos realizados pelos servidores e agentes publicos,
gerenciando tais informacodes, planejando e coordenando os trabalhos no
cumprimento de sua missdo, de forma a contribuir para independéncia das
atividades, objetivando a otimizacao do seu trabalho.

Permitir o cadastro dos departamentos que poderdao posteriormente executar
verificagdes no sistema de controle interno.

Permitir o cadastro, alteracéo, desativacdo e até mesmo a exclusao de rotinas
e procedimentos que nao se enquadrarem a realidade da administracdo ou que
a administracao julgar conveniente.

Permitir cadastrar uma descricdo/conceito resumido de cada rotina, de forma a
compor essa informacao no Manual de Controle Interno.

Permitir informar em cada procedimento a legislacao pertinente, de forma a
facilitar o entendimento e extensao do conhecimento sobre o item em questao.
Permitir a vinculagdo de determinadas rotinas com os departamentos
responsaveis pela execucao, de forma que outros departamentos/setores nao
tenham acesso a tais informacoes, proporcionando a segregacao de atividades
aos seus respectivos departamentos.

Permitir a vinculacdo dos usuarios do sistema aos seus respectivos
departamentos, de forma que estes operadores consigam executar
rotinas/procedimentos pertinentes a sua pasta.

Permitir o cadastro de documentos parametrizados de forma a padronizar a
execucdo das checagens possibilitando posteriormente a geracdo de
informacgdes uniformizadas.

Possuir modelos de check-list, para as principais rotinas da administracao
publica como: controle de compras/licitacbes; processo contabil de
empenhamento, liqguidacdo e pagamento da despesa publica; controle do
almoxarifado; controle do patriménio; controle das pecas legais do
planejamento - PPA, LDO e LOA.



Permitir ao Controle Interno o acompanhamento dos gastos com Pessoal, por
meio de relatdrios integrados com os demais sistemas.

11. Portal da Transparéncia
Disponibilizacdo, em tempo real, dos dados da execucdo orgcamentaria e
financeira, em meios eletrénicos de acesso publico, conforme discriminacao da
Lei Complementar 131/20009.




ANEXO I
(fora do envelope)

MODELO DE DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO

(Nome da empresa) ,CNPJ
N® ,sediada na Rua/Av. (Cidade/Estado),
declara, sob as penas da Lei, que preenche plenamente os requisitos de
habilitacdo estabelecidos no presente edital, do Pregao Presencial n®
10/2018,ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

DATA

ASSINATURA

Nome do Declarante:




ANEXO 1l

(fora do envelope)

MODELO DE CREDENCIAMENTO

inscrita no CNPJ sob n® , sediada na
, neste ato representada pelo (a) Sr(a)
, portador da cédula de identidade
RG : residente e domiciliado na
, inscrito no CPF sob o n®
, detentor de amplos poderes para nomeacao de
representante para que lhe faca as vezes para fins licitatérios, confere-os a
, portador da cédula de identidade RG
, € nscrito no CPF sob o n®
com o fim especifico de representar a
outorgante perante Camara Municipal de Unai, no Pregao Presencial n®
10/2018, podendo assim retirar editais, propor seu credenciamento e oferta
em lances verbais em nome da representada, e ainda assinar atas, contratos
de fornecimento de materiais ou prestagao de servigos, firmar compromissos,
enfim, todos aqueles atos que se fizerem necesséarios para o bom e fiel
cumprimento do presente mandato.

Outorgante (reconhecer firma)

Outorgado



ANEXO IV

MODELO

(fora do envelope)

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA LICITAR

A empresa: DECLARA,
sob as penas da lei, especialmente quanto ao disposto na Lei Federal

8.666/93, que ndo ha fato impeditivo de sua participacdo na Licitagao
referente ao Preqao Presencial n? 10/2018, objetivando a aquisicao de

Unai-MG, de de 2.018.

NOME E ASSINATURA DO PROPONENTE LICITANTE



ANEXO“V*®

MODELO “A”: EMPREGADOR PESSOA JURIDICADECLARACADO

Ref .: (identificacdo da licitacao) ........ccccemriviiiicinennnn. , inscrito no CNPJ
0 R , por intermédio de seu representante legal o(a)
T - ) P , portador(a) da Carteira de Identidade
[ T e do CPF no ..cooovvniinii , DECLARA, para fins do

disposto no inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de dezesseis anos. Ressalva: emprega menor, a partir de
quatorze anos, na condicdo de aprendiz ().

Unai -MG, / /2018

(representante)
(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)



ANEXO VI

(fora do envelope)

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO

PORTE. Pregao Presencial n°10/2018. A empresa: , inscrita no

CNPJ/MF sob o N° , por intermédio do seu representante legal

abaixo assinado, DECLARA sob as penalidades da Lei, ser microempresa /empresa

de pequeno porte nos termos da legislacao vigente.

Unai, (MG) de de 2018

(nome/cargo/assinatura)

(OBS: DEVERA SER ASSINADO PELO REPRESENTANTE LEGAL DA
EMPRESA OU PROCURADOR CREDENCIADO, DESDE QUE TENHA
PODERES OUTORGADOS PARA TANTO, APRESENTADA NO
CREDENCIAMENTO FORA DOS ENVELOPES)



ANEXO VII

MINUTA DE CONTRATO N2 xx/2018

Pelo presente Contrato, de um lado a Camara Municipal de Unai, inscrita no
CNPJ/MF sob o n? 19.783.570/0001-23, com sede a Avenida Governador
Valadares n? 594, nesta Cidade de Unai, Estado de Minas Gerais, neste ato
representada pér seu presidente, Vereador Olimpio Antunes Ribeiro Neto,
doravante denominada CONTRATANTE, e, do outro lado, a Empresa
XXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n? XXXXX, situada a Rua XXXX ,
neste ato representada por xxxxxx, portador do CPF:xxxx,doravante
denominada CONTRATADA, tém justo e contratado o0 seguinte, a que
mutuamente se obrigam:

1. DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada em Concessao de Direito de
Uso de Sistemas Informatizados, Conversdes das Bases de Dados dos
setores de Tesouraria, Contabilidade, Patriménio, Recursos Humanos
(incluindo Folha de Pagamento), Almoxarifado, Controle de Frotas, Compras
e Licitacbes (com Pregao Presencial), com Assisténcia Técnica remota, para
a Camara Municipal de Unai — MG, conforme especificagdes constantes no
anexo |, folha 2 e anexo VIII (termo de referéncia) do Pregao Presencial 10,
parte integrante deste objeto.

111 - A empresa vencedora dos modulos de programa de
Contabilidade devera obrigatoriamente, demonstrar o funcionamento do
sistema, para fins de comprovacao de atendimento do objeto licitado,
antes da assinatura do contrato.

1.1.2 — A empresa vencedora devera dar treinamento aos usuarios dos
moédulos dos programas, para aprendam como utiliza-los, na sede da
Camara Municipal.

1.2 - O procedimento de migragédo e conversao devera iniciar imediatamente
apos assinatura do contrato com prazo maximo de 30 dias para entrega dos
dados em sua nova plataforma.

1.2.1 - O procedimento de conversdo e Migracdo dos dados somente sera
considerado concluido e aceito pela contratada através de emissao de
"Termo de Aceite da Conversdo e Migragao" emitido pelo departamento
responsavel.



2 — DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

2.1 — Déa-se a este Contrato o valor estimado de R$xxxx
(xxxxxxx), referente a Locacao de Modulos de Programas de contabilidade,
conforme as especificacbes e quantidades constantes no Termo de
Referéncia previsto no Anexo |- Folha 2 do edital do processo n® 10/2018,
Pregao Presencial n? 10/2018, parte integrante deste instrumento.

2.1.1— O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante
apresentacao de nota fiscal e prévia liquidagdo da despesa pelo setor
competente, até o quinto dia util do més.

2.2. - O pagamento das faturas seguira a estrita ordem
cronoldgica das datas de suas exigibilidades, e s6 sera efetuado
mediante comprovacao de regularidade das obrigacoes fiscais,
trabalhistas e em especial junto ao INSS, relativamente a competéncia
imediatamente anterior aquela a que se refere a remuneracao auferida.

221 - As notas fiscais/faturas, que apresentarem
incorrecoes serao devolvidas a contratada e seu vencimento ocorrera
em até 05 (cinco) dias apos a data de sua apresentacao valida.

2.2.2 - Ficam os licitantes cientes de que a Camara podera
acrescer ou diminuir em até 25% (vinte e cinco por cento) os valores
constantes do Anexo |, deste Edital, nos termos do artigo 65, paragrafo
12 da lei Federal 8.666.

3 — DA VIGENCIA

3.1 — O prazo de vigéncia deste contrato é de 12 meses,
contados a partir de sua assinatura e emissao da nota empenho, podendo
ser prorrogado nos Termos Previstos na Lei Federal 8666/93, limitada a sua
duracédo a 48 meses.

3.1.1 — A empresa vencedora da licitagdo firmara contrato de
compromisso com a Camara Municipal de Unai-MG, pelo periodo acima
descrito e durante a vigéncia deste.



3.1.2 — Na hip6tese da adjucataria se recusar a assinar o
contrato na forma prevista neste instrumento convocatorio, a Contratante,
facultativamente, procedera a convocagdao das licitantes remanescentes,
obedecendo a classificacdo, em conformidade com o disposto no paragrafo
segundo do artigo 64 da Lei 8.666/93.

3.1.4 — A recusa injustificada da Adjucataria em assinar o
contrato, no prazo previsto no subitem 3.1.2, caracterizara inadimpléncia,
sujeitando-a ao pagamento de multa compensatoéria de até 10 % (dez por
cento) do valor global da proposta.

3.1.5 — Serd convocado um representante da Céamara
Municipal (servidor do CPD), para exercer a fiscalizacdo do objeto licitado,
que registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatorio,
cuja cépia sera encaminhada a licitante vencedora, objetivando a imediata
correcao das irregularidades apontadas, se houver.

3.1.6 — As exigéncias e a atuacdo da fiscalizacdo por parte da
Camara, em nada restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da
licitante vencedora, no que concerne a entrega do objeto licitado.

3.1.7 - Por forga das Leis Federais n® 9069/95 e 10.192/2001,
0S precos serao reajustados apos a vigéncia contratual de 12 (doze) meses,
salvo disposicao autorizativa do Governo Federal.

3.1.8 - Decorrido o prazo acima estipulado, o indice a ser
utilizado sera o IPCA ou outro indice que venha a substitui-lo por forca de
determinacdo governamental.

4 — DO REGIME DE EXECUCAO

4.1 - O objeto deste Contrato sera fornecido dentro do melhor
padrao de qualidade e confiabilidade, respeitadas as normas legais e
técnicas a ele pertinentes e as especificacbes constantes do Termo de
Referéncia, da Proposta Comercial da CONTRATADA e deste Contrato.

4.2 — Os Servigos, objeto deste instrumento, serdo prestados,
nas dependéncias da Camara Municipal, na Avenida José Luiz Adjuto, 117
centro, no periodo de 12: as 18:00.

4.3 — A Camara nao aceitara os servigos, em desacordo com
as especificacdes e condigcdes constantes do Termo de Referéncia ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto,



cabendo a CONTRATADA efetuar as corre¢coes necessarias em prazo a ser
determinado, sob pena de aplicacdo das sancdes previstas e/ou rescisao
contratual.

5 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

51 — Sao obrigagbes da Contratada, além de outras
decorrentes da natureza do contrato, € as previstas no Termo de
Referencia:

5.1.1 — Responsabilizar-se pela prestacao dos servigos, de
forma que a Camara possa utiliza-los.

5.1.2 — Responsabilizar-se por despesas e encargos de
qualquer natureza com pessoal de sua contratagdo, necessarios a execugao
do objeto licitado.

5.1.3 — Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e
penal por quaisquer danos e prejuizos materiais ou pessoais causados
diretamente ou por seus funcionarios ou prepostos, a Contratante ou a
terceiros.

5.1.4 — Manter, durante toda a execucao do contrato, em
compatibilidade com as obrigacoes por ela assumida, todas as
condicoes de habilitacao e qualificacoes exigidas na licitacao.

5.1.5 — A contratada fica sujeita as sancoes previstas no
item 7 (sete) deste contrato, em caso de descumprimento das
obrigacoes assumidas.

6- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 — Sao obrigacbes da Contratante, além de outras
decorrentes da natureza do contrato:

6.1.1 — expedir as ordens de servigos e 0 contrato.



6.1.2 — efetuar o pagamento das obrigagcdes financeiras
provenientes da contratagcdao, mediante apresentacdo de nota fiscal fatura
dos servigos vencidos pela contratada.

6.1.3 — Oferecer todas as condicdes e informacdes necessarias
para que a CONTRATADA possa prestar o servico de acordo com 0 objeto
licitado dentro das especificagcdes exigidas neste Termo de referéncia;

6.1.4 — Prestar as informagcbes e o0s esclarecimentos que
venham a ser solicitadas pela CONTRATADA, proporcionando todas as
condicbes para que a mesma possa cumprir suas obrigagbes dentro dos
prazos estabelecidos.

6.1.5 — Acompanhar e fiscalizar o objeto do contrato por
meio de um representante da Camara Municipal (servidor do CPD)
especialmente designado para tanto; notificar, por escrito, a
CONTRATADA na ocorréncia de eventuais falhas no curso de execucao,
aplicando, se for o caso, as penalidades previstas neste Termo de
referéncia.

7 — DAS PENALIDADES

7.1 — A contratada que ensejar o retardamento da execugao do certame,
que nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execugao do contrato, que
se comportar de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude
fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sancdes, sem
prejuizo da reparacao dos danos a Administracao:

a. adverténcia;

b. multas;

C. suspensdao temporaria do direito de licitar, de contratar com a
Administracéo e, se for o casos, descredenciamento na Camara Municipal,
pelo prazo de até 02 (dois) anos ou enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou, ainda, até que seja promovida a reabilitacao
perante a autoridade que aplicou a penalidade.

d. Declarar a empresa inidénea para licitar ou contratar com a Administracao
Publica.

7.2 — Pela Recusa injustificada em assinar o Contrato ou retirar a nota de
empenho: até 10% (dez por cento) calculados sobre o valor total a ser
contratado.



7.3 — Pelo atraso injustificado na execucao de qualquer obrigacdo contratual
ou legal, 0,33% (zero, trinta e trés por cento) do valor total por dia decorrido,
até o limite de 30 (trinta) dias.

7.4 — Pela rescisdo do Contrato por iniciativa da Contratada, sem justa
causa: até 10% (dez por cento do valor do contrato.

7.5 — A multa devera ser recolhida num prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
data da notificagdo. Caso o pagamento nao seja efetuado, o valor referente a
multa sera cobrado judicialmente.

7.6 — As penalidades previstas neste contrato sdao independentes entre si,
podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras
medidas cabiveis.

7.7 — No caso de aplicacdo de adverténcia, multa e suspensao temporaria,
caberd apresentacdo de recurso no prazo de até 05 (cinco) dias uteis a
contar da intimacao do ato.

8 — DA RESCISAO

8.1 — O presente Contrato podera ser rescindido por
conveniéncia ou interesse das partes, devendo emitir notificacao prévia de 30
(trinta) dias, devidamente fundamentada.

8.2 — A Camara Municipal reserva-se o direito de rescindir
Administrativamente este Contrato, sem que caiba a CONTRATADA, o
direito a indenizacdo ou reclamacdao de qualquer natureza,
independentemente de aviso ou interpelacao judicial nos casos previstos em
Lei.

9 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 - As despesas decorrentes do fornecimento dos servicos,
objeto deste instrumento contratual, correrdo pbr conta de recursos
constantes no orgamento da Céamara Municipal de Unai-MG, Funcional
Programatica 01.122.1000.2177 Elemento de despesa 33.90.39.11 e 42,
respectivamente.

10 - DO FORO

10.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Unai, para dirimir as
duvidas n&o resolvidas entre as partes, no caso de se esgotarem 0s



entendimentos na esfera administrativa, renunciando desde ja, a qualquer
outro.

10.1.1 — Este contrato esta vinculado ao edital de licitacdo do
Pregao presencial 10/2018, com observancia das Leis n® 10.520/2002,
8.666/93 e da Lei Complementar 123/2006, bem como todas as normas
aplicaveis a licitagdo, inclusive nos casos omissos.

10.2 - E, pbr se acharem justas e Contratadas, as partes
assinam e rubricam todas as folhas das 02 (duas) vias do presente Contrato,
de igual teor e forma, com as testemunhas abaixo.

Unai-MG, xxx de novembro de 2.018.

Céamara Municipal de Unai -MG
Vereador Olimpio Antunes Ribeiro Neto
Contratante

PO 0000000000000
Contratada

Nome :
CPF:

Nome :
CPF:



ANEXO Vil
TERMO DE REFERENCIA

Especificacoes Técnicas dos Servicos a Serem Contratados

Item unico

ESPECIFICACOES DOS MODULOS DE PROGRAMA

DE CONTABILIDADE

SISTEMAS

VALOR
MENSAL

SISTEMAS DE CONTABILIDADE/ORCAMENTO (PPA-
LDO-LOA)/ TESOURARIA

SISTEMAS DE COMPRAS / LICITACOES / PREGAO
PRESENCIAL

SISTEMA DE PESSOAL/FOLHA DE PAGAMENTO

SISTEMA DE CONTROLE DE FROTAS

SISTEMA DE PATRIMONIO

SISTEMA DE ALMOXARIFADO

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

PORTAL DA TRANSPARENCIA

TOTAL MENSAL

ESPECIFICACOES FUNCIONAIS DO OBJETO

1 Funcionalidades comuns a todos os sistemas

O Banco de Dados devera estar residente num servidor de dados instalado
no local determinado pela Camara Municipal de Unai e todos os usuarios dos
sistemas deverao inserir e extrair dados deste banco de dados de modo on-
line. Ou seja, apés uma inclusdo, alteracdo ou exclusdo de um registro
qualquer, instantaneamente, qualquer outro usuario ao acessar 0 mesmo
registro devera visualiza-lo com a modificagao ocorrida. Nao serao permitidas
atualizac6es de dados de forma off-line ou por qualquer meio magnético.




Usuarios devem ter acesso on-line as informagdes do Banco de Dados
somente a partir das aplicagdes ou sistemas;

Funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows NT Server,
Windows 2003 Server, Unix, Linux Debian ou compativeis, OS/2 Server,
Novell Netware ou OS/400, com as estacbes de trabalho rodando sob
sistema operacional compativel com a Solucédo de Tecnologia da Informagao
(previsao futura de softwares livres nas estacoes);

Preferencialmente Gerenciador de Banco de Dados do tipo OpenSource ou
Freeware

Se o licitante optar por solugcdes que representem custos e investimentos
para o banco de dados (por exemplo ORACLE, MICROSOFT SQL SERVER,
DB2 e SYBASE SQL ANYWHERE) ou mesmo para o sistema operacional
(por exemplo Sistema operacional Windows) a Administracdo aceitara desde
que todos os custos para banco de dados, implantacao nos servidores e nas
estacOes de trabalho e de qualquer tipo de licenciamento sejam totalmente
arcados pela CONTRATADA;

O sistema devera conter ferramenta prépria para a realizacao de backup e
restauracao de dados, em formato proprio, permitindo a conversao natural de
plataformas de bancos de dados, independentemente das ferramentas
préprias do banco de dados;

Permitir que a ferramenta de realizagdo e restauracao de backup tenha
opcao para restauragao totais ou parciais, ou seja, permitir a inclusao de
quaisquer sistemas e, em um sistema de quaisquer tabelas para
procedimentos de recuperacao de backup.

Os sistemas deverdo ser executados com a filosofia de processamento
distribuido, ou seja, cada estacdo devera executar o processamento da
operagao que for disparada por ela, de modo que o servidor de banco de
dados apenas fornega as informacodes requisitadas

Devera ser possivel a criacdo de usuarios com perfis especificos;

Os sistemas deverdao ser multiusuarios podendo mais de um usuario
trabalhar, simultaneamente numa mesma tarefa, com total integridade dos
dados;

O sistema devera permitir o cadastramento de todos os usuarios desejados,
possibilitando a indicacao de direito de acesso a cada sistema disponivel;

Os sistemas nao poderdo apresentar limitacdo quanto ao numero de
usuarios simultaneos;

O numero de usuarios, para os sistemas, deve ser ilimitado;

Todos os sistemas devem ser acessados com uma unica senha por usuario;



O sistema devera prever a inclusdo de usuarios sem a prévia determinacéo
de senha de acesso, sendo que a mesma sera definida pelo préprio usuario,
quando for acessar o sistema pela primeira vez;

Devera ser possivel a um usudrio trocar a senha de acesso aos sistemas
sem depender de interferéncia dos responsaveis pela area de Tecnologia da
Informacdo da Camara. Esta troca devera manter os histéricos de acesso
baseados no usuario e ndo na senha;

Devera ser possivel estabelecer datas limites para uso de senhas para um
usuario temporario;

Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total seguranca
contra a violacdo dos dados ou acessos indevidos as informacgdes, através
do uso de senhas, permitindo configuracdo das permissdes de acesso
individualizadas por usuério e funcao;

A seguranca dos dados devera ser implementada no banco de dados via
sistema aplicativo, dispensando o uso de ferramentas do banco para controle
de acesso;

Registrar nas atualizacbes efetuadas sobre cadastros e movimentacodes, o
cbdigo do operador e data da operacéo;

Registrar o log da utilizac&do de transacoes;

Possuir ferramentas de atualizacdo automatica e on-line para os sistemas
instalados, nas estacbes de trabalho, com a previsdo de manter sempre
atuais os arquivos executaveis, as figuras, os padroes de exibicdo, e outros
que sejam necessarios para a execucdo dos sistemas aplicativos
dispensando qualquer intervencdo manual de usuarios, ou seja: a
atualizacdo devera ocorrer por controle automatizado de comparacao entre
as versoes instaladas no servidor de aplicacbes e aquelas a serem
executadas nas estacoes clientes;

Possuir ferramentas que permitam atualizar, automaticamente, os programas
executaveis dos sistemas, presentes no servidor de aplicacdes, a partir do
site de origem do fabricante dos sistemas;

Possuir funcionalidade que exija que atualizacbes dos sistemas, a partir do
site do fabricante, sejam realizadas apenas por profissionais designados a
partir de senhas especificas;

Os sistemas deverao ser multiexercicios, ou seja, permitir que 0 usuario
acesse as informacdes de exercicios diferentes. Esta funcionalidade deve
permitir o acesso aos dados de quaisquer exercicios sem a necessidade de
sair do sistema;

Para cada um dos sistemas, devera existir apenas um programa executavel,
através do qual os dados de todos os exercicios deverdo estar visiveis,
podendo ser consultados e impressos;



Ser baseado no conceito de controle de transacdes, mantendo a integridade
do Banco de Dados em quedas de energia e falhas de software/hardware;
Possuir, opcao de fazer e desfazer as acdes executadas pelos sistemas
aplicativos. Ex: Inclusao de requisicao de material e estorno de requisicao de
material;

Teclas e fungdes padronizadas em todos os sistemas, de forma a facilitar o
seu aprendizado e operacao;

Os sistemas deverao possuir interface grafica, com menus pulldown e serem
executados em ambiente multiusuario, em arquitetura cliente-servidor;

Os sistemas deverao possuir atalhos para as principais tarefas, executando
de uma Uunica tela o acesso para as diversas tarefas, visando evitar
navegacao no menu em caso de consultas multiplas (ou seja, opcdo de
"Meus Favoritos");

Possuir arquitetura cliente-servidor em, no minimo, duas camadas (Two-
layers);

Permitir a visualizacao dos relatérios em tela, bem como a gravacao opcional
dos mesmos em arquivos, com saida em disquete ou disco rigido e a selegao
da impressora da rede desejada;

Deverao trafegar pela rede somente dados selecionados, durante a
execucao de qualquer dos sistemas;

Possuir aplicacdes processadas nas estacoes cliente;

Garantir que os relatérios tenham totalizagao a cada quebra de item e geral;
Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacédo dos sistemas
aplicativos com os usuarios;

Assegurar a integracao de dados de cada sistema, garantindo que a
informacdo seja alimentada uma Unica vez, compartilhando os arquivos e
tabelas entre suas partes: sistemas, médulos ou funcdes;

Permitir a visualizacdo estatistica de todas as operacdes de incluséo,
alteracdo, excluséo, consultas realizadas e relatérios impressos, efetuadas
na base de dados, pela utilizacdo dos sistemas, para auditar os
procedimentos dos usuarios;

Integracao total entre seus modulos ou fungdes;

Possuir rotinas seguras de backup e restore para facilitar os procedimentos
relativos a seguranca dos dados, e ter a opcao para restauracdes totais ou
parciais, ou seja, permitir a inclusdo de quaisquer sistemas e, em um
sistema, de quaisquer tabelas para procedimentos de recuperacdo de
backup;

Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando
ao usuario um determinado risco ao executar funcdées e solicitando sua
confirmacgao;



O cadastro de credores/fornecedores deve ser um Cadastro Unico para
todos os mdédulos que dependam destes registros. Devera ser demonstrado
que ao menos 0os mddulos de: Contabilidade, Pessoal, Compras, Licitacao,
Almoxarifado, Contratos, Obras, Veiculos, Patriménio e Protocolo utilizam os
mesmos registros cadastrados.

O Mdédulo de Pessoal devera estar integrado com o Mddulo de Contabilidade
de modo que ao encerrar-se uma Folha de Pagamentos seja possivel
empenha-la automaticamente, ou seja: Os empenhos tanto da parte patronal
quanto da parte funcional, inclusive as respectivas Ordens de Pagamento
(OP's) decorrentes de retengdes em FOPAG (folha de pagamento) para
transferéncia a terceiros, deverdo ser gerados sem a necessidade de
intervencdao manual para o cadastro de cada um dos empenhos
correspondentes. Um processo Unico devera disparar a inclusdo dos diversos
empenhos e OP's correspondentes no Médulo de Contabilidade.

O Mobdulo de Contabilidade devera estar integrado com o Mdédulo de
Compras de modo que no cadastro de um Empenho seja possivel associa-lo
a Autorizacdo de Compra (ou pedido, ou autorizagdo de fornecimento, ou
ordem de fornecimento, ou equivalentes) e que nesta associagao os dados
minimos de: Histérico do Empenho, Dotagdo Orcamentaria, Valor do
Empenho e Fornecedor sejam vinculados de forma automatica ao mesmo.

1.1 - Conversao

O procedimento de migracao e conversao devera iniciar imediatamente apds
assinatura do contrato com prazo maximo de 60 (sessenta) dias para entrega
dos dados em sua nova plataforma.

O procedimento de conversdo e Migracdo dos dados somente serd
considerado concluido e aceito pela contratada através de emissao de
"Termo de Aceite da Conversdo e Migragdo" emitido pelo departamento
responsavel.

2 - Sistema de Contabilidade Publica

Registrar os atos e fatos inerentes a Gestao Publica, proporcionando
informacdes atualizadas sobre a evolucdo das contas que compdem o0s
mddulos Orgcamentario, Financeiro, Patrimonial e Compensado, conforme
determina a Lei 4.320/64, as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas
ao Setor Publico, Lei Complementar n.? 101/2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal — LRF), portarias da Secretaria do Tesouro Nacional, Instrucbes
Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCEMG) e
demais legislacbes pertinentes, utilizando-se do método contabil de
langamentos por partidas dobradas e permitindo a sua utilizagao por todas as



Unidades da Administracao, simultaneamente permitindo a consolidagao final
de todos os dados.

2.1 - Processamento Contabil

Permitir o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizacdo de
definicbes e parametros (fornecedores, operadores, contas do plano de
contas e seus respectivos saldos, entre outros) para o exercicio seguinte.
Permitir o cadastramento anual do Plano de Contas Unico Aplicado ao Setor
Publico.

Assegurar que as contas sé recebam lancamentos contabeis no ultimo nivel
de desdobramento do plano de contas utilizado.

Conter plano de contas que permita a regular execucdo orcamentaria,
financeira e patrimonial.

Permitir a definicdo e cadastramento anual das contas bancarias nas quais a
administracdo realiza a movimentacao financeira, identificando a agéncia, o
namero da conta, com associacdo, por conta, ao plano de contas,
possibilitando a criacdo de um codigo reduzido para cada conta, visando
facilitar os procedimentos de entrada de dados e de conferéncias, e
possibilitando a definicdo de parametros para atender as identificacdes de
conta movimento ou conta de aplicagcdo financeira e conta de recurso
ordinario ou vinculado.

Permitir o cadastro de credores/fornecedores da administracdo, integrado
com os demais sistemas.

Permitir a integracdo da Contabilidade com o sistema de Planejamento,
incorporando os instrumentos de execucado do planejamento (programacao
financeira, cronograma de desembolso, cotas, bloqueios, créditos adicionais,
remanejamentos e transposicoes).

Permitir bloqueio e desbloqueio das dotacdes orcamentarias.

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o
anterior ainda n&o esteja encerrado, e com possibilidade de atualizacao
automatica dos saldos contabeis.

Permitir a integracdo com o sistema de Pessoal, para o0 empenhamento,
automatico, da folha de pagamento processada e encerrada.

2.2 — Empenhos

Permitir o empenhamento nas modalidades ordinario, global e por estimativa.
Conforme previsto na Lei n.? 4.320/1964, possibilitando a integracdo com o
sistema de Planejamento por meio do controle das cotas mensais e do
cronograma mensal de desembolso de empenho, de forma a possibilitar o
controle do fluxo de caixa.



Possibilitar o controle de saldos de dotacbes orcamentarias, impedindo o
empenhamento, caso estes saldos sejam inferiores aos valores que se
deseja empenhar.

Possibilitar o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeragao
sequencial e cronolégico.

Possibilitar o cadastro e controle de parcelas das notas de empenho globais
ou por estimativa, por meio de notas de sub-empenhos.

Permitir emissdo da nota de anulagao e de complementacdo de empenho.
Possibilitar a consulta de empenhos cadastrados por credor/fornecedor,
cbédigo do empenho, dotacdo orcamentaria, data de empenho, processo de
compra, processo de licitacdo, requisicao de empenho, fonte de recursos,
unidade orcamentaria e natureza da despesa.

Possibilitar a vinculacdo do empenho a adiantamento, Divida Fundada,
Empréstimo e Financiamentos Concedidos, Parceria Publico Privada,
Convénios e Precatdrios.

Permitir a emissao de relatério analitico de empenhos a pagar, possibilitando
a selecao por saldo a pagar, por natureza da despesa, por conta financeira,
por unidade orcamentaria, por data de emissao, por data de vencimento, por
credor/fornecedor, por fonte de recursos, por data de liquidacao e por data de
programacao de pagamento, possibilitando a selecdo somente as despesas
orcamentarias ou extraorgamentarias, liquidadas ou nao liquidadas, com a
funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por
data de vencimento, por saldo a pagar e por data de emissdo, contendo as
seguintes informacdes basicas: cddigo e nome do credor/fornecedor, niumero
do empenho, data do empenho, data da programacao de pagamento, saldo a
pagar, fonte de recursos, processo de licitagdo, unidade orcamentaria e
natureza da despesa.

Permitir a emissao de relatério de empenhos a pagar por credor/fornecedor,
possibilitando a selecao dos empenhos por estimativas e globais que
contenham saldo, contendo as seguintes informacdes basicas: cddigo e
nome do credor/fornecedor, numero do empenho, historico resumido, data da
programacao de pagamento e saldo a pagar.

Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade
orcamentaria, contendo as seguintes informacdes basicas: classificacao
orcamentaria, nome do credor/fornecedor, numero do empenho, data do
empenho e valor a pagar.

Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade
orcamentaria e grupo de natureza da despesa, num intervalo de datas, e que
tenha as seguintes informacdes: unidade orcamentaria, classificacdo
or¢camentaria, fornecedor, historico, nimero, data e valor do empenho.



Permitir a emisséo de relatério de empenhos a pagar por fonte de recursos,
contendo as seguintes informacdes basicas: fonte de recursos, nome do
credor/fornecedor, numero do empenho, data do empenho, data da
liguidacao e saldo a pagar do empenho.

Permitir informar descontos de INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas de
empenho e sub-empenhos.

2.3 - Despesas Extraorcamentarias

Permitir o cadastro de documentos contabeis para registrar as despesas
extraorcamentarias.

Permitir a emissao da nota de cancelamento/anulagao dos documentos de
despesas extraorcamentarias.

Possibilitar a vinculacdo de uma despesa Extraorcamentaria a uma Unidade
Orcamentaria de modo que possa facilitar o pagamento dentro da conta
bancaria especifica.

2.4 - Liquidacao

Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive
daquelas inscritas em restos a pagar ndo processados, em atendimento ao
art. 63 da Lei n® 4.320/1964.

Permitir a emissao da nota de liquidacao da despesa, para ser utilizado como
documento auxiliar na verificagao do direito do credor ao pagamento.
Possibilitar a geracdo automatica das despesas extraorcamentarias utilizada
como desconto em uma liquidacgao.

2.5 - Ordenacao de Pagamento

Permitir a emissdo de relatorio analitico da programacdo de pagamentos
previstos com a selecao por intervalos de data e de escolha do
credor/fornecedor e que tenha as seguintes informagdes: data programada
para pagamento, valor a ser pago e nome do credor/fornecedor.

Permitir a emissao de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado
como documento comprobatério de pagamento a credores/fornecedores,
quando necessario.

Possibilitar a programacdo de pagamento da respectiva Ordem de
pagamento.

2.6 - Restos a Pagar

Possibilitar a realizacao e o controle de inscricoes de empenhos em restos a
pagar, de forma automatica ou manual, conforme determinam o art. 36 € o
paragrafo unico do art. 103 da Lei n.?4.320/1964.



Permitir a caracterizagao dos restos a pagar em processados e nao
processados, conforme determina o paragrafo Unico do art. 92 da Lei n.°
4.320/1964.

Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da nota
de empenho, o credor e o valor do documento cancelado, possibilitando a
descricao do memorial justificativo e a sua impressao, com 0s respectivos
registros nos sistemas financeiro e patrimonial.

Possibilitar o Restabelecimento do Resto a pagar identificando o empenho
com seus respectivos dados ja cadastrados e histérico da operacgao.

2.7 - Contabilizacao e Relatérios

Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade,
por meio de senhas especificas para este procedimento.

Permitir o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida
flutuante, possibilitando a descricdo do histérico justificativo, com os
respectivos registros nos sistemas financeiro e patrimonial.

Permitir ao usuério executar lancamentos avulsos, quando necessario, onde
o mesmo deve informar a operacdo contabil, a data do lancamento e
Historico.

Permitir a emissao de relatério do plano de contas cadastrado.

Possibilitar a emissdo de relatério contendo as contas bancéarias
cadastradas;

Possibilitar a emissdo de relatério contendo os credores/fornecedores
cadastrados;

Possibilitar a emissdo de relatério contendo o0s histéricos padrées
cadastrados;

Possibilitar a emissao de relatério que demonstre a despesa empenhada e
paga por projeto, atividade e operacado especial, demonstrando ainda os
valores apurados por centro de custo/subprojeto.

Permitir a emissao de relatério contendo o extrato da movimentagao de um
credor/fornecedor, contendo as seguintes informacdes: codigo e nome do
credor/fornecedor, tipo € numero de empenhos sub-empenhos, anulacdes e
complementacdes, data dos empenhos, sub-empenhos, e saldo dos
empenhos e sub-empenhos.

Permitr a emissdo de relatério contendo todas as despesas
extraorcamentarias a pagar por ordem alfabética de credor/fornecedor.
Permitir a emissdo de relatério contendo somente as despesas
extraorcamentarias a pagar de exercicios anteriores, por ordem alfabética de
credor/fornecedor.



Permitir a emissao de relatorio analitico de empenhos pagos, possibilitando a
selecao por credor/fornecedor, por valor pago, por natureza da despesa, por
conta financeira, por unidade orgcamentaria, por ficha, por data do
documento, por data de pagamento, possibilitando a selecao somente das
despesas orcamentarias ou extraorcamentarias, com a funcionalidade de
ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de
pagamento, por natureza da despesa, contendo as seguintes informacoes
basicas: codigo e nome do credor/fornecedor, niumero do empenho, data do
empenho, data do pagamento, numero do langamento contabil, elemento de
despesa, valor e histdrico.

Permitir a emissdo de relatério dos empenhos e documentos de despesas
extraorcamentarias pagos por credor/fornecedor, contendo as seguintes
informacdes basicas: codigo e nome do credor/fornecedor, numero do
empenho, data do empenho, data do pagamento, nimero do lancamento
contabil, documento bancario, documento fiscal, valor e histérico.

Permitir a emissao de relatério de empenhos pagos para preenchimento da
Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as
seguintes informagdes basicas: nome e numero do CPF ou CNPJ do
credor/fornecedor, numero do empenho, data do pagamento, valor do
empenho, conta(s) de receita creditada(s) e valor do crédito na conta(s) de
receita.

Permitir a emissdo de relatério das notas de empenhos pagas para
possibilitar o arquivamento da despesa, conforme determinam as Instrucoes
Normativas do TCEMG, ordenadas sequencialmente por classificacdo
orcamentéria (institucional, funcional, programatica e econémica) e data,
demonstrando a classificacdo orcamentaria, a data do pagamento, 0 nome
do credor/fornecedor, o numero da nota de empenho e o valor pago,
possibilitando o ordenamento, em separado, dos empenhos e folhas de
pagamento da entidade.

Permitir a emissao de relatério contendo os restos a pagar pagos ordenados
por conta do plano de contas e data, demonstrando a conta do plano de
contas, a data do pagamento, o nome do credor/ fornecedor, 0 numero da
nota de empenho (restos a pagar) e o valor pago, de forma a possibilitar o
arquivamento da despesa, conforme determinam as Instrucbées Normativas
do TCEMG.

Permitir a emissdo de relatério contendo os documentos de despesas
extraorcamentarias pagos, ordenados por conta do plano de contas e data,
demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, o nome e
cédigo do credor/fornecedor, o numero do documento de despesa
extraorcamentarias, a fonte de recursos e o valor, de forma a possibilitar o



arquivamento da despesa, conforme determinam as Instru¢bes Normativas
do TCEMG.

Permitir a emissdo de relatério de empenhos por natureza de despesa com a
opcao de selecionar a unidade orcamentaria e definir um intervalo de datas,
que tenha as seguintes informacdes: data do empenho, numero do empenho,
valor do empenho, valor pago do empenho, valor a pagar do empenho e
nome do credor/fornecedor.

Permitir a emissao de relatério de empenhos inscritos em restos a pagar,
com a funcionalidade de separar empenhos processados de empenhos nao
processados e que tenha as seguintes informacdes: numero do empenho,
nomedo credor/fornecedor, valor de inscricao, valor pago e saldo a pagar.
Permitir a emissdo de relatério de pagamentos de empenhos inscritos em
restos a pagar e que tenha as seguintes informacdes: numero do empenho,
nome do credor/fornecedor, valor de inscri¢cao, valor pago e saldo a pagar.
Permitir a emissdo de relatério de créditos e anulagcbes orcamentarias
contendo os codigos numéricos, os nomes € 0s valores das dotacdes
orcamentérias creditadas e das debitadas; e ainda, o tipo (suplementar,
especial, extraordinario) e a fonte de recursos (por anulagao, por superavit,
por excesso de arrecadacao ou por operacdes de crédito).

Permitir emissdo de relatério mensal, da execucdo orcamentaria por
elementos de despesa, somando os valores por 6rgdos de governo, com
consolidacdo por unidades de governo e com consolidacdo por projetos e
atividades, e que apresente as seguintes informacgdes: elemento de despesa,
descricdo do elemento, despesa orcada inicialmente, créditos e anulacdes
realizadas, saldo orcamentério resultante apds os créditos e anulagdes,
valores empenhados no més e até o més, saldo orcamentario resultante
apos o empenhamento, valores pagos no més e até o més e saldo restante a
pagar em cada um dos elementos de despesa.

Permitir emissdo de relatério de extrato de dotacdes orgamentarias com a
possibilidade de selecionar a dotacdao orcamentaria ou ficha desejada e que
tenha as seguintes informacdes: conta orcamentaria ou dotacao
orcamentaria, saldo anterior da dotacdo na data inicial de selecdo dos dados
do relatério, data da movimentacdo na dotacdo orcamentaria, histérico e
credor/fornecedor relacionados a movimentacao, créditos e anulacdes
realizados no periodo, movimento de débitos por empenhamento, saldo da
dotacdo apds cada lancamento e demonstracao de pagamentos realizados
na dotacdo orgcamentaria.

Permitir emissao de relatério de saldo de dotacbes orcamentarias com opcao
de escolha da unidade orcamentaria desejada, e que tenha as seguintes
informacdes: codificacao completa da conta de despesa, codificacao



resumida da despesa (ficha), descricado da conta de despesa e saldo
orcamentéario da conta de despesa.

Permitir emissdo de relatérios da execucado contabil, com resultados gerais
consolidados, mensalmente e que tenha as seguintes informacdes: codigo da
conta de receita, descricdo da conta de receita, recebimentos realizados no
més e recebimentos acumulados até o més.

Permitir emisséo de relatérios da execucao contabil, por érgdos de governo,
categoria e grupo de despesa, contendo informacdes da despesa orcada,
empenhada, liquidada e paga.

2.8 - Relatérios Gerais

Permitir emisséo de relatérios da execucao contabil, por érgdos de governo,
contendo demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias
econbmicas, nos moldes definidos pelo Anexo um da Lei n.? 4.320/1964.
Permitir a emissdo de relatérios da execucdo contabil, por unidades de
governo, contendo o resumo geral da receita, nos moldes definidos pelo
Anexo dois da receita, da Lei n.? 4.320/1964, com alteracao pelo Adendo Il a
Portaria SOF n.? 8 de 04/02/1985.

Permitir a emissdo de relatério da execucado contabil, por valores
empenhados, por valores pagos ou por valores liquidados com a
possibilidade de escolha do més ou até o més, nos moldes definidos pelo
Anexos Il, da Lei n.? 4.320/1964, alterado pelo Adendo IIl a Portaria SOF n.°8
de 04/02/1985.

Permitir emisséo de relatérios da execucao contabil, por érgdos de governo,
contendo os programas de trabalho dos 6rgdos de governo, nos moldes
definidos pelo Anexo 6 da Lei n.24.320/196.

Permitir emisséo de relatérios da execucgao contabil, por érgdos de governo,
contendo a despesa por fungdes, sub-fungbes e programas, nos moldes
definidos pelo Anexo 7 da Lei n.® 4.320/1964.

Permitir emisséo de relatérios da execucao contabil, por érgdos de governo,
contendo a despesa por funcdes, sub-fungcées e programas, conforme o
vinculo com os recursos, nos moldes definidos pelo Anexo 8 da Lei n.?
4.320/1964, alterado pelo Adendo VIl a Portaria SOF n.® 8 de 04/02/1985.
Permitir emissao de relatérios da execucao contabil, por érgdos de governo,
com consolidacdo por unidades orcamentarias e com consolidacdo por
projetos e atividades, contendo o comparativo da despesa autorizada com a
realizada, nos moldes definidos pelo Anexo 11 da Lei n.® 4.320/1964.

Permitir a emissao de relatorios da execug¢ao orcamentéria, com a opc¢ao de
selecionar o0 més, nos moldes definidos pelo Anexo 12 da Lei n.® 4.320/1964
(balanco orgamentario).



Permitir a emissdo de relatérios da execucao contabil, mensalmente, nos
moldes definidos pelo Anexo 13 da Lei n.® 4.320/1964 (balango financeiro).
Permitir a emissdo de relatérios da execucao patrimonial, mensalmente, nos
moldes definidos pelo Anexo 14 da Lei n.® 4.320/1964 (balango patrimonial).
Permitir a emissao de relatorios da execucao patrimonial, mensalmente, nos
moldes definidos pelo Anexo 15 da Lei n.? 4.320/1964 (demonstragdo das
variacdes patrimoniais).

Permitir a emissao de relatérios da execucao contabil, mensalmente, nos
moldes definidos pelo Anexo 16 da Lei n.? 4.320/1964 (demonstragdo da
divida fundada interna).

Permitir a emissdo de relatérios da execucao contabil, mensalmente, nos
moldes definidos pelo Anexo 17 da Lei n.? 4.320/1964 (demonstracdo da
divida flutuante).

Permitir a emissédo de relatorios da execucédo contabil, com a demonstracao
dos créditos adicionais abertos no exercicio, identificando a lei de
autorizacao, o decreto de abertura, a data de abertura, as respectivas fontes
de recursos e valores.

Permitir emissao de relatérios da execucao contabil, por érgaos de governo e
com consolidacao das unidades or¢camentarias, contendo demonstracao da
despesa orcada, despesa empenhada, liquidada e paga por classificagao
orcamentaria até o nivel dos elementos de despesa.

Permitir emissao de relatérios no formato do Relatério de Gestao Fiscal,
conforme anexos 1, 2, 3 e 4 definidos pela Instrucdo Normativa 12/2008 do
TCEMG.

Permitir emissdo e relatérios no formato do Relatério de Gestao Fiscal,
conforme anexos | a VIl do Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais,
aprovado pela Portaria STN n.® 577/2008.

Permitir emissao de relatério que demonstre a movimentacdo orcamentaria e
financeira para determinada fonte, a fim de facilitar a prestacao de contas
especifica do recurso recebido, doravante, denominado Balancete de
Recursos Vinculados.

Permitir a emissdo do Balancete da Receita, contendo a receita prevista, a
arrecadada no més e até o més.

Permitir a emissdo do Balancete Financeiro mensal, contendo a receita
orcamentaria e extraorcamentarias realizada no més e até o més e a
despesa orcamentaria e extraorcamentarias realizada no més e até o més, e
0s saldos bancérios e do caixa do periodo anterior e para o periodo seguinte.
Permitir a emissdo de relatorio de receitas e despesas que interferem na
movimentacdo patrimonial para confrontagdo com as movimentagoes
processadas pelo Setor de Patriménio.



Possibilitar a geracao de arquivos de texto (ou pdf) para a publicacdo de
relatérios obrigatérios para atender a Lei n.? 9.755/1998, regulamentada pela
Instrucdo Normativa TCU n.® 28/1999.

Disponibilizar endereco eletrénico para a publicacdo das contas publicas,
conforme exigido pelo Tribunal de Contas da Unido, Lei de Responsabilidade
Fiscal e Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

3 - Sistema de Planejamento (PPA, LDO e LOA).

Permitir o planejamento das acdées do Plano de Governo e dos recursos
envolvidos, para a elaboracdo do Orcamento Anual e do Plano Plurianual de
acordo com a Lei n.? 4.320/1964, Lei complementar n.? 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal — LRF), das portarias do Tesouro Nacional e da
Secretéria de Orcamento  Federal e demais legislacbes pertinentes,
disponibilizando a sua utilizagcao por todas as Unidades da administragao,
simultaneamente permitindo a consolidacao final de todos os dados.

3.1 - Plano Plurianual — PPA
Permitir a elaboracdo da proposta parcial do Plano Plurianual (PPA) com os
dados especificos da entidade.
Possibilitar que o PPA contenha:
e as diretrizes ou macro objetivos de governo com a respectiva

codificacao, denominacéo e finalidade ou obijetivo;

e 0s programas de governo com a sua codificacdo, denominacao,
objetivos, horizonte temporal (periodo de vigéncia: més e ano de inicio
e término), publico alvo, identificagao do tipo do programa (finalistico ou
de apoio administrativo), indicadores com suas unidades de medida e
indice atual e futuro e unidade orgcamentaria responsavel pela sua
gestao;

e as acdes de governo com a sua codificacdo, identificando se é projeto,
atividade ou operagdo especial, a denominacdo, as caracteristicas
sobre a sua vigéncia, o produto esperado (bem ou servico), a
unidade de medida, a meta fisica e financeira por exercicio e a regiao
em que sera realizada.

Emitir demonstrativos contendo as informagbGes cadastradas no PPA
elaborado, explicitando as diretrizes, o0s programas e as acgoes
governamentais.



Registrar o historico das alteracdes efetuadas durante a vigéncia do Plano
Plurianual. Possibilitar a geracao de todos os quadros do PPA, em formato
PDF, demonstrando as diretrizes de governo com suas finalidades e os seus
respectivos programas, objetivos, e indicadores, seus dados financeiros e
suas acdes governamentais com as metas estabelecidas.

3.2 - Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO
Permitir a elaboracao da proposta parcial da Lei de Diretrizes Orcamentéarias
(LDO) com os dados especificos da entidade.
Possuir um conjunto de tabelas de parametrizacdo para criacdo dos anexos
da Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO), como a populagdo do municipio, o
Produto Interno Bruto (PIB) e os indices de inflacao.
Permitir a definicdo das prioridades da Administragdo para o exercicio
financeiro a que se refere a LDO com base nas agdes previstas no PPA,
conforme determina o § 2° do art. 165, da CF/88, possibilitando a emissao
do Demonstrativo das Metas e prioridades.
Permitir o cadastro dos dados necesséarios para a geracdao do Anexo de
Metas Fiscais, conforme as exigéncias contidas nos §§ 1° e 2°, do art. 4°, da
LRF, bem como possibilitar a emissdo dos seguintes demonstrativos que o
compdem, em valores correntes e constantes, conforme Manual Técnico de
Demonstrativos Fiscais aprovado pela Portaria STN n.? 577/2008, para fins
de consolidacao da proposta da LDO:

e Demonstrativo | — Metas anuais, resultado primario, resultado nominal

e montante da divida publica;

e Demonstrativo Il — Avaliagdo do cumprimento das metas fiscais do
exercicio anterior;

e Demonstrativo Il — Metas Fiscais Atuais comparadas com as Metas
Fiscais Fixadas nos trés exercicios anteriores;

e Demonstrativo IV — Evolugao do patriménio liquido;

e Demonstrativo V — Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a
alienacao de ativos;

e Demonstrativo VIII — Margem de expansdo das despesas obrigatorias
de carater continuado.

Permitir a definicao e cadastramento dos dados para a geracao do Anexo de
Riscos Fiscais, conforme exigéncia do § 3%, do art. 4°, da LRF, possibilitando



a emissdo do Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias, conforme
Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais aprovado pela Portaria STN n.°
577/2008.

Possibilitar a verificacdo da compatibilidade da proposta da LDO com o PPA,
conforme exigéncias do art. 166, § 4°, da CF/88.

Permitir a insercdo e a emissdo da relacdo dos projetos em andamento,
conforme art. 45, paragrafo unico da LRF.

Possibilitar a geracao de todos os demonstrativos que compde o projeto da
LDO e da lei aprovada, em formato PDF, para fins de consolidacéo.

3.3 - Lei Orcamentaria Anual — LOA

Permitir a elaboracdo da proposta parcial da Lei Orcamentaria Anual (LOA)
com os dados especificos da entidade.

Possibilitar a projecao das despesas para 0 ano em que se elabora a
proposta orgcamentaria, considerando o0 comportamento das despesas
empenhadas, tomando-se por base o valor empenhado até determinado més
do ano em execucao, e permitir a atualizacdo do conteudo e da estrutura da
proposta gerada.

Possibilitar a definicho e cadastramento das naturezas de receitas
orcamentarias e permitir a atualizacdo, quando necessario, identificando as
categorias econOmicas e os demais detalhamentos previstos na legislacao.
Permitir a definicdo e cadastramento da classificacao institucional, composta
por érgao(s), unidade(s) e subunidade(s).

Disponibilizar a listagem das fungdes e sub funcbes de governo, conforme
especificado na Portaria n.? 42/1999 do Ministério de Estado do Or¢camento e
Gestéao.

Disponibilizar as contas de naturezas de despesas or¢camentarias previstas
na legislacdo em vigor e permitir a atualizagdo, quando necessario,
identificando a categoria econ6mica, o grupo de natureza de despesa, a
modalidade de aplicacao e o elemento de despesa.

Possibilitar o detalhamento de pelo menos os elementos 3390.30, 3390.36,
3390.39 e 4490.52 para fins de utilizacao pela administragcdo, com o objetivo
de auxiliar, em nivel de execucao, o processo de apropriacdo contabil da
despesa que menciona, conforme estabelecido na portaria 448/2002 da STN.
Permitir a definicdo e cadastramento do orcamento, com a classificacdo
institucional, funcional, programatica e econbmica, possibilitando o
detalhamento da natureza da despesa até o elemento, com 0s seus
respectivos valores orgados.

Possibilitar a organizacdo do orgcamento da receita em fichas (codigos
reduzidos) com 0s seus respectivos valores previstos.



Possibilitar a organizacdo do orcamento da despesa em fichas (codigos
reduzidos) com 0s seus respectivos valores fixados.

Possibilitar a verificacdo da compatibilidade da proposta parcial da LOA com
os programas e acoes do PPA e com as prioridades e metas fiscais definidas
na LDO, conforme exigéncias do inciso |, § 3°, art. 166 da CF/88 e art. 5° da
LRF.

Emitir o demonstrativo parcial de compatibilidade da proposta da LOA com
as metas constantes do Anexo de Metas Fiscais da LDO, conforme
determina o inciso |, do art. 5%, da LRF.

Emitir o demonstrativo parcial das medidas de compensacéo a renuncias de
receita e ao aumento de despesas de carater continuado, conforme
determina o inciso Il, do art. 52, da LRF.

Permitir a emissao de relatérios do orcamento, contendo o rol de projeto,
atividades e operagdes especiais incluidos na LOA.

Permitir a emissao da relacdo das unidades administrativas com a descrigcao
sucinta de suas principais finalidades, com a indicagao da respectiva
legislacdo, conforme determina o paragrafo uUnico do art. 22 da Lei n.°
4.320/1964.

Permitir a emissao de tabelas explicativas, conforme determina o inciso |ll,
do art. 22, da Lei n.?4.320/1964, das quais, além das estimativas de receita
e despesa, constardo, em colunas distintas e para fins de comparacao:

a) a receita arrecadada nos trés ultimos exercicios anteriores aquele em que
se elaborou a proposta;

b) a receita prevista para o exercicio em que se elabora a proposta;

C) a receita prevista para o exercicio a que se refere a proposta;

d) a despesa realizada no exercicio imediatamente anterior;

e) a despesa fixada para o exercicio em que se elabora a proposta; e
despesa revista para o exercicio a que se refere a proposta.

Permitir a emissdo do sumario da receita por fontes e da despesa por
funcdes de governo, conforme determina o inciso |, do § 1°, do art. 2° da Lei
n.2 4.320/1964;

Permitir a emissdo do Anexo 1 — Demonstrativo da receita e despesa
segundo as categorias econémicas, conforme determina o inciso Il, do § 1°,
do art. 2° da Lei n.?4.320/1964.

Permitir a emissdao do Anexo 2 — Demonstrativo da receita segundo as
categorias econémicas e da despesa por 6rgéos e unidades orcamentarias e
por categoria econémica, conforme determinam os incisos Ill e IV do § 12 do
art. 2%, combinado com o art. 82, ambos da Lei n.?4.320/1964.

Permitir a emissao do Anexo 6 — Programa de Trabalho, conforme determina
o inciso I, do § 2° do art. 2° da Lei n.? 4.320/1964.



Permitir a emissdo do Anexo 7 — Programa de Trabalho de Governo —
Demonstrativo de Fungdes, Sub funcbes e Programas por Projetos e
Atividades, conforme determina o inciso Il, do § 2 °, do art. 2° da Lei n.?
4.320/1964.

Permitir a emissdo do Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdes,
Sub funcbes e Programas, conforme o vinculo com o0s recursos, de acordo
com o inciso Il, do § 2°, do art. 2° da Lei n.? 4.320/1964. )
Permitir a emissdo do Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e
Funcdes, conforme determina o inciso Il, do § 2% do art. 2° da Lei n.?
4.320/1964.

Permitir a emissdo do quadro demonstrativo do programa anual de trabalho
do governo, em termos de realizacdo de obras e de prestacao de servicos,
conforme determina o inciso lll, do §2°, do art. 2° da Lei n.? 4.320/1964.
Possibilitar a geracdo dos anexos que compde o projeto da LOA e a lei
aprovada, em formato PDF, para fins de consolidagao.

3.4 - Execucgao do Planejamento

Possibilitar o desdobramento de cada natureza de receita prevista na LOA
em metas bimestrais de arrecadacao, conforme determina o art. 13 da LRF.
Possibilitar, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orgcamentarias, o
estabelecimento da programacdo financeira e do cronograma de
execucdo mensal de desembolso, conforme determina o caput do art. 8°
da LRF.

Possibilitar a distribuicdo da despesa orcamentaria em cotas mensais por
grupos de despesa que cada unidade orcamentaria fica autorizada a utilizar,
conforme a vinculacdo dos recursos, permitindo o remanejamento quando
necessario, conforme determina o art. 47 da Lei n.°4.320/1964.
Possibilitar a disponibilizagao de cotas para pagamento de restos a pagar,
com base na disponibilidade financeira, a fim de garantir o equilibrio das
contas publicas.

Possibilitar a emissao da estimativa do impacto orcamentario e financeiro,
conforme determinam os art. 16 e 17 da LRF.

Permitir o cadastro e a emissdo de bloqueio de saldo orcamentario para
realizacdo de abertura de créditos adicionais, integrado com o sistema de
Planejamento de Governo.

Permitir o cadastro de remanejamento e transposicdo de créditos
orcamentarios, exigindo a informacdo da legislacdo de autorizacdo e
resguardando o histérico das alteracoes de valores ocorridas, de acordo
com o art. 167, inciso VI da CF/88.

Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito
suplementar, crédito especial e crédito extraordinario, com



suas respectivas fontes de recursos (anulacdo, superavit
financeiro, excesso de arrecadacdo ou operacdo de crédito), identificando
0 numero da lei autorizativa e sua espécie (lei orcamentaria ou lei
especifica), exigindo a informacdo da legislacdo de autorizacdo e
resguardando o histérico das alteracées de valores, conforme determina a
CF/88 e a Lei n.? 4.320/1964.
Possibilitar a geracdo de decreto de créditos adicionais (crédito suplementar,
crédito especial e crédito extraordinario), em formato PDF, especificando a
respectiva fonte de recursos (anulacdo, superavit financeiro, excesso de
arrecadacao ou operacao de crédito).
Possibilitar a geracao de decreto de remanejamento e transposicao, em
formato PDF. Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares
conforme autorizado na Lei Orgamentaria Anual.
Permitir a visualizacdo dos limites de crédito adicionais utilizados, exibindo
mensagem ao usuario quando o limite autorizado estiver sendo
ultrapassado em conformidade com a LOA, a qualguer momento, durante a
execucao contabil.

4 - Sistema de Tesouraria

Proporcionar a perfeita execucdo das operacdes financeiras da entidade,
com agilidade nos calculos e precisdo nas informacdes obtidas.

Administrar e contabilizar a movimentacao financeira com total eficiéncia e
segurancga, sem comprometer integridade dos dados.

Possibilitar uso do leitor de cédigo de barras, impressora de cheques e
autenticadoras.

Possuir integragcdo com o sistema contabil.

Permitir integracao com o sistema de Pessoal para a contabilizagdo da baixa
automatica dos empenhos e dos documentos de despesa extraorgamentarias
da folha de pagamento, com as respectivas retencoes.

Possibilitar a programacdo dos pagamentos da despesa, fazendo
consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancéria.
Possibilitar a consulta, em tempo real, dos saldos das contas bancarias na
data informada pelo usuario.

Possibilitar o processamento dos pagamentos das despesas orcamentarias e
extraorcamentarias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as
retengdes cabiveis, com opg¢do de pagamento por meio de caixa, cheque,
ordem bancéria/borderé e débito em conta, fazendo consisténcia entre a
fonte de recursos da despesa e da conta bancaria.




Permitir a emissao de cheques das diversas instituicbes bancarias em que a

administracao mantenha contas correntes no layout determinado por cada

banco.

Possibilitar a emissao da relacdo dos cheques emitidos.

Permitir a emissao de documento de transferéncia bancéaria.

Possibilitar a emissao da relacao das transferéncias bancarias realizadas.

Permitir a emissdo de relatério analitico da autorizacdo de pagamentos

(ordem bancaria) em lotes, com uma determinada conta bancaria, para um

ou diversos credores/fornecedores, com a funcionalidade de selecao por

datas de programacéao de pagamento e que tenha as seguintes informacdes:
e Data da autorizacado de pagamento;

e Numero da autorizacdo de pagamento;

e Valor da autorizagao de pagamento;

e Data de pagamento da autorizacao de pagamento;

e Nome do(s) credor(es)/fornecedor(es) relativo a ordem de pagamento;
e Documentos de despesa incluidos na autorizacdo de pagamento;

Possibilitar a geracdo de arquivos em meio eletronico (ordem bancaria
eletrbnica) contendo os dados detalhados de todos os pagamentos a serem
efetivados pelo sistema bancério, de acordo com a especificacdo do formato
de importacédo definida pelo proprio banco, de forma a viabilizar o envio de
arquivo ao banco para possibilitar 0 pagamento de um ou diversos
credores/fornecedores.

Permitir o cadastro de cheques com baixas automaticas para os respectivos
documentos de despesa.

Permitir o cadastro de débitos e de créditos em contas correntes regulares e
a regularizar para controle de conciliagao bancaria das contas correntes.
Permitir estorno de langamentos contabeis.

Permitir o cadastro de aplicacées financeiras e resgates de aplicacées
financeiras.

Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicacoes
financeiras.

Permitir a conciliacdo das contas bancarias no sistema, identificado os itens
langados pela contabilidade e nao langados pelo banco e, inserindo os itens
lancados pelo banco e nao lancados pela contabilidade.

Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancarias.

Permitr o cadastro de pelo menos 3 contas bancarias dos
credores/fornecedores, permitindo que a administracdo escolha em qual
conta sera efetuada o pagamento ao mesmo.



Permitir a emissdo de relatério que demonstre numa data previamente
definida pelo usuario ou num periodo, 0s recebimentos das receitas
orcamentérias e extra- orcamentarias e que tenha as seguintes informacoes:
conta(s) de receita, descricao da conta de receita e os valores arrecadados.

Permitir a emissdo de relatério que demonstre numa data previamente
definida pelo usuario ou num periodo, os pagamentos das despesas
orcamentarias e extra- orcamentarias e que tenha as seguintes informacgdes:

e Data;

e Tipo e numero do empenho ou da ordem de pagamento;
e Classificacao da despesa
e Valores pagos.

Permitir a emissao de relatério da execucéao financeira diaria ou mensal, com
a opcao de selecdo da conta corrente desejada, que demonstrem a
movimentacdo, em extrato, destas contas correntes bancarias, com as
seguintes informagdes: codigo do banco, numero da conta corrente bancéria,
saldo anterior na conta corrente bancaria, data de cada lancamento, valores
debitados e creditados e saldo resultante apds cada lancamento a débito ou
a crédito.
Permitir emissdo do Boletim Diario de Caixa, apds conciliacido das contas
bancérias e encerramento do dia, contendo a execucdo financeira diaria de
todas as contas correntes e movimentacoes de caixa com resultados
sintéticos de entradas e saidas (orcamentarios e extraorcamentarios).
Permitir emissdo do Demonstrativo de Movimento de Numerarios, mensal,
contendo os resultados de todas as contas correntes e movimentacdes de
caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas (orgamentarios e
extraorcamentarios) de numerario (movimento mensal de caixa e bancos).
Permitir emissao de relatorios da execucao financeira, por més e por conta
corrente bancéria selecionada, que demonstre a conciliagdo de movimento
em contas correntes bancarias.
Permitir a emissao de relatério que demonstre o saldo anterior, e os saldos
para o periodo seguinte de todas as contas financeiras.
Permitir emissdo de relatério da execucéo financeira, por dia ou por més,
demonstrando os movimentos de tesouraria com as seguintes informagoes:

e Data de ocorréncia da movimentacao;

e Histdrico da movimentacéao;

e Valor da movimentacao;

¢ Indicagao do tipo da movimentacao (crédito ou débito);

e Saldo apos o lancamento da movimentacéao (livro de tesouraria).



Permitir emissdo de relatorio da execucédo financeira, por intervalos de datas
pretendidas, com a opcédo de definir a numeracdo da pagina inicial e que
demonstre todos os langamentos diarios de contabilidade e tesouraria com
as seguintes informagdes: data do lancamento, conta do plano de contas,
descricao do langcamento e valores langcados a débito e a crédito (livro diario).
Permitir emissao de relatorio da execucao financeira, por intervalos de datas
pretendidas, com a opcao de selecionar as contas do plano de contas
desejadas e que demonstre todos os lancamentos contabeis, por conta
selecionada, com as seguintes informacoes:
e (Cdbdigo da conta;

e Descricao da conta;

e Data do lancamento;

e Histdrico do langamento;

e Valores lancados a débito e a crédito; e
e Saldos inicial e final (livro razao).

Permitir integracdo com o sistema (méddulo) contabil para compartilhamento
das informagdes lancadas

5 - Sistema de Compras e Licitacoes

Controlar os processos de compras e licitagbes realizados pela
administracao, controlando as aquisicoes de produtos ou de servigos,
provenientes ou nao de processo licitatério.

Agilizar o processo desde a solicitacdo de compra até a chegada do bem ao
seu destino, através de informacdes claras e precisas disponiveis em tempo
real.

Cadastramento de informagao e dados basicos e de bens de uso comum.
Controle do processo licitatorio em todas as suas modalidades, da emissao
de registro cadastral de fornecedores, de contratos.

Aquisicoes de bens e servicos de forma integrada com o0s registros
contabeis.

5.1 - Cadastros
Cadastro de materiais e servicos.
Possuir codificacdo para os itens em pelo menos trés niveis:
¢ unidade de medida: possibilidade de cadastro e padronizacao;
e jtem: no caso de materiais, diferenciar se sdo bens de consumo ou
servicos, se sdo executados por quantidade ou por valor monetario;

e grupo: nome do grupo propriamente dito, conhecido como nome base.




Possibilitar informar uma unidade de medida de consumo ou fornecimento no
momento de cadastramento do item, acessando as duas tabelas ao mesmo
tempo.
Possuir codificacao sequencial para identificagcao dos itens.
Permitir o cadastro da especificacdo complementar dos itens.
Emitir relagdo dos itens (produtos) cadastrados, permitindo filtros por grupo
ou ordem alfabética.
Cadastros de Fornecedores (incluindo prestadores de servigos): Possuir no
minimo as seguintes informagodes:

e Denominacéao ou razao social;

CNPJ / CPF;

e Situacdo Juridica, para evitar futuras contratacdes de fornecedores
inidbneos e suspensos de contratar com o poder publico;

e Documentos apresentados para fins de cadastramento na forma do
artigo 27 da Lei n.? 8.666/93;

e Especializagdo do fornecedor, conforme artigo 36 da Lei n.?8.666/93;

Diferenciacdo das microempresas, empresas de pequeno porte das

demais para fins de aplicacdo da LC 123/2006.

Emitir o Certificado de Registro Cadastral.

Centro de Custos:

Possuir cadastro de unidades administrativas que representem um
detalhamento de todos os locais existentes no organograma da
administracao. Tal cadastro também & conhecido como Centro de Custo.
Cadastro de requisicdo de produtos e servigos contendo as informacoes:

e Informacdes da requisicdo;

e Unidade: identifica a secretaria, divisao, setor, reparticao,
departamento ou termo congénere que solicita a contratacio;

¢ |nformacodes sobre o(s) item (s): especificagao completa do bem a ser
adquirido, definicao das unidades e quantidades;

e Padronizagdo: trazer de forma automatica informacdes padrbes
estabelecidas como insuprimiveis pela administracdo, garantindo
integridade as informacdes contidas no cadastro de produtos;

e Recurso Orcamentario: serdo aceitas sob as formas: Analitica
(classificacao institucional, funcional, programatica e econdémica) ou
Simplificada (fichas);



e Razao da contratacdo: descrever a motivacdo e/ou o objeto da
contratagcao para propiciar a avaliacao quanto ao atendimento dos
principios legais.

O cadastro da solicitagdo deve ser integrado com o cadastro de
materiais/servicos e deve possibilitar pesquisa (busca, procura) pelo nome do
item.

Permitir consulta e emissdo de solicitacbes que nao estao vinculadas a
nenhum processo de contratagao.

Permitir consultas ao andamento das solicitacées geradas, possibilitando ao
usuario identificar em que etapa esta sua solicitacao, inclusive com todos os
tramites ja realizados e respectivas datas.

5.2 - Processo Licitatério

Apébs a regular abertura do processo com a sua autuagao, protocolizacéo e
numeracao, o sistema devera possuir no minimo 0s seguintes campos para
serem preenchidos pelos usuarios:

e Numero do processo, inclusive para as contratacdes dispensaveis de
licitagdo previstas no artigo 24 da Lei n.® 8.666/93 (inclusive os incisos |
e Il) bem como as contratagdes previstas no artigo 25 da supracitada
lei;

e Data de abertura do processo, da publicacdo do ato convocatério
(quando for licitacdo) e de seu término (adjudicacdo, homologagao ou
ratificacao);

e Forma de julgamento: item ou global, conforme previsto no artigo
40, inciso VIl da Lei n.?8.666/93;

e Possibilidade de vinculagcdo do recurso / convénio firmado;

e (Objeto da contratacao.

Sistema deve gerar a solicitagdo de reserva de recursos orcamentarios e
possibilitar sua realizacdo concomitante e efetiva dessa reserva em sua
correspondente classificagdo orcamentaria contida no sistema de
Contabilidade, de forma a cumprir os artigos 7°, § 22, inciso Il e artigo 14 da
Lei n® 8.666/93.

Devera gerar numeracdo automatica sequencial da abertura do processo
administrativo e da licitacdo/dispensa/inexigibilidade (quando couber).

O sistema deve relacionar no proprio processo as solicitacées de itens que
foram devidamente autorizadas e que devam ser atendidas ao processo



administrativo de contratagao, para avaliar solicitacbes nao atendidas e evitar
duplicidade de contratacao.
O sistema deve consistir os documentos de habilitacdo exigidos no ato
convocatério com os documentos entregues pelos participantes da licitagao,
para garantir o cumprimento do artigo 43, inciso | da Lei n.° 8.666/93.
Quando se tratar da modalidade pregado, o sistema devera possibilitar o
registro dos fornecedores credenciados para o certame, identificando se ME
é e EPP’s ou nao.
Quando se tratar da modalidade pregao e apuracéao for por lote, o sistema
deve permitir a readequacao dos valores dos itens constantes nesses lotes,
consistindo em ultima andlise, o valor total do lote vencedor.
Quando se tratar da modalidade pregao, deverd ocorrer a classificacao
automatica das propostas comerciais dos licitantes na fase de lances verbais,
de acordo com a legislacao vigente.
Emitir o relatério do pregéo presencial com historico com os lances.
O sistema deve permitir 0 registro das compras de pronto pagamento,
informando a relagdo dos itens consumidos (materiais ou servicos) e o
nuamero da nota de empenho. Ambas as informacdes servirdo de base para
preenchimento do anexo VIl da IN 08/2003 do TCMG.
O registro das compras de pronto pagamento (materiais) deve ser integrado
com o sistema de gestdao de almoxarifado, gerando lancamentos de entrada
e saidas de forma automatizada nesse sistema.
O sistema deve possuir relatério contendo as ordens de compras
relacionados ao respectivo processo de contratagcao ou contrato.
O sistema deve manter histérico com informagcdes acerca do calendario de
licitac6es contendo, no minimo:

e Data da licitacao;

e Numero do processo e correspondente modalidade.

O sistema, a excecdo da modalidade pregdo e leildo, deve consistir que
apenas concorrentes habilitados possam ter propostas de precos digitadas,
garantindo assim o cumprimento do artigo 43, inciso Ill da Lei n° 8.666/93.
Deve realizar a importagao de propostas de precos eletronicas geradas pelo
proprio sistema, quando essas forem exigidas em edital.

O sistema deve apurar o resultado das propostas de precos na forma pré-
estabelecida, propiciando ao usuario desclassificar propostas desconformes
ou incompativeis conforme artigo 43, Inciso IV da Lei n.?8.666/93. Deve
ainda possibilitar o atendimento integral as disposi¢coes da Lei Complementar
n® 123/2006 para o julgamento das propostas, utilizando dos critérios trazidos
pela legislacao referida.



O sistema, em relacdo a modalidade pregao, devera realizar procedimentos
de julgamento de propostas de precos, ofertas de lances verbais e
habilitacao dos participantes, contendo no minimo os seguintes recursos:
e |mportacao de propostas de precos dos participantes geradas pelo
proprio sistema;
e Julgamento de propostas de precos por um ou mais lotes;

Permitir emissdo e encaminhamento eletrénico da solicitacdo de empenho,
devidamente autorizada indicando no minimo: numero do processo, dados
do fornecedor, dotacdo orcamentaria, valor total, histérico e relacdo analitica
de produtos com suas respectivas quantidades, assegurando a integragcao
entre os sistemas de Gestao das Contratacées Publicas e Contabilidade.

5.3 - Contrato
Gerar documento de execucdo contratual, contendo o numero base,
descricao do objeto (material ou servi¢o), demais clausulas (quando couber e
idéntico a proposta vencedora), consistindo que sua emissao seja anterior a
realizacdo do empenho da despesa, garantindo que esse seja prévio a
realizacdo das despesas, conforme art. 60 da Lei n.? 4.320/64.
Gerar mais de um documento de execucao contratual, caso o processo tenha
mais de um vencedor.
Condicionar a elaboracdo do documento descrito no item anterior a
existéncia da devida homologacédo e consequentemente existéncia de saldo
orcamentario para execucao das notas de empenho.
Sistema deve possuir cadastro dos contratos administrativos que contenha
no minimo o numero do contrato, objeto, regime ou forma de execucéo, valor
contratual, data de vigéncia do contrato e recurso orcamentario. Tal
informacao é imprescindivel para publicacdo dos contratos na forma exigida
pela legislagao vigente.
O sistema deve permitir o cadastro de aditivos contratuais para fins de
acréscimos de quantitativo, reequilibrios econémico financeiros, reajustes ou
prorrogacao contratual (prazo de vigéncia).
Sistema deve permitir o cadastro do extrato de contrato com no minimo as
seguintes informagdes: Dados do 6rgao ou entidade contratante;

e Dados do contratado;

e QObjeto;
e Valor do contrato;
e Data de vigéncia.




5.4 - Reqistro de precos
Realizar licitacao pelo sistema de registro pelo critério de maior desconto em
itens constantes de tabelas oficiais, catalogos de fabricantes, etc.
O sistema deve permitir que o usuario informe em seu banco de dados a
coleta de precos praticados no mercado, conforme art. 15, inciso V, da Lei n.®
8.666/93 e que contenha no minimo:

e Nome do item (material ou servico);

Valor unitario ou total;
Nome do fornecedor ou prestador de servico;
Data da coleta de precos.

O sistema deve permitir a importacao das informagdes contidas da coleta de
precos para um determinado processo de licitagao, possibilitando a emissao
de relatério com os precos apurados e dados estatisticos como o menor
preco ou preco médio.
O sistema deve possuir relatério que comprove o controle de precos sobre 0s
principais produtos e servicos consumidos e contratados, contendo, no
minimo:

e Nome do produto;
Quantidade;
Valor;

Fornecedor ou prestador de servico.

O sistema deve possuir relatério com a relacdo das compras mensais,
devendo conter, no minimo:

A identificacao do bem adquirido;
A quantidade;

O valor unitario;

O nome do contratado.

6 - Sistema de Patriménio

Permitir a inclusdo de dados relativos incorporacoes, baixas e reavaliacoes
de bens patrimoniais.

Permitir a depreciacdo, amortizacdo e exaustdo dos elementos do ativo
imobilizado que tiverem vida util econémica limitada, nos termos exigidos
pelas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.
Permitir a incorporacdo sob o mesmo identificador de um bem imdvel
ampliado por obras realizadas por medicao.




Integrar a movimentacao de incorporagao, baixas e reavaliacbes de bens,
com os respectivos movimentos contdbeis patrimoniais.

Armazenar informacdes sobre cada item: valor de incorporacao, valor atual,
detalhe, observacéo, localizacéo, responsavel.

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, possibilitando a
escolha por local (principal e/ou subordinados) ou por responsavel, com ou
sem especificagao.

Permitir a transferéncia de um ou por agrupamento de bens lotados em um
local para outro.

Emitir o inventario geral com a relacdo analitica dos bens, separado por
conta contdbil.

Emitir relatérios dos bens reavaliados em um determinado periodo.
Possibilitar a emissao de relatério contendo os registros de entradas e saidas
do patriménio.

Permitir localizacdo do bem patrimonial cadastrado através de sua
codificagao.

Possibilitar o cadastro de seguro de um bem contendo a ldentificagcao
numérica do bem, descricdo do bem, nimero da apdlice, inicio da vigéncia,
seguradora, valor pago;

Permitir o cadastro de sinistro ocorrido.

Permitir o cadastro do estado do bem, consistindo tal informacdo na
incorporacgao do bem.

Possibilitar o cadastro de grupos: Bens Moveis, Iméveis, Intangiveis.
Possibilitar o cadastro de classes contendo dados como: vida atil, % residual,
método de depreciacdo, tipo de imovel, grupo.

Permitir a habilitacdo e desabilitacdo de funcionalidades a um determinado
usuario.

7 - Sistema de Controle de Frotas

Controlar o uso e a manutencao de veiculos e maquinas da administracéo.
Gerenciar, com eficiéncia: abastecimento, revisoes, viagens, licenciamentos,
licitacbes de combustiveis, seguros, reservas de veiculos, servicos de troca
de Oleo, pneus, pecas, recapagem, entre outros.

Permitir lancamento de despesas (combustiveis, pecas, servicos) para
veiculos da frota municipal e outros veiculos cedidos por terceiros, cuja
responsabilidade por tais despesas seja da administracao.

Permitir a emissdo de relatério periddico contendo as informacdes do item
anterior a partir do coédigo de um veiculo.




O sistema deve possuir registro de motoristas, contendo dados essenciais da
CNH, tais como: numero do registro, categoria, validade e campo para
observacoes.
Possuir relatério com a relacdo de veiculos existentes em atendimento ao
disposto na Instrucdo Normativa n.® 08 do TCMG.
Controle das multas de transito com respectivos veiculos e responsaveis.
Controle das solicitagbes dos veiculos e agendamento com no minimo as
seguintes informacgoes:

e Data e hora de saida e entrada;

¢ Quilometragem da saida e entrada;
e Responsavel;

e Motorista;

e QObjetivo e destino do deslocamento.

Controle de componentes dos veiculos, em especial a bateria e os pneus.
Emitir ordem de abastecimento, permitindo o langcamento automatico da
despesa.

Emitir planilhas para preenchimento das viagens dos veiculos, contendo o
centro de custo requerente, placa do veiculo, quilometragem de saida e de
chega, nome do motorista e data’/hora de saida e chega.

8 - Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento

Apoiar a Secretaria de Recursos Humanos e o gerenciamento dos processos
da administracdo de pessoal, com base em informacdes de admissao,
evolucao salarial, lotacdo e outros dados de assentamento funcional,
emissao do cartdo de ponto dos servidores e pagamento de pessoal.

Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagdo municipal,
contemplando progressdes horizontais e verticais, de forma a viabilizar:
vinculagdo do vencimento/salario dos servidores, execugao de
aumento/reajuste automatico.

Permitir o cadastro dos cargos e fungdes previstos na legislagao municipal,
possibilitando: distincdo entre cargos efetivos, cargos em comissao, agentes
politicos, funcdes estabilizadas CF/88, fungdes temporarias e outros tipos de
fungao; definicdo do niumero de vagas criadas e vinculacéo a tabela salarial.
Viabilizar a emissao de relatério com valores de subsidio e remunerag¢ao dos
cargos vigentes para atendimento ao artigo 39, § 6°, da CF/88.

Permitir o cadastro dos Concursos Publicos, contemplando registro de: edital,
datas de homologacgao, validade e prorrogacéao, especificagdo dos cargos e
vagas concursados, e fundamentacao legal correspondente a cada um deles.
Permitir o cadastro de pessoal, possibilitando:




e Registro de documentos e dados pessoais;

e Especificagcdo da forma de provimento e natureza da vinculagao
conforme situacdes previstas na CF/88, legislagao federal e legislagao
municipal;

e Vinculacao a tabela salarial;

e Periodo de estagio probatorio;

e Registro de provimento derivado;

e Registro histérico das movimentacdes referentes a: progressdées na
tabela salarial, alteracbes de vencimento, cargos e funcbes que o
servidor tenha desempenhado;

¢ Registro histérico de contagens de tempo para calculo de adicional de
tempo de servico e/ou para apuragao de tempo de servicos;

e Registro da jornada de trabalho semanal e mensal;

e Registro da vinculacdo a dotacdo orcamentaria, integrada a
Contabilidade;

e Periodos de afastamento e/ou cessodes;

e Periodos de férias regulamentares;

e Atualizacbes globais de informacdes cadastrais, com filtros definidos
pelo usuario.

e Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores

Possuir rotina para readmitir, individual ou grupo de funcionarios,
aproveitando todos os dados ja cadastrados anteriormente.

Possibilitar a informacédo e manutencdo do plano de saude, situacao, faixa de
valores do plano, emissodes e informagdes para o desconto da folha mensal.
Possibilitar a informacdo e manutencdo do provimento em cargo
comissionado por recrutamento interno ou funcdes de confianca no cadastro
do servidor concursado, viabilizando o registro concomitante destes
provimentos para controle das vagas ocupadas.

Permitir o cadastro dos dependentes dos servidores e efetuar o controle
automatico destes para fins de célculo de salario-familia (conforme critérios
legais definidos pelo regime previdenciario) e dedug¢des no calculo do IRRF.
Gerar automaticamente através da opcdo de documentos mesclados,
Contratos de trabalho de acordo com o regime do funcionario, atos
administrativos ao cadastrar adverténcias.



Permitir cadastrar todos os dados referentes a pensao alimenticia, nome e
endereco do pensionista, inclusive mais de uma pensao por servidor em
bancos distintos e sendo enviado estas informag¢des automaticamente para
o sistema de credores.

Permitir cadastrar e imprimir etiquetas de cartdes de ponto ou de
correspondéncias.

Permitir a configuracao de eventos, férmulas de calculo e incidéncias para
célculo, em atendimento a legislacdo aplicavel a folha de pagamento,
possibilitando, sempre que possivel habilitacdo de eventos para calculo
automatico.

Executar o célculo para pessoal ativo, inativo, pensionistas e beneficiarios de
pensdo judicial, contemplando o regime juridico e regime previdenciario
aplicaveis a administracao.

Permitir a execucdo de célculos de adiantamento salarial, férias,
adiantamento de 13° salario, 13° salario (parcela final) e rescisdo em
separado do calculo mensal da folha de pagamento.

Emitir relatério com o detalhamento do calculo (médias em horas, médias
em valores, ultimo valor) para o décimo terceiro salario, rescisdes e férias.

Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido
consignados em folha.

Importar as marcacdes de qualquer relégio de ponto eletrénico ou biométrico
disponivel no mercado ou marcagdes coletadas através de média removivel
para o célculo da folha referente os proventos e descontos.

Permitir a emisséo de relatérios da folha de pagamento como: demonstrativo
de pagamento, folha de pagamento analitica, ordem de pagamento bancaria,
apuracao do recolhimento ao regime previdenciario, ficha financeira do
servidor, Comprovante de Rendimentos Pagos e de Retencéo de Imposto de
Renda na Fonte (de acordo com modelo definido pela Receita Federal do
Brasil).

Permitir a contabilizacao automatica da folha de pagamento, integrada a
Contabilidade, e a emissao de relatério com discriminacdo dos eventos
calculados, documentos contabeis a serem emitidos, por
unidade/classificacdo funcional e programatica, com especificacdo de
favorecido e fonte de recurso vinculado.

Permitir a geracdo de arquivo para pagamento dos servidores para
instituicao(des) financeira(s) conveniada(s), segundo seus padroes.

Permitir a geracao de arquivos para importacao por sistemas oficiais para
emissao de declaracdo de informacdées e/ou recolhimento de



contribui¢des/tributos incidentes sobre a folha de pagamento, como SEFIP,
DIRF, RAIS, CAGED, GRRF, MANAD, PIS/PASEP conforme especificacdes
definidas pelos 6rgaos oficiais competentes.

Permitir a emissdo de ficha financeira com salarios de contribuicbes ao
RGPS.

Permitir a emissao dos anexos da Instru¢cao Normativa TCE MG n.2 05/2007.
Permitir a emissao das planilhas DAARP, exigidas na fiscalizagao “in loco” do
TCE MG.

Permitir cadastro de dependentes, de forma a registrar todos os dados
pessoais desses dependentes.

Permitir registro de modo individualizado, mediante classificacao atribuida
em tabelas, as movimentacdes e transferéncias de servidores.

Possibilitar o gerenciamento de diferentes jornadas de trabalho, que podem
ser atribuidas aos servidores em diferentes unidades administrativas.

Permitir o tratamento, controle e classificagao dos afastamentos e licengas.
Permitir o registro e controle das férias regulamentares, suas alteragdes,
interrupgdes, cancelamentos e retornos antecipados.

Permitir o registro e controle das férias prémio (licenca por assiduidade),
suas alteragdes, interrupgcdes, cancelamentos e retornos antecipados.
Permitir o registro de modo consistido a partir de legislacdo pertinente,
conforme finalidades, em tabelas e parametros proprios, de tempo de servigco
averbado.

Comportar dados referentes a adicionais concedidos em decorréncia de local
ou da natureza do trabalho (insalubridade, periculosidade, etc.), adicionais
decorrentes do tempo de servigo, adicionais em fungcao gratificada ou
comissionada, diarias e ajudas de custo.

Permitir manutencgéo de histérico funcional e ficha financeira dos servidores.
Permitir controle de estagio probatério para servidores concursados.

Permitir parametrizacédo pelo usuario de tabelas comuns, tais como: C.B.O.,
bancos e agéncias bancarias, calendario de feriados, graus de escolaridade,
graus de parentesco ou relagdo de dependéncia, lotacdes, grupos de
unidades administrativas, nacionalidades, padrées monetarios, regimes de
contribuicdo previdenciaria, tabelas previdenciarias, tabelas IRRF,
percentuais por tempo de servico, ocorréncias funcionais, tipos ou naturezas
de vinculos).

9 - Sistema de Almoxarifado

Controlar o recebimento, armazenamento, requisicdo e distribuicdo dos
materiais em estoque, integrando a movimentacao de bens adquiridos com
0s respectivos movimentos contdbeis.




Lancamento de entrada ao almoxarifado cadastrado e saidas apropriadas
aos centros de custos.

Sistema deve permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas no
almoxarifado de forma integrada com o documento de autorizacao de
execucao contratual, devendo existir ainda a possibilidade de registro de
entrada parcial.

Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas independentes de
execucao orcamentaria (doacgao, transferéncia, permuta, devolucao e outras)
no almoxarifado.

Deve gerar documento de registro das saidas para consumo do almoxarifado
no momento subsequente ao processamento.

Permitir consultas de todas as movimentacdes de entrada e saida de um
determinado material.

Utilizar o conceito de centros de custos (unidades administrativas) na
distribuicao de materiais, para apropriacao e controle do consumo.

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais nos diversos
almoxarifados (central e sub-almoxarifado) de forma que apenas o(s)
responsavel(is) geral(is) pelo almoxarifado central tenha acesso amplo e
irrestrito aos sub-almoxarifados para fins de consolidacao.

Emitir relatério mensal ou anual de movimentacdo por almoxarifado
(individual ou consolidado).

Realizar o fechamento mensal das movimentacdes de materiais, bloqueando
0 movimento nos meses ja encerrados.

O sistema deve possibilitar a emissédo de relatério contendo os langamentos
contabeis no sistema patrimonial (contas e valores) referentes aos registros
de entradas e saidas do almoxarifado ap6s o fechamento mensal.

10- Sistema de Controle Interno

Oferecer subsidios para uma efetiva fiscalizacdo de todas as acobes
internamente realizadas, para a protecdo dos recursos publicos, para a
confiabilidade dos registros contabeis e financeiros e, sobretudo, para a
prevencao de erros, desperdicios e irregularidades.

Visar facilitar a afericdo e a analise das acdes da gestdo municipal, nos
diversos setores.

Deve contribuir para uma avaliacdo clara e precisa de diversos aspectos
referentes a eficacia das politicas publicas como: cumprimento de metas e
objetivos, execucao de programas e orcamento e legalidade dos atos e fatos
administrativos.

Permitir o cadastro das normas (rotinas, procedimentos e fluxos) adotadas na
administracdo, contendo as exigéncias para fiscalizacdo contabil, financeira,




orcamentaria, operacional e patrimonial exigida no Art.70 da CF/88, e demais
normas que se aplicam a realidade da administracao.

Possuir um modelo de Manual de Controle Interno aplicado a todas as
areas da administragdo, o qual podera nortear a atuacao do controle interno
e sofrer alteracdes para atender a realidade da administracdo, com a opcao
de permitir sua impressao e efetuar consultas.

Possuir diferenciacdo de usuarios, para proporcionar uma hierarquia de
direitos com usuarios subordinados e usuarios responsaveis, permitindo
assim a descentralizacdo do Controle Interno nas diversas areas da
administracdo mediante “Agentes de Controle Interno”, para verificacao de
conformidade de todos os processos em andamento na administracao
conforme normas pré- estabelecidas no Manual de Controle Interno.

Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execugdo
orcamentaria de forma prévia, concomitante e subsequente, conforme
determina o Art.77 da CF/88, para isso o sistema deverd gerar relatérios
analiticos das verificacbes processadas, bem como relatérios sintéticos, que
demonstrarao tais informagodes de forma gerencial.

Gerar relatérios analiticos e sintéticos para elaboracdao do Relatério Mensal
de Controle Interno exigido pelo TCE/MG por meio da IN 08/03 com
alteracdes da IN 06/04.

Permitir integracdo com os demais sistemas do presente edital para acesso a
consultas e emissao de relatérios da competéncia do Controle Interno,
possibilitando ao Controlador acesso a todas as informacdes da competéncia
do Controle Interno nas diversas areas da administracdo, inclusive a
realizagcao de auditoria nos trabalhos realizados pelos servidores e agentes
publicos, gerenciando tais informacdes, planejando e coordenando os
trabalhos no cumprimento de sua missao, de forma a contribuir para
independéncia das atividades, objetivando a otimizacdo do seu trabalho.
Permitir o cadastro dos departamentos que poderao posteriormente executar
verificagdes no sistema de controle interno.

Permitir o cadastro, alteragdo, desativacdo e até mesmo a exclusao de
rotinas e procedimentos que ndo se enquadrarem a realidade da
administracdo ou que a administracao julgar conveniente.

Permitir cadastrar uma descricao/conceito resumido de cada rotina, de forma
a compor essa informacao no Manual de Controle Interno.

Permitir informar em cada procedimento a legislagao pertinente, de forma a
facilitar o entendimento e extensdo do conhecimento sobre o item em
questao.

Permitir a vinculagdao de determinadas rotinas com os departamentos
responsaveis pela execucdo, de forma que outros departamentos/setores



nao tenham acesso a tais informagdes, proporcionando a segregacao de
atividades aos seus respectivos departamentos.

Permitir a vinculacdo dos usuéarios do sistema aos seus respectivos
departamentos, de forma que estes operadores consigam executar
rotinas/procedimentos pertinentes a sua pasta.

Permitir o cadastro de documentos parametrizados de forma a padronizar a
execucdo das checagens possibilitando posteriormente a geracdao de
informacgdes uniformizadas.

Possuir modelos de check-list, para as principais rotinas da administracao
publica como: controle de compras/licitagbes; processo contabil de
empenhamento, liquidagdo e pagamento da despesa publica; controle do
almoxarifado; controle do patrimbnio; controle das pecas legais do
planejamento - PPA, LDO e LOA.

Permitir ao Controle Interno o acompanhamento dos gastos com Pessoal,
por meio de relatdrios integrados com os demais sistemas.

11. Portal da Transparéncia

Disponibilizacdo, em tempo real, dos dados da execucdao orcamentaria e
financeira, em meios eletrénicos de acesso publico, conforme discriminagao
da Lei Complementar 131/20009.




