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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 05/2025

PROCESSO ELETRONICO N.° 00018.01.01-2025- SISTEMA ZERO PAPEL

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS ATE AS 10:00 HORAS DO DIA 23 DE
SETEMBRO DE 2025.

ABERTURA DA SESSAOQ: 23 DE SETEMBRO DE 2025, AS 12:00 HORAS.

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo serd observado o
horario de Brasilia (DF).

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: Plataforma de licitagOes: https://bnccompras.com

OBJETO: Contratagdo de empresa para producdo de material audiovisual para
publicacdo nas redes sociais da Camara Municipal de Unai-MG.

VALOR MENSAL ESTIMADO TOTAL: R$7.420,62 (sete mil quatrocentos e vinte
reais e sessenta e dois centavos).

TIPO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO PELO ITEM UNICO
MODO DE DISPUTA: ABERTO

EXCLUSIVO PARA ME/EPP: ( ) sim / ( X ) ndo
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CONSIDERACC)ES INICIAIS

O Pregdo Eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico que promova a comunicacao via Internet, mediante condi¢des de seguranga,
utilizando-se, para tanto, os recursos da criptografia e autenticagcdo em todas as suas fases,
através do site https://bnccompras.com no dia, hora e local indicado e de acordo com a
legislagdo mencionada no preambulo deste Edital.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia de inicio
e incluir-se-4 o do vencimento, e considerar-se-30 os dias uteis, exceto quando for
explicitamente disposto em contrério.

Ocorrendo a decretacdo de feriado ou qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, todas as datas constantes deste Edital serdo
transferidas, automaticamente, para o primeiro dia util ou de expediente normal
subsequente ao ora fixado.

Nao sera aceito protocolo de solicitagdo de expedicao de documentos e certiddes
para entrega em substitui¢do aos documentos requeridos para a habilitacdo no presente
Edital.

Sera comunicado, via Internet, através de mensagens, ¢ pelos meios de
divulgagdo inicial, qualquer alteragdo no edital que importe em modificacdo de seus
termos, que venha a ocorrer nele ou em seus anexos.

Em nenhuma hipotese serdo recebidas propostas e documentagio fora do prazo
estabelecido neste Edital, excetuadas as permissoes legais.

Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como
errata, adendo, suspensdo ou revogagdo, devera ser consultada pelos pretensos licitantes
no endereco eletronico da Plataforma de licitagdes citada, bem como, no site da Camara
Municipal de Unai.

A Administragdo ndo se responsabilizard caso o pretenso licitante ndo acesse a
plataforma informada ou ndo visualize a alterag@o no site supracitado, consequentemente,
desconhecendo o teor dos avisos publicados.

E necessario anexar a plataforma de licitagdes https:/bnccompras.com a
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO NO ATO DE CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA, ou seja, juntos, antes da data e horario da abertura da sessdao publica.
Todavia, conforme preceitua o inciso II do artigo 63 da Lei Federal 14.133/2021, sera
exigida a apresentagdo dos documentos de habilitagdo somente em momento posterior a
fase de lances e ao julgamento das propostas e apenas pelo licitante vencedor.
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1 PREAMBULO

1.1 A Camara Municipal de Unai, representada pela Presidente, Vereadora Maria das
Dores Campos Abreu Lousado, no uso de suas atribui¢des, torna publico que se acha
aberta licitagio na modalidade PREGAO ELETRONICO, tipo MENOR PRECO
MENSAL PELO ITEM UNICO, nos termos da Lei n® 14.133/21, encerrando-se o prazo
para recebimento da PROPOSTA DE PRECO e dos DOCUMENTOS DE
HABILITACAO no dia e hora acima mencionados, em sessdo publica a ser realizada na
Plataforma de Licitag¢des https://bnccompras.com.

1.2 A presente licitagdo se rege pelas normas de carater geral da Lei Federal n°
14.133/2021, pela Lei Complementar Federal n°® 123/2006 — Estatuto Nacional da
Microempresa ¢ da Empresa de Pequeno Porte, pela Lei Complementar Federal n°
101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, pelo Codigo de Defesa do Consumidor,
instituido pela Lei Federal n° 8.078/90, bem como pelos preceitos de Direito Publico,
pelas disposicdes deste Edital ¢ de seus Anexos, normas que as licitantes declaram
conhecer e a elas se sujeitarem incondicional e irrestritamente.

1.3 Os trabalhos serdo conduzidos pelo servidor publico Sr. Deusdete José Ferreira,
pregoeiro oficial, designado pela Portaria n® 5.540/2025.

1.4 O Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos gratuitamente no site da Camara
Municipal de Unai, através do endereco eletronico https://www.unai.mg.leg.br/, na

Plataforma de Licitagdes https://bnccompras.com e também no prédio sede da Camara
Municipal de Unai, em dias e horarios de expediente, a partir da data de sua publicacdo.

2 OBJETO

2.1 Contratagdo de empresa para produ¢ao de material audiovisual para publicagdo nas

redes sociais da Camara Municipal de Unai-MG.

2.2 As especificacdes minimas, quantidades e valores sdo os seguintes:

ITEM UNICO

Item Descricio/especificacio minima Quantidade Valor

Mensal Minima Mensal

01 Contratagdo de empresa especializada para realizar servigos de | 200 unidades R$7.420,62
filmaker/videomaker mobile e designer de redes sociais para
producdo de materiais audiovisuais para publicacdo em redes
sociais, incluindo captacdo de fotos, filmagens, edigdo e
finalizacdo para producdo de cards, videos institucionais, fotos
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editadas, animagOes, campanhas educativas, convites para
reunioes, entre outros.

2.3 O objeto sera contratado pelo menor prego para o item unico.
2.4  Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto.

2.5  Na composi¢ao dos precos ja deverdo estar incluidos todos os custos, tais como
tributos e demais despesas incidentes, direta ou indiretamente para execucao do servico
contratual, inclusive toda a logistica de locomogao, alimentagao e hospedagem de equipe,

se houver.

2.6  Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o fornecedor a

ser contratado.

2.7 A contratada deverd apresentar toda a documentacdo referente a habilitagdo
juridica e regularidade fiscal, social e trabalhista, conforme apresentado neste edital e
seus anexos;

2.8 A Camara afasta a aplicacdo da Lei n.° 12.232/2010 e a contratacdo por meio de
agéncia por ndo envolver conjunto de atividades de modo integrado que, por suas
caracteristicas, sujeitar-se-do a um procedimento mais rigoroso de avaliacdo técnica
e, assim, adota a Lei n.° 14.133/2021 para a presente contratacdo através da
modalidade pregao por tratar-se de servico cujo objeto pode ser precisamente definido
pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 29 da
Lei de Licitagdes.

3 CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 Poderao participar deste Pregdo todos os interessados legalmente constituidos do
ramo pertinente ao objeto licitado e que satisfacam as exigéncias fixadas neste edital,
no Termo de Referéncia, ETP e seus anexos e apresente os documentos nele exigidos.

3.2 Nao poderdo participar da presente licitacao:

3.2.1 Pessoa Juridica suspensa de participar de licitagdo e impedida de contratar com o
Municipio de Unai, durante o prazo da sangao aplicada.

3.2.2 Pessoa Juridica declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragido
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida sua reabilitagdo.
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3.2.3 Pessoa Juridica impedida de licitar e contratar com o Municipio de Unai, durante
o prazo da san¢do aplicada.

3.2.4 Pessoa Juridica proibida de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto
no art. 72, § 8°, V, da Lei n.° 9.605/1998.

3.2.5 Pessoa Juridica proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12
da Lei n.° 8.429/1992.

3.2.6 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungo na licitagdo ou atue na fiscalizagao
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

3.2.7 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si.

3.2.8 Pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulga¢ao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes andlogas as de
escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista.

3.2.9 Quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas no art. 9°, §1°, da Lei
n.° 14.133/2021.

3.2.10 Entende-se por “participagdo indireta” a que alude o art. 9° §1° da Lei n.°

14.133/2021 a participagdo no certame de empresa em que uma das pessoas

listadas no mencionado dispositivo legal figure como sécia, pouco importando o

seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo a atuagdo no

processo licitatorio.

3.2.11 Sociedade estrangeira nao autorizada a funcionar no Pais.

3.2.12 Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o
objeto deste Pregdo.

3.2.13 Empresa que se encontre em processo de dissolug@o ou faléncia.

3.2.14 Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas
que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem
recursos materiais, tecnologicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado
que ndo agem representando interesse econdmico em comum.
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3.3 Os licitantes deverdo estar previamente cadastrados na plataforma de licitagdes.

3.4 A observancia das vedagdes supra ¢ de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

3.50 Licitante ao cadastrar sua proposta, declara estar ciente e concorda com as
condicdes contidas nesse Edital e seus anexos, bem como, de que cumpre plenamente
os requisitos de habilitacao definidos no Edital.

4 DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1 Até 03 (trés) dias tuteis antes da data fixada para abertura do certame, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos ou impugnar o edital deste Pregdo, devendo
protocolizar o pedido diretamente pelo site https://bnccompras.com, no local
especifico dentro do presente processo licitatério, cabendo ao pregoeiro decidir sobre
a peticdo no prazo de até 03 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior & data
da abertura do certame.

4.2 Caso seja acolhida a impugnacdo contra o edital, serd designada nova data para a
realizagdo do Certame, exceto quando a alteragdo ndo comprometer a formulagdo das
propostas.

4.3 Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades,
o proponente/licitante que ndo o fizer até o 3° (terceiro) dia util que anteceder a data
de realizagdo da sessdo publica do Pregdo, hipdtese em que tal comunicagdo ndo tera
efeito de recurso.

4.4 A impugnacao feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedird de
participar do Certame.

5 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descri¢do do
objeto ofertado e o prego, conforme o modelo de proposta, até as 10:00 do dia 23 de
SETEMBRO de 2025, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a etapa de
envio dessa documentacao.

5.2 A proposta de preco inicial devera conter preco unitario do item vinico e atender
as especificacoes minimas previstas neste edital e seus anexos.
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5.3 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
edital e/ou no termo de referéncia, que ¢é parte integrante deste edital, ocorrera por
meio de chave de acesso e senha intransferiveis.

5.4 A comprovagdo de que o licitante se enquadra na condi¢do de ME/EPP se dara
mediamente apresentagdo da Certidao Simplificada da Junta Comercial de sua sede
OU Declaragdo de Enquadramento de ME/EPP devidamente arquivada na Junta
Comercial OU documento equivalente para as pessoas juridicas registradas em
Cartorio.

5.5 O documento a ser apresentado deve ser inserido via sistema, juntamente com 0s
documentos de habilitacdo, concomitantemente com a insercdo da Proposta
Comercial.

5.6 As microempresas ¢ empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo no
certame, deverdo apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovagao
de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.

5.7 Havendo alguma restri¢do na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderad ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

5.8 A ndo regularizacdo da documentag@o no prazo previsto no subitem acima implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei
14.133/21, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

5.9 Incumbira ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

5.10 Até as 10:00 horas do dia 23 de SETEMBRO DE 2025, os licitantes poderdo
retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos
no sistema.

5.11 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacao dos procedimentos
de negociagdo e julgamento da proposta.
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5.12 Os documentos que compdem a proposta ¢ a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso
publico apos o encerramento do envio de lances.

5.13 Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo
encaminhados pelo licitante melhor classificado ap6s o encerramento do envio de
lances no prazo de até 02 (duas) horas, podendo ser prorrogado por decisdao do
pregoeiro, sob pena de inabilitagdo.

5.14 Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais ndo digitais quando houver divida
em relacdo a integridade do documento digital.

5.15Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentagdo original ou a copia
autenticada exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias tuteis, contados da data da
solicitagdo do pregoeiro realizada através da plataforma.

5.16 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

5.17Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da tradugdo para lingua portuguesa, salvo se o pregoeiro dispensar ou
comprovada a inidoneidade da entidade.

5.18 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sess@o, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade.

5.19 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital, apos decisdo do Pregoeiro.

5.20 Podera a licitante ser inabilitada por motivo relacionado com a capacidade juridica,
regularidade fiscal, qualificacdo econdmico-financeira, qualificagdo técnica e/ou
inidoneidade, em razdo de fatos supervenientes e/ou somente conhecidos apoés o
julgamento.

6 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:
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6.2 Valor unitario mensal pelo item Unico, conforme modelo de proposta anexo.

6.3 Descricdo detalhada do servigo, contendo as especificagdes minimas previstas neste
edital e no Termo de Referéncia.

6.4 Todas as especifica¢des do servigo contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.5 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais, frete, mao de obra, inclusive
toda a logistica de locomogao, alimentagdo ¢ hospedagem de equipe, se houver e
custos diretos de obrigacdo da contratada e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento.

6.6 Iniciado o certame, os precos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de
lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteragdo sob alegagdo de erro, omissdao ou qualquer outro
pretexto.

6.7 O prazo de validade da proposta ¢ fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagdo, exceto se constar na proposta prazo superior, caso em que 0 prazo
serd o fixado na proposta.

6.8 Os licitantes devem respeitar o preco maximo estabelecido na presente licitagdo para
0 item unico.

6.9 No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens que formam o Edital e o
constante na plataforma do pregdo Eletronico, devera ser considerado o descritivo do
Edital.

6.10 O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao previsto no
edital.

7 DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
7.1 DA HABILITACAO JURIDICA:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

b) Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEIL, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor.
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¢) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatorio de seus administradores.

d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores.

e) No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela
Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso,
que comprove a condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos
termos do artigo 8° da Instrugdo Normativa n® 103, de 30/04/2007, do
Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC.

f) No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro
de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

g) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacdo respectiva.

7.2 Para fins de HABILITACAO FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA,
ECONOMICO-FINANCEIRO E TECNICO-PROFISSIONAL o Contratado
devera apresentar os seguintes documentos:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do
CNPJ, que também servira para fins de comprovagao do enquadramento como
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte.

b) A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

¢) Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
e/ou, no caso de estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a
exigibilidade suspensa, sera aceita a Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas,
que tenha os mesmos efeitos da CNDT.

f) Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constitui¢do Federal.

g) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

h) Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;
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i) Declaragdo de que a empresa contratada tomou conhecimento de todas as
informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
contratacao.

j) Certiddo ou atestado que demonstre que o licitante tenha executado servigos
similares ao objeto da licitagdo, em periodos sucessivos ou ndo, por um prazo
minimo de 2 (dois) anos.

7.3 Também deverio ser apresentadas as seguintes DECLARACOES:

Declaragdo de que ndo incorre nas condi¢des impeditivas do artigo 9°, § 1°, da Lei
Federal n° 14.133/21.

a) Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

b) Declaragdo para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangdes e multas
previstas neste ato convocatorio, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa,
conforme a Lei Complementar n® 123/2006, cujos termos declara conhecer na
integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia.

¢) Declaragao de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

8 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

8.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, no
Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar, que contenham vicios insanaveis
ou que ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas neste edital e no Termo de
Referéncia e anexos.

8.3 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.4 A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.5 A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.

AV. JOSE LUIZ ADJUTO n.2 117 - FONE: (38) 3493-3260 - CEP 38.610-066 — UNAI - MG
HOME PAGE: http:// www.unai.mg.leg.br — E-MAIL: camara@unai.mg.leg.br

P4ag.: 11/61 - ID. do Doc.: 4CC.824 - 05/09/2025 - 13:14:19 - ASSINADO POR(1): CPF:026.48*.**6-*8



- MG

Cod. de Autenticidade do Doc.: 13E3.3V14.419E.W27H.0027 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

8.6 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas.

8.7 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento
e do valor consignado no registro.

8.8 O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagdo indicado no preambulo,
ou seja, deverdo ser ofertados lances para o item tnico.

8.9 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

8.10 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

8.110 intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto
em relacido aos lances intermedidrios quanto em relacao a proposta que cobrir
a melhor oferta devera ser de R$ 10,00 (dez reais).

8.12 Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

8.13 A etapa de lances da sess@o publica terd duragdo de 10 (dez) minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema por mais 02 minutos, quando houver
lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duracdo da sessdo
publica.

8.14 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a4 automaticamente.

8.15 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema,
podera o Pregoeiro justificadamente admitir o reinicio da sessdo publica de lances,
em prol da consecuciao do melhor prego.

8.16 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores
deverdo ser desconsiderados pelo Pregoeiro.

8.17 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

8.18 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificag@o do licitante.

AV. JOSE LUIZ ADJUTO n.2 117 - FONE: (38) 3493-3260 - CEP 38.610-066 — UNAI - MG
HOME PAGE: http:// www.unai.mg.leg.br — E-MAIL: camara@unai.mg.leg.br

P4ag.: 12/ 61 - ID. do Doc.: 4CC.824 - 05/09/2025 - 13:14:19 - ASSINADO POR(1): CPF:026.48*.**6-*8



Cod. de Autenticidade do Doc.: 13E3.3V14.419E.W27H.0027 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

8.19 No caso de desconex@o com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances.

8.20 Quando a desconexd@o do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessdao publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgag@o.

8.21Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.22 Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas € empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo & comparacao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como
das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 ¢ 45 da
LC n° 123, de 2006.

8.23 Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.24 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 3 (trés) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicagdo automatica para tanto.

8.25 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresas € empresas de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de
5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito,
no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.26 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.27 A ordem de apresentagdo pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que s6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo
seguidas de lances).

8.28 Havendo eventual empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes
critérios de desempate, nesta ordem:
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8.28.1 Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao.

8.28.2 Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigagdes previstos na Lei n® 14.133/2021.

8.28.3 Desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento.

8.28.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes
dos o6rgaos de controle.

8.29 Em igualdade de condigdes, se ndo houver desempate, serd assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

8.29.1 Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitagao realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em
que este se localize.

8.29.2 Empresas brasileiras.
8.29.3 Empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais.

8.29.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de
29 de dezembro de 2009.

8.30 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas empatadas.

8.31 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletrnico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor prego para o item, para que seja obtida melhor proposta, vedada
a negociacdo em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

8.32 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.33 Apds a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro
podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definigdo das demais colocagdes,
fase em que os Licitantes serdo convocados a reapresentar lances.
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8.34 Neste caso, os lances iguais serdo classificados conforme a ordem de apresentagdo
no Sistema.

8.35 Ao final da sessdo de disputa o Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado
que, no prazo de 02(duas) horas, prorrogavel por decisdo do pregoeiro, envie, atraveés
do sistema, a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacdo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

8.36 Apds a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento
da proposta.

9 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao servigo ¢ a compatibilidade do preco em relagao
ao orcamento estimado para a contratagao neste Edital e no Termo de Referéncia com
seus anexos.

9.2 Serdo desclassificadas as propostas que:
9.2.1 Contiverem vicios insanaveis.

9.2.2 Nao obedecerem as especificagdes pormenorizadas neste edital e no termo de
referéncia.

9.2.3 Apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do or¢camento
estimado para a contratagao.

9.24 Niao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao.

9.2.5 Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital e do
termo de referéncia, desde que insanavel.

9.3 A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em
relacdo a proposta mais bem classificada.

9.4 Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os
indicios que fundamentam a suspeita.
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9.5 O Pregoeiro ao realizar a diligéncia, conforme item 10.4, podera solicitar que o
licitante demonstre a exequibilidade da sua proposta antes de desclassifica-la, no
prazo de até 10 dias, dependendo da complexidade do caso.

9.6 Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

9.7 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de até 02
(duas) horas, prorrogavel, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

9.8 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.

9.9 Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do servico ofertado, além de outras informagoes
pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio
eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem
prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de ndo aceitagdo da
proposta.

9.10 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

9.11 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a
nova data e horario para a sua continuidade.

9.12 Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

9.13 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes pelo “chat”.

10 DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

10.1 Para julgamento, serd adotado o critério de MENOR PRECO PELO ITEM
UNCO.

10.2 O Pregoeiro anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor
valor/maior vantajosidade imediatamente apés a fase de aceitagdo das propostas ou,
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quando for o caso, apds negociagdo e decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitagdo do
lance de menor valor/mais vantajoso.

10.3 Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade ndo for aceitavel ou se o
licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro podera examinar a
proposta subsequente, verificando a sua aceitabilidade, e procedera a verificagao das
condigdes habilitatérias do proponente, na ordem de classificagdo, ordenada e
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.

10.4 No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerdo
estes Ultimos e, entre pregos unitarios e totais, 0s primeiros.

10.5 Da sessdo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estaro registrados todos
os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

10.6  Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo adjudicado o objeto da licitagdo e homologado o
procedimento pela autoridade competente.

11 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo
de até 02(duas) horas, prorrogavel por decisdo do pregoeiro, e devera ser redigida em
lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo ser assinada pelo licitante ou seu representante
legal.

11.2 A proposta final serd documentada nos autos e serd levada em consideragdo no
decorrer da execugdo do contrato e aplicacao de eventual san¢do a Contratada, se for
0 caso.

11.3  As propostas que contenham a descri¢do do servigo, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apos a homologagao.

12 DO RECURSO

12.1 Declarado o vencedor, sera concedido o prazo de 10 (dez) minutos para que
qualquer licitante manifeste a inten¢do de recorrer, de forma motivada, isto &,
indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em
campo proprio do sistema.

AV. JOSE LUIZ ADJUTO n.2 117 - FONE: (38) 3493-3260 - CEP 38.610-066 — UNAI - MG
HOME PAGE: http:// www.unai.mg.leg.br — E-MAIL: camara@unai.mg.leg.br

P4ag.: 17 /61 - ID. do Doc.: 4CC.824 - 05/09/2025 - 13:14:19 - ASSINADO POR(1): CPF:026.48*.**6-*8



Cod. de Autenticidade do Doc.: 13E3.3V14.419E.W27H.0027 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

12.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada da inten¢do de interpor recurso no
momento da sessdo publica deste Pregdo implica decadéncia desse direito, ficando o
Pregoeiro autorizado a prosseguir com o feito.

12.3 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivagdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou nio o
recurso, fundamentadamente.

12.4 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

12.5 A falta de apresentacdo das razdes de recurso, em campo proprio do sistema,
também importara a decadéncia do direito de recurso.

12.6 A recorrente que tiver sua intencdo de recurso devera registrar as razdes do
recurso em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias uteis, ficando as
demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes, também via
sistema, em igual prazo, que comegara a correr do término do prazo da recorrente,
sendo-lhes assegurado vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

12.7 O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

12.8  Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no
endereco constante neste Edital.

13 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
13.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitacio e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que

podera adjudicar o objeto e homologar a licitagdo.

13.2 A adjudicacdo do presente processo licitatorio sera realizada pelo item tnico.

14 DA ENTREGA, VIGENCIA DO CONTRATO E CONDICOES DE
PAGAMENTO

14.1 O Fornecedor selecionado tera o prazo de 3 (trés) dias tteis, contados da data de
sua convocagdo, para assinatura do Contrato, sob pena de decair do direito a
contratag@o, sem prejuizo das sang¢des previstas no contrato.
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14.2 A Administragdo poderd encaminhar o contrato por meio eletronico para
assinatura digital do Fornecedor, no prazo estabelecido acima.

14.3 O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do Fornecedor e aceita pela Administragdo.

14.4 A entrega do servico contratado serd prestado de forma presencial e remota e
iniciara em até 3(trés) dias, apos a assinatura do contrato e vigorara por 1(um) ano,
podendo ser prorrogado, nos moldes do artigo 107 da Lei n.°14133/2021.

14.5 A realizacdo do servico se dara de forma parcelada durante a vigéncia do contrato,
com entregas mensais minimas de 200 unidades de materiais audiovisuais aptos a
publicacdo nas redes sociais.

14.6 A contratada devera produzir materiais com tamanho e resolucdo adequados para
publicagdo em redes sociais, em perfeitas condi¢des técnicas e estéticas, conforme as
especificacdes estabelecidas neste instrumento.

14.7 O servico devera ser realizado por profissionais qualificados e experientes, com
capacidade técnica comprovada e adequada ao tipo de servigo solicitado.

14.8 O videomaker/filmaker mobile sera responsdvel pela captacdo de imagens,
produgdo e montagem de videos para redes sociais, comerciais e videos institucionais;
Edicao profissional, efeitos, cortes precisos e animagdes; Ajuste de cor e dudio para
obter resultado de alta qualidade; Capta¢ao de depoimentos e entrevistas; Produgao
de vinhetas ou aberturas personalizadas; Inser¢do de trilha sonora, identidade visual
e legendas.

14.9 Designer de redes sociais sera responsavel pela criagdo de conteudos visuais,
edicdo de fotos, artes para postagens, stories, cards, cartazes e banners; Criar
identidade visual para comunicar ideias; Artes animadas para conteudos dindmicos e
interativos; Ajustes e otimizagdo de imagens para diferentes plataformas;
Desenvolvimento de layouts para impressos, quando necessario.

14.10 Serdo realizadas reunides mensais, com duracdo minima de 02 horas. Nestas
reunides, serdo repassadas as orientacdes necessarias para a producdo dos materiais,
definidas e alinhadas as demandas para serem executadas no més. Sera estabelecido
um cronograma pela contratante contendo: Datas, locais, horarios, roteiros (copy)
previstos para a execugdo dos servigos e o prazo para entrega do material pronto para
publicagdo/uso. O prazo podera variar de acordo com o tipo da demanda, podendo ser
de entrega imediata para materiais que precisam ser publicados em tempo real,
visando maior engajamento ou prazo agendado de acordo com a necessidade da Casa.
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14.11 A Contratada devera estar disponivel para receber a demanda da Camara
Municipal nos dias uteis, no horario compreendido entre as 8h e 18h, em datas
previamente agendadas, além disso, a Contratada também poder4 ser solicitada a atuar
fora do horario de expediente, se houver necessidade, sempre sob a supervisao direta
do Departamento de Comunicagdo e Cerimonial do Contratante.

14.12 A contratada devera acompanhar as Reunides Ordinarias que acontecem as
segundas-feiras a partir das 14:00 horas e em todas as Reunides Extraordinarias,
Solenes e que for convocado conforme cronograma.

14.13 A Contratante ficara responsavel pela disponibilizagdo e criagdo do roteiro (copy)
para produgd@o dos materiais e por sua postagem nas redes sociais oficiais da Casa. A
contratada devera possuir flexibilidade para adaptar estratégias conforme
necessidades especificas da Camara.

14.14 A contratada deverd enviar o material pronto para a contratante, nas condi¢des e
no prazo pré-estabelecidos.

14.15 O servigco deve ser entregue por solucdo em nuvem (armazenamento eletronico
em nuvem) ou outro acordado entre as partes e registrado em planilha elaborada pela
contratante.

14.16 Todo material produzido pela contratada devera ser submetido a validagdo da
contratante, que podera solicitar ajustes antes da publicagdo e/ou uso do material.

14.17 A contratada devera sanar, as suas expensas, no todo ou em parte, o servico em
que se verifique vicios, defeitos, alteragdes, imperfei¢des ou irregularidades
discrepantes das exigéncias deste instrumento, prazo que ndo comprometa a
publicacdo, sem que caiba qualquer acréscimo no prego contratado e sem prejuizo da
aplicacdo de sancdes previstas na legislagdo vigente e caso ndo faca no prazo
estipulado ou haja nova recusa, estard a contratada incorrendo em atraso na entrega,
sujeita a aplicagdo de penalidades.

14.18 Os servicos fornecidos serdo recusados quando: (i) entregue em desconformidade
com as especificacdes pré-estabelecidas e/ou constantes neste instrumento; (ii) ndo
produzir os resultados acordados; (iii) entregue fora do prazo acordado.

14.19 A contratada se obriga a cumprir todas as condigdes e prazos fixados pela Camara,
assim como, a observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo
aplicavel que favoreca e garanta a qualidade do servico.

14.20 A contratada de comunicar & Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da execugdo do servigo, os motivos que
impossibilitem o cumprimento dos prazos previstos, com a devida comprovacgao.
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14.21 A contratada devera manter, durante toda a execug@o, em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao
exigidas neste instrumento.

14.22 Aplica-se no que couber, as disposi¢cdes do Codigo de Protecdo e Defesa do
Consumidor, instituido pela Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990.

14.23 As partes se obrigam ao dever de confidencialidade e sigilo relativamente a toda
a informagdo e/ou dados pessoais a que tenha acesso por virtude ou em consequéncia
das relagdes profissionais, devendo assegurar-se de que os seus colaboradores,
consultores e/ou prestadores de servicos que, no exercicio das suas fungdes, tenham
acesso e/ou conhecimento da informacdo e/ou dos dados pessoais tratados, se
encontram eles proprios contratualmente obrigados ao sigilo profissional.

14.24 As partes se obrigam a realizar o tratamento de dados pessoais de acordo com as
disposicdes legais vigentes, bem como nos moldes da Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD)), visando dar efetiva protecdo aos dados
coletados de pessoas naturais que possam identifica-las ou torna-las identificaveis,
utilizando-os de tais dados tdo somente para os fins necessarios a consecugdao do
objeto deste instrumento, ou nos limites do consentimento expressamente
manifestado por escrito por seus respectivos titulares.

14.25 O pagamento sera efetuado mensalmente, no valor fixo, durante a vigéncia do
contrato, com o devido atesto de recebimento do servigo pelo fiscal do contrato, no
prazo de até 10 (dez) dias uteis, por meio de ordem bancaria, a crédito do beneficiario
em conta bancaria a ser indicada pela contratada ou outra forma acordada, com base
na(s) Nota(s) Fiscal(is) devidamente conferida e aprovada pelo contratante.

14.26 O valor pago deverd incluir os custos diretos e indiretos requeridos para a
execucdo do servigo contratado, constituindo-se na tnica remuneracdo devida.

14.27 Para execugdo do pagamento, a contratada devera emitir nota fiscal
correspondente a sede ou filial que apresentou a documentag@o na fase de habilitacao,
sem emendas, rasuras ou borrdes, legivel e em nome da Camara Municipal de Unai,
CNPJ n° 19.783.570/0001-23, situada na Avenida José Luiz Adjuto, n° 117 - Centro,
Unai - MG.

14.28 A Nota Fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta a documentagdo exigida neste
edital.

14.29 Aposreceber a Nota Fiscal e identificar a inexisténcia de circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, o fiscal do contrato ou documento equivalente devera enviar
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a documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado.

14.30 Havendo erro na nota fiscal apresentada ou nos documentos pertinentes a
contratacdo que impegam a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até
que a contratada providencie as medidas saneadoras, iniciando-se a contagem do
prazo de pagamento a partir da data do atendimento, sem qualquer Onus para a
contratante.

14.31 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria.

14.32 No ato do pagamento sera efetuada retengao na fonte dos tributos e contribuigdes
elencadas nas disposi¢cdes determinadas pelos orgdos fiscais e fazendarios, em
conformidade com as legislagdes e instrugdes normativas vigentes, se for o caso.

14.33 O pagamento sera precedido de consulta ao SIAP da Camara Municipal de Unai,
para verificagdo da manutencdo das condi¢des de habilitacao.

15 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1 Disponibilizar equipe técnica capacitada para execu¢do do servi¢o contratual,
ficando sob sua responsabilidade toda a logistica de locomogdo, alimentacdo e

hospedagem de equipe, se houver.
15.1.1 A equipe técnica devera atuar nas areas de:

a) Filmaker/videomaker mobile: para captagdo de imagens (fotos e videos),
produc¢do e montagem de videos para redes sociais, comerciais ¢ videos
institucionais; Edigdo profissional, efeitos, cortes precisos e animagdes;
Ajuste de cor e audio para obter resultado de alta qualidade; Captagdo de
depoimentos e entrevistas; Producdo de vinhetas ou aberturas personalizadas;

Inser¢do de trilha sonora, identidade visual e legendas.

b) Designer de redes sociais: para criacao de contetidos visuais, edi¢cdo de fotos,
artes para postagens, stories, cards, cartazes ¢ banners; Criar identidade visual
para comunicar ideias; Artes animadas para contetidos dindmicos e
interativos; Ajustes e otimizacdo de imagens para diferentes plataformas;

Desenvolvimento de layouts para impressos, quando necessario.
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15.2

Fornecer todo o equipamento e softwares, em condi¢des operacionais adequadas,

necessario para realizacdo do servico. Devendo possuir equipamento minimo

necessario:

a)

e)

15.3

Smartphone com no minimo: Cameras: Lente Principal com sensor de no minimo
12 megapixels (MP), abertura de lente (f-stop) de f/1.8 ou menor (ex: f/1.7, £/1.6),

estabilizag@o Optica de imagem (OIS). Lente Ultra-Grande Angular: Sensor de no

minimo 12 MP com campo de visdo de no minimo 120 graus. Lente Telefoto

(Zoom Optico): Capacidade de zoom optico de no minimo 2x para capturar

detalhes a distancia sem perda de qualidade. Capacidade de gravagdo de video em
4K a 60 quadros por segundo (fps) em todas as lentes. Suporte a perfis de gravagao

de video avancados.

Microfone lapela duplo. Frequéncia minima - 20 Hz - 16 kHz;
Luz de video LED On -Camera;

Cage Gaiola de Estabilizagdo para Smartphone;
Teleprompter.

Comprometer-se a fornecer materiais audiovisuais de qualidade, com filmagens,

falas, audio, imagens de acordo com o solicitado pelo Departamento de Comunicacao

e Cerimonial da Camara.

15.4 Declarar de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das

condigdes locais para o cumprimento do servigo da licitagao;

15.5

Comprovar mediante apresentacdo de certiddo, atestado outra prova de que a

empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugdo de servico de

caracteristicas semelhantes, que demonstre que o licitante tenha executado servigos

similares ao desta licitagdo, em periodos sucessivos ou ndo. A Certiddo podera ser

expedida por pessoa juridica de direito publico ou privado comprovando a execugdo

dos referidos servigos por prazo minimo 02 (dois) anos.
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15.5.1 A exigéncia desta certidao é para demonstrar a capacidade de execugdo do servigo
e assim garantir que seja desenvolvido com qualidade para atender as

necessidades desta Casa com eficiéncia.

15.6 Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da execug¢do do servico, os motivos que impossibilitem o

cumprimento dos prazos previstos, com a devida comprovagao.

15.7 Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias ¢ demais normas técnicas,

direta e indiretamente aplicaveis ao objeto contratado.

15.8 Realizar o trabalho obedecendo a LGPD e a Legislagdo Brasileira no tocante aos
direitos autorais das imagens, videos, vinhetas, musicas de fundo e outros artificios
utilizado na confecgdo do contetido e se responsabilizara pelo pagamento do direito

de uso, quando for o caso.

15.9 Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas
na legislacdo especifica sobre a qualidade e especificacdo do servico que sera

realizado e por todos os custos operacionais.

15.10 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com Lei

n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

15.11 Atender critérios de sustentabilidade ambiental especificos para o servigo

fornecidos.

15.12 Apresentar toda a documentacdo referente a habilitacdo constante neste
instrumento. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na

contratacao.

15.13 Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia

Social e para aprendiz
16 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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16.1 Acompanhar e a execugdo do servico e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes
da Contratada, através de servidor especialmente designado.

16.2 Verificar minuciosamente a conformidade do servico com as especificagdes
constantes no termo de referéncia e na proposta, para fins de aceitagdo definitivo.

16.3 Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes ou irregularidades
constatadas no servigo contratado a fim de que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias.

16.4 Efetuar o pagamento ap6s manifestagdo do fiscal e no prazo previsto.
17 DA RESCISAO

Constituirdo motivos para rescisdo do contrato as seguintes situagdes:

17.1 Nao cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias, de
especificacdes, de projetos ou de prazos.

17.2 Desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada
para acompanhar e fiscalizar sua execug@o ou por autoridade superior.

17.3  Alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que
restrinja sua capacidade de concluir o contrato.

17.4 Decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da sociedade ou
falecimento do contratado.

17.5 Caso fortuito ou for¢ca maior, regularmente comprovados, impeditivos da
execugdo do contrato.

17.6 Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgdo ou da
entidade contratante.

17.7 Serdo observados na rescisdo do contrato os termos dos Art. 137 a 139 da Lei
14.133/21.

17.8 A rescisdo devera ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados
o contraditorio e a ampla defesa.

18 DA FISCALIZACAO E GESTAO

18.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
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18.2 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

18.3 A fiscalizagdo do presente objeto sera realizada por servidor designado pela
Presidente no ato de homologacdo da licitacdo e a gestdo da execucdo sera exercida
pelo requisitante correspondente.

18.4 O fiscal sera escolhido em conformidade com as atribui¢des do cargo ou fungdo
e/ou as especificidades do produto ou servigo.

18.5 Cumprira ao fiscal do contrato atestar o devido recebimento e funcionamento do
produto e/ou a devida prestagdo do servigo imediato ou continuado; ao gestor cumpre
o recebimento definitivo dos bens e a gestdo e o gerenciamento do contrato até o seu
encerramento, sem prejuizo de outras atribuigdes previstas em lei.

18.6 O fiscal e o gestor do contrato anotardo em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

18.7 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

18.8 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim (e-mail oficial e/ou Whatsapp).

18.9 O fiscal e o gestor do contrato informardo a seus superiores, em tempo habil, para
a adocdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia.

18.10 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia

18.11 A contratada declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢des, métodos e
processos de inspecgdo, verificacdo e controle adotados pela fiscalizagdo e gestdo,
obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos e
comunicagoes de que esta necessitar e que forem julgados necessarios ao desempenho
de suas atividades.
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18.12 A atuacdo da fiscalizagdo e gestdo ndo excluem ou atenuam a responsabilidade da
contratada, nem a exime de manter fiscalizagdo propria.

19 DA INFORMACAO ORCAMENTARIA

19.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos, a ser empenhada na seguinte dotacdo:
01.01.00.01.031.1000.2004.3.3.90.39, ficha 14.

20 REAJUSTAMENTO

20.1 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis durante 12(doze)

meses, contado da data do orcamento estimado, elaborado pela Administragao.

20.2 Apos o interregno de 12(doze) meses, a pedido da Contratada, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do Indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA).

20.3 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma nfo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.

21 PENALIDADES

21.1 A recusa da contratada em fornecer o objeto contratado ou seu atraso caracteriza
descumprimento das obrigagcdes assumidas, sujeitando—a as penalidades previstas
neste edital.

21.2 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a
Contratada que:

21.2.1 Der causa a inexecugao parcial do contrato.

21.2.2 Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.Der causa a
inexecucao total do contrato.

21.2.3 Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame.

21.2.4 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado.
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21.2.5 Nio entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado,
dentro do prazo de validade de sua proposta.

21.2.6 Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado.

21.2.7 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declarag@o falsa durante o processo licitatorio ou execugdo do contrato.
21.2.8 Fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato.
21.2.9 Comportar-se de modo inidoéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
21.2.10Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo.
21.2.11Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013

21.2.12Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as

seguintes sangdes:

21.2.13Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugdo parcial do contrato,

sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

21.2.14Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
itens deste edital, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais

grave.

21.2.15Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas neste edital que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

21.3 Multa:
21.3.1 Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na
execucao/entrega do objeto, sobre o valor do total do contrato, até o limite de 15

(quinze) dias.

21.3.2 Compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso

de inexecucdo total do objeto.
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21.3.3 O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administragdo a promover a

rescisdo do contrato por inexecugdo total, salvo apresentagdo de justificativa
plausivel.

21.3.4 A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacao de reparagdo integral do dano causado a Camara Municipal de Unai.

21.3.5 Todas as sangdes previstas neste edital poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

21.3.6 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

21.3.7 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda
desse valor, a diferencga sera descontada da garantia prestada, se for o caso, ou sera
cobrada judicialmente.

21.3.8 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

21.3.9 A aplicacdo das san¢des realizar-se-30 em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n.° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

21.3.10Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

21.3.11 A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

21.3.12As peculiaridades do caso concreto.

21.3.13As circunstancias agravantes ou atenuantes.

21.3.140s danos que dela provierem para o contratante.

21.3.15A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos o6rgaos de controle.
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21.3.160s atos previstos como infragdes administrativas pela Lei n.° 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n.° 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e

autoridade competente definidos na referida Lei.

21.3.17A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos nesta contratagdo ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos o0s casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

21.3.18As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar s@o passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei
n.° 14.133/21.

22 DA ALTERACAO DOS CONTRATOS

22.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

22.2 O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

22.3 As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo
aditivo.

22.4 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lein® 14.133, de 2021.

23 DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

23.1 Sera divulgada a ata da sess@o publica no sistema eletronico.
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23.2 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse

da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

23.3 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas ¢ a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

Integram o Presente Edital:
Anexo I — Modelo de Proposta
Anexo II - Termo de Referéncia e seus anexos.

Unai MG, 03 de setembro de 2025.
Edson da Silva Ferrao

Chefe do Servigo de Compra, Material e Patrimonio

(Art. 11 da Resolugao n.°618, de 13 de margo de 2024)
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ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA

PREGAO ELETRONICO N.° 5/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.»00018.01.01-2025 (ZERO PAPEL)
DATA DA PROPOSTA:

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

ITEM UNICO
Item Descricao/Especificacio Minima Quantidade Valor
Mensal Minima
Unico | Contratagdo de empresa especializada para realizar servicos de 200 RS

filmaker/videomaker mobile e designer de redes sociais para
produgdo de materiais audiovisuais para publicagdo em redes
sociais, incluindo captagdo de fotos, filmagens, edicdo e
finalizacdo para producdo de cards, videos institucionais, fotos
editadas, animacgdes, campanhas educativas, convites para
reunides, entre outros.

UNIDADES
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00018.01.01-2025

TIPO: Compras (Principal) - Produtos/Servigos Geral

REQUISITANTES: Diretora de Comunicacdo e Cerimonial

AUXILIO: Equipe de apoio

OBJETO: Contratacdo de empresa para producdo de material audiovisual para publica¢do nas
redes sociais da Camara Municipal de Unai-MG.

TERMO DE REFERENCIA
1 CONSIDERACOES INICIAIS

1.1 Conforme disposto no artigo 6°, inciso XXIII, e artigo 18, inciso II, ambos da Lei Fede-
ral n° 14.133/2021, bem como no artigo 7°, inciso II, da Resolugdo n° 618/2024, Termo
de Referéncia é o documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, devendo
conter os seguintes parametros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo
do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) fundamentagdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estu-
dos técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem infor-
magdes sigilosas;

¢) descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida
do objeto;

d) requisitos da contratacio;

e) modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio
até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugio do ob-
jeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

g) critérios de medicdo e de pagamento;

h) forma e critérios de sele¢do do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos precos unita-
rios referenciais, das memorias de céalculo e dos documentos que lhe
dao suporte, com os pardmetros utilizados para a obtenc¢do dos precgos e
para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado
e classificado;

j) adequacdo orgamentaria;

1.2 Desse modo, apresenta-se o presente Termo de Referéncia visando a Contratagdo de
empresa para producdo material audiovisual para publicacdo nas redes sociais da Ca-
mara Municipal de Unai, em conformidade com este Termo de Referéncia e seus ane-
XO0S.
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1.3 Os requisitos estabelecidos no presente Termo de Referéncia também garantem segu-
ranga juridica a Camara Municipal de Unai, em observancia aos ditames da Lei Federal
n.° 14.133/2021 e da Resolugdo n°® 618/2024.

1.4 Este termo referencial devera fazer parte do processo administrativo de contratacdo e
ficara a disposi¢do dos interessados no processo licitatorio.

2 DEFINICAO DO OBJETO. NATUREZA, QUANTITATIVOS, PRAZO DE
CONTRATO E, SE FOR O CASO, POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

2.1 Contratacdo de empresa para produgdo de material audiovisual para publicacdo nas redes

sociais da Camara Municipal de Unai-MG.

2.2 A contratagdo se dara por item unico, de acordo com as quantidades e especificagdes des-
critas neste instrumento.

Quantidade

It Descricio do Servi Unidad
em escricio do Servico nidade Mensal Minima

Contratag@o de empresa especializada para realizar
servicos de filmaker/videomaker mobile e designer
de redes sociais para producao de materiais audio-
Unico | visuais para publicagdo em redes sociais, incluindo UND 200
captacdo de fotos, filmagens, edi¢do e finalizagdo
para produgao de cards, videos institucionais, fotos
editadas, animagoes, campanhas educativas, convi-
tes para reunides, entre outros.

2.3 O contrato tera vigéncia de 01 (um) ano, prorrogavel por até 10 (dez) anos, conforme artigos
n°® 106 ¢ 107 da Lei n.° 14.133/2021, por se tratar de uma prestacdo continuada e ser vanta-
joso para a Administragdo Publica que tera agilidade e qualidade na produgéo de conteudo
audiovisual para ser publicado em redes sociais, principais canais de acesso a noticias pela
populacdo, com o objetivo de levar informag@o ao povo e promover a transparéncia dos atos
publicos.

2.4 O servigo a ser adquirido enquadra-se na classificagdo de comuns, nos termos do art. 6°,
XIIT da Lei 14.133/2021, posto que detém especificacdes técnicas conhecidas e usualmente
utilizadas no mercado, ndo havendo grandes varia¢des qualitativas que demandem anélise
especifica e diferenciada do particular que pretende contratar com a Administragdo. Desta
forma, a estrutura procedimental da modalidade pregdo, menos formalista e mais célere,
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ndo afeta a analise da qualidade do objeto licitado ou importa em prejuizos ao interesse
publico.

2.5 Em atenc@o ao art. 20 da Lei 14.133/2021 ¢ o artigo 2° da Portaria n.° 4.729, de 18 de
fevereiro de 2022, os bens/servigos descritos neste termo ndo possuem caracteristicas de
bem de luxo, quais sejam: de carater puramente estético que extrapola os limites do neces-
sario, identificavel pela ostentagdo, opuléncia, forte apelo estético ou requinte.

2.6 O custo mensal estimado da contratacdo ¢ de R$7.420,62 (sete mil quatrocentos e vinte
reais e sessenta e dois centavos), conforme apresentado no item 10 deste Termo de Refe-
réncia.

3 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO.

3.1 A crescente importancia da comunicagdo digital no setor publico tornou-se um fator
essencial para a transparéncia, a proximidade com o cidaddo e a eficiéncia na divulgacao
das agdes do Poder Legislativo. Nesse contexto, a contratagdo de uma empresa de pro-
ducdo de material audiovisual para publicacdo nas redes sociais ¢ uma medida estraté-
gica e necessaria para a Casa.

3.2 A contratagdo visa agilidade na propagacdo de informagdes diversas, como: horarios das
reunides, campanhas educativas, convites para audiéncias publicas e projetos e matérias
aprovados ou em tramitacdo, bem como a disseminagdo de campanhas de orientagao so-
cial, como o “outubro rosa” e o “novembro azul” (prevenc¢do ao cancer), campanhas rela-
tivas aos direitos do consumidor (PROCON). Uma vez que, a publicidade institucional é
uma forma de transparéncia dos atos publicos inerentes ao poder legislativo. Portanto, o
objetivo desta contratacdo ¢ fazer com que as informagdes sobre os atos do Poder Legis-
lativo cheguem até o maior nimero de cidaddos.

4 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO TODO O CI-
CLO DE VIDA DO OBJETO.

4.1 A descrigdo da solugdao como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 A contratada devera disponibilizar equipe técnica capacitada para execucdo do servigo
contratual, ficando sob sua responsabilidade toda a logistica de locomogao, alimentagio

e hospedagem de equipe, se houver.
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5.1.1 A equipe técnica devera atuar nas areas de:

a) Filmaker/videomaker mobile: para captagdo de imagens (fotos e videos), produ-
¢do e montagem de videos para redes sociais, comerciais e videos institucionais;
Edigdo profissional, efeitos, cortes precisos e animagdes; Ajuste de cor e audio para
obter resultado de alta qualidade; Captagdo de depoimentos e entrevistas; Producdo
de vinhetas ou aberturas personalizadas; Inser¢do de trilha sonora, identidade visual

e legendas.

b) Designer de redes sociais: para criagdo de conteudos visuais, edi¢ao de fotos, artes
para postagens, stories, cards, cartazes e banners; Criar identidade visual para co-
municar ideias; Artes animadas para conteudos dindmicos ¢ interativos; Ajustes e
otimiza¢do de imagens para diferentes plataformas; Desenvolvimento de layouts

para impressos, quando necessario.

5.2 A Contratada deve fornecer todo o equipamento e softwares, em condigdes operacionais
adequadas, necessario para realizag@o do servico. Devendo possuir equipamento minimo

necessario:

a) Smartphone com no minimo: Cameras: Lente Principal com sensor de no minimo 12
megapixels (MP), abertura de lente (f-stop) de /1.8 ou menor (ex: /1.7, £/1.6), estabi-

lizagdo Optica de imagem (OIS). Lente Ultra-Grande Angular: Sensor de no minimo 12

MP com campo de visdo de no minimo 120 graus. Lente Telefoto (Zoom Optico): Ca-

pacidade de zoom o6ptico de no minimo 2x para capturar detalhes a distancia sem perda
de qualidade. Capacidade de gravacio de video em 4K a 60 quadros por segundo (fps)

em todas as lentes. Suporte a perfis de gravacdo de video avancados.
b) Microfone lapela duplo. Frequéncia minima - 20 Hz - 16 kHz;
¢) Luzde video LED On -Camera;
d) Cage Gaiola de Estabilizacdo para Smartphone;

e) Teleprompter.
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A Contratada devera se comprometer a fornecer materiais audiovisuais de qualidade,
com filmagens, falas, audio, imagens de acordo com o solicitado pelo Departamento de

Comunicagdo e Cerimonial da Camara.

Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi-

¢oes locais para o cumprimento do servigo da licita¢do;

A contratada deverd comprovar mediante apresentacao de certiddo, atestado outra prova
de que a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execucao de
servigo de caracteristicas semelhantes, que demonstre que o licitante tenha executado
servicos similares ao desta licitagdo, em periodos sucessivos ou ndo. A Certiddo podera
ser expedida por pessoa juridica de direito publico ou privado comprovando a execucio

dos referidos servigos por prazo minimo 02 (dois) anos.

5.5.1 A exigéncia desta certiddo ¢ para demonstrar a capacidade de execucao do servigo

5.6

5.7

5.8

5.9

e assim garantir que seja desenvolvido com qualidade para atender as necessidades

desta Casa com eficiéncia.

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administrago, inerentes ao objeto da

presente aquisi¢ao.

A Contratada devera observar as leis, decretos, regulamentos, portarias ¢ demais normas

técnicas, direta e indiretamente aplicaveis ao objeto contratado.

A Contratada devera, ainda, realizar o trabalho obedecendo a LGPD e a Legislagdo Bra-
sileira no tocante aos direitos autorais das imagens, videos, vinhetas, musicas de fundo
e outros artificios utilizado na confec¢@o do contetido e se responsabilizara pelo paga-

mento do direito de uso, quando for o caso.

A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislagdo especifica sobre a qualidade e especifica¢do do servigo que

sera realizado e por todos os custos operacionais.

5.10 A Contratada se responsabiliza pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo

com Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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5.11 Somente sera aceito os servigos que atenderem todas as especificagdes constantes no
ETP e TR, sendo que em caso de recusa, a contratada sera notificada para o total cum-
primento de suas obrigagdes previstas no instrumento convocatorio e contratual sob pena

de aplicagdo das penalidades.

5.12 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas aven-
cadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequén-

cias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

5.13 A aquisicao serd mediante processo licitatorio na modalidade Pregdo Eletronico, com
critério de julgamento por Menor Prego pelo item unico, nos termos dos artigos 6°, inciso

XLI, art. 17, § 2°, e art. 34, todos da Lei n® 14.133/2021.
5.14 Nao sera permitida a subcontratacdo do servigo contratual.

5.15 Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133 de 2021 por se tratar de contratacdo de servico de baixo vulto, ndo havendo risco

ou complexidade que justifique a exigéncia de garantia de execugao.

5.16 Atender critérios de sustentabilidade ambiental especificos para o servigo fornecidos.

6 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 O Fornecedor selecionado terd o prazo de 3 (trés) dias tteis, contados da data de sua
convocagdo, para assinatura do Contrato, sob pena de decair do direito a contratagdo,
sem prejuizo das sang¢des previstas no contrato.

6.1.1 A Administragdo podera encaminhar o contrato por meio eletronico para assinatura
digital do Fornecedor, no prazo estabelecido acima.

6.1.2 O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por so-
licitacdo justificada do Fornecedor e aceita pela Administracéo.

6.2 A execugdo do servico contratado sera prestado de forma presencial e remota e iniciara
em até 3(trés) dias, apos a assinatura do contrato e vigorara por 1(um) ano, podendo ser
prorrogado, nos moldes do artigo 107 da Lei n.°14133/2021.
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6.3 A realizacdo do servigo se dara de forma parcelada durante a vigéncia do contrato, com
entregas mensais minimas de 200 unidades de materiais audiovisuais aptos a publicagéo
nas redes sociais.

6.4 A contratada devera produzir materiais com tamanho e resolucdo adequados para publi-
cacdo em redes sociais, em perfeitas condigdes técnicas e estéticas, conforme as espe-
cificagOes estabelecidas neste instrumento.

6.5 O servigo devera ser realizado por profissionais qualificados e experientes, com capa-
cidade técnica comprovada e adequada ao tipo de servigo solicitado.

6.5.1 O videomaker/filmaker mobile serd responsavel pela captagdo de imagens, produ-
cdo e montagem de videos para redes sociais, comerciais e videos institucionais;
Edigao profissional, efeitos, cortes precisos e animagoes; Ajuste de cor e dudio para
obter resultado de alta qualidade; Captagdo de depoimentos e entrevistas; Producdo
de vinhetas ou aberturas personalizadas; Inser¢do de trilha sonora, identidade visual
e legendas.

6.5.2 Designer de redes sociais sera responsavel pela criagdo de contetidos visuais, edi¢do
de fotos, artes para postagens, stories, cards, cartazes e banners; Criar identidade
visual para comunicar ideias; Artes animadas para conteidos dindmicos e interati-
vos; Ajustes e otimizagdo de imagens para diferentes plataformas; Desenvolvimento
de layouts para impressos, quando necessario.

6.6 Serdo realizadas reunides mensais, com duragdo minima de 02 horas. Nestas reunioes,
serdo repassadas as orientagdes necessarias para a producdo dos materiais, definidas e
alinhadas as demandas para serem executadas no més. Sera estabelecido um crono-
grama pela contratante contendo: Datas, locais, horarios, roteiros (copy) previstos para
a execugdo dos servigos e o prazo para entrega do material pronto para publica¢do/uso.
O prazo podera variar de acordo com o tipo da demanda, podendo ser de entrega ime-
diata para materiais que precisam ser publicados em tempo real, visando maior engaja-
mento ou prazo agendado de acordo com a necessidade da Casa.

6.6.1 A Contratada devera estar disponivel para receber a demanda da Camara Municipal
nos dias uteis, no horario compreendido entre as 8h e 18h, em datas previamente
agendadas, além disso, a Contratada também podera ser solicitada a atuar fora do
horario de expediente, se houver necessidade, sempre sob a supervisao direta do
Departamento de Comunicagdo e Cerimonial do Contratante.

6.6.2 A contratada deverd acompanhar as Reunides Ordinarias que acontecem as segun-
das-feiras a partir das 14:00 horas e em todas as Reunides Extraordinarias, Solenes
e que for convocado conforme cronograma.
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6.7 A Contratante ficara responsavel pela disponibilizagdo e criagdo do roteiro (copy) para
producdo dos materiais e por sua postagem nas redes sociais oficiais da Casa. A con-
tratada devera possuir flexibilidade para adaptar estratégias conforme necessidades es-
pecificas da Camara.

6.8 A contratada devera enviar o material pronto para a contratante, nas condi¢des ¢ no
prazo pré-estabelecidos.

6.8.1 O servigo deve ser entregue por solugdo em nuvem (armazenamento eletrénico em
nuvem) ou outro acordado entre as partes e registrado em planilha elaborada pela
contratante.

6.8.2 Todo material produzido pela contratada devera ser submetido a valida¢do da con-
tratante, que podera solicitar ajustes antes da publicagdo e/ou uso do material.

6.9 A contratada devera sanar, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 servico em que se
verifique vicios, defeitos, alteragdes, imperfeicdes ou irregularidades discrepantes das
exigéncias deste instrumento, prazo que ndo comprometa a publicagdo, sem que caiba
qualquer acréscimo no prego contratado e sem prejuizo da aplicagdo de sangdes previs-
tas na legislagdo vigente e caso ndo faga no prazo estipulado ou haja nova recusa, estara
a contratada incorrendo em atraso na entrega, sujeita a aplicagdo de penalidades.

6.10 Os servigos fornecidos serdo recusados quando: (i) entregue em desconformidade com
as especificacdes pré-estabelecidas e/ou constantes neste instrumento; (ii) ndo produzir
os resultados acordados; (iii) entregue fora do prazo acordado.

6.11 A contratada se obriga a cumprir todas as condi¢des e prazos fixados pela Camara,
assim como, a observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacio aplica-
vel que favorega e garanta a qualidade do servigo.

6.12 A contratada de comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da execugdo do servigo, os motivos que impossibilitem o
cumprimento dos prazos previstos, com a devida comprovagao.

6.13 A contratada devera manter, durante toda a execucao, em compatibilidade com as obri-
gagOes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas
neste instrumento.

6.14 Aplica-se no que couber, as disposi¢oes do Codigo de Protegdo e Defesa do Consumi-
dor, instituido pela Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990.

6.15 As partes se obrigam ao dever de confidencialidade e sigilo relativamente a toda a
informacao e/ou dados pessoais a que tenha acesso por virtude ou em consequéncia das
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relagdes profissionais, devendo assegurar-se de que os seus colaboradores, consultores
e/ou prestadores de servigos que, no exercicio das suas fungdes, tenham acesso e/ou
conhecimento da informagdo e/ou dos dados pessoais tratados, se encontram eles pro-
prios contratualmente obrigados ao sigilo profissional.

6.16 As partes se obrigam a realizar o tratamento de dados pessoais de acordo com as dis-
posicdes legais vigentes, bem como nos moldes da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD)), visando dar efetiva protecio aos dados coletados
de pessoas naturais que possam identifica-las ou torna-las identificaveis, utilizando-os
de tais dados tdo somente para os fins necessarios a consecucao do objeto deste instru-
mento, ou nos limites do consentimento expressamente manifestado por escrito por seus
respectivos titulares.

7 MODELO DE GESTAO CONTRATUAL. COMO A EXECUCAO DO CONTRATO
SERA FISCALIZADA E GERIDA PELA CAMARA MUNICIPAL

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com este Termo de Re-
feréncia e as normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas conse-
quéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2 A fiscalizacdo do servigo sera realizada por servidor designado pelo Presidente no ato de
homologacdo do pregdo; a gestdo da contratagdo sera exercida pelo requisitante.

7.3 O fiscal sera escolhido em conformidade com as atribui¢des do cargo ou fungdo e/ou as
especificidades dos produtos ou servigo.

7.4 Cumprird ao fiscal do contrato atestar o devido recebimento do servico contratado; ao gestor
cumpre o recebimento definitivo e a gestdo e o gerenciamento do contrato até o seu encer-
ramento, sem prejuizo de outras atribui¢des previstas em lei.

7.5 O fiscal e o gestor do contrato anotardo em registro proprio todas as ocorréncias relaciona-
das a execug@o do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados.

7.6 As comunicagdes entre o Orgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim (e-
mail oficial e/ou WhatsApp).

7.7 O fiscal e o gestor do contrato informarfo a seus superiores, em tempo habil, para a ado¢ao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.
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7.8 A contratada declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢des, métodos e processos de
inspegdo, verificagdo e controle adotados pela fiscalizacao e gestao, obrigando-se a fornecer
todos os dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos e comunicagdes de que esta neces-
sitar e que forem julgados necessarios ao desempenho de suas atividades.

7.9 A atuagdo da fiscalizagdo e gestdo ndo excluem ou atenuam a responsabilidade da contra-
tada, nem a exime de manter fiscalizagdo propria.

8 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera efetuado mensalmente, no valor fixo, durante a vigéncia do contrato,
com o devido atesto de recebimento do servigo pelo fiscal do contrato, no prazo de até
10 (dez) dias tteis, por meio de ordem bancaria, a crédito do beneficiario em conta
bancaria a ser indicada pela contratada ou outra forma acordada, com base na(s) Nota(s)
Fiscal(is) devidamente conferida e aprovada pelo contratante.

8.2 Para execugdo do pagamento, a contratada devera emitir nota fiscal correspondente a
sede ou filial que apresentou a documentac@o na fase de habilitacdo, sem emendas, ra-
suras ou borrdes, legivel ¢ em nome da Camara Municipal de Unai, CNPJ n°
19.783.570/0001-23, situada na Avenida José Luiz Adjuto, n° 117, Centro, Unai-MG.

8.3 A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regulari-
dade fiscal, constatada por meio de consulta a documentacdo exigida neste Termo de
Referéncia.

8.4 Apds receber a nota fiscal e identificar a inexisténcia de circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o fiscal do contrato devera emitir parecer acerca da regularidade
da prestac@o do servigo e enviar a documentagdo pertinente ao gestor do contrato para
emissdo de parecer sobre o cumprimento das obrigagdes contratuais. Em seguida, o pro-
cesso deve ser remetido ao setor competente para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidag@o e pagamento, no valor dimensionado.

8.5 Havendo erro na nota fiscal apresentada ou nos documentos pertinentes a contratagédo
que impegam a liquidag@o da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a contra-
tada providencie as medidas saneadoras, iniciando-se a contagem do prazo de paga-
mento a partir da data do atendimento, sem qualquer 6nus para a contratante.

8.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem ban-
caria.
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8.7 No ato do pagamento sera efetuada retencdo na fonte dos tributos e contribuigdes elen-
cadas nas disposi¢des determinadas pelos 6rgéos fiscais e fazendarios, em conformidade
com as legisla¢des e instrugdes normativas vigentes, quando for o caso.

FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITA-
CAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO MENSAL, com fundamento na Lei Federal n°
14.133/2021 e com o fim de obter resultado mais vantajoso para a Administragao.

9.2 As propostas serdo classificadas de acordo com o valor, sendo classificada em primeiro
lugar aquela de menor prego mensal pelo item tnico.

9.3 Sera divulgado o edital do pregdo no site https://bnccompras.com, respeitando o prazo
previsto na Lei n.° 14.133/2021.

9.4 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego ou em caso de necessidade
de esclarecimentos complementares, a proponente podera ser convocada para compro-
vagdo da exequibilidade de sua proposta no prazo estipulado pelo pregoeiro de até
05(cinco) dias.

9.5 O processo de escolha sera realizado por meio eletronico e devera ser instruido com
documentos igualmente eletronicos. Dessa forma, a proposta, as planilhas de custo e
formacédo de pregos, os documentos de habilitagdo e quaisquer outros documentos que
se fizerem necessarios deverao ser apresentados, pelo proponente, em meio digital e em
formato PDF, através do sistema.

9.6 Previamente a celebragdo do contrato, a Administrac¢do verificard o eventual descum-
primento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais (art. 91, § 4° da Lei
Federal n® 14.133/21), tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Con-
troladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.7 Para fins de HABILITACAO JURIDICA o Contratado devera apresentar os seguintes
requisitos:
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¢)

d)

g)

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCME]I, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscri¢do do ato constitu-
tivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administrado-
res.

No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove
a condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da
Instrug¢do Normativa n°® 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do
Comeércio — DNRC.

No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assem-
bleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art.
107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

9.8 Para fins de HABILITACAO FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA, ECONOMICO-

d)

e)

FINANCEIRO E TECNICO-PROFISSIONAL o Contratado devera apresentar os se-
guintes documentos:

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartao do CNPJ,
que também servira para fins de comprovagdo do enquadramento como Microempresas
ou Empresas de Pequeno Porte.

A inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumpri-
mento dos encargos sociais instituidos por lei.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de
estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa,
sera aceita a Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da
CNDT.
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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo
Federal.

Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;
Declaragdo de que a empresa contratada tomou conhecimento de todas as informagdes
e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratacdo.
Certiddo ou atestado que demonstre que o licitante tenha executado servigos similares
ao objeto da licitagdo, em periodos sucessivos ou ndo, por um prazo minimo de 2 (dois)
anos.

9.9 Também deverio ser apresentadas as seguintes DECLARACOES:

Declaragdo de que ndo incorre nas condi¢des impeditivas do artigo 9°, § 1°, da Lei Federal n°
14.133/21.

a)

b)

©)

Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com defici-
éncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas es-
pecificas.

Declaragdo para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste
ato convocatodrio, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Com-
plementar n° 123/2006, cujos termos declara conhecer na integra, estando apto, por-
tanto, a exercer o direito de preferéncia.

Declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

10 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O valor da contratacdo estd estimado no valor mensal de R$7.420,62 (sete mil qua-

trocentos e vinte reais e sessenta e dois centavos), considerando os precos constantes
de bancos publicos (https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/) para objetos similares
e pesquisa direta com 3 (trés) fornecedores, com menos de 6 (seis) meses de antecedén-
cia desta data, utilizando-se o parametros combinados dos incisos I e IV do §1° do art.
23 da Lei 14.133/2021. Importa destacar que ndo houve contratagdo similar a esta con-

cluida por esta Administragdo no periodo de 1 (um) ano anterior a esta data.

Orc¢amento Valor
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Mediana Painel de Pregos Publico R$6.282,50
LF Empreendimentos Digitais LTDA R$8.500,00
Patrik Ramon Silva Oliveira R$8.000,00
Jéssica Rodrigues Martins R$6.900,00
Média (6.282,50 + 8.500,00 + 8.000,00 + 6.900,00) / 4 R$7.420,62

10.2 Todos os or¢amentos obtidos estdo no Anexo II deste documento.

11 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 De acordo com as informagdes prestadas pela Diretoria de Gestdo e Finangas, o orga-
mento corrente possui saldo suficiente para o empenhamento da despesa decorrente
dessa contratagdo.

11.2 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especi-
ficos, a ser empenhada na seguinte dotagdo or¢amentaria:
01.01.00.01.031.1000.2004.3.3.90.39, ficha 14, (ID: 4AE.A63).

12 DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL

12.1 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual - PCA 2025 do
orgdo, conforme o item 215 anexo do Plano de Contragdo Anual de 2025 - PCA/2025.

12.2 Consta ainda previsdo deste objeto no orgamento de 2025 com recursos financeiros,
conforme relatdrio de saldos de dotagdo, anexo aos autos (ID: 4AE.A63).

Unai (MG), 29 de agosto de 2025.

Eva Monalisa Pereira Ribeiro
Requisitante
Diretora de Comunicacdo e Cerimonial

Auxilio dos seguintes membros da Equipe de Apoio

Laura Eduarda Bueno Da Cruz
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ANEXO I - MODELO DE DECLARACOES

DECLARACOES
A empresa ins-
crita no CNPJ , por intermédio de seu representante legal
, CPF ,e RG

DECLARA que tomou conhecimento de todas as informagdes ¢ das condigdes locais para o
cumprimento das obrigac¢des objeto da contratagdo.

DECLARA que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

DECLARA que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal. que
estabelece a proibicao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de qua-
torze anos.

DECLARA para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato
convocatorio, estar enquadrado como ( )ME ( )EPP ( )Cooperativa, conforme a Lei Com-
plementar n.° 123/2006, cujos termos declara conhecer na integra, estando apto, portanto, a
exercer o direito de preferéncia.
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Painel de
(Precos

Anexo |l

SOVERNO FEDERAL

MIMISTERIO DA
GESTAD E DA INOVACAD “ I
EM SERVIGDS PUBLICOS .I [ _m]

UNIAD T RECONSTRUGAD

MEDIA MEDIANA MENOR
R$ 56.264,68 R$ 6.282,50 R$ 310
FILTROS APLICADOS
Descricao Ano da Compra
SERVICOS DE SUPORTE DE DIVULGACAO EM COMUNICACAO SOCIAL 2025
Quantidade total de registros: 40
Registros apresentados: 1 a 40
Identificacdo Ntiimero Modalidade Céglgo Descricao do Descricao Unidade de Quantidade Valor Fornecedor Orgio UASG
da Compra do Item CATSERV Item Complementar Fornecimento Ofertada Unitario 9
SERVICOS DE
. SUPORTE DE
Dispensa CONSELHO REG.
90004/2025 00001 de 24988 DIVULGACAO UNIDADE 12 R$310 HOMEMURBANO DOS REPRES. 926753 - CONSELHO REG.DOS REPRESENTANTES
Licitacso EM LTDA COMERCIAIS-sp  COMERCIAIS-SP
< COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
. SUPORTE DE IMAX
Dispensa CONS REG DE
90038/2024 00001 de 24988 DIVULGACAO UN 12 R$498,53 TECNOLOGIA DE CORRET DE MOVEIS 389297 - CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE
Licitacdo EM COMUNICACAO DA 22 REGIAO-SP IMOVEIS-SP
¢ COMUNICACAO LTDA. )
SOCIAL
SERVICOS DE
Dispensa BLIJ\})L?LRGTAEC?\EO ‘TI\gACEOLOGIA pe CONSELHO
90005/2025 00001 de 24988 EM UNIDADE 12 R$735,50 COMUNICACAO FEDERAL DE 925158 - CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA
Licitacao COMUNICACAO LTDA. MEDICINA
SOCIAL
SERVICOS DE
Dispensa DIVULGACAD CLEwvsson pe  PREFETURA
90007/2025 00004 de 24988 EM UNIDADE 1 R$1070 ALENCAR ALVES MUNICIPAL DE 982453 - PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPETIM - PE
Licitacao COMUNICACAO DO NASCIMENTO | TAPETIM - PE
SOCIAL

Data da
Compra

10/03/2025

16/01/2025

10/02/2025

19/05/2025

Relatorio gerado dia: 21/08/2025 as 13:20
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90007/2025

90007/2025

90005/2025

90033/2024

93488/2024

90007/2025

90003/2025

90007/2025

90007/2025

00002

00003

00001

00005

00001

00011

00002

00005

00007

Dispensa
de
Licitacdo

Dispensa
de
Licitacdo

Pregdo

Pregdo

Dispensa
de
Licitacdo

Dispensa
de
Licitacdo

Pregao

Dispensa
de
Licitacao

Dispensa
de
Licitacdo

24988

24988

24988

24988

24988

24988

24988

24988

24988

SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL

SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL

SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

80

12

12

13

R$1150

R$1200

R$1253

R$1440

R$1495

R$1780

R$1870

R$2500

R$2760

JEEFFERSON
FARIA OLIVEIRA
LTDA

JEEFFERSON
FARIA OLIVEIRA
LTDA

TCA - MS
PRODUTORA
PUBLICIDADE E
MARKETING
LTDA

TOPMED
ASSISTENCIA A
SAUDE LTDA

ISMAELL GROUP
SERVICOS DE
MARKETING
LTDA

LOVRIM
COMERCIO LTDA

CLIC
PRODUCOES
LTDA

JEEFFERSON
FARIA OLIVEIRA
LTDA

LOVRIM
COMERCIO LTDA

PREFEITURA
MUNICIPAL DE
ITAPETIM - PE

PREFEITURA
MUNICIPAL DE
ITAPETIM - PE

PREFEITURA
MUNICIPAL DE

982453 - PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPETIM - PE

982453 - PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPETIM - PE

985421 - PREFEITURA MUNICIPAL DE WENCESLAU

WENCESLAU BRAZ - BRAZ - MG

MG

DEPARTAMENTO DE
POLICIA FEDERAL

ESP-UNIV
ESTADUAL DE
CAMPINAS -
UNICAMP

PREFEITURA
MUNICIPAL DE
ITAPETIM - PE

PREFEITURA
MUNICIPAL DE
SCHROEDER - SC

PREFEITURA
MUNICIPAL DE
ITAPETIM - PE

PREFEITURA
MUNICIPAL DE
ITAPETIM - PE

200334 - COORDENACAOQ DE ADMINISTRACAO-COAD

450161 - ESP-UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS

982453 - PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPETIM - PE

988343 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SCHROEDER - SC

982453 - PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPETIM - PE

982453 - PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPETIM - PE

19/05/2025

19/05/2025

08/05/2025

27/01/2025

16/01/2025

19/05/2025

14/02/2025

19/05/2025

19/05/2025

SOCIAL
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Dispensa SUPORTE DE INFLUENTE FUNDACAO -
DIVULGACAO COMUNICACAO E |INST.POLO 929716 - FUNDACAO INST.POLO AVANC.SAUDE DE
000062023 00001 de 24988 gy UNIDADE 12 R$3347 A NG SAUDE DE  RIB PRETO 15/04/2025
¢ COMUNICACAO LTDA RIB.PRETO
SOCIAL
SERVICOS DE
Dispensa SVOLoAco CLvYesON pE  PREFEITURA
90007/2025 00001 de 24088 D UNIDADE |1 Rs3690 CLEVTSSONDFMUNICIPALDE (982453 - PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPETIM - PE 19/05/2025
Licitacdo COMUNICACAO DO NASCIMENTO ' TAPETIM - PE
SOCIAL
SERVICOS DE
it |
90008/2025 00002 Pregdo 24988 O UNIDADE 12 Rs3950 A MUNICIPALDE 931248 - CAMARA MUNICIPAL DE COARI/AM 11/02/2025
COMUNICACAO COARI/AM
SOCIAL
SERVICOS DE
Dispensa S VINICIUS PREFEITURA
90007/2025 00016 de 24988 UNIDADE |1 R$4308  CHAVESDOS  MUNICIPALDE 982453 - PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPETIM - PE  19/05/2025
Licitacdo EM SANTOS ITAPETIM - PE
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE SERVICO APOIO A
. DIVULGACAO FILMAVIDEO  MICROS E 929819 - SERVICO APOIO A MICROS E PEQUENAS
900012025 00001 Pregdo 24988 o UNIDADE 20 Rs4486,50 |10V o e R 06/05/2025
COMUNICACAO EMPRESAS-PE
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
54.560.217 PREFEITURA DE
9004012025 00001 Pregio 24988 | C\/ULGACAO UNIDADE 12 R$4980  ADEMIR MAIA  SALTO DO LONTRA 0837 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SALTO DO 06/06/2025
O MUNICACAD DOS SANTOS - PR
SOCIAL
SERVICOS DE
SR De 26.700.462 PREFEITURA
90013/2025 00001 Pregio 24988 UNIDADE |1 R$5000  |EMERSON SENA MUNICIPALDE 983345 - PREFEITURA MUNICIPAL DE ARATUIPE - BA  20/05/2025
EM ISHIKAWA ARATUIPE - BA
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
FONTES ESP-UNIV EST
90002/2025 00001 Pregio 24988  DIVULGACAO UNIDADE 12 R$7565  COMUNICACAO PAULJULIO 102303 - ESP-UNESP-FACUL.CIENC.FARMACEUT - 06/05/2025
EM CIENTIFICA LTDA MESQ.FILHO-UNESP C-ARARAQUARA
COMUNICACAO :
SOCIAL
SERVICOS DE
- SUPORTE DE CONSELHO
DIVULGACAO HOMEMURBANO |REGIONAL DE 927320 - CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE
900032025 00001 (de 24988 gy UNIDADE 1 Rsgsoo  HOM CORRETORES DE  [MOVEIS.H 16/05/2025
5 COMUNICACAO IMOVEIS-R]
SOCIAL
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90001/2025

90033/2024

90003/2025

90001/2025

90027/2024

90006/2024

90001/2025

90009/2024

90004/2025

00001

00001

00001

00001

00001

00006

00002

00001

00005

Dispensa
de
Licitacdo

Pregdo

Dispensa
de
Licitacdo

Dispensa

de

Licitacdo

Pregdo

Pregdo

Pregao

Pregao

Pregao

24988

24988

24988

24988

24988

24988

24988

24988

24988

SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL

SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL

SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UN

UN

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

1 R$10809,76
1 R$15175
1 R$17450
1 R$18096
1 R$19900
12 R$21678,40
1 R$59801,40

1 R$92050

1 R$165993

HOMEMURBANO
LTDA

TOPMED
ASSISTENCIA A
SAUDE LTDA

HOMEMURBANO
LTDA

J. M. VIANA
TECNOLOGIA
LTDA

CARAMBOLA
PUBLICIDADE
LTDA

ORBENK
ADMINISTRACAO
E SERVICOS
LTDA.

CONSELHO
REGIONAL DE

CONTABILIDADE-MS

DEPARTAMENTO DE

POLICIA FEDERAL

CONSELHO REG.
DOS TECNICOS
INDUSTRIAIS - SP

CONSELHO
REGIONAL DE

CONTABILIDADE-PA P

DEFENSORIA
PUBLICA DO EST

926793 - CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE -

200334 - COORDENACAOQ DE ADMINISTRACAO-COAD

927461 - CONSELHO REGIONAL DOS TECNICOS
INDUSTRIAIS-SP

996612 - CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE -
A

927919 - DEFENSORIA PUBLICA DO EST DO RIO DE

DO RIO DE JANEIRQ JANEIRO

CONSELHO
REGIONAL DE
ENFERMAGEM-GO

EXPANSIVA LTDA JUSTICA DO

F T EVENTOS
LTDA

G4F SOLUCOES
CORPORATIVAS
LTDA

TRABALHO

PREFEITURA
MUNICIPAL DE
BURITIRANA - MA

MINSTERIO DOS
DIREITOS
HUMANOS E DA
CIDADANIA

926834 - CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE
GOIAS

080007 - TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
5A.REGIAO

980136 - PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA - MA

810005 - COORDENAGAO-GERAL DE LOGISTICA DO
MDH

06/05/2025

27/01/2025

20/02/2025

14/03/2025

25/01/2025

14/03/2025

28/04/2025

15/01/2025

20/05/2025

SOCIAL
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90004/2025

90001/2025

90004/2025

90004/2025

90004/2025

90004/2025

90004/2025

90004/2025

00006

00004

00001

00003

00009

00010

00008

00002

00001

Pregdo

Pregdo

Pregdo

Pregdo

Pregdo

Pregdo

Pregao

Pregao

Pregao

24988

24988

24988

24988

24988

24988

24988

24988

24988

SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL

SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL

SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO
SOCIAL
SERVICOS DE
SUPORTE DE
DIVULGACAO
EM
COMUNICACAO

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

G4F SOLUCOES
R$168894 | CORPORATIVAS
LTDA

G4F SOLUCOES
R$174470,04 CORPORATIVAS
LTDA

UP SOLUCOES E
R$185950  INCORPORACOES
LTDA

G4F SOLUCOES
R$187987,08 CORPORATIVAS
LTDA

G4F SOLUCOES
R$189097,20 CORPORATIVAS
LTDA

G4F SOLUCOES
R$200640,36 CORPORATIVAS
LTDA

G4F SOLUCOES
R$204844,08 CORPORATIVAS
LTDA

G4F SOLUCOES
R$223299,48 CORPORATIVAS
LTDA

G4F SOLUCOES
R$230472,84 CORPORATIVAS
LTDA

MINSTERIO DOS
DIREITOS
HUMANOS E DA
CIDADANIA

MINSTERIO DOS
DIREITOS
HUMANOS E DA
CIDADANIA

PREFEITURA
MUNICIPAL DE
S.FRANCISCO DO
BREJAO

MINSTERIO DOS
DIREITOS
HUMANOS E DA
CIDADANIA

MINSTERIO DOS
DIREITOS
HUMANOS E DA
CIDADANIA

MINSTERIO DOS
DIREITOS
HUMANOS E DA
CIDADANIA

MINSTERIO DOS
DIREITOS
HUMANOS E DA
CIDADANIA

MINSTERIO DOS
DIREITOS
HUMANOS E DA
CIDADANIA

MINSTERIO DOS
DIREITOS
HUMANOS E DA
CIDADANIA

810005 - COORDENACAO-GERAL DE LOGISTICA DO
MDH

810005 - COORDENAGAO-GERAL DE LOGISTICA DO
MDH

980230 - PREFEITURA MUNICIPAL DE S.FRANCISCO DO
BREJAO

810005 - COORDENAGAO-GERAL DE LOGISTICA DO
MDH

810005 - COORDENACAO-GERAL DE LOGISTICA DO
MDH

810005 - COORDENAGAO-GERAL DE LOGISTICA DO
MDH

810005 - COORDENAGAO-GERAL DE LOGISTICA DO
MDH

810005 - COORDENAGAO-GERAL DE LOGISTICA DO
MDH

810005 - COORDENAGAO-GERAL DE LOGISTICA DO
MDH

20/05/2025

20/05/2025

17/02/2025

20/05/2025

20/05/2025

20/05/2025

20/05/2025

20/05/2025

20/05/2025

SOCIAL
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SOLICITACAO FORMAL DE ORCAMENTO

Solicitante: Camara Municipal de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001-23, Enderecgo:

Av. José Luis Adjuto, 117 - Centro, Unai — MG.

Razio Social: JESSICA RODRIGUES MARTINS
CNPJ: 55.889.967/000-68

Enderego: RUA MIGUEL MARCELINO SOARES N.° 64
Telefone: (38) 99744-1000

Data de emissao:11/07/2024

Especificagoes do item

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE

Valor

unitario

Valor total

01 Produgdo de ““Social Posts™ mensais | 01 unidade
durante o periodo de 12 meses,
respeitando os padrdes de qualidade,
agilidade e institucionalidade
necessarios para a comunicagdo

publica com a populagao.

“Social  Posts™ os  conteudos
desenvolvidos exclusivamente para
redes sociais, distribuidos em quatro

categorias:

a) Videos curtos (at¢ 2 minutos e
meio), com edicdo, legendas, capa e

identidade visual;

b) Cards informativos com linguagem

institucional e visual coerente;
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R$6.900,00 (seis mil e novecentos reais)

Valor mensal

e

al

~
¥

]
/
|
)4
\ A

A
N, ‘;j“J.‘\J‘.JJ D

/
7
JESSI

e

~

3

\_ /" ,
CA RODRIGUES MARTINS

'l
/[

Unai-MG, 30 de maio de 2025
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Proposta Comercial | Camara
Municipal de Unai

Unai/MG, 13 de maio de 2025

A Camara Municipal de Unai-MG

Prezados,

Submetemos nossa proposta para producao continua de contetido
audiovisual e grafico para redes sociais oficiais da Camara Municipal de
Unai, com foco em agilidade, qualidade técnica e fortalecimento da
comunicacao institucional.

Atenciosamente,
Luiz Fernando Aparecido Martins Pereira
Diretor Executivo

LF Empreendimentos Digitais LTDA

1. Sobre a Empresa

A LF Empreendimentos Digitais LTDA atua desde 2020 na produgao de
conteudo digital, com foco em audiovisual, design informativo e comunicagao
institucional. Prestamos servicos para empresas privadas e érgaos publicos,
sempre com atencao a qualidade, prazos e alinhamento com as diretrizes da
instituicao contratante.

2. Servicos Propostos
Entregaremos 200 Social Posts mensais, divididos entre:

o Videos de até 2 minutos e meio (editados, com capa, legendas e vinheta
institucional)

o Cards informativos (imagens estaticas com conteudo orientado pelo
DCom)

» Fotos editadas para postagens

o Pecas animadas em motion design (formato leve e institucional)

3. Fluxo de Trabalho

e A Céamara, por meio do DCom, fornecera as pautas, orientacdes e roteiros
dos conteudos.

+ Os materiais serao entregues via armazenamento em nuvem e catalogados
conforme planilha fornecida.

o A publicacao dos conteudos sera de responsabilidade do DCom.

Atendimento:

e Segunda a sexta, das 8h as 18h, para recebimento de demandas.

4. Investimento

Valor mensal: R$ 8.500,00 (oito mil e quinhentos reais)
Contrato com vigéncia de 12 meses.

Servicos excedentes poderdo ser or¢ados separadamente mediante
solicitacao.

5. Informacoes Finais

Contato: luizfernando.amp@gmail.com | (38) 99912-0486
Empresa:

LF Empreendimentos Digitais LTDA

CNPJ: 37.038.617/0001-06

R. Afonso Pena, 500, Sala 406 - Centro, Unai - MG, 38610-074

Permanecemos a disposicao para quaisquer duvidas.

Proposta Comercial \ Camara Municipal de Unai
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Proposta

Comercial

Social Mec

Direcionado a Data do Orgamento

Cdamara Municipal de Ui

Inscri¢éo Cnpj: 19.783.570/0001-23
Av. José Luis Adjuto, 117 - Centro, Unai - MG, 38610-066

Descrigéio de servigcos

200 “SOCIALPOSTS" mensais.
Contrato de 12 meses.

DEFINICAO
Para fins desta contratagao, denominar-se-a “SOCIAL POSTS" o conteuido produzido para
ser compartilhado nas redes sociais, que serao divididos em 4 grupos:

a) videos de até 2 minutos e meio (editados, com capa, legendas e afins);

b) cards (imagensinformativas);

c)fotos editadas para postagens e;

d)animagdes em motion design.

DESCRIGAO DOS SERVICOS

As orientagdes e o roteiro (copy) para a confecgao dos “SOCIAL POSTS" serao fornecidas
pelo Departamento de Comunicagao.

O conteudo devera ser enviado por meio de armazenamento eletronico em nuvem e
registrado planilha elaborada pelo Departamento de Comunicagéo - Dcom. O DCom, se
responsabilizara pela sua postagem nas redes sociais oficiais da Camara Municipal de Unai.
A empresa contratada para a confecgao dos "SOCIAL POSTS" devera estar disponivel para
recebera demanda da Camara Municipal nos dias uteis no horario compreendido entre as 8
e18 horas e em datas previamente agendadas.

Além disso, a EMPRESA devera designar profissional para producao de fotos e videos
(necessarios para a confecgao dos “SOCIAL POSTS") na Camara Municipal de Unai (ou em
local em que esta se faga presente por meio de representagao oficial) nos dias de Reuniées
Ordinarias, Reunides Solenes, Audiéncias Publicas e demais eventos, mediante requisicao
do DCom feita com 48 horas de antecedéncia.

Desconto de até 15% el o

Termos e Sempre que ario 0 material ido pode ser

cond@ﬁes link e material final enviado, hospedado em drive

Ppatriksilva.com.br @\ contato@patriksilva.com.br | @patriksilva )

Valido por 30 dias
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Anexo Il

Av. José Luiz Adjuto, n° 117, Centro, Unai - MG, CEP: 38.610-066.
CNPJ:19.783.570/0001-23.

DECLARAGAO DE ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

UNAI/MG, 26 de agosto de 2025.

A Comisséo de Apoio as contratacées publicas

Declaro que o orcamento do exercicio de 2025, conforme relatério anexo, contém saldo suficiente
para contratagao de empresa para produgao de “SOCIAL POSTS” em tamanho e resolu¢do padrdo para uso
nas redes sociais da Camara Municipal de Unai, nos termos do Processo de ID 2A.282, estimada em R$
7.420,62 mensais.

A presente despesa deve ser empenhada na seguinte dotagdo orgamentaria:
01.01.00.01.031.1000.2004.3.3.90.39, ficha 14.

Declaro, ainda, que a despesa em questdo é compativel com o Plano de Contratacdo Anual,
especificamente com o item 215.

Declaro, por fim, que, ap6s consulta no sistema, foi localizada despesas com publicidade e
propaganda, em 2025, no valor de R$ 104.100,00, devendo a contratacédo tem tela ser realizada por licitagao,
com excegao, se 0 servigo ndo se referir a propaganda e publicidade.

Atenciosamente,

Unai —MG, 26 de agosto de 2025.

Eduardo Henrique Borges
Diretor do Departamento Financeiro
CRC/MG: 084709/0-2

Assinatura do Documento
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de 2020.
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RESERVADO EMPENHADO ANULADO SALDO TOTAL

REDUGOES

CREDITOS

FIXADA

DESCRIGAO DA CONTA

FICHA NUMERO DA CONTA

8x-9xx ¥87°920:4dD :(T)HOd OAVNISSY - 6T:¥T:ET - G202/60/S0 - ¥28"00F *00a op dl - 19/ 65 :Bed
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2/ 2 bed

245.900,00
245.900,00
245.900,00

0,00
0,00
0,00

104.100,00
104.100,00
104.100,00

0,00
0,00
0,00

350.000,00

350.000,00
350.000,00

Terceiros - Pessoa

TOTAL GERAL........:

01.01.00.01.031.1000.2004.3.3.90.39.00 Outros Serv.
1.500.000.0000  Recursos ndo vinculados de Impostos
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