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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

Av. José Luiz Adjuto, n” 117, Centro, Unai - MG, CEP: 38.610-066.
CNPJ:19.783.570/0001-23.

DESPACHO
UNAI/MG, 27 de fevereiro de 2025.
AUTORIZACAO PARA INIiCIO DA FASE PREPARATORIA

Recebo o pedido e autorizo o inicio da fase preparatéria da aquisigcao pretendida, nos termos da Lei Federal
n® 14.133/2021 - Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos e da Resolugédo n.? 618/2024 - Dispbe sobre o
rito processual das contratagdes diretas e licitagdes realizadas no ambito da Camara Municipal de Unai.
Despacho a demanda a Comissao de Apoio as Contratagdes Publicas, para fins de autuagcao do respectivo
processo administrativo preparatério, bem como para auxilio e/ou feitura dos documentos técnicos
necessarios a espécie. Determino que seja dada a devida publicidade e transparéncia a contratagdo, como
um todo.

Unai, 27 de fevereiro de 2025.
Maria das Dores Campos Abreu Lousado

Assinatura do Documento

Documento Assinado Eletronicamente por MARIA DAS DORES CAMPOS ABREU LOUSADO -
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N2 14.063, de 23 de Setembro de 2020.
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DFD n.° 01/2025/AsCom

A Sua Exceléncia

A Presidente da Camara Municipal de Unai (MG)
Vereadora Dorinha Melgago (REPUBLICANOS)

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)
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I - INFORMAGCOES DO REQUISITANTE

1. UNIDADE REQUISITANTE: Assessoria de Comunicagao e Cerimonial
2. DIRIGENTE DA UNIDADE REQUISITANTE: Secretario Geral
3. E-MAIL: @unai.mg.leg.br

4. TELEFONE: (38) 3770300 (ramal 238)

Il - DESCRIGAO DO SERVIGO.

Contratacao de espago em midia local ou regional, para divulgagéo de publicidade
institucional da Camara Municipal de Unai, nos veiculos de comunicagdo e demais
meios para serem executados durante o ano de 2025.

As especificidades de cada veiculo estéo descritas abaixo:

a) RADIO LOCAL OU REGIONAL.

Chamadas de 30 segundos informando sobre os atos institucionais, projetos
aprovados, horarios das reunides, Audiéncias Publicas, PROCON, campanhas
educativas e/ou de utilidade publica e convites para as reunides da Camara Municipal
de Unai.

Os comerciais serdo exibidos de segunda a domingo, preferencialmente em
intervalo de programa jornalistico da emissora, de acordo com a necessidade da
Camara.

O pagamento devera ser efetuado mensalmente, apos a execugéo dos servigos
previstos para o més contratado, mediante a apresentagéo da grade de programagéo
assinada pelo proprietario ou responsavel pela emissora.

b) JORNAIS IMPRESSOS NO TAMANHO TABLOIDE

Jornal com periodicidade mensal comprovada através da apresentagéo de pelo
menos 10 edigbes publicadas nos ultimos 12 meses e tiragem mensal igual ou
superior a 3000 (trés mil) exemplares, comprovada através da nota fiscal da
impressao. Jornais locais/regionais tamanho TABLOIDE, medidas: 40cm x 27,5cm.

c) JORNAIS IMPRESSOS NO TAMANHO STANDARD

Paginas coloridas de Jornal com periodicidade mensal comprovada através da
apresentagéo de pelo menos 10 edigdes publicadas nos ultimos 12 meses e tiragem
mensal igual ou superior a 3000 (trés mil) exemplares, comprovada através da nota
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fiscal da impress&o. Jornais locais/regionais tamanho Padréo Correio Braziliense,
medidas: 55cm x 32cm.

d) MENSAGEM VOLANTE.

O carro deve circular de modo a abranger todas as regides da cidade de Unai
ou bairros especificos, conforme orientagéo da Contratante.

Ill - ESTIMATIVA DE QUANTITATIVO

a) RADIO LOCAL OU REGIONAL.
2600 chamadas de 30 segundos (300 por més).

b) JORNAIS IMPRESSOS NO TAMANHO TABLOIDE
16 paginas coloridas de Jornal.

c) JORNAIS IMPRESSOS NO TAMANHO STANDARD
16 paginas coloridas de Jornal.

d) MENSAGEM VOLANTE.
180 horas de carro volante.

7. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

Primeiramente € importante manifestar que uma comunicagdo mais eficaz,
que levasse efetivamente a informagédo a toda a populagdo unaiense e que
estimulasse a participagéo popular nas decisées politicas e trabalhos do Poder
Legislativo, far-se-ia necessdria a contratagdo de agéncia de publicidade, nos
termos da Lei n°® 12.232, de 29 de abril de 2010, a qual ndo somente produziria
pecas de melhor qualidade como também teria meios de mensurar quantitativa e
qualitativamente os resultados alcancados, por meio de pesquisa de opinido.
Entretanto, este Departamento de Comunicagéo foi informado de que a Camara
Municipal de Unai ndo possui a estrutura adequada para a realizagao da supracitada
contratagao.

Diante disto, consideramos como mais viavel a alternativa da contratagao
dos espacos nos meios de comunicacao, para divulgagdo de pecgas publicitarias
produzidas por nossos proprios servidores e da contratagcao da producao de
contetudo para redes sociais e do servigco de mestre de cerimonias, com o fito de
suprir a atual deficiéncia de mao de obra do Departamento. Doravante, ha que se
destacar a evolugéo, tanto da capacidade técnica quanto dos equipamentos utilizados
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para este fim, fato que consolida a viabilidade do processo ora requisitado com
expectativas de resultados satisfatérios.

SOBRE A IMPORTANCIA DA PUBLICIDADE INSTITUCIONAL

A publicidade institucional, divulgada através dos mais diversos meios de
comunicacao, é a forma do Poder Legislativo ir de encontro aos cidadaos, levando até
ele as informagdes sobre as matérias apreciadas e demais atos que s&do, segundo o
texto constitucional, realizados “em nome do povo” (CF/88, art.1° paragrafo unico).

Igualmente importante € o respeito a lei n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011, denominada LEI DA TRANSPARENCIA, a qual prevé em seu artigo terceiro o
“fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administragiao
publica”.

O QUE SERA DIVULGADO?

Atos institucionais da Camara Municipal de Unai, tais como: convites para
reunides e solenidades da Camara; principais matérias legislativas aprovadas pelo
Plenario da Camara; campanhas institucionais educativas; campanhas institucionais
do PROCON Camara e da Escola do Legislativo; campanhas de orientagao social;
informacdes gerais sobre o Poder Legislativo Unaiense, eventos por ele promovidos
ou que deles participe.

Destaca-se aqui também que, para se evitar que haja promogao pessoal de
agentes publicos, para as pegas publicitarias destinadas a Publicidade Institucional,
nao havera mengao a nomes, simbolos ou imagens de vereadores e partidos politicos.

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera
aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia e, também, ao seguinte: (Redagdo dada pela Emenda Constitucional
n° 19, de 1998)

§ 1° A publicidade dos atos, programas, obras, servigos e campanhas
dos drgaos publicos devera ter carater educativo, informativo ou de orientagao
social, dela ndo podendo constar nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promogéao pessoal de autoridades ou servidores publicos.

Cada meio de comunicagéo possui suas especificidades e, por este motivo,
apresentamos abaixo uma justificativa para cada veiculo:

a) RADIO LOCAL OU REGIONAL.

A Camara Municipal de Unai nao possui emissora de radio. Uma vez que este
meio de comunicag&o possui grande alcance e popularidade entre o publico em geral,
pode ser contratado para informar sobre as agdes do Poder Legislativo e convidar o
publico para as audiéncias publicas, palestras, reunides etc.

Segundo pesquisa realizada pela empresa “Kantar’ e divulgada no site:
https://propmark.com.br/kantar-apresenta-dados-do-inside-audio-de-2023/, “99% dos

anunciantes fizeram insergdes nas radios durante o primeiro semestre de 2023”. Ainda
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de acordo com a Kantar, “as pessoas escutam o radio em diferentes contextos como
em casa (58%), no carro (27%), no trabalho presencial (26%), home office (7%), no
transporte publico (5%), na rua (4%), em veiculos de aplicativo (4%) e em outros
contextos (4%). Ja os ouvintes de radio web estdo consumindo o contelido pelo
celular (67%), computador (29%) e outros meios (11%)”.

A contratagdo se justifica por ser um meio mais direto e segmentado, no qual
os atos institucionais podem ser transmitidos de maneira mais leve e dinamica
fazendo com que a populagéo se interesse e conhega a Casa do Povo.

b) JORNAIS IMPRESSOS NO TAMANHO STANDARD DE ALCANCE LOCAL OU
REGIONAL.

Devido a sua grande abrangéncia, periodicidade e tiragem, este veiculo deve
ser contratado para divulgagéo dos atos institucionais e campanhas educativas ou de
orientagao social, especialmente aquelas com o objetivo de estimular a participagéo
popular nos atos do Poder Legislativo.

Uma pesquisa realizada pelo Datafolha(" apontou que “ornais impressos e
TV’'s sdo vistos pelos brasileiros como mais confiaveis na divulgagdo de
informagées”. Estes dados revelam que esta midia ainda possui relevancia no cenario
nacional.

O jornal contratado deve ter periodicidade mensal, comprovada pela
apresentagéo de pelo menos 10 edigbes publicadas nos ultimos 12 meses e tiragem
minima de 3000 exemplares, comprovada pela nota fiscal da impress&o grafica.

(1) https://ocp.news/cotidiano/tvs-e-jornais-impressos-sao-mais-confiaveis-aponta-pesquisa-

datafolha-professores-avaliam-resultados

c) JORNAIS IMPRESSOS NO TAMANHO TABLOIDE DE ALCANCE LOCAL OU
REGIONAL.

A escolha do formato tabloide se baseia no fato de que ele propde um tipo de
jornal com textos mais acessiveis ao publico e de facil entendimento. Trazendo
matérias mais populares este formato geralmente se diferencia dos jornais impressos
em tamanhos standard e atinge um publico diverso.
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Devido a sua grande cobertura, periodicidade e tiragem, este veiculo deve ser
contratado para divulgagao das campanhas institucionais e educativas, especialmente
aquelas com o objetivo de estimular a participagdo popular nos atos do Poder
Legislativo.

d) MENSAGEM VOLANTE.

Veiculo de comunicagdo amplamente utilizado no municipio de Unai para os
mais diversos fins, a mensagem volante pode ser um meio bastante eficaz para a
divulgagédo de mensagens de utilidade publica, convites para audiéncias publicas e
outros atos. Este meio também é muito util para a divulgagado de mensagens que tém
mais interesse para determinado publico, como convites para audiéncias publicas que
irdo tratar de modificagdes em bairros especificos.

Por ser um meio tradicional em Unai, € comum que os cidadaos parem o que
estao fazendo para dar atengéo a mensagem, que dura apenas alguns segundos. E
um meio objetivo de propagacgéo que pode ser ouvido do interior da residéncia ou local
de trabalho, além de ser bastante confiavel, de baixo custo.

8. RESULTADOS PRETENDIDOS.

Pretende-se a contratagao servigos de comunicagao para a propagagao da
publicidade institucional da Camara Municipal.

A publicidade institucional € uma forma de publicidade que ndo se destina a
venda de um produto em si, mas a divulgacao da imagem e dos valores de uma
instituicdo. O objetivo aqui € a disseminagéo de ideias no intuito de moldar e de
influenciar a opinido publica, motivando comportamentos desejados por uma
instituicdo ou provocando mudangas na imagem publica desta.

No caso da Camara Municipal de Unai, a publicidade institucional, tem o
intuito de propagar informagées diversas, como horarios das reunides, convites para
audiéncias publicas, dados sobre projetos aprovados ou em tramitagdo. Também se
objetiva aqui a disseminagédo de campanhas de orientagéo social, como o “outubro
rosa” e o “novembro azul” (preveng&o ao cancer), bem como de campanhas relativas
aos direitos do consumidor (PROCON).

Em resumo, o objetivo final desta contratagao € fazer com que as informagdes
sobre os atos do Poder Legislativo Unaiense cheguem até o maior numero de
cidadaos residentes no Municipio de Unai-MG.

9. REQUISITOS NECESSARIOS PARA A CONTRATACAO

a) RADIO LOCAL OU REGIONAL.
Emissora de radio cujo sinal emitido alcance todo o municipio de Unai.
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b) JORNAIS IMPRESSOS NO TAMANHO TABLOIDE

Jornal de periodicidade mensal comprovada pela apresentagdo de, no minimo,
10 (dez) edigbes publicadas nos ultimos 12 meses.

c) JORNAIS IMPRESSOS NO TAMANHO STANDARD

Jornal de periodicidade mensal comprovada pela apresentagdo de, no minimo,
10 (dez) edigdes publicadas nos ultimos 12 meses.

10. PROVLDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA CAMARA PREVIAMENTE A
CONTRATACAO

Caso a contratacao seja feita com base na LEI N° 12.232, DE 29 DE ABRIL
DE 2010, além da Comissao de Licitagdo, devera ser formada outra comisséo,
identificada como subcomiss&o técnica. Esta sera incumbida de julgar as propostas
técnicas apresentadas pelas agéncias concorrentes, atribuindo-lhes pontuagdo de
acordo com o seu julgamento.

Caso a contratagao seja feita através da LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL
DE 2021, esta assessoria de comunicagdo recomenda que seja considerada a
possibilidade de se realizar uma pesquisa de opinido, para levantar dados sobre os
meios de comunicagdo mais acessados pelos cidadaos unaienses.

Il - RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA E DO
CONTEUDO DO DOCUMENTO

Assumo que a equipe responsavel pela fase preparatéria, bem como pela
fiscalizagéo, ficara a disposigéo para dirimir eventuais duvidas sobre esta requisic¢ao,
bem como para acompanhar todo o procedimento de contratagéo, fornecendo todas
as informagdes técnicas necessarias junto ao agente de contratagéo, pregoeiro e sua
equipe de apoio.

Certifico que a formalizagéo da demanda acima identificada se faz necessaria
pelos motivos expostos na justificativa da contratagcao do presente documento.
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