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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00048.01.01-2024

TIPO: Compras (Principal) - Produtos/Servicos Geral

REQUISITANTE: Chefe do Servigo de Informatica

AUXILIO: Comisséo de Apoio a Contratacdo Publica

OBJETO: Contrata¢do de direito de uso temporario (subscri¢ao) de licengas anuais de softwa-
res para a Camara Municipal de Unai-MG.

TERMO DE REFERENCIA

1 CONSIDERACOES INICIAIS

1.1 Conforme disposto no art. 6°, inciso XXIII, e art.18, inciso Il, ambos da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como no art. 7°, inciso 1l, da Resolugdo n° 618/2024, este documento é ne-
cessario para contratacdo de bens e servigos, devendo conter 0s seguintes pardmetros e elemen-
tos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo
do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacéo;

b) fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estu-
dos técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem infor-
mac0es sigilosas;

c) descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida
do objeto;

d) requisitos da contratacao;

e) modelo de execucdo do objeto, que consiste na defini¢do de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio
até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do ob-
jeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

g) critérios de medicdo e de pagamento;

h) forma e critérios de selecéo do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos precos unita-
rios referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que lhe
dao suporte, com os pardmetros utilizados para a obtencéo dos pregos e
para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado
e classificado;

j) adequagdo orcamentaria;
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1.2 Desse modo, apresenta-se o presente Termo de Referéncia para contratacdo de direito
de uso temporario (subscricdo) de licencas anuais de softwares para a Cadmara Municipal de
Unai-MG.

13 Os requisitos estabelecidos no presente Termo de Referéncia garantem seguranca ju-
ridica a esta Camara Municipal, em observéncia a Lei Federal n.° 14.133/2021 e a Resolucéo
n°618/2024.

14 Este documento devera fazer parte do processo administrativo de contratacéo e ficard
a disposicao dos interessados no processo licitatorio.

2 DEFINICAO DO OBJETO - NATUREZA, QUANTITATIVOS, PRAZO DE
CONTRATO E, SE FOR O CASO, POSSIBILIDADE PRORROGACAO

2.1 Busca-se a contratacdo de subscri¢des de licengas anuais de softwares especificados a
serem utilizados nas estacGes de trabalho do pessoal da Camara Municipal de Unai-MG, con-
forme abaixo:

Lote Unico Descricéo Prazo Quant.
ITEM 01 | Microsoft 365 Standard Escritorio 12 meses 76
ITEM 02 | Microsoft 365 Basic Escritorio 12 meses 30
ITEM 03 | Microsoft 365 Premium Escritorio 12 meses 1
ITEM 04 | CoreDRAW Graphics | Comunicacdo visual e | 12 meses 1

Suite ilustracdo
ITEM 05 | CapCut Online Edicdo de Video 12 meses 2
ITEM 06 | Adobe - Creative Plataforma de criacdo | 12 meses 2

Cloud diversa

2.n2 O objeto sera contratado por lote Unico considerando a necessidade de manter contrato
com um unico fornecedor para facilitar a execucdo dos servicos, atualizacdo das versdes e 0
gerenciamento contratual, pois a centralizacdo dos dados da rede local e da huvem acontecera
por meio de acesso com login Unico entre todas as licencas. Portanto, a contratacdo dos itens
em lote Unico reduz os custos e traz vantagens para a administragdo.

2.3 Durante os 12 (doze) meses de vigéncia, o fornecedor devera dar assisténcia técnica e
garantir o direito de uso das licencas especificadas de forma segura, ininterrupta e que atenda
as condicOes previstas neste Termo de Referéncia.
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2.4 Trata-se de prestacdo de servigo continuo para a manutencdo da atividade administra-
tiva, decorrente de necessidade permanente ou prolongada, sendo imprescindivel para continui-
dade dos servigos, eficacia e interesse publico, conforme preconiza o art. 5° da Lei
14.133/2021.

25 Os servicos que se intenta contratar sdo considerados comuns, posto que os padrdes de
desempenho e qualidade podem e estdo objetivamente definidos neste termo, por meio de es-
pecificagBes usuais do mercado.

2.6 Levando em consideracdo a natureza dos servicos, entende-se que o prazo do con-
trato deve ser de 12 (doze) meses, prorrogavel até a vigéncia maxima decenal, nos moldes dos
artigos 106 e 107 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

3 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1 A presente contratacao se encontra fundamentada no Estudo Técnico Preliminar (ETP-
ID 1C6.9B8), apéndice deste Termo de Referéncia e presente no processo administrativo n.°
00048.01.01-2024.

3.2 O objetivo desta contratacdo é assegurar que a Camara Municipal de Unai disponha
das ferramentas tecnoldgicas necessarias para a execucao eficiente de suas func@es. A contra-
tacdo de subscri¢des de licencas da solugdo Microsoft 365 juntamente com 0s complementos
CoreIDRAW Graphics Suite, CapCut Online e Adobe - Creative Cloud visam promover a con-
tinuidade dos servicos prestados pela instituicdo e a melhoria continua dos processos internos,
inclusive do setor grafico e de comunicagdo. Com essas ferramentas, a Camara podera manter
um alto nivel de produtividade, colaboracdo e seguranga, garantindo que as atividades sejam
realizadas de forma eficaz e sem interrupg@es ao trabalho administrativo e legislativo da Casa.

3.3 Portanto, a presente contratacdo se justifica pela continuidade dos servicos, eficiéncia
operacional, seguranca e conformidade essenciais para proteger os dados e as comunicac@es da
Camara e ainda melhoria continua dos processos e custo-beneficio, ja que a solugdo Microsoft
365 tem se mostrado uma opg¢do excelente sem a necessidade de investimentos adicionais em
novas plataformas ou treinamentos extensivos.
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4 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

4.1 Existe no mercado a opgdo de licenciamento perpétuo, onde se adquire o bem, e a
modalidade de assinatura ou subscri¢do. Esta Ultima permite a contratacdo por prazo definido,
trazendo reducdo de custos, pois 0 uso do software e o respectivo pagamento estara delimitado
ao prazo de sua utilizacdo, além do fator importantissimo que é manter a atualizacdo das versdes
durante a execucdo do contrato sem custo adicional.

4.2 Desta forma, a contratacdo em tela deverd ser na modalidade de subscricGes de licencas
do Microsoft 365 Business Basic, Business Standard, Business Premium, bem como licenga do
CoreIDRAW Graphics Suite, Licencas de software do CapCut Online, licencas do Adobe
(Plano Creative Cloud), incluindo garantia de atualizacdo de versdo, correcdes de falhas de
seguranca e de erros de codificacdo pelo periodo contratado, sem custo adicional, por ser mais
vantajoso para a administracdo quanto para a execucgédo das atividades quanto economicamente.

4.3 O servigo de atualizagdo das licencas sera prestado dentro do periodo de vigéncia do
contrato e consiste no fornecimento para a CONTRATANTE de todas as versdes, features,
releases, fixes e service packs, de forma a manter a solugdo permanentemente atualizada, bem
como, no fornecimento de manuais e boletins técnicos com informagdes que assegurem a plena
utilizacdo dos produtos licenciados sem custo adicional paraa CONTRATANTE.

4.4 Caso haja atualizagdo disponivel da solugdo e a CONTRATANTE néo consiga realizar
0 seu download por meio da Internet, esta entrara em contato com a CONTRATADA, que tera
até 10 (dez) dias para disponibiliza-laa CONTRATANTE.

4.5 Assim, a solucdo encontrada para atender a necessidade constante e prolongada da
Administracdo é o uso dos direitos de locacgdo (subscri¢cdo) dos softwares especificados como
ferramenta imprescindivel para informatizacdo da organizacdo que depende essencialmente
destes recursos tecnoldgicos para continuar prestando servico de qualidade, moderno e seguro.

4.6 Além disso, ha saldo suficiente de dotacdo orcamentaria para 0 empenhamento da pre-
sente despesa, conforme demonstrado ao decorrer deste Termo de Referéncia.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAO
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5.1 Os softwares licenciados deverdo conter as seguintes especificagdes técnicas:

5.1.1 Microsoft 365 Business Basic:

e Chat, chamada e conferéncia de video com o Microsoft Teams;

e 1 TB de armazenamento na nuvem por funcionario;

¢ ldentidade, acesso e gerenciamento de usuario para até 300 funcionarios;

e Email empresarial personalizado (nome@suaempresa.com);

e Mais dez aplicativos adicionais para necessidades de negocios (Microsoft Bookings,
Planner, Forms e outros);

o Filtragem automatica de malware e spam;

e Versoes web e mével do Word, Excel, PowerPoint e Outlook;

e Suporte por telefone ou pela Web a qualquer momento;

e Microsoft 365 Copilot esta disponivel como um complemento;

e Servigos de nuvem seguros: Teams, Exchange, OneDrive e SharePoint;

e Somente aplicativos méveis e da Web: Word, Excel PowerPoint e Outlook;

e Exchange: caixa de Correio Empresarial: Inclui uma caixa de correio de 50 GB por
usuario com e-mails, calendarios e contatos integrados. Solucdo de e-mail empresarial
com protecdo contra spam e malware;

e Office Online: acesso as versdes web de Word, Excel, PowerPoint e OneNote direta-
mente pelo navegador. Sem a necessidade de instalacéo, ideal para quem trabalha na
nuvem;

e Teams: plataforma que integra chat, reuniGes online e chamadas de video, aléem da co-
laboragdo em tempo real em documentos. Permite a comunicacéo e o trabalho em equipe
em tempo real;

e OneDrive for Business: 1 TB de armazenamento na nuvem por usuario para armazenar
e compartilhar arquivos com acesso remoto e sincroniza¢do automatica entre dispositi-
VOos;

e SharePoint Online: ferramenta para criacdo de sites internos e armazenamento centrali-
zado de documentos, facilitando o compartilhamento e colaboragéo entre equipes;

o Planner: Ferramenta para planejamento e organizacao de projetos, atribuicéo de tarefas
e acompanhamento do progresso da equipe;

o Office Groups: ferramenta colaborativa para a criacdo de grupos de trabalho, incluindo
caixa de correio compartilhada, calendario, e biblioteca de documentos, promovendo o
trabalho em equipe.
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Microsoft 365 Business Standard, com tudo que o Business Basic tem, além de:

Versoes para desktop do Word, Excel, PowerPoint e Outlook;

Webinars com relatério e registro de participantes;

Espacos de trabalho colaborativos para criar em equipe usando o Microsoft Loop;
Ferramentas de design e edigdo de videos com o Microsoft Clipchamp;

O Microsoft 365 Copilot esta disponivel como um complemento;

Aplicativos de desktop, Web e moveis e servigos de nuvem seguros: Word, Excel Po-
werPoint, Outlook, Teams, OneDrive, SharePoint, Exchange, Clipchamp e Microsoft
Loop;

Exchange: Inclui uma caixa de correio de 50 GB por usuario com e-mails, calendarios
e contatos integrados. Solucdo de e-mail empresarial com prote¢do contra spam e mal-
ware;

Office Instalado na Maquina: Versdes completas e instalaveis do Word, Excel, Power-
Point, Outlook, OneNote, Publisher (somente PC) e Access (somente PC). Podem ser
instaladas em até 5 dispositivos por usuario (PC, Mac, smartphones e tablets);
Yammer: ferramenta de comunicacdo interna que permite colaboragdo entre funciona-
rios através de postagens, grupos e discussdes, promovendo a interagdo dentro da orga-
nizacao;

Teams: plataforma que integra chat, reunies online e chamadas de video, além da co-
laboracdo em tempo real em documentos. Permite a comunicagdo e o trabalho em equipe
em tempo real;

OneDrive for Business: 1 TB de armazenamento na nuvem por Usuario para armazenar
e compartilhar arquivos com acesso remoto e sincronizacdo automatica entre dispositi-
VOs;

SharePoint Online: ferramenta para criagdo de sites internos e armazenamento centrali-
zado de documentos, facilitando o compartilhamento e colaboragéo entre equipes;
Planner: Ferramenta para planejamento e organizacéo de projetos, atribuicéo de tarefas
e acompanhamento do progresso da equipe;

Office Groups: ferramenta colaborativa para a criacdo de grupos de trabalho, incluindo
caixa de correio compartilhada, calendério, e biblioteca de documentos, promovendo o
trabalho em equipe;

Microsoft Bookings: ferramenta que permite aos clientes agendar compromissos online
com a equipe, automatizando o processo de reserva e confirmando datas e horarios.
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Microsoft 365 Business Premium, com tudo que o Business Standard tem, além de:

Gerenciamento avancado de identidades e acesso;

Prote¢do aprimorada contra ameacas cibernéticas de ataques de phishing e virus;
Protecdo de ponto de extremidade e dispositivo de nivel empresarial,

Protecdo e classificacdo de informacdes confidenciais;

O Microsoft 365 Copilot esta disponivel como um complemento;

Aplicativos de desktop, Web e moveis e servicos de nuvem seguros - Word, Excel Po-
werPoint, Outlook, Teams, OneDrive, SharePoint, Exchange, Clipchamp, Microsoft
Loop, Microsoft Entra ID, Intune, Microsoft Defender e Microsoft Purview;
Exchange: Inclui uma caixa de correio de 50 GB por usuario com e-mails, calendarios
e contatos integrados. Solugédo de e-mail empresarial com protecdo contra spam e mal-
ware;

Office Instalado na Maquina: Versdes completas e instalaveis do Word, Excel, Power-
Point, Outlook, OneNote, Publisher (somente PC) e Access (somente PC). Podem ser
instaladas em até 5 dispositivos por usuario (PC, Mac, smartphones e tablets);
Yammer: ferramenta de comunicacdo interna que permite colaboracdo entre funciona-
rios através de postagens, grupos e discussdes, promovendo a interagdo dentro da orga-
nizacao;

Teams: plataforma que integra chat, reunides online e chamadas de video, além da co-
laboracdo em tempo real em documentos. Permite a comunicacao e o trabalho em equipe
em tempo real;

OneDrive for Business: 1 TB de armazenamento na nuvem por Usuario para armazenar
e compartilhar arquivos com acesso remoto e sincroniza¢ao automatica entre dispositi-
VOs;

SharePoint Online: ferramenta para criagdo de sites internos e armazenamento centrali-
zado de documentos, facilitando o compartilhamento e colaboracéo entre equipes;
Planner: Ferramenta para planejamento e organizacao de projetos, atribuicao de tarefas
e acompanhamento do progresso da equipe;

Office Groups: ferramenta colaborativa para a criagdo de grupos de trabalho, incluindo
caixa de correio compartilhada, calendario, e biblioteca de documentos, promovendo o
trabalho em equipe;

Microsoft Bookings: ferramenta que permite aos clientes agendar compromissos online
com a equipe, automatizando o processo de reserva e confirmando datas e horéarios;
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Microsoft Defender: seguranca avancada - prote¢do contra ameagas como malware e
phishing, com Microsoft Defender for Office 365. A seguranca é integrada para proteger
e-mails e arquivos contra ataques cibernéticos;

Intune: gerenciamento de dispositivos - solugdo de gerenciamento de dispositivos mo-
veis e aplicativos, permitindo controle de dispositivos e prote¢do de dados corporativos
em smartphones, tablets e PCs;

Azure AD Premium P1: gerenciamento de identidade - oferece recursos de controle de
identidade, incluindo autenticagdo multifator (MFA), acesso condicional e autogerenci-
amento de senhas, além de monitoramento de acessos;

Protecdo de Informac@es: seguranca de dados - ferramentas avangadas para configurar
politicas de protecdo de dados, prevenir a perda de dados (DLP) e proteger informacdes
sensiveis da empresa.

CorelDraw Graphics Suite:

Corel DESIGNERTM (Ambrigacdo) Design técnico & ilustracdo - Ferramentas pode-
rosas de design técnico e ilustracao;

CorelDRAW (es) Design de gréficos e layout - Aplicativo completo de design gréfico
para ilustracdo vetorial, layout de pagina;

Comentérios de Corel PHOTO-PAINTTM - Edicéo de fotos & pintura digital Recursos
de edicdo de fotos do Corel PHOTO-PAINT. Fluxo de trabalho integrado com Corel
DESIGNER e CoreIDRAW;

CoreIDRAW Web (em) llustracdo vetorial baseada em navegador e design grafico -
Design em movimento com CorelDRAW Web. Projetos na nuvem com acesso on-line,
a partir de qualquer navegador da web;

XVL Studio Corel Edition 3D repurposing - Adicionar contexto aos projetos técnicos
usando visualizagdes e modelos 3D em suas ilustragdes;

Gestor de fontes Corel. Ferramenta de exploracdo e gestdo de fontes - Organizar e ge-
renciar biblioteca de fontes com o Corel Font Manager, e usar suas fontes favoritas sem
precisar instala-las;

CAPTURETM (Ferramenta de captura de tela): capturar e salvar imagens da tela do
computador, incluindo toda a tela, janelas individuais ou listas de menus, em um clique
com CAPTURE;

AfterShotTM HDR Editor de fotos RAW - correc¢des e aprimoramentos de nivel profis-
sional para fotos RAW ou JPEG e crie imagens de alta faixa dindmica com o AfterShot
HDR. Disponivel em inglés, alemao e japonés;
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4.000 simbolos padrdo da inddstria - Arquitetdnica, elétrica, geral, mecéanica e ferra-
mentas;

7.000 clipart, imagens digitais e modelos de envoltdrio de veiculos;

fotos digitais de alta resolucéo;

Mais de 1.000 fontes TrueType e/ou OpenType, além de acesso integrado a mais de
1.400 familias do Google Fonts;

Mais de 500 modelos projetados profissionalmente, aléem de mais de 40 modelos técni-
cos ANSI, DIN e ISSO;

Mais de 600 preenchimentos de fonte, vetor e bitmap. 150 + pincéis a base de pixels.

CapCut:
Corte e Ajuste de Videos: permite cortar, dividir, duplicar e ajustar clipes de video com
facilidade;
TransicOes e Efeitos: oferece uma ampla variedade de transicdes, filtros e efeitos visu-
ais;
Texto e Titulos: adi¢do de textos animados, legendas e titulos personalizados com vérias
fontes e estilos;
Musica e Audio: integracio de trilhas sonoras, gravacdes de &udio e efeitos sonoros;
Filtros e Ajustes de Cor: ferramentas avancadas para corre¢édo de cor, saturacdo, con-
traste e filtros artisticos;
Velocidade e Reversédo: possibilidade de ajustar a velocidade de reproducdo (rapida ou
lenta) e aplicar efeitos de reverséo;
Chroma Key: suporte para edi¢do com fundo verde (Chroma Key), permitindo troca de
cenarios;
Sobreposicdo e Camadas: capacidade de sobrepor clipes e trabalhar com multiplas ca-
madas de video e imagem;
Exportacdo de Alta Qualidade: suporte para exportacdo de videos em resolucao até 4K,
com varias op¢des de taxa de quadros (FPS);
Ferramentas de Animagdo: efeitos de movimento e animacéo de objetos e textos dentro
do video;
Requisitos de Sistema Para Desktop: Sistema Operacional: Windows 10 ou superior,
macOS 10.15 ou superior. Processador: Intel Core i3 ou superior; ou AMD equivalente.
Memoéria RAM: 8 GB de RAM (recomendado 16 GB para edi¢cdes mais complexas).
Armazenamento: Pelo menos 2 GB de espaco livre em disco (recomendado SSD para
melhor desempenho). Placa de Video: Placas dedicadas, como NVIDIA GeForce GTX
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1050 ou superior, ou AMD Radeon equivalente. Resolucéo de Tela: Resolugdo minima
de 1366x768 (recomendado Full HD ou superior);

Requisitos para Mobile (Android e iOS): Sistema Operacional: Android 5.0 ou superior;
iOS 10.0 ou superior. Processador: Octa-core ou superior. Memoéria RAM: 3 GB de
RAM (recomendado 4 GB ou superior). Armazenamento: Pelo menos 500 MB de es-
paco livre. Resolucdo de Tela: Compativel com smartphones e tablets de varias resolu-
coes;

Compatibilidade de Arquivos Video: MP4, MOV, AVI, MKV, entre outros formatos
populares. Audio: MP3, WAV, AAC, FLAC, entre outros. Imagem: JPEG, PNG, BMP,
GIF, entre outros;

Idiomas Suportados Disponivel em mdltiplos idiomas, incluindo portugués, inglés, es-
panhol, francés, alemao, entre outros;

Licenciamento Versdo Premium (Pro): Planos de assinatura anual para desbloquear to-
dos os recursos avangados e remover a marca d'agua.

Adobe Creative Cloud:

Aplicativos: Photoshop Illustrator Premiere Pro Acrobat Pro Adobe Express Adobe
Firefly After Effects InDesign Lightroom Adobe XD Audition Animate Dreamweaver
InCopy Lightroom Classic Character Animator Capture Adobe Fresco Bridge Pho-
toshop Express Media Encoder Aero Lightroom Web Acrobat Reader Adobe Scan Fill
& Sign;

Recursos exclusivos: Admin Console para gerenciamento de licengas Protecdo dos ati-
vos da empresa Suporte técnico avangado 24 horas Licenciamento compartilhado no
Adobe Stock Cobranga consolidada simplificada Historico de versdes estendido de 180
dias;

Vantagens da assinatura: Adobe Fonts Adobe Color Portfolio Behance Bibliotecas da
Creative Cloud 1 TB de armazenamento na nuvem Tutoriais passo a passo Acesso aos
recursos mais recentes 1.000 créditos generativos mensais;

Recursos exclusivos para empresas: ferramentas de administracdo centralizada: Im-
plante aplicativos e gerencie produtos e usuarios com o pratico Admin Console online.
Suporte técnico: Tenha suporte técnico avancado 24 horas para manter a produtividade
da equipe criativa. Bibliotecas da Creative Cloud: Sua equipe pode compartilhar ativos
criativos entre aplicativos e dispositivos e continuar sincronizada. Incluido somente nos
planos da Creative Cloud. Publicagbes de trabalho ilimitadas no Adobe Talent: Suas
publicac6es alcancardo milhares de profissionais de criagdo no Behance. Integracdo
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com aplicativos populares: Funciona com o Slack, o Microsoft Teams e outros aplicati-
vos de produtividade que sua equipe ja conhece. Incluido somente nos planos da Crea-
tive Cloud. Armazenamento: Aproveite 1 TB de armazenamento na nuvem por usuario.
Os aplicativos individuais Acrobat Pro, Lightroom e InCopy incluem 100 GB de arma-
zenamento.

5.2 Quanto ao atendimento, a empresa contratada devera observar o seguinte:

5.2.1  Orientar e apoiar a Camara Municipal de Unai na ativacdo das licencas e utilizacdo
dos beneficios gerados no contrato com os desenvolvedores, realizando reunides remota ou
presencial, sempre que necessario;

5.2.2  Disponibilizacdo de atendimento em horario comercial através de telefone, e-mail ou
mensagem instantanea, para esclarecimento de dlvidas e orientagdes acerca da utilizacdo do
licenciamento;

5.2.3  Designar preposto para atuar junto a Camara Municipal de Unai, disponibilizando nu-
mero de celular e e-mail para contato direto;

5.24 A Contratada devera prover acompanhamento técnico especializado, de forma presen-
cial ou remota, na utilizacéo dos produtos licitados, sem 6nus adicional para a CAmara Munici-
pal de Unai, durante o prazo de vigéncia do contrato;

5.25  Os atendimentos deverdo ser prestados por profissionais capacitados da prépria con-
tratada.

5.2.6  As licencas devem estar registradas para utilizacdo pela Camara Municipal de Unai-
MG, em modo definitivo, legalizado, ndo sendo admitidas versdes shareware ou trial.

5.2.7  Asatualizacdes dos softwares cedidos deverao ser disponibilizadas durante a execucéo
do contrato, em sua versdo mais recente e sem Onus para a contratante.

5.3 Quanto ao negécio, devera ser observado o seguinte:

5.3.1 As licengas de uso devem ser fornecidas diretamente pelas desenvolvedoras ou por
distribuidores/revendedores autorizados;
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5.3.2  As licencas devem exigir ativagdo online por meio do servigo de autenticacdo do de-
senvolvedor para garantir a validagéo da licenca.

5.3.3  Aslicencgas devem ser transferiveis de um dispositivo para outro;

5.3.4 A Céamara Municipal de Unai ndo assinara qualquer contrato com o fabricante/desen-
volvedor para o recebimento das licengas decorrentes deste processo, ficando a licitante obri-
gada a efetuar os seus pedidos cientes desta condig&o.

5.4 Todos os envolvidos na contratacdo devem prestar compromisso de cumprimento da
Lei Federal n®13.709/2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais - LGPD).

55 Quanto a seguranca da informacdo, devera ser observado o seguinte:

55.1 Atendimento as normas e politicas de seguranca da informacdo estabelecidas pela
Contratante;

55.2  Asinformaces coletadas pela solugdo devem ser de acesso restrito aos servidores da
Camara Municipal de Unai.

5.6 Na presente contratacdo, é cabivel a indicacdo ou vedacdo de marcas, caracteristicas
ou modelos de eventuais bens necessarios a execug¢do do objeto de contratacdo por duas razdes
legalmente previstas:

5.6.1 Em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e pa-
drdes ja adotados pela Administracdo; e

5.6.2  S&o os Unicos capazes de atender as necessidades da Camara Municipal de Unai.

5.7 N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo do art. 96 e seguintes da Lei Federal
n°14.133/2021, pois o0 objeto é de reduzida complexidade de execucao contratual e baixo risco
referente ao cumprimento das obrigagdes, evitando a possivel onerosidade e restricdo da com-
petigéo.

5.8 As licencas deverao ser entregues e estar sempre acessiveis na plataforma online (Bu-
siness Center) disponibilizada pelo fabricante.
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5.9 N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto.

5.10 Na composic¢do dos precos ja deverdo estar incluidos todos os custos, tais como tribu-
tos e demais despesas incidentes, direta ou indiretamente, na entrega do servigo que compdem
0 objeto deste Termo de Referéncia.

5.11  Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a instituicdo a ser
contratada.

5.12 A prestacdo dos servi¢os ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Con-
tratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta;

5.13 A contratada devera apresentar toda a documentacao referente a habilitacdo juridica e
regularidade fiscal, social e trabalhista, conforme apresentado neste termo de referéncia;

5.14 A contratada ficara responsavel por quaisquer danos que venham a causar a terceiros
e/ou ao patriménio publico durante a execugdo dos servigos contratados, reparando-0s as suas
custas;

6 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 O Fornecedor serd convocado para, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de
sua convocagcdo, celebrar o Contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sancdes previstas no contrato;

6.2 A Administracdo podera encaminhar o contrato por meio eletrénico para assinatura
digital do Fornecedor, no prazo estabelecido acima;

6.3 O prazo previsto no item 6.1 podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do Fornecedor e aceita pela Administracéo;

6.4 A execucdo dos servicos de uso, instalacdo e ativacdo das licencas contratadas e de-
mandadas serd prestado de forma remota e iniciara em até 3(trés) dias, ap6s a assinatura do
contrato, e vigorara por 12 (doze) meses ininterruptamente;

6.5 Os servicos devem ser prestados por solu¢do em nuvem;

6.6 Os servicos serdo disponibilizados e prestados 24(vinte e quatro) horas por dia, 07
(sete) dias por semana e 365 dias no ano.
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6.7 Para a realizagdo dos servicos, a contratada deverd disponibilizar m&o de obra especi-
alizada, materiais, equipamentos e utensilios necessarios a fiel execucéo do objeto, inclusive
dando assisténcia técnica, quando for o caso.

6.8 As partes se obrigam ao dever de confidencialidade e sigilo relativamente a toda a
informacéo e/ou dados pessoais a que tenha acesso por virtude ou em consequéncia das relacGes
profissionais, devendo assegurar-se de que 0s seus colaboradores, consultores e/ou prestadores
de servicos que, no exercicio das suas funcdes, tenham acesso e/ou conhecimento da informa-
¢do e/ou dos dados pessoais tratados, se encontram eles préprios contratualmente obrigados ao
sigilo profissional.

6.9 As partes se obrigam a realizar o tratamento de dados pessoais de acordo com as dis-
posicBes legais vigentes, bem como nos moldes da Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo
de Dados Pessoais (LGPD)), visando dar efetiva protecdo aos dados coletados de pessoas natu-
rais que possam identifica-las ou torna-las identificaveis, utilizando-os de tais dados tdo so-
mente para os fins necessarios a consecucdo do objeto deste instrumento, ou nos limites do
consentimento expressamente manifestado por escrito por seus respectivos titulares.

7 MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

7.1 O contrato deveré ser executado fielmente pelas partes, de acordo com este Termo de
Referéncia, com a Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normais aplicaveis, de modo que cada
parte responda pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2 A gestdo da contratagdo sera exercida pelo chefe do servico de informatica e a fiscali-
zacdo sera exercida por servidor designado pelo Presidente, nos termos do art. 24, § 1° da
Resolugdo n° 618/2024.

7.3 A contratada declara, antecipadamente, aceitar todas as condic¢des, métodos e proces-
sos de inspecdo, verificacdo e controle adotados pela fiscalizacdo e gestdo, obrigando-se a for-
necer todos os dados, elementos, explicacfes, esclarecimentos e comunicagdes de que esta ne-
cessitar e que forem julgados necessarios ao desempenho de suas atividades.

7.4 A atuacdo da fiscalizacdo e gestdo ndo excluem ou atenuam a responsabilidade da
contratada, nem a exime de manter fiscalizagdo prépria, inclusive perante terceiros, por qual-
quer irregularidade, ndo implicando em corresponsabilidade da Administracdo ou dos seus
agentes, conforme artigo 120 da Lei n® 14.133/2021.
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7.5 O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocor-
réncias relacionadas a sua execugdo, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacéo
das faltas ou dos defeitos observados.

7.6 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notifi-
cacdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

7.7 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.8 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera realizado em parcela Unica, até 10(dez) dias Uteis, ap0s a entrega
definitiva do objeto, atestada pelo fiscal do contrato, correspondente ao direito de uso tempo-
rario (subscricdo) de licencas de softwares especificadas e nas condicdes previstas neste Termo
de Referéncia para a Camara Municipal de Unai-MG, durante o prazo de 12(doze) meses.

8.2 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas sane-
adoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem énus a
contratante.

8.3 Apos receber a Nota Fiscal ou Fatura e identificar a inexisténcia de circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, devera enviar a documentagdo pertinente ao setor competente
para a formalizacéo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado.

8.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta & documentacéo exigida neste Termo
de Referéncia.

8.5 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agén-
cia e conta corrente indicados pela contratada no documento fiscal ou liquidez da nota de em-
penho.

8.6 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem ban-
caria.
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9 FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITA-
CAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com modo de disputa aberto e
adoco do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR LOTE UNICO, com fundamento
na Lei Federal n®14.133/2021, com o fim de obter resultado mais vantajoso para a Administra-
céo.

9.2 As propostas serdo classificadas de acordo com o valor, sendo classificada em primeiro
lugar aquela de menor preco pelo lote Unico.

9.3 Sera divulgado o edital do pregdo no site https://bnccompras.com, respeitando o prazo
previsto na Lei n.° 14.133/2021.

9.4 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o ou em caso de necessi-
dade de esclarecimentos complementares, a proponente podera ser convocada para comprova-
¢do da exequibilidade de sua proposta.

9.5 O processo de escolha sera realizado por meio eletrénico e devera ser instruido com
documentos igualmente eletrdnicos. Dessa forma, a proposta, as planilhas de custo e formacao
de pregos, os documentos de habilitacdo e quaisquer outros documentos que se fizerem neces-
sarios deverdo ser apresentados, pelo proponente, em meio digital e em formato PDF, através
do sistema.

9.6 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descum-
primento das condicGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais (art. 91, 8 4° da Lei Federal n°
14.133/21), tais como:

9.6.1 a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Con-
troladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

9.6.2 Db)Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.7 Para fins de HABILITACAO JURIDICA o Contratado devera apresentar os seguintes
documentos:

9.7.1  Empresario individual: inscrigdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.
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9.7.2  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreende-
dor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

9.7.3  Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscri¢do do ato consti-
tutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administra-
dores.

9.7.4  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.

9.7.5  No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a con-
dicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da Instrucéo
Normativa n°® 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio —
DNRC.

9.7.6  No caso de cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata da as-
sembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei n°5.764, de 1971.

9.7.7  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou
da consolidagéo respectiva.

9.8 Para fins de HABILITACAO FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA, ECONOMICO-
FINANCEIRO E TECNICO-PROFISSIONAL o Contratado devera apresentar os seguintes do-
cumentos:

9.8.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do
CNPJ, que também servira para fins de comprovacao do enquadramento como Microempresas
ou Empresas de Pequeno Porte.

9.8.2  Ainscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

9.8.3  Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.8.4  Provade regularidade relativa a Seguridade Social e a0 FGTS, que demonstre cumpri-
mento dos encargos sociais instituidos por lei.

9.8.5 Provade inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem
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o0s débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, sera aceita a
Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT.

9.8.6  Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal.

9.8.7  Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do lici-
tante.

9.8.8  Aslicencas devem ser fornecidas pelas desenvolvedoras ou por distribuidores/re-
vendedores autorizados mediante apresentacdo de carta ou declaracédo do fabricante in-
dicando que a proponente € autorizada a operacionalizar/comercializar contratos relati-
VOs aos softwares.

9.8.9 Declaracdo de que a empresa contratada tomou conhecimento de todas as informacdes
e das condicdes locais para o cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.9 Também deverdo ser apresentadas as seguintes DECLARACOES:

9.9.1 Declaracdo de que nao incorre nas condices impeditivas do artigo 9°, § 1° da Lei
Federal n® 14.133/21.

9.9.2  Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com defici-
éncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.9.3 Declaracédo para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢fes e multas previstas
neste ato convocatdrio, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Comple-
mentar n°® 123/2006, cujos termos declara conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer
o direito de preferéncia.

9.9.4  Declaracdo de que suas propostas econdémicas compreendem a integralidade dos cus-
tos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis tra-
balhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajusta-
mento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

10 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 Quanto aos softwares Microsoft 365 Standard, Microsoft 365 Basic, CorelDraw Gra-
phics Suite e Adobe Creative Cloud foram localizados diversos parametros de precos publicos
(https://www.gov.br/pncp/pt-br). As estimativas desses programas foram alcancadas como resul-
tado da soma e divisdo de trés valores unitarios de “contratacdes similares feitas pela Adminis-
tracdo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa
de pregos”, conforme disposto no art. 23, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Pagina 18 de 21

AV. JOSE LUIZ ADJUTO n.° 117 - FONE: (38) 3493-3260 - CEP 38.610-066 - UNAI - MG
HOME PAGE: http:// www.unai.mg.leg.br — E-MAIL: camara@unai.mg.leg.br

P&ag.: 18 /22 - ID. do Doc.: 1C7.EBB - 09/10/2024 - 17:13:49 - ASSINADO POR(2): CPF:923.15*.**6-*7 CPF:125.81*.**6-*2


https://www.gov.br/pncp/pt-br

Cod. de Autenticidade do Doc.: 1736.8V13.249X.608U.3050 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

10.1.2 Microsoft 365 Business Standard:

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

Orgéo Instrumento Modalidade Valor unitério
Mun. de Fraiburgo/SC Edital n° 44/2024" Pregéo R$ 1.268,96
Mun. de Pien/PR Edital n° 53/2024 Pregdo R$ 1.374,00
CRBio/BA Aviso 90005/2024° Dispensa R$ 1.188,90
Preco médio R$ 1.277,28
10.1.3 Microsoft 365 Business Basic:
Orgéo Instrumento Modalidade Valor unitario
Mun. de Pien/PR Edital n° 53/2024* Pregdo Eletrénico R$ 685,00
Mun. de Bora/SP Aviso n° 202/2024° Dispensa R$ 348,32
C. M. de Anchieta/ES Edital n° 20/2024° Pregdo Eletrénico R$ 385,49
Preco médio R$ 472,93

10.1.4 CorelDraw Graphics Suite:

Orgéo Instrumento Modalidade Valor unitario
Comando do Exército Aviso n° 90030/24’ Dispensa R$ 2.485,00
SSP/BA Aviso PCE® Dispensa R$ 2.865,00
Estado do Ceara Aviso 202420215° Dispensa R$ 2.450,00
Preco médio R$ 2.600,00
10.1.5 Adobe Creative Cloud:
Orgdo Instrumento Modalidade Valor unitério
Imprensa Of./AM RDL 093/2024" Dispensa R$ 5.200,00
Mun. de lbirite/MG Edital 087/2024" Pregéo Eletrdnico R$ 5.379,00
CREFONO/MG Aviso 90018/2024" Dispensa R$ 5.350,00
Preco médio R$ 5.309,66

' Disponivel em: https://pncp.gov.br/app/editais/82947979000174/2024/209. Acesso em 4/10/2024.
2 Disponivel em: https://pncp.gov.br/app/editais/76002666000140/2024/235. Acesso em: 4/10/2024.
3 Disponivel em: https://pncp.gov.br/app/editais/22165071000187/2024/5. Acesso em: 4/10/2024.

“ Disponivel em: https://pncp.gov.br/app/editais/76002666000140/2024/235. Acesso em: 4/10/2024.

> Disponivel em: https://pncp.gov.br/app/editais/44544906000142/2024/46. Acesso em: 4/10/2024.

® Disponivel em: https://pncp.gov.br/app/editais/31803125000183/2024/54. Acesso em: 4/10/2024.

’ Disponivel em: https://pncp.gov.br/app/editais/00394452000103/2024/17330. Acesso em: 4/10/2024.
8 Disponivel em: https://pncp.gov.br/app/editais/13937149000143/2024/2577. Acesso em: 4/10/2024.

° Disponivel em: https://pncp.gov.br/app/editais/07954480000179/2024/12616. Acesso em: 4/10/2024.
1% Disponivel em: https://pncp.gov.br/app/editais/04164794000180/2024/131. Acesso em: 4/10/2024.

" Disponivel em: https://pncp.gov.br/app/editais/18715490000178/2024/47. Acesso em: 4/10/2024.
12 Disponivel em: https://pncp.gov.br/app/editais/01646861000104/2024/19. Acesso em 4/10/2024.
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10.2 Quanto aos programas Microsoft 365 Business Premium e CapCut Online ndo foram
localizados parametros de precos publicos, de forma suficiente. Assim, foram considerados os
valores apontados em pesquisa feita com 3 (trés) fornecedores diretos (ID 1B5.B54, pp. 31-38).

10.2.1 Microsoft 365 Business Premium:

Fornecedor Local Quant. Valor unitario
3Cloud Brasilia-DF 1 R$2.181,61
4F Solugdes Brasilia-DF 1 R$ 2.230,45
Vanelos Tecnologia Brasilia-DF 1 R$ 2.250,50
Preco médio R$ 2.220,85
10.2.2 Capcut Online:
Fornecedor Local Quant. Valor unitério
3Cloud Brasilia-DF 1 R$2.181,61
4F Solugdes Brasilia-DF 1 R$ 2.230,45
Vanelos Tecnologia Brasilia-DF 1 R$ 2.250,50
Preco médio R$ 2.220,85

10.3

Desse modo, a estimativa do valor da contratacdo para o lote Gnico durante os 12
(doze) meses é de R$131.143,05 (cento e trinta e um mil cento e quarenta e trés reais e
cinco centavos), conforme tabela a seguir:

Lote Unico Prazo Quant. Valor Unitario | Valor Global
ITEM 01 | Microsoft 365 Standard 12 meses 76 R$1.277,28 R$97.073,28
ITEM 02 | Microsoft 365 Basic 12 meses 30 R$472,93 R$14.187,90
ITEM 03 Microsoft 365 Premium 12 meses 1 R$2.220,85 R$2.220,85
ITEM 04 | CoreDRAW Graphics 12 meses 1 R$2.600,00 R$2.600,00

Suite
ITEM 05 | CapCut Online 12 meses 2 R$2.220,85 R$4.441,70
ITEM 06 | Adobe - Creative 12 meses 2 R$5.309,66 R$10.619,32

Cloud

VALOR TOTAL R$131.143,05
11 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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111 De acordo com as informacGes prestadas pela Diretoria de Gestdo e Financas, 0 orga-
mento corrente possui saldo suficiente para 0 empenhamento da despesa decorrente de contra-
tacdo dessa natureza (ID n.° 1C6.E9A).

11.2  As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo & conta de recursos especi-
ficos, a ser empenhada na seguinte dotacéo:

Orgéo: 01 - Camara Municipal de Unai

Unidade Orgamentéria: 01.02.00 - Departamento de Administracéo
Funcional Programatica: 01.122.1000.2007

Fonte de Recursos: 1.500

Elementos de despesa: 33.90.40.02

Ficha: 29

12 DEMONSTRAGCAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL

12.1 A Cémara Municipal de Unai-MG ainda néo elaborou o seu Plano Anual de Contrata-
¢oes. No entanto, no Plano Plurianual Vigente (Lei Municipal n°® 3.437/2021) consta programa-

¢do orcamentaria para tanto, conforme documento de ID. 1C6.E9A.

Unai-MG, 09 de outubro de 2024.

Anderson Alves Ribeiro

Chefe do Servigo de Informatica

Com auxilio direto da Comissdo de Apoio & Contratacéo Publica:

Gabriela Santos Barbosa
Membro da Comissao
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