
DESPACHO
 

UNAÍ/MG, 05 de fevereiro de 2026.

Autorizo o início da fase preparatória da contratação pretendida e determino que o SECOMP proceda à
inclusão dos itens da contratação no PCA/2026, considerando que a contratação de serviço de troca de óleo
em geral do veículo oficial Jeep Compass, incluindo as peças e a mão de obra pertinentes, é essencial para a
adequada manutenção da frota, garantindo a segurança, a continuidade das atividades institucionais e a
eficiência no uso dos recursos públicos, ao prevenir falhas mecânicas e reduzir custos decorrentes de
manutenções corretivas.

Encaminho a demanda à Equipe de Apoio para autuação do respectivo processo administrativo preparatório
e para auxiliar na elaboração dos documentos técnicos necessários. Determino, ainda, que seja assegurada
a devida publicidade e transparência em todas as etapas da contratação.

ID: 630.FAD, BRUNO LEONARDO COSTA NEIVA BRANDÃO(05/02/2026 16:33:56) Palavras:129
Cód. Autenticidade: 16W1.8W33.4568.H57K.1345 - https://zeropapel.unai.mg.leg.br/verdocumentoC
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DFD nº 03/2026/SECOMP 

 

 

 

Unaí (MG), 05 de Fevereiro de 2026 

 

 

 

A Sua Excelência o Senhor 

VEREADOR CARLINHOS DEMÓSTENES 

Presidente da Câmara Municipal de Unaí (MG) 

 

 

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 

 

1  Fundamento 

1.1 Lei Federal nº 14.133/2021. 

1.2 Portaria 5.400/2024 que regulamenta o Plano de Contratações Anual -PCA 

1.3 Iten 223 do PCA 2026 

2 Informações do Requisitante 

2.1 Unidade administrativa: Serviço de Compras, Material e Patrimônio  

2.2 Responsável: Edson da Silva Ferrão (Chefe do Secomp) 

2.3         edson@unai.mg.leg.br 

              Ramal 232 

3 Descrição suscinta do produto/serviço demandado 

O objeto do presente DFD é a revisão de troca de óleo do veículo oficial Jeep Compass, 

incluindo a Troca óleo e as peças a serem utilizadas na revisão.  

3.1           Especificações e quantidades 

 

ITEM DESCRIMINAÇÃO QUANTIDADE 

01 Serviço de revisão do veículo oficial Jeep 

Compass,  

Troca de Óleo,  

Troca de filtro de Óleo 

Troca de filtro de ar 

Troca de filtro de ar-condicionado 

Rodízio de Pneus 

Alinhamento e Balanceamento 

01 

 

3.2. Da Natureza do Objeto 
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 O bem objeto desta contratação é caracterizado como comum, com características e 

especificações usuais de mercado. 

3.3 DESCRIÇÃO DETALHADA DO OBJETO 

 Serviço de troca de óleo em  geral do veículo oficial Jeep Compass, incluindo as peças e 

mão de obra pertinentes. 

 

4 Justificativa e detalhamento da necessidade 

4.1 O serviço visa dar melhores condições de uso do veículo em viagens  e para manter 

a manutenção do mesmo em dia, deixando o em condições de uso. 

4.2 A contratação será realizada de acordo com o artigo 75, parágrafo 4ª letra “a” (IV - 

para contratação que tenha por objeto, bens, componentes ou peças de origem nacional  

necessários à manutenção de equipamentos, a serem adquiridos do fornecedor original 

quando essa condição de exclusividade for indispensável para a vigência da garantia) da Lei 

14.133/2021. 

 

5 Resultados pretendidos com a contratação 

5.1 Busca-se resolver o problema que surgiu, assegurando que o veículo fique em 

condições de uso, podendo atender às necessidades pertinentes ao mandato dos parlamentares 

(principalmente), bem como dos demais agentes públicos que servem o Poder Legislativo 

Municipal. 

 

6 Estimativa do valor e das quantidades 

6.1        O veículo foi levado no auto center para fazer a devido orçamento de estimativa de 

preço 

6.2      O serviço deve ser entregue, no mesmo dia da revisão, recebimento da Nota de 

Empenho, Autorização de Fornecimento ou documento equivalente. 

 

Quantidades Valor unitário 

Orçamento 1 R$ 657,00 

Orçamento 2 R$ 593,00 

Orçamento 3 R$ 469,00 

Total estimado R$ 573,00 
 

7 Dotação orçamentária 

7.1 Levando em consideração a natureza e o valor total estimado, a contratação 

pretendida será atendida pela seguinte dotação orçamentária: 

 

Órgão: 01- Câmara Municipal de Unaí 

Fichas: 10 e 14 

 

8 Requisitos necessários para contratação 

8.1 Entende-se (ao menos) cabível a exigência dos requisitos de habilitação jurídica, 

fiscal, social e trabalhista, para a possível contratação direta. 

 

9 Providências a serem adotas pela administração previamente à contratação 

9.1 Caso seja deferida a tramitação desta demanda formalizada, com a consequente 

manutenção do veículo, necessário que este Órgão se organize quanto ao retorno do 
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automóvel para a sede deste Poder Legislativo Municipal, deslocando-se dois motoristas para 

tanto. 

 

10 Prazo para vigência do contrato  

10.1 A demanda ora apresentada não trata de prestação de serviço continuado. 

10.2 Desse modo, levando em consideração a natureza dos serviços almejados, entende-

se que o prazo do contrato deve se limitar à data de entrega/recebimento do automóvel 

consertado – sem prejuízo das garantias legais ou pactuadas junto ao fornecedor. 

10.3      Neste caso, tendo em vista se tratar de compra de pequeno valor, o contrato poderá 

ser substituído pela nota de empenho, nos termos do caput e inciso I do artigo 95 da Lei n.º 

14.133/2021. 

 

11 Vinculação ou dependência com outro DFD 

11.1 Não se aplica. 

 

12 Considerações finais 

12.1 Solicita-se o deferimento da tramitação do presente pedido por Vossa Excelência. 

12.2 Por final, sendo autorizada a tramitação da presente demanda, pede-se o 

encaminhando deste DFD à Comissão de Apoio às Contratações Públicas para fins de 

autuação e enumeração do processo administrativo preparatório. 

 

  

 

EDSON DA SILVA FERRÃO 

Chefe do Secomp 
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Ofício 003/2025                                                    Unaí-MG 05 de Fevereiro de 2026 

 

 

Sr.ª Presidenta da Câmara municipal de Unaí Sra. Dorinha Melgaço. 

 

 

Em conformidade com o art.13 da Portaria n.º 5400/24, que regulamenta a elaboração 

do Plano de Contratações Anual - PCA da Câmara Municipal de Unaí, venho solicitar a inclusão de 

novos itens ao PCA do ano de 2025, tendo em vista a identificação de novas demandas, conforme o 

Documento de Formalização de Demanda em anexo.   

“Art. 13.  Durante o ano de sua execução, o PCA poderá ser alterado, por meio de 

justificativa aprovada pelo Presidente da Câmara Municipal de Unaí. 

Parágrafo único.  O PCA atualizado e aprovado pelo Presidente da Câmara Municipal 

de Unaí será disponibilizado no Portal Nacional de Contratações Públicas e no site oficial do Órgão.” 
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA PARA INCLUIR NO PCA 

(PARA ATENDER À NECESSIDADE DE ELABORAÇÃO DO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL EXERCÍCIO 2025 DA CÂMARA MUNICIPAL DE UNAÍ) 

 

 

 

 

 

 

OBJETO/SERVIÇO 

 

JUSTIFICATIVA 

 

UNIDADE 

 

QUANTIDA

DE 

 

 

VALOR 

UNIDADE 

 ESTIMADO 

 

VALOR 

TOTAL 

ESTIMADO 

 

 

PRIORID

ADE 

 

 

QUANDO 

NECESSIT

ARÁ DA 

COMPRA 

 

 

CONDIÇÕES 

DE 

ENTREGA 

 

 

1.( ) MATERIAL  ( ) 

SERVIÇO ( X  ) OBRA  (   ) 

OUTROS DESCRIÇÃO:  
REVISÃO DE TROCA 

DE ÓLEO DO 

VEÍCULO OFICIAL 

JEEP COMPASS 

 

 

 

O OBJETO É A REVISÃO 

DE TROCA DE ÓLEO DO 

VEÍCULO OFICIAL JEEP 

COMPASS, INCLUINDO 

A TROCA ÓLEO E AS 

PEÇAS A SEREM 

UTILIZADAS NA 

REVISÃO.  
 

UNID  01 R$ 600,00 R$ 600,00 (x) ALTA 

( ) 

MÉDIA 

( ) 

BAIXA 

FEV/26 IMEDIATO 

SETOR REQUISITANTE: SECOMP (SERVIÇO DE COMPRA, MATERIAL E PATRIMÔNIO) 

CHEFE/DIRETOR DO SETOR REQUISITANTE:EDSON DA SILVA FERRÃO 
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