TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
COMPRA DIRETA

NUmero: 1/2023

Unidade Administrativa de Origem: Diretoria Geral
Titular do Cargo: Rafael Martins de Souza
Cargo/funcao: Diretor Geral

Ato de Nomeacdao: Portaria 4.939, de 6 de janeiro de 2023.

Descricdo Resumida do Objeto: contratacdo de empresa para fabricacdo de placas indicativas,
Totem e adesivo de parede para identificagdo do PROCON/CAMARA.

Ramo de Atividade do Futuro Contrato: Empresa de Comunicagédo Visual.

Legislacdo aplicavel: Dispensa com base no art. 75, inc. 1, da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021 (Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos).

1. Consideracdes iniciais

O Chefe do Servico de Compras, Material e Patrimonio vem apresentar o presente Termo de
Referéncia, visando nortear as a¢des da Administragdo quanto a contratacdo ora descrita. O
presente documento visa esclarecer e direcionar 0s procedimentos essenciais para a
formalizacdo do processo administrativo de contratagdo, bem como justificar o interesse publico
na contratacao.

Neste Termo de Referéncia, apresentaremos sugestdes sobre 0s procedimentos administrativos
que deverdo ser observados na conducao da contratacdo nos termos da lei n°® 14.133/2021. O
atendimento aos requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia garantird a seguranca
juridica esperada pela administracdo, bem como a obediéncia aos ditames da Lei n°
14.133/2021.

Este Termo de Referéncia dispde sobre questdes relacionadas com as formalizages econtroles
dos procedimentos, assegurando ao requisitante a eficacia da sua pretensdo, nos termos das
alineas do inciso XXIII do art. 6° da Lei n°® 14.133/2021. Portanto, o Termo de Referéncia
reproduz as diretrizes e as exigéncias previstas nas leis que disciplinam o processo formal de
licitacdo publica, conjugado com a Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000, no
aspecto de seu enquadramento nos instrumentos de planejamento previstos no art. 165 da
Constituicdo Federal.

As sugestoes, justificativas, informagdes e solicitacdo constantes deste Termo de Referéncia
sdo de responsabilidade da unidade administrativa que a elaborou, em atendimento ao pedido
da unidade requisitante. Portanto, 0 ndo acatamento por parte dos agentes publicos responsaveis
pela conducgédo do processo de contratacdo podera ndo atender plenamente o objeto pretendido.
Sendo assim, se houver prejuizo ao erario por ndo acatamento das solicitacGes deste Termo de
Referéncia, implica em responsabilidade de quem deu causa ao ato.



Este Termo de Referéncia devera fazer parte do processo administrativo de contratacdo e esta
a disposicdo dos interessados, uma vez que nele estdo detalhados o objeto e justificada a
contratacéo.

Em resumo, tudo o que possa auxiliar os agentes publicos na conducdo do processo de
contratacdo e os 6rgdos de assessoramento juridico e controle interno na analise de legalidade
da Contratacdo consta deste Termo de Referéncia.

2. Condigdes gerais da contratacao
2.1. Do Objeto

O objeto do presente Termo de Referéncia é a contratacdo de empresa no ramo de comunicagédo
visual para fabricacéo de i) placas de identificacéo, ii) adesivo recorte colante e iii) Totem na
area externa do prédio da Camara Municipal de Unai (MG), nos moldes deste termo referencial.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, considerado item de
qualidade comum, sendo 0s necessarios para cumprir as finalidades as quais se destinam.

2.2. Do Prazo

O prazo de entrega dos objetos pela contratada é de 30 (trinta) dias, contados da assinatura do
contrato, podendo o contrato ser prorrogado por mais 15 (quinze) dias, na forma do artigo 111
da Lei n°® 14.133/2021.

2.3. Custo estimado e estimativa do valor da contratacao

No levantamento de pregos para o custo estimado foi possivel conseguir apenas 1 orgcamento,
pelo fato de se tratar de objeto com medidas e materiais muito especificos, apresentando
singularidade que dificultou a obtencdo de mais orcamentos e, assim sendo, sera realizada a
dispensa eletrénica com disputa, para permitir que outros interessados, ao tomar conhecimento
do objeto e suas peculiaridades, possam apresentar suas ofertas e simultaneamente permitir uma
analise de precos.

Certifica-se que a pesquisa, considerando a dificuldade de levantamento de pregos, sera
complementada com a estimativa que ocorrera concomitantemente com a selecdo da proposta
mais vantajosa, tudo em conformidade com a Instrugcdo Normativa n® 65/2021 SEGES do
Governo Federal, que serd levada em consideracdo tendo em vista a auséncia ainda de
regulamentacéo propria.

O custo estimado total da contratacdo e de R$ 8.508,00. (oito mil quinhetos e oito reais),
conforme custos unitarios informados abaixo:

TOTEM EXTERNO......cccoviiiiiiiiicie R$ 6.678,00
PLACAS ACM.....ccoiiiiiiiiiiieiceie R$ 1.500,00
ADESIVO RECORTE........ccooiiiiiiiiic R$ 330,00



3. Fundamentacéo e descrigdo da necessidade da contratacéo

A instalagdo de placas de identificacdo é fundamental para facilitar o acesso as diversas areas
utilizadas diretamente pelo publico em geral, proporcionando uma melhor orientacdo com
relacdo a localizacdo das unidades. Ademais, a constante demanda por atualizacdo das placas
devido as alteracGes de destinacdes de salas requer complemento da sinalizacdo existente. Em
especial a presente contratacdo visa atender as novas instalagdes do Procon/Camara, pois teve
a sua sede transferida do antigo local no Palacio José Vieira Machado para o terreo do anexo
da Camara Municipal de Unai e, portanto, necessita da atualizacdo dos sistemas de
comunicacdo visual para melhor atendimento ao publico.

4. Descricgao da solugdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificacao
do produto

A empresa contratada devera fabricar todos os objetos descritos nesse termo de referéncia com
material de primeira linha, permitindo entregar a contratada um produto de alta qualidade que
sera aferida no momento da entrega do servico pela contratada e atestada a sua conformidade
pela Chefia do Servi¢co de Compras sob a responsabilidade do Servidor Edson da Silva Ferréo.

5. Das Obrigac6es das Partes
5.1 S&o obrigagdes da Contratante:

a) Proporcionar as facilidades necessarias para que a Contratada possa desempenhar 0s servigos
dentro das normas estabelecidas;

b) Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

c¢) Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢coes, falhas ou irregularidades constatadas
na execucgdo dos servicos a fim de que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

d) Providenciar o acesso da CONTRATADA as instalacbes da Camara para a entrega das
Placas e transmitira CONTRATADA, em tempo habil, eventuais informag6es complementares
necessarias a prestacdo dos Servicos.

e) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

f) Outras responsabilidades a serem inseridas no contrato apds analise do setor Juridico, que
assim julgar necessario; e

g) A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

5.2. S&o obrigacdes da Contratada:

a) Responsabilizar-se pelos danos causados a Camara Municipal de Unai ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo do Contrato;

b) Executar os servigos objeto da contratacdo de acordo com este Termo;

c) Cumprir fielmente as obrigacdes assumidas, de modo a que 0s servi¢os contratados se
realizem com esmero e perfeicdo, executando-os sob sua inteira responsabilidade;



d) Responsabilizar-se pelos danos causados & Camara Municipal de Unai ou a terceiros
decorrentes de culpa ou dolo na execuc¢éo do Contrato;

e) Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a execucéo dos
servigos objeto do contrato, mesmo que para isso outra solucdo ndo prevista neste tenha de ser
apresentada, para aprovacgao e implementagéo, sem onus adicionais para a Contratante;

f) Manter entendimento com a Camara Municipal de Unai, objetivando evitar interrupcdes ou
paralisacdes na execugéo dos servigos;

g) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias da Contratante, ou em qualquer outro local onde estejam
prestando os servicos objeto deste Contrato, devendo adotar as providéncias que, a respeito,
exigir a legislacdo em vigor;

h) Observar estritamente os prazos, procedimentos, especificacdes e demais termos e condicdes
determinados pela CONTRATANTE.

i) Dar ciéncia a CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, da ocorréncia de qualquer
anormalidade que possa comprometer a qualidade e o regular fornecimento objeto deste
Contrato.

J) Garantir que as Placas e o seu fornecimento obedecerdo aos mais elevados padrdes de
qualidade, consagrados no mercado e comumente empregados na execugdo dos servicos objeto
deste Contrato.

k) Ter plenas condicBes de assumir a totalidade das obrigacdes ora pactuadas, sem que tal fato
acarrete a violacdo de qualquer direito de terceiros.

6. Subcontratacéo
Né&o serd admitida a subcontratacdo do servigo contratado.
6.1. Controle, Gestédo e fiscalizagao da execucédo do Contrato

Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar o servico contratado.

A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 a 121 da Lei n°
14.133 , de 2021.

O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do servico, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizagdao das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

O servico devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderdo pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).



O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do servico, determinando o que for necessario para a regularizacdo dos defeitos observados (Lei
n° 14.133/2021, art. 117, 81°).

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lein®14.133/2021, art. 117, §2°).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros
em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7. Do Pagamento

O pagamento seré realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias apds a entrega dos
objetos, através de ordem bancéria, para crédito embanco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

8. Das Infragdes administrativas

Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas no
art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

a) dar causa a inexecucdao parcial do servico;

b) dar causa a inexecucdo parcial do servigco que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucdo total do servico;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

e) fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucgéo do servico;

f) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

g) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo de contratacédo; e

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9. Dos Critérios de sele¢do do fornecedor

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Contratacdo Direta
prevista no art. 72, com dispensa pelo valor prevista no inc. Il do art. 75 e critério de menor
preco, tudo de acordo com a Lei n® 14.133/2021.

10. Execucao contratual

Implantac&o do produto ofertado no prazo méximo de 30 dias corridos.

11. Da adequacio orcamentaria

Nos termos do art. 150 da Lei 14.1333/21, que determina a indicag@o dos créditos orgamentarios
para pagamento, informamos que as despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a
conta de recursos especificos consignados no Or¢gamento do ano de 2023.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Orgéo: 01- Camara Municipal de Unai;

Unidade Orcamentaria: 01.02.00 - Departamento de Administragéo;
Funcional Programatica: 01.122.1000.2007;

Fonte de Recursos: 1.500.

Elemento de despesa: 33.90.30.42

Ficha 23

Unai (MG), 19 de junho de 2023.

Edson da Silva Ferréo
Chefe do Servigo de Compras, Material e Patrimodnio.



