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=% CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00010.01.01-2026
REQUISITANTE: Diretora do Departemento Legislativo - Arionilda Caixeta da Silva
Braga

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada em servigo de encadernagdo em capa dura (capa e
dorso) em material courvin, conforme especificagdes e quantidades descritas neste termo
de referéncia.

1.2 A contratagdo se dara pelo item Unico, conforme quantidade e especificacdo descrita no
quadro abaixo:

Valor

UNico | Ementa: Fonte Arial, tamanho 28, negrito, inicial
maitscula, alinhamento justificado

Margens: superior 4 cm; inferior 2,5 cm; esquerda 2,5 cm;
direita 1,5 cm

Espagamento: simples
Dorso:

Letras dispostas verticalmente (uma abaixo da outra),
negrito, caixa alta

Fonte Arial 22, centralizado

Descricao Quanti . Valor
Item unitario
dade . Total
estimado
Encadernagdo em capa dura (capa e dorso) em material
courvin na cor preto, com gravagdo em letras de cor
dourada, conforme as seguintes especificacdes e
quantidades:
Livro de Leis — Lei n° 3.906/2025 — PPA
Total de folhas: 151
Quantidade: 01 Livro
Formatagao da capa:
Numero e data da lei: Fonte Arial, caixa alta, tamanho 36,
Item |centralizado, negrito 06 126.67 760.02
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Margem superior: 2,5 cm

margem inferior: 2,5 cm

Observagao:

Colocar a numeracio e o ano da lei na margem inferior

Modelo em anexo.
Livro de Leis — Lei n° 3.907/2025 — Lei Orcamentaria

Quantidade: 03 Volumes
Volume 1: 211 folhas
Volume 2: 169 folhas
Volume 3: 144 folhas
Formatac@o da capa:

Numero e data da lei: Fonte Arial, caixa alta, tamanho 36,
centralizado, negrito

Ementa: Fonte Arial, tamanho 28, negrito, inicial
maiuascula, alinhamento justificado

Margens: superior 4 cm; inferior 2,5 cm; esquerda 2,5 cm;
direita 1,5 cm

Espacamento: simples
Observagao:

Inserir, abaixo da ementa, 0 nimero correspondente ao
volume, conforme modelo em anexo

Dorso:

Letras dispostas verticalmente (uma abaixo da outra)
Fonte Arial 22

Margem superior: 2,5 cm

margem inferior (2,5 cm)

Observagao:

Indicar nimero e ano da lei na margem inferior

Modelo em anexo.
Livros de Leis — Intervalo n° 3.868 a 3.907
Volumes:
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Quantidade: 02 Livros

Livro 1: 207 folhas - (3.838 a 3.867)
Livro 2: 204 folhas - (3.868 a 3.907)
Observacao:

Nao inserir as expressoes “1° volume” e “2° volume” na
capa destes livros.

Formatagao da capa:
Titulo: Fonte Arial, tamanho 48, negrito, centralizado

Numeracdo das leis: Fonte Arial, tamanho 24, negrito,
centralizado

Dorso:

Letras dispostas verticalmente (uma abaixo da outra)
Fonte Arial 22

Margem superior: 2,5 cm

margem inferior: 2,5 cm

Observagao:

Numeragao da lei na margem inferior

Modelo em anexo.

1.3 O objeto desta contratagdo tem a natureza de bem/servigo comum porque possui
especificacdo e padrdo de qualidade que podem claramente ser definidos de forma
objetiva.

1.4 Salienta-se que o instrumento de contrato sera substituido pela nota de empenho, tendo
em vista o valor da contrata¢do, conforme estabelece art. 95, incisos I e II, da Lei n.°
14.133/2021.

1.5 A vigéncia do contrato sera de 15 dias, podendo ser prorrogado até o limite de 30 dias,
mediante justificativa acatada pela administragdo.

1.6 O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$760,02 (setecentos e sessenta reais e dois
centavos).

2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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2.1 A contratacdo € necessaria para encadernacdo de livros que registram Leis. Esse servigo
visa preservar a integridade fisica dos documentos, garantindo maior protecdo e
durabilidade, dessa forma a necessidade de contratar o servigo de encadernacdo em capa
dura esta diretamente relacionada a preservacao, organizagao e protecdo de documentos
oficiais do Poder Legislativo. Esses documentos possuem natureza historica,
administrativa e juridica, sendo imprescindiveis para a memoria institucional e o suporte
as atividades legislativas. Ademais justifica-se face ao interesse publico para boa guarda
e conservacdo, bem como, a facilitagdo de acesso e disposi¢cdo aos agentes fiscalizadores.

2.2 Para fazer a encadernag@o em capa dura sdo necessarios equipamentos especiais para essa
finalidade, os quais o setor grafico deste 6rgdo ndo dispde e sua aquisicdo demandaria
alto investimento de recursos financeiros, além dos custos de manutengdo, o que nao ¢
viavel economicamente, considerando a baixa quantidade de livros e por se tratar de uma
necessidade eventual, logo esses equipamentos ficariam ociosos durante a maior parte do
ano.

2.3 A escolha da encadernac¢ao em couro sintético (courvin) preto é para permitir o processo
de encadernagdo com capa rigida, que tem o objetivo de conferir maior resisténcia,
durabilidade e qualidade. Além de ser o padrio utilizado com seu acervo pela
Administra¢do Publica.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A pretensa contratagdo se justifica porque a Camara ndo possui equipamentos para o
processo de encadernagd o dos livros. Logo, a contratacdo do servico ¢ a op¢do mais
eficiente, considerando o custo elevado que representaria a aquisi¢do de equipamentos
necessarios para realizar este servigo.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A encadernagao devera atender as especificagdes deste Termo de Referéncia.

4.2 A contratada sera responsavel pela retirada das folhas soltas impressas na sede da Camara
Municipal de Unai/MG, devendo assinar o devido Termo de Responsabilidade no ato da
coleta. Cabera ainda a contratada adotar todas as providéncias e cumprir todas as
obrigagdes necessarias para a execugdo do servico de encadernagdo, dentro do prazo

estabelecido pela Administragdo.

4.3 A Contratada se responsabiliza pelos vicios e danos decorrentes da encadernagdo, de
acordo com Lein® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

4.4 Nao sera permitida a subcontratacdo do servi¢o contratual.

4.5 Para a realizagdo do servico, objeto deste Termo de Referéncia, a contratada devera
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observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental.

4.6 Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n.°
14.133/2021 em razdo do baixo valor, risco e complexidade da contratagao.

4.7 Na composicao dos precos ja deverao estar incluidos todos os custos, tais como tributos
e demais despesas que incidam, direta ou indiretamente, na prestagdo desta contratagao.

4.8 A contratada devera apresentar toda a documentacao referente a habilitacdo constante
neste termo de referéncia.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 A execucdo do servigo se dara em periodo predeterminado, devera ser iniciado em até 5
dias tuteis, contados da emissdo da nota de empenho, e tera 15 (dias) dias para concluir o
servico, podendo ser prorrogado por igual prazo, desde que com justificaiva acatada pela
administrac¢ao.

5.2 A prestagdo do servigo devera ocorrer na sede da contratada que devera dispor de um
local adequado, todos os materiais, ferramentas, equipamentos, acessorios e EPI's
necessarios a sua perfeita execugao.

5.3 A retirada das folhas soltas a serem encadernadas, bem como a entrega dos livros ja
encadernados, serd de responsabilidade da CONTRATADA. Essas etapas deverdo
ocorrer em data e horario previamente agendados com o fiscal do servigo, exclusivamente
de segunda a sexta-feira, exceto feriados, no horario das 7h as 18h, no seguinte endereco:
Avenida José Luiz Adjuto, n° 117, Centro, Unai/MG.

5.4 A contratada devera sanar, as suas expensas, no todo ou em parte, dentro do prazo
maximo de 5 (cinco) dias, o servigo em que se verifique defeitos ou incorregdes ou cuja
descri¢do ndo atenda as constantes neste termo de referéncia, sem que caiba qualquer
acréscimo no preco contratado e sem prejuizo da aplicagdo de sangdes previstas na
legislagdo vigente e caso ndo faca no prazo estipulado ou haja nova recusa, estara a
contratada incorrendo em atraso na entrega, sujeita a aplica¢ao de penalidades.

5.5 O servigo fornecido serd recusado quando: (i) entregue em desconformidade com as
especificagdes constantes neste termo (ii) apresente defeitos em qualquer de suas partes
ou componentes; (iii) omitir ou estragar qualquer pagina; (iv) for entregue encadernado
o conteudo de folhas soltas diferente do que foi entregue pela contratante; (v) acabamento
inadequado da capa dura, revestimento em courvin mal colado, com bolhas, rugas ou
descolamento, ondulag¢des ou falhas de colagem; (vi) dorso desalinhado, torto ou com
dimensdes incorretas em relacdo a capa; (vii) gravagdo em letras douradas com
imperfeicdes, falha na aplicacdo da cor, letras borradas, falhadas, irregulares ou apagadas,
tamanho, fonte ou posicionamento diferentes do descrito neste termo; (viii) erro na
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montagem; inversao de capas, montagem ao contrario.

5.6 A contratada se obriga a cumprir todas as condi¢des e prazos fixados pela Camara, assim
como, a observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo aplicavel e a
favorecer e garantir a qualidade do servigo.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.3 A fiscalizacdo da prestagdo do servigo sera realizada por servidor designado pelo
Presidente no ato de ratificagdo da contratacdo direta e a gestdo da execucdo do objeto
sera exercida pelo requisitante.

6.4 O fiscal sera escolhido em conformidade com as atribui¢des do cargo ou fungdo e/ou as
especificidades do produto ou servigo.

6.5 Cumprira ao fiscal do contrato atestar o servigo, ao gestor cumpre a gestdo e o
gerenciamento do servigo até o seu encerramento, sem prejuizo de outras atribuicdes
previstas em lei.

6.6 O fiscal do servigo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do servico, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.7 As comunicagdes entre o Orgio e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim (e-mail oficial e/ou Whatsapp).

6.8 O fiscal do servigco informard a seus superiores, em tempo habil, para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

6.9 A contratada declara, antecipadamente, aceitar todas as condigdes, métodos e processos
de inspegdo, verificagdo e controle adotados pela fiscalizagdo e gestdo, obrigando-se a
fornecer todos os dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos e comunicagdes de que
esta necessitar e que forem julgados necessarios ao desempenho de suas atividades.

6.10 A atuagao da fiscalizacdo e gestdo ndo excluem ou atenuam a responsabilidade da
contratada, nem a exime de manter fiscaliza¢ao propria.
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7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera realizado, ap6s o término do servico de encadernagdo, conforme
especificacdes descritas neste termo, com o devido atesto de recebimento definitivo do
servico pelo fiscal do contrato, no prazo de até 10 (dez) dias tteis.

7.2 Apos atestar a realizagdo do servigo nos moldes definidos pela Administragdo, o fiscal
devera comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado.

7.3 Para execugdo do pagamento, a contratada devera emitir nota fiscal correspondente a sede
ou filial que apresentou a documentagdo na fase de habilitagdo, sem emendas, rasuras ou
borrdes, legivel e em nome da Camara Municipal de Unai, CNPJ n°® 19.783.570/0001-23,
situada na Avenida José Luiz Adjuto, n° 117 - Centro, Unai - MG.

7.4 A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta a documentagcdo exigida neste Termo de
Referéncia.

7.5 Apos receber a Nota Fiscal e identificar a inexisténcia de circunstincia que impeca a
liquidagdo da despesa, o fiscal do contrato ou documento equivalente devera enviar a
documentagao pertinente ao setor competente para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado.

7.6 Havendo erro na nota fiscal apresentada ou nos documentos pertinentes a contratacio que
impeg¢am a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, iniciando-se a contagem do prazo de pagamento a
partir da data do atendimento, sem qualquer Onus para a contratante.

7.7 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela contratada no documento fiscal.

7.8 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria.

8 FORMA E CRITERIO DE SELECAO

8.1 A presente contratacdo serd realizada por meio de contratacdo direta, no caso de dispensa
de licitacdo, com critério de julgamento pelo menor preco com fundamento no art. 75,
inciso II, da Lei n.° 14.133/2021.

8.2 A contratagdo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a

Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta.
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8.3 A contratagdo por um unico fornecedor para encadernar os 06 livros visa a celeridade

processual, economia de escala, facilita o pagamento e reducao do custo administrativo
do gerenciamento de todo o processo de contratacdo, execugdo, fiscalizagdo, além de
maior controle do prazo de entrega, portanto, ¢ a forma mais eficiente para a
Administracdo sem ferir a competitividade.

8.4 Sera divulgado aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis,

com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da
Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser
selecionada a proposta mais vantajosa.

8.5 O presente processo de contratagdo direta sera realizado por meio eletronico e devera ser

instruido com documentos igualmente eletronicos. Dessa forma, a proposta, as planilhas
de custo e formacdo de pregos, os documentos de habilitacdo e quaisquer outros
documentos que se fizerem necessarios deverdo ser apresentados, pelo proponente, em
meio digital e em formato PDF.

8.6 Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual

descumprimento das condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais (art. 91, §4°
da Lein® 14.133/21), tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uni2o (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria- Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.7 Para fins de habilita¢io o licitante deverd apresentar os seguintes requisitos:

8.6.1

8.6.1

8.6.2

8.6.3

HABILITACAO JURIDICA:

Empresério individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/empreendedor.

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores.
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8.6.5

8.6.6

8.6.7

8.7

8.7.1

872

8.7.3

8.7.4

8.7.5
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Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove
a condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da
Instru¢do Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do
Comércio — DNRC.

No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
oart. 107 da Lein® 5.764, de 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA E ECONOMICO-
FINANCEIRO:

Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ,
que também servira para fins de comprovagdo do enquadramento como Microempresas
ou Empresas de Pequeno Porte.

Prova de regularidade fiscal perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF -
FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por Lei.

Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de
estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa,
sera aceita a Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da
CNDT.

As demais certiddes ficam dispensadas por tratar-se de contratagdes para entrega imediata

e por se referir a valor inferior a 4 do limite para dispensa de licitagdo, conforme o inciso
I do art. 70 da Lei n.° 14.133/21.

SANCOES
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9.1 Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021, a contratada ficara sujeita
a aplicacao das seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de 0,5% a 30% sobre o valor contratado, por qualquer das infragdes discriminadas
neste termo de referéncia.

¢) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica direta e indireta pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave.

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

9.2 Na aplicacao das san¢des serdo considerados:

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto.

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes.

d) os danos que dela provierem para a Administragao Publica.

10 OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 Prestar os servicos de acordo com as descri¢cdes estipuladas, no prazo indicados pela
Camara Municipal de Unai em estrita observancia das especificagdes deste Termo de
Referéncia.

10.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do servico de acordo
com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

10.3 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente aquisicao.

10.4 Comunicar a Administragdo, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da execucdo do servico, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao.

10.5 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, mao de obra ou quaisquer outras que incidam ou venham
a incidir na execucao do contrato.

10.6 Efetuar a corregdo do servico que ndo atenda as normas regulamentadores, danificados
ou fora dos padrdes de qualidade exigidos neste termo de referéncia, dentro do prazo
estipulado e sem Onus para a administracao.

10.7 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por
ele assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitagdo na licitacdo, ou para a
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qualificagdo, na contratacao direta.

10.8 Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

11 OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1 Verificar minuciosamente a conformidade da entrega do servigo, conferindo as paginas e
as especificacdes constantes no termo de referéncia e na proposta, para fins de aceitagdo
definitivo.

11.2 Efetuar o pagamento no prazo previsto.
12 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1 Para estimar o valor desta contratacdo, foram utilizados registros de contratagdes
similares realizadas por outros 6rgdos da Administragdo Publica, bem como or¢camentos
obtidos diretamente com trés fornecedores locais, mediante solicitagao formal de cotagdo,
com o objetivo de verificar os valores praticados no mercado.

12.2 O parametro adotado para a estimativa do valor foi o previsto no inciso II do §1° do art.
23 da Lei Federal n° 14.133/2021, por ser adequado a natureza do servigo e compativel
com os pregos atualmente praticados, conforme demostrado no quadro abaixo.

12.3 Com base na pesquisa de precos realizada, estabelece-se o valor total estimado da
contratacdo em R$760,02 (setecentos e sessenta reais e dois centavos).

Valor
Orc¢amento unitario

Cristina Artes Graficas R$120,00
Papelaria Multiescolha R$125,00
Tipografia e Papelaria Betania R$130,00
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DAS PALMEIRAS-SP
https://pncp.gov.br/app/editais/01576641000151/2026/15 R$135,00
CAMARA MUNICIPAL DE CACADOR-SC
https://pncp.gov.br/app/editais/00284689000123/2025/105 R$135,00
CAMARA MUNICIPAL DE NAVIRAI
https://pncp.gov.br/app/editais/01951250000170/2026/1 R$110,00
Memoéria Calculo: R$135,00+135,00+110,00=380,00/3=126,67
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| 126,67x6=760,02 |

12.4 Os orcamentos utilizados para estimar o valor desta contratagdo encontram-se no anexo |
deste Termo de Referéncia.

12.5 No quadro abaixo é apresentado o valor total estimado da contratagdo, juntamente com o
valor unitario.

Item | Descricao Quantidade |Valor unitario| Valor total

Unico|Encadernagio 06 und R$126,67 R$760,02

13 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 De acordo com as informagdes contidas no anexo II, o orcamento corrente possui saldo
suficiente para o empenhamento da despesa decorrente desta contratago.

13.2 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos especificos
a serem empenhadas nas seguintes dotagdes or¢amentarias:
01.01.00.01.031.1000.2002..3.3.90.39, ficha 14, ID 66B.4AF.

14 JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E
ANALISE DE RISCOS

14.1 Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a
Administracao pelo artigo 72, inciso IV, da Lei n.° 14.133/2021, combinado ao artigo 20
da Resolugdo n.° 618/2024, entende-se que a menor complexidade do objeto enseja a
prescindibilidade de Estudo Técnico Preliminar (ETP) e de Analise de Riscos.

14.2 Ainda assim, consigne-se que as informagdes necessarias e suficientes ao pleito, capazes
de maximizar o interesse publico, provendo a devida seguranca transacional, encontram-

se nos artefatos documentais que compdem a instrugdo processual administrativa.

15 DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL

15.1 O objeto da contratag@o esta previsto no Plano de Contratagdes Anual - PCA 2025 do
orgdo, conforme o item 17.

Unai MG, 05 de margo de 2026.

Requisitante
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Arionilda Caixeta da Silva Braga
Diretora do Departemento Legislativo

Com o auxilio da equipe de Apoio
Claudiane Alves de Melo
Oficial de Atividades da Secretaria I
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SOLICITACAO DE ORCAMENTO

Solicitante: Camara Municipal de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001-23, Endereco: Av. José Luis
Adjuto, 117 - Centro, Unai - MG.

Razédo Social: CRISTINA ARTES GRAFICAS LTDA

CNPJ: 18 665 885 0001 03

Enderego: RUA PREFEITO JOAO COSTA , 833 - CENTRO '
Telefone:38 9 9925 6842

Data de emissdo:26/02/2026

[75.665.885/0001-03"

Cristina Artes Grdficas Ltda.

TA, 833
Fone: (038) 99961-11-78 RUA PRE;:EE é%ﬁg&%ﬁ

Email: (edsonferrao@gmail.com) l._ CEP 33.510_009.UNM.MG _j

Obs.: Este orgamento ser assinado e carimbado pelo responsavel pela empresa.

Validade minima de 30 dias.

Contatado: Edson Ferrdo

Servicos de encadernagdo em capa dura, na cor preta, compreendendo capa e dorso, com gravagdo em
dourado e utilizagdo de couro sintético (courvin), para confecgéo dos volumes descritos a seguir. Os
modelos das capas serdio disponibilizados em anexo, devendo ser rigorosamente observados.

Livro de Leis — Lei n°
e Total de folhas: 151
Formatagdo da capa:
s« Numero e data da lei; Fonte Arial, caixa alta, tamanho 36,
centralizado
« Ementa: Fonte Arial, tamanho 28, negrito, inicial maitscula,
justificado
o Margens: superior 4 cm; inferior 2,5 cm; esquerda 2,5 cm;
Lote direita 1,5 cm 01 1 12000 | 12000
Unico volume

« Espagamento: simples

o Letras dispostas verticalmente (uma abaixo da outra)
« Fonte Arial 22, centralizado
+ Margem superior: 2,5 cm

o Numeragio da lei na margem inferior: 2,5 cm
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B) Livro de Leis — Lei n° 3.907/2025 — Lei Orcamentiria

» Encadernagio: capa dura preta, letras douradas em negrito
Volumes:

¢ Volume 1: 211 folhas

« Volume 2: 169 folhas

« Volume 3: 144 folhas
Formatagio da capa:

» Numero e data da lei: Fonte Arial, tamanho 36 3

« Ementa: Fonte Arial, tamanho 28 volume
s

120,00 360,00

« Inserir o nimero do volume abaixo da ementa, conforme
modelo em anexo

» Letras verticalizadas
« Fonte Arial 22
¢ Margem superior: 2,5 cm

« Indicar nimero e ano da lei na margem inferior (2,5 cm)

C) Livros de Leis — Intervalo n° 3.868 a 3.907

« Encadernagiio: capa dura preta, letras douradas em negrito
Volumes:

e Volume 1: 207 folhas

e Volume 2: 204 folhas
Observagao:

« Nio inserir as expressdes “1° volume” ou “2° volume™ na
capa destes livros.

Formatagéo da capa: volﬁme 120,00 240,00
e Titulo: Fonte Arial, tamanho 48, conforme anexo 9
« Numeracao das leis: Fonte Arial, tamanho 24

Dorso: )

« Letras dispostas verticalmente
« Fonte Aral 22

e Margem superior: 2,5 cm ‘—1.8. 665.885/0 01’_0?

« Numeragio da lei na margem inferior: 2,5 cm C ; i” a A Gfdﬁc Ltda-
RUA PREFEIT JOAQ COSTR, 833

BAIRRO CENTRO'
L CEP 38.610-000-UNAIMG _|
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SOLICITACAO DE ORCAMENTO

Solicitante: Camara Municipal de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001-23, Endereco: Av. José Luis
Adjuto, 117 - Centro, Unai - MG.

Razio Social: PAPELARIA MULTIESCOLHA
CNPJ: 03 563 238 000113

Endereco: RUA PREFEITO JOAO COSTA 835

Telefone:38 99911 1676

F
Data de emissdo0:26/02/2026 03 563 238/ 0001 1-7

Validade minima de 30 dias. apelarj Iia Mu I.tICScou]

Contatado: Edson Ferrdo L tda « K a
) UA PREFET,

Fone: (038) 99961-11-78 LA'RRO CENTRO A, COSTA, 435

UNAI/ 610-09g
Email: (edsonferrao@gmail.com) . J

Obs.: Este orgamento ser assinado e carimbado pelo responsavel pela empresa.

Servicos de encadernagio em capa dura, na cor preta, compreendendo capa e dorso, com gravagdo em
dourado e utilizagdo de couro sintético (courvin), para confecgdo dos volumes descritos a seguir. Os
modelos das capas serdio disponibilizados em anexo, devendo ser rigorosamente observados.

Cod. de Autenticidade do Doc.: 11W3.6V37.0504.350V.0321 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

Livro de Leis — Lei n* 3.906/2025 — PPA
o Total de folhas: 151
Formatacdo da capa:
« Numero e data da lei: Fonte Arial, caixa alta, tamanho 36,
centralizado
« FEmenta: Fonte Arial, tamanho 28, negrito, inicial maitscula,
justificado
« Margens: superior 4 cm; inferior 2,5 cm; esquerda 2,5 cm;
Lote direita 1,5 cm - 12500 | 125,00
Unico volume

« Espacamento: simples

o Letras dispostas verticalmente (uma abaixo da outra)
« Fonte Arial 22, centralizado
« Margem superior: 2,5 cm

« Numeracio da lei na margem inferior: 2,5 cm
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B) Livro de Leis — Lei n° 3.907/2025 — Lei Or¢amentaria

« Encadernacdo: capa dura preta, letras douradas em negrito
Volumes:

¢ Volume 1: 211 folhas

+ Volume 2: 169 folhas

« Volume 3: 144 folhas
Formatagio da capa:

« Numero ¢ data da lei: Fonte Arial, tamanho 36 3
+ Ementa: Fonte Arial, tamanho 28 volume | 125,00 375,00

« Inserir o nimero do volume abaixo da ementa, conforme
modelo em anexo

Dorso:
e Letras verticalizadas
» Fonte Arial 22
¢ Margem superior: 2,5 cm

o Indicar nimero e ano da lei na margem inferior (2,5 cm)

C) Livros de Leis — Intervalo n® 3.868 a 3.907

« Encadernagdo: capa dura preta, letras douradas em negrito
Volumes:

« Volume 1: 207 folhas

¢ Volume 2: 204 folhas
Observagdo:

o Nio inserir as expressdes “1° volume” ou “2° volume™ na
capa destes livros.

Formatagao da capa: volume | 125,00 | 250,00
e Titulo: Fonte Arial, tamanho 48, conforme anexo

e Numeracdo das leis: Fonte Arial, tamanho 24

Dorso: (‘
« Letras dispostas verticalmente

. Weaindebia 103 563238/0001-131

¢ Margem superior: 2,5 cm
« Numeragdo da lei na margem inferior: 2,5 cm P?P e}ari MH!tiC.iCOlha
Ltda - ME

RUA PREFEITO JOAO COSTA 835

BAIRRO CENTRO - CEP: 38 610.
L UNAI/MG Mﬁl
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SOLICITACAO DE ORCAMENTO

Solicitante: Camara Municipal de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001-23, Endereco: Av. José Luis
Adjuto, 117 - Centro, Unai - MG.

Razdo Social: TIPOGRAFIA E PAPELARIA BETANIA
CNPJ: 18 866 608/000169

Enderego: AV. GOVERNADOR VALADARES; 1068
Telefone:38 3676 1549

Data de emiss&o0:26/02/2026

Validade minima de 30 dias.

Contatado: Edson Ferrdo

Fone: (038) 99961-11-78

Email: (edsonferrao@gmail.com)

Obs.: Este orgamento ser assinado e carimbado pelo responsavel pela empresa.

Servigos de encadernagiio em capa dura, na cor preta, compreendendo capa e dorso, com gravagdo em
dourado e utilizagdo de couro sintético (courvin), para confec¢io dos volumes descritos a seguir. Os
modelos das capas serdo disponibilizados em anexo, devendo ser rigorosamente observados.

o ~Valor T Valor -
: o e S e _unitdrio | Total
Livro de Leis — Lei n° 3.906/2025 — PPA
» Total de folhas: 151
Formatagéo da capa:
e Numero e data da lei: Fonte Arial, caixa alta, tamanho 36,
centralizado
« Ementa: Fonte Arial, tamanho 28, negrito, inicial maiuscula,
justificado
e Margens: superior 4 cm; inferior 2,5 cm; esquerda 2,5 cm;
Lote direita 1,5 cm Ol 1 13000 | 130,00
Unico volume

« Espagamento: simples

« Letras dispostas verticalmente (uma abaixo da outra)

« Fonte Arial 22, centralizado

]
« Margem superior: 2,5 cm 9 U/
o Numeracdo da lei na margem inferior: 2,5 cm r 18 8 %'08 0001 -69_‘
TIPOGRAFIAE PAPELARIA

BETANIALTDA
AV. GOVERNADOR VALADARES N* 1068

CENTRO
LCEP' 38.610-014 UNA[- MG
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B) Livro de Leis — Lei n° 3.907/2025 — Lei Orcamentiria

+ Encadernagio: capa dura preta, letras douradas em negrito
Volumes:

¢ Volume 1: 211 folhas

« Volume 2: 169 folhas

¢ Volume 3: 144 folhas
Formatacéo da capa:

e Numero e data da lei: Fonte Arial, tamanho 36 3
« Ementa: Fonte Arial, tamanho 28 volume 130,00 390,00

« Inserir o numero do volume abaixo da ementa, conforme
modelo em anexo

o Letras verticalizadas
« Fonte Arial 22
« Margem superior: 2,5 cm

« Indicar nimero e ano da lei na margem inferior (2,5 cm)

C) Livros de Leis — Intervalo n° 3.868 a 3.907

» Encadernagio: capa dura preta, letras douradas em negrito
Volumes:

« Volume 1: 207 folhas

« Volume 2: 204 folhas
Observagao:

« Nio inserir as expressdes “1° volume™ ou “2° volume™ na
capa destes livros.
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Formatagdo da capa: vohzlme 130,00 | 260,00
e Titulo: Fonte Arial, tamanho 48, conforme anexo S
o Numeracdo das leis: Fonte Arial, tamanho 24
Dorso:
o Letras dispostas verticalmente e
« Fonte Arial 22 lff ) .
e Margem superior: 2,5 cm - 1 g@%{)oo _eg-l
« Numeracio da lei na margem inferior: 2,5 cm TIPOGRAFIAE PﬁPELLJA
BETANIALTDA
AV. GOVERNADOR VALADARES N* 1068

CENTRO
LCEP' 38.610-014 UNAI-MeG
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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

Av. José Luiz Adjuto, n® 117, Centro, Unai - MG, CEP: 38.610-066.
CNPJ:19.783.570/0001-23.

DECLARAGAO DE ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

UNAI/MG, 02 de marco de 2026.

Processo n.? 00010.01.01-2026 (ID:5B5CD)
A Comissdo de Apoio as contratacées publicas

Declaro que o orgamento do exercicio de 2026, conforme relatério anexo, contém saldo suficiente
para a “Contratacdo de empresa especializada em servigo de encadernagio em capa dura (capa e dorso) em

material courvin, conforme especificagdes e quantidades descritas no termo de referéncia.”, com custo
estimado total de R$760,02 (setecentos e sessenta reais e dois centavos).

A presente despesa deve ser empenhada na seguinte dotagdo orgamentaria:
01.01.00.01.031.1000.2002..3.3.90.39, ficha 14.

Declaro, ainda, que a despesa em questdo é compativel com o Plano de Contratagdo Anual,
especificamente com o item 17.

Declaro, por fim, que, apds consulta no sistema, néo foi localizada aquisicdo da mesma natureza
em 2026, podendo a contratagdo em tela se dar por dispensa de licitagdo, sem caracterizar fracionamento de
despesa.

Atenciosamente,

Unai —MG, 2 de margo de 2026.

Eduardo Henrique Borges
Diretor do Departamento Financeiro
CRC/MG: 084709/0-2

Assinatura do Documento

Documento Assinado Eletronicamente por EDUARDO HENRIQUE BORGES - DIRETOR DO
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da Assinatura: 17E1.2X30.8517.4552.2247, Com fundamento na Lei N? 14.063, de 23 de Setembro
de 2020.
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Cod. de Autenticidade do Doc.: 11W3.6V37.0504.350V.0321 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

Cod. de Autenticidade do Doc.: 17K3.3230.351X.V45W.7163 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

UF: MINAS GERAIS 02 mar 2026 17:29
MUNICIPIO: UNAI

SALDOS DE DOTAGAO FOLHA: 1
Periodo
ENTIDADE: CAMARA MUNICIPAL 01/01/2026
até

02/03/2026
FICHA NOUMERO DA CONTA DESCRIGAO DA CONTA FIXADA CREDITOS REDUCOES ADO DO ANULADO SALDO TOTAL
14 01.01.00.01.031.1000.2002.3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros — Pessoa 1.000.000,00 0,00 0,00 0,00 745.682,57 120,00 254.437,43
1.500.000.0000  Recursos néo vinculados de Impostos 1.000.000,00 0,00 0,00 0,00 745.682,57 120,00 254.437,43
TOTAL GERAL........: 1.000.000,00 0,00 0,00 0,00 745.682,57 120,00 254.437,43
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Cod. de Auten

LEI N.° 3.906, de
30 DE DEZEMBRO DE 2025.

Institui o Plano Plurianual do
Municipio de Unai para o
quadriénio 2026-2029 e da outras
providéncias.
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Cod. de Auten

LEI N.° 3.907, DE
30 DE DEZEMBRO DE 2025.

Estabelece a programacgao anual de
receitas e despesas orgamentarias
do Municipio de Unai para o
exercicio financeiro de 2026 e da
outras providéncias.

(1° Volume)
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Cod. de Auten

LEI N.° 3.907, DE
30 DE DEZEMBRO DE 2025.

Estabelece a programacao anual de
receitas e despesas orgcamentarias
do Municipio de Unai para o
exercicio financeiro de 2026 e da
outras providéncias.

(2° Volume)
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Cod. de Auten

LEI N.° 3.907, DE
30 DE DEZEMBRO DE 2025.

Estabelece a programac¢ao anual de
receitas e despesas orcamentarias
do Municipio de Unai para o
exercicio financeiro de 2026 e da
outras providéncias.

(3° Volume)
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Cod. de Autenticidade do Doc.: 11W3.6V37.0504.350V.0321 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

Av. José Luiz Adjuto, n" 117, Centro, Unai - MG, CEP: 38.610-066.
CNPJ:19.783.570/0001-23.
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