
CÂMARAMUNICIPALDE UNAÍ-MG

AV. JOSÉ LUIZ ADJUTO n.º 117 – TELEFAX (38) 3493-3260 – CEP 38610-066 – UNAÍ – MG
HOME PAGE: https://www.unai.mg.leg.br – EMAIL: camara@unai.mg.leg.br

DESPACHO

UNAÍ/MG, 05 de maio de 2026.

CONSIDERANDO o DFD - Nº 3/DECOM/2026, com a ID: 708.25F (ZeroPapel);

CONSIDERANDO a necessidade de contratação de Serviços especializados de fornecimento,
instalação, montagem, conservação, retirada e entrega de arranjo floral em vaso decorativo grande
para ornamentação do Plenário da Câmara Municipal de Unaí/MG em solenidades e
eventos oficiais, durante o ano de 2026;

DEFIRO a inclusão da demanda no PCA 2026, conforme artigo 13 da Portaria 5.400/2024;

DEFIRO a tramitação do pedido constante no DFD - Nº 3/DECOM/2026, com a ID: 708.25F
(ZeroPapel), conforme artigo 4º da Resolução n.º618/2024;

REMETO o pedido ao SECOMP para efetuar a inclusão da demanda no PCA 2026 e posteriormente;

DETERMINO a tramitação para a Equipe de Apoio às Contratações Públicas para fins de autuação
e enumeração do processo administrativo preparatório, nos moldes da Resolução nº 618/2024.

VEREADOR CARLINHOS DEMOSTENES
Presidente da Câmara Municipal de Unaí
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Assinatura do Documento

 

Documento Assinado Eletronicamente por CARLOS LYSIAS MOREIRA DE SOUSA -
PRESIDENTE - VEREADOR CARLINHOS DEMÓSTENES, CPF: 547.89*.**6-*1 em
05/05/2026 22:01:39, Cód. Autenticidade da Assinatura: 22K0.8R01.238H.870E.6343,
Com fundamento na Lei Nº 14.063, de 23 de Setembro de 2020.

Informações do Documento

ID do Documento: 70A.829 - Tipo de Documento: DESPACHO. 
 

Elaborado por BRUNO LEONARDO COSTA NEIVA BRANDÃO, CPF: 012.46*.**6-*6 , em 05/05/2026 -
21:58:04

Código de Autenticidade deste Documento: 2175.6E58.5048.X32V.4127 
 

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
https://zeropapel.unai.mg.leg.br/verdocumento
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DFD n.º AsCom 

 

 

 

 

 

 

 

A Sua Excelência 

Ao Presidente da Câmara Municipal de Unaí (MG) 

Vereador Carlinhos Demóstenes (PL) 

 

 

 

 

 

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 
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I – INFORMAÇÕES DO REQUISITANTE 

 

UNIDADE REQUISITANTE: Assessoria de Comunicação e Cerimonial 

 

DIRIGENTE DA UNIDADE REQUISITANTE: Gilcimar Nunes Barbosa, Diretor de 
Comunicação e Cerimonial. 

 

E-MAIL: daniel@unai.mg.leg.br 

 

TELEFONE: (38) 3493-3260 (ramais 281 e 238) 
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II – DESCRIÇÃO SUCINTA DO PRODUTO OU SERVIÇO DEMANDADO COM AS 
ESPECIFICAÇÕES. 

 

Serviço especializado de fornecimento, instalação, montagem, 
conservação, retirada e entrega de arranjo floral em vaso decorativo grande para 
ornamentação do Plenário da Câmara Municipal de Unaí/MG em solenidades e 
eventos oficiais, durante o ano de 2026. 

Especificações técnicas mínimas (sem direcionamento a marcas ou 
fornecedores específicos): 

• Composição: Arranjo com flores frescas da estação (sazonais, vigorosas e 
livres de pragas/doenças) e folhagens complementares, priorizando estética 
sóbria e durabilidade visual de pelo menos 2 dias (com possibilidade de 
reutilização comprovada). 

• Dimensões aproximadas: Largura de 80 cm (±10%) e altura de 40 cm (±10%), 
com vaso estável, de material resistente (ex.: cerâmica, fibra ou equivalente) e 
base antiderrapante para suporte seguro. 

• Abrangência: Fornecimento pontual, incluindo instalação e montagem no 
local designado, conservação em câmara fria (estrutura adequada para 
manutenção do frescor) e retirada pós-evento. Custos de translado 
(transporte) e conservação serão cobrados à parte. 

• Exclusões: Não inclui manutenção contínua além do período de 7 dias ou 
serviços adicionais não especificados. 

 

III – JUSTIFICATIVA E DETALHAMENTO DA NECESSIDADE;   

 

A contratação de serviços especializados de fornecimento, instalação, 
montagem, conservação e retirada de arranjos florais é necessária e adequada para 
a ornamentação do Plenário da Câmara Municipal de Unaí/MG em solenidades e 
eventos oficiais.  

A Câmara Municipal, como espaço de representação democrática e realização 
de atos públicos de relevância institucional, necessita de ambiente que transmita 
decoro, profissionalismo e acolhimento aos cidadãos, vereadores e autoridades, 
particularmente aos munícipes da zona rural (20 km a 40+ km do centro), para os 
quais a comunicação e a ambiência institucional devem ser acessíveis e impessoais.  

A ausência de ambientação adequada comprometeria o caráter solene dos 
eventos oficiais e afetaria a percepção pública da instituição. A Câmara não dispõe de 
equipe própria, estrutura de câmara fria, infraestrutura de transporte e expertise em 
floricultura para a produção e conservação de arranjos sob demanda, atendendo à 
variabilidade de eventos solicitados pelos vereadores ao longo do ano.  

 

IV – RESULTADOS PRETENDIDOS COM A CONTRATAÇÃO;  
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Pretende-se a ornamentação do Plenário com o fito de proporcionar um 
ambiente mais agradável ao público. 

 

V – ESTIMATIVA DO VALOR E DAS QUANTIDADES  

Considerando ofício do Gabinete da Presidência (em ANEXO), que informa a previsão 
total de 20 Reuniões Solenes para o ano de 2026 e que, até a data de 12 de maio, a 
previsão é que sejam realizadas 5 reuniões solenes, este Departamento recomenda 
a contratação de 15 unidades (Vaso decorativo grande com arranjo de flores da 
estação e folhagens). 

Conforme demonstrado em anexo, foram enviados orçamentos com os 

seguintes valores: 

a) Art Flora:   R$700,00. 

b) Flor de Lia:  R$ 665,00. 

 

 

VI – RELATÓRIO DE SALDO DA DOTAÇÃO A SER UTILIZADA NO 
EMPENHAMENTO DA DESPESA 

 

A ser emitido pelo Serviço de Contabilidade e Tesouraria da Câmara 
Municipal de Unaí. 

 

VII – REQUISITOS NECESSÁRIOS PARA CONTRATAÇÃO;  

  

A empresa deve ter mobiliário próprio e apresentar a documentação 
necessária para o desempenho da função. Poderão concorrer floriculturas e empresas 
especializadas em decoração, desde que atendam aos requisitos dispostos neste 
DFD. 

 

10. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PELA CÂMARA PREVIAMENTE À 
CONTRATAÇÃO 

 

Inclusão no Plano de Contratações Anual do item “Contratação empresa 
para Serviços Especializados de Decoração e ambientação do Plenário para as 
solenidades e eventos realizados pela Câmara Municipal de Unaí”. 

 

III – RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA E DO 
CONTEÚDO DO DOCUMENTO 
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Assumo que a equipe responsável pela fase preparatória, bem como pela 
fiscalização, ficará à disposição para dirimir eventuais dúvidas sobre esta requisição, 
bem como para acompanhar todo o procedimento de contratação, fornecendo todas 
as informações técnicas necessárias junto ao agente de contratação, pregoeiro e sua 
equipe de apoio. 

Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária 
pelos motivos expostos na justificativa da contratação do presente documento. 
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DESPACHO
 

UNAÍ/MG, 29 de abril de 2026.

Considerando a solicitação apresentada pelo Departamento de Comunicação acerca da previsão de eventos
institucionais, com vistas a subsidiar o planejamento das contratações destinadas à ornamentação e aos
arranjos florais;

Considerando a necessidade de observância aos princípios do planejamento, da eficiência e da
economicidade previstos na Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 2021;

Informo ao setor solicitante que, com base na média de reuniões realizadas no exercício de 2025, a previsão
estimada para o exercício de 2026 é de aproximadamente 20 (vinte) reuniões, dentre solenes, especiais e
audiências públicas.

Encaminhem-se os autos ao Departamento de Comunicação para conhecimento e adoção das providências
subsequentes.

ID: 6FE.05C, BRUNO LEONARDO COSTA NEIVA BRANDÃO(29/04/2026 18:04:14) Palavras:111
Cód. Autenticidade: 1837.7E04.514H.9754.0875 - https://zeropapel.unai.mg.leg.br/verdocumentoC
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MEMORANDO
Nº 12/DECOM/2026
 

UNAÍ/MG, 28 de abril de 2026.

Senhor Presidente,
Com o intuito de organizar as contratações destinadas à ornamentação e aos arranjos florais para as
sessões solenes de 2026, este Departamento solicita a Vossa Excelência a previsão oficial dos eventos
institucionais planejados para o decorrer deste ano.
Até o momento, este setor possui confirmação técnica apenas para 5 (cinco) cerimônias fixas ao final do
exercício: três entregas de méritos, uma outorga de títulos de cidadania e a posse da nova Mesa Diretora.
No entanto, a realização de eventos adicionais sem o devido planejamento prévio compromete a eficiência
administrativa e a padronização do cerimonial.
Fundamentamos este pedido nos pilares da Lei nº 14.133/2021 (Nova Lei de Licitações), conforme
detalhado abaixo:

Princípio do Planejamento (Art. 5º): A legislação exige que as compras sejam integradas e planejadas
anualmente, evitando urgências desnecessárias.
Expectativa de Consumo (Art. 12, VII):  A Administração deve prever o volume total de contratação para
o ano. Sem a projeção da Presidência, o Documento de Formalização de Demanda (DFD) torna-se
impreciso, o que inviabiliza a segurança jurídica do processo de Credenciamento.
Economia de Escala: O planejamento consolidado permite melhores preços e evita o fracionamento
indevido de despesas, protegendo a governança desta Casa.

Diante do exposto, solicitamos que este Departamento seja informado sobre o cronograma previsto de
eventos, preferencialmente com a estimativa mensal. Tais dados são indispensáveis para a confecção do
DFD e o início do processo licitatório, garantindo que o Plenário esteja devidamente ornamentado para
receber o público com a dignidade que o Poder Legislativo exige.
Atenciosamente,

Gilcimar Nunes Barbosa
Departamento de Comunicação e Cerimonial
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