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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

DESPACHO

UNAI/MG, 05 de maio de 2026.

CONSIDERANDO o DFD - N° 3/DECOM/2026, com a ID: 708.25F (ZeroPapel);

CONSIDERANDO a necessidade de contratagdo de Servigos especializados de fornecimento,
instalagdo, montagem, conservagao, retirada e entrega de arranjo floral em vaso decorativo grande
para ornamenta¢ao do Plenario da Camara Municipal de Unai/MG em solenidades e

eventos oficiais, durante o ano de 2026;

DEFIRO a inclus@o da demanda no PCA 2026, conforme artigo 13 da Portaria 5.400/2024;

DEFIRO a tramitagdo do pedido constante no DFD - N° 3/DECOM/2026, com a ID: 708.25F
(ZeroPapel), conforme artigo 4° da Resolugao n.°618/2024;

REMETO o pedido ao SECOMP para efetuar a inclusdo da demanda no PCA 2026 e posteriormente;

DETERMINO a tramitagdo para a Equipe de Apoio as Contratagdes Publicas para fins de autuagdo
e enumeragao do processo administrativo preparatorio, nos moldes da Resolugdo n°® 618/2024.

VEREADOR CARLINHOS DEMOSTENES
Presidente da Camara Municipal de Unai

AV. JOSE LUIZ ADJUTO n.° 117 — TELEFAX (38) 3493-3260 — CEP 38610-066 — UNAI - MG
HOME PAGE: https://www.unai.mg.leg.br - EMAIL: camara@unai.mg.leg.br
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DFD n.° AsCom

A Sua Exceléncia

Ao Presidente da Camara Municipal de Unai (MG)

Vereador Carlinhos Deméstenes (PL)

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA (DFD)

T+-9xx'x68°L¥5:4dD (T)H4Od OAVYNISSY - ¥0:85:TZ - 9202/S0/S0 - 628'V0L :'00Q 0P "l - 2T / € "Bed

Px-9xx'+69'7G0:4d0 (T)HOd OAVNISSY - 0E:TY:¥T - 9202/S0/S0 - 452°80L 904 0p Al - 0T / T :'bed

DFD /DCom - pagina 1 de 5

O - IYNN 3A VdIDINNIN YEVINYD - 19ded0Ia7 - #T58°88.9° MOEE T2 2HiT :"00Q Op 9PpepIonuainy ap "pod

O - IVNN 3A TVdIDINNIN VEVINYD - [9ded0ISZ - LZTH AZEX 870S'8539°GLTT "00Q OP SPEPIdNUAINY 3p "POD



I - INFORMACOES DO REQUISITANTE

UNIDADE REQUISITANTE: Assessoria de Comunicagao e Cerimonial

DIRIGENTE DA UNIDADE REQUISITANTE: Gilcimar Nunes Barbosa, Diretor de

Comunicacédo e Cerimonial.

E-MAIL: daniel@unai.mg.leg.br

TELEFONE: (38) 3493-3260 (ramais 281 e 238)
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- DESCRIQAQ SUCINTA DO PRODUTO OU SERVICO DEMANDADO COM AS
ESPECIFICACOES.

Servico especializado de fornecimento, instalagdo, montagem,
conservagao, retirada e entrega de arranjo floral em vaso decorativo grande para
ornamentagao do Plenario da Camara Municipal de Unai/MG em solenidades e
eventos oficiais, durante o ano de 2026.

Especificagbes técnicas minimas (sem direcionamento a marcas ou
fornecedores especificos):

« Composigao: Arranjo com flores frescas da estagdo (sazonais, vigorosas e
livres de pragas/doencas) e folhagens complementares, priorizando estética
sébria e durabilidade visual de pelo menos 2 dias (com possibilidade de
reutilizagdo comprovada).

« Dimensdes aproximadas: Largura de 80 cm (£10%) e altura de 40 cm (£10%),
com vaso estavel, de material resistente (ex.: cerdmica, fibra ou equivalente) e
base antiderrapante para suporte seguro.

« Abrangéncia: Fornecimento pontual, incluindo instalagio e montagem no
local designado, conservagdo em camara fria (estrutura adequada para
manutengdo do frescor) e retirada poés-evento. Custos de translado
(transporte) e conservagéo serédo cobrados a parte.

« Exclusdes: Nao inclui manutencdo continua além do periodo de 7 dias ou
servigos adicionais nao especificados.

Il - JUSTIFICATIVA E DETALHAMENTO DA NECESSIDADE;

A contratacdo de servicos especializados de fornecimento, instalagao,
montagem, conservagao e retirada de arranjos florais € necessaria e adequada para
a ornamentacdo do Plenario da Camara Municipal de Unai/MG em solenidades e
eventos oficiais.

A Camara Municipal, como espago de representagdo democratica e realizagao
de atos publicos de relevancia institucional, necessita de ambiente que transmita
decoro, profissionalismo e acolhimento aos cidadaos, vereadores e autoridades,
particularmente aos municipes da zona rural (20 km a 40+ km do centro), para os
quais a comunicacao e a ambiéncia institucional devem ser acessiveis e impessoais.

A auséncia de ambientacdo adequada comprometeria o carater solene dos
eventos oficiais e afetaria a percepgao publica da instituicdo. A Camara nao dispde de
equipe propria, estrutura de camara fria, infraestrutura de transporte e expertise em
floricultura para a produgéo e conservagédo de arranjos sob demanda, atendendo a
variabilidade de eventos solicitados pelos vereadores ao longo do ano.

IV - RESULTADOS PRETENDIDOS COM A CONTRATAGAO;
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Pretende-se a ornamentagdo do Plenario com o fito de proporcionar um
ambiente mais agradavel ao publico.

V — ESTIMATIVA DO VALOR E DAS QUANTIDADES

Considerando oficio do Gabinete da Presidéncia (em ANEXO), que informa a previsdo
total de 20 Reunides Solenes para o ano de 2026 e que, até a data de 12 de maio, a
previsdo é que sejam realizadas 5 reunides solenes, este Departamento recomenda
a contratacdo de 15 unidades (Vaso decorativo grande com arranjo de flores da
estacao e folhagens).

Conforme demonstrado em anexo, foram enviados orgamentos com os
seguintes valores:

a) Art Flora: R$700,00.
b) Flor de Lia: R$ 665,00.

VI — RELATORIO DE SALDO DA DOTAGAO A SER UTILIZADA NO
EMPENHAMENTO DA DESPESA

A ser emitido pelo Servico de Contabilidade e Tesouraria da Camara
Municipal de Unai.

VIl - REQUISITOS NECESSARIOS PARA CONTRATAGAO;

A empresa deve ter mobiliario préprio e apresentar a documentagio
necessaria para o desempenho da fungéo. Poderao concorrer floriculturas e empresas
especializadas em decoragao, desde que atendam aos requisitos dispostos neste
DFD.

10. PROVI~DENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA CAMARA PREVIAMENTE A
CONTRATACAO

Inclusdo no Plano de Contratagbes Anual do item “Contratagdo empresa
para Servigcos Especializados de Decoragao e ambientagdo do Plenario para as
solenidades e eventos realizados pela Camara Municipal de Unai”.

Il — RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA E DO
CONTEUDO DO DOCUMENTO
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Assumo que a equipe responsavel pela fase preparatéria, bem como pela
fiscalizacao, ficara a disposicdo para dirimir eventuais duvidas sobre esta requisicao,
bem como para acompanhar todo o procedimento de contratagao, fornecendo todas
as informagdes técnicas necessarias junto ao agente de contratagéo, pregoeiro e sua
equipe de apoio.

Certifico que a formalizagao da demanda acima identificada se faz necessaria
pelos motivos expostos na justificativa da contratagéo do presente documento.
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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

Av. José Luiz Adjuto, n° 117, Centro, Unai - MG, CEP: 38.610-066.
CNPJ:19.783.570/0001-23.

DESPACHO
UNAI/MG, 29 de abril de 2026.

Considerando a solicitacdo apresentada pelo Departamento de Comunicagao acerca da previsao de eventos
institucionais, com vistas a subsidiar o planejamento das contratagdes destinadas a ornamentagdo e aos
arranjos florais;

Considerando a necessidade de observancia aos principios do planejamento, da eficiéncia e da
economicidade previstos na Lei Federal n? 14.133, de 1° de abril de 2021;

Informo ao setor solicitante que, com base na média de reunides realizadas no exercicio de 2025, a previsdo
estimada para o exercicio de 2026 é de aproximadamente 20 (vinte) reunides, dentre solenes, especiais e
audiéncias publicas.

Encaminhem-se os autos ao Departamento de Comunicagdo para conhecimento e adogdo das providéncias
subsequentes.
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MEMORANDO
N¢ 12/DECOM/2026

UNAI/MG, 28 de abril de 2026.

Senhor Presidente,

Com o intuito de organizar as contratagcbes destinadas a ornamentagdo e aos arranjos florais para as
sessdes solenes de 2026, este Departamento solicita a Vossa Exceléncia a previsdo oficial dos eventos
institucionais planejados para o decorrer deste ano.
Até o momento, este setor possui confirmacéo técnica apenas para 5 (cinco) cerimonias fixas ao final do
exercicio: trés entregas de méritos, uma outorga de titulos de cidadania e a posse da nova Mesa Diretora.
No entanto, a realizagdo de eventos adicionais sem o devido planejamento prévio compromete a eficiéncia
administrativa e a padronizagao do cerimonial.
Fundamentamos este pedido nos pilares da Lei n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes), conforme
detalhado abaixo:
« Principio do Planejamento (Art. 59): A legislagdo exige que as compras sejam integradas e planejadas
anualmente, evitando urgéncias desnecessarias.
« Expectativa de Consumo (Art. 12, VII): A Administragdo deve prever o volume total de contratagéo para
0 ano. Sem a projegdo da Presidéncia, o Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) torna-se
impreciso, o que inviabiliza a seguranca juridica do processo de Credenciamento.
« Economia de Escala: O planejamento consolidado permite melhores pregos e evita o fracionamento
indevido de despesas, protegendo a governanga desta Casa.
Diante do exposto, solicitamos que este Departamento seja informado sobre o cronograma previsto de
eventos, preferencialmente com a estimativa mensal. Tais dados sdo indispensaveis para a confecgdo do
DFD e o inicio do processo licitatério, garantindo que o Plenario esteja devidamente ornamentado para
receber o publico com a dignidade que o Poder Legislativo exige.
Atenciosamente,
Gilcimar Nunes Barbosa

Departamento de Comunicagéo e Cerimonial
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FLORICULTURA
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© @FLORDELIA.FLORICULTURA
AVEN|DA JOSE LUIZ ADJUTO N° 100 - BAIRRO CENTRO - UNAI-MG
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Cliente:

Flosienltinn, Decoraghes, Presesdes,
Méveis Riaticos ¢ Locagier
38 9 9977-4388

Av. José Luiz Adjuto, 493 - Centro
CEP: 38610-066 - Unai/MG
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