
DESPACHO
 

UNAÍ/MG, 05 de março de 2026.

Trata-se de solicitação de autorização, id: "677.974" (zero papel), para abertura de processo de contratação
direta, instruída com os documentos técnicos preparatórios, nos termos do § 7º do art. 6º e do art. 8º da
Resolução n.º 618, de 13 de março de 2024.
 
Verificada a regularidade formal da instrução até o presente momento, AUTORIZO a abertura do processo de
contratação direta.
 
Encaminhem-se os autos ao Agente de Contratação da Câmara Municipal de Unaí para conferência dos
documentos preparatórios e expedição da competente certidão de instauração, nos moldes do art. 9º da
referida Resolução.
 
Cumpra-se.

ID: 679.4EF, BRUNO LEONARDO COSTA NEIVA BRANDÃO(05/03/2026 17:57:06) Palavras:101
Cód. Autenticidade: 1728.7157.506H.U71Z.8868 - https://zeropapel.unai.mg.leg.br/verdocumentoC
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DFD nº 10/2026/SECOMP 

 

 

 

Unaí (MG), 05 de março de 2026 

 

 

 

A Sua Excelência o Senhor 

VEREADOR CARLINHOS DEMOSTENES 

Presidente da Câmara Municipal de Unaí (MG) 

 

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 

 
 

1  Fundamento 

1.1          Lei Federal nº 14.133/2021 (art. 75 § 7°) 
1.2         Portaria 5.400/2024 que regulamenta o Plano de Contratações Anual -PCA 

Item 84 leite (oitenta e quatro), Item 51 (cinquenta e um) Café de 500 grs. Plano de 

Contratações Anual (PCA) para o exercício 2026. 
 

2 Informações do Requisitante 

2.1 Unidade administrativa: Serviço de Compras, Material e Patrimônio 
2.2 Responsável: Edson da Silva Ferrão (Chefe do Secomp) 
2.3         edson@unai.mg.leg.br 

              Ramal 232 
 

3 Descrição suscinta do produto/serviço demandado 

3.1 Café em pó, homogêneo, torrado e moído, tipo tradicional, com selos de pureza e 

categoria de qualidade (PQC) da ABIC, em plena validade. Predominantemente café arábica; 

embalagem a vácuo, em pacotes de 500 g (quinhentas gramas); com registro da data de 

fabricação e validade estampadas no rótulo. 

3.2         Leite padronizado com 3% de gordura e estabilizantes citrato de sódio, trifosfato de 

sódio monofosfato de sódio e difosfato de dissódico e não conter glúten. 

3.4    O objeto ofertado deverá atender os seguintes normativos: Portaria Departamento 

Nacional de Produção Mineral nº 387/2008, e nº 358/2009; Resolução ANVISA nº 105/99. 

Resolução da Diretoria Colegiada ANVISA - RDC nº. 173/2006, nº 274/2005, nº 275/205; 

Portaria Ministério de Minas e Energia nº 470/1999; Portaria Ministério da Saúde nº 

518/2004 e ABNT NBR 14638:2011 

 Validade remanescente de no mínimo 06 a 12 meses contados da data de entrega pelo 

fornecedor. 
 

4 Justificativa e detalhamento da necessidade 

4.1     O item 1  café em pó (480 Pacotes) , objeto desta contratação atenderão as necessidades 

na copa onde é servido para funcionários e ao público em geral, em reuniões ordinárias, 
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extraordinária, solenes, reuniões de comissões temáticas, nos gabinetes dos vereadores e se 

destinam, de maneira geral, à manutenção das atividades dos parlamentares. 

4.2     O item 2 leite (960 litros) , objeto desta contratação atenderão as necessidades na copa 

onde é servido exclusivamente para funcionários, vereadores e assessores para consumo no 

local 

5 Resultados pretendidos com a contratação 

5.1 Busca-se resolver o problema de desabastecimento do estoque desse produto no 

almoxarifado, para que possa atender às necessidades pertinentes ao bom andamento das 

atividades do serviço de copa da Câmara Municipal de Unaí. 

6 Estimativa do valor e das quantidades 

6.1 Cumpre informar que no Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP) foi 

localizada 3 contratações semelhante à pretendida. 

6.2 Nesse contexto, foram obtidos 3 orçamentos específicos a esta Câmara Municipal, 

relativamente ao objeto pretendido, sendo que o valor estimado é a média das quantias 

apresentadas pelos possíveis fornecedores, orçamentos então em anexo. 

6.3       No banco de preços da empresa MEMORY, contratado por esta Câmara de 

Vereadores, foi localizada 1 (uma) cotações para aquisição do objeto. 

 

Quantidades Valor unitário Valor total 

Orçamento  

480 Pacotes de Café em 

pó 480 unidade 500 g 

28/11/2025  

 R$ 28,50 

R$ 13.680,00 

960 litros de Leite longa 

vida 1440 litros 

03/02/2026 

R$ 4,79 

R$ 4.598,40 

   
 

 

7 Dotação orçamentária 

7.1 Levando em consideração a natureza e o valor total estimado, a contratação 

pretendida será atendida pela seguinte dotação orçamentária: 

 

Órgão: 01- Câmara Municipal de Unaí 

Unidade Orçamentária: 01.02.00 - Departamento de Administração 

Funcional Programática: 01.031.1000.2002 

Fonte de Recursos: 1.500 

Elementos de despesa: 3.3.90.30 

Fichas: 14 
 

8 Requisitos necessários para contratação 

8.1 Entende-se (ao menos) cabível a exigência dos requisitos de habilitação jurídica, 

fiscal, social e trabalhista, para a possível contratação direta. 
 

9 Providências a serem adotas pela administração previamente à contratação 

9.1 Não se aplica. 
 

10 Prazo para vigência do contrato 

10.1 Não se aplica (entrega imediata e pronto pagamento) 
 

11 Vinculação ou dependência com outro DFD 

11.1 Não se aplica. 
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12 Considerações finais 

12.1 Solicita-se o deferimento da tramitação do presente pedido por Vossa Excelência. 

12.2 Por final, sendo autorizada a tramitação da demanda, pede-se o encaminhando deste 

DFD à Comissão de Apoio às Contratações Públicas para fins de autuação e enumeração do 

processo administrativo preparatório. 

  

EDSON DA SILVA FERRÃO 

Chefe do Secomp 
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Assinatura do Documento

 

Documento Assinado Eletronicamente por DEUSDETE JOSÉ FERREIRA - AGENTE DE
CONTRATAÇÃO E PREGOEIRO OFICIAL, CPF: 259.19*.**6-*3 em 01/12/2025
14:51:10, Cód. Autenticidade da Assinatura: 14V6.0251.309H.W874.2435, Com
fundamento na Lei Nº 14.063, de 23 de Setembro de 2020.

Informações do Documento

ID do Documento: 5A3.2F8 - Tipo de Documento: NF - NOTA FISCAL. 
 

Elaborado por DEUSDETE JOSÉ FERREIRA, CPF: 259.19*.**6-*3 , em 01/12/2025 - 14:51:10

Código de Autenticidade deste Documento: 1446.4351.1091.R43Z.7321 
 

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
https://zeropapel.unai.mg.leg.br/verdocumento
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