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Recebo o pedido e autorizo o inicio da fase preparatéria da aquisicdo pretendida
“Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de encadernagdo” por ser
importante para preservar a integridade fisica dos documentos, garantindo maior protecdo e
durabilidade.

Despacho a demanda a Equipe de Apoio as Contratagdes Publicas, para fins de autuacao
do respectivo processo administrativo preparatorio, bem como para auxilio quanto a confecgdo
dos documentos técnicos preparatorios necessarios.

Vereador Carlinhos Demostenes
Presidente da Camara Municipal de Unai
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A Sua Exceléncia o Senhor
Vereador Carlinhos Demostenes
Presidente da Camara Municipal de Unai — MG

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

Fundamento:

Lei Federal n° 14.133/2021 e Resolugdo 618/2024

Informacées do Requisitante
Arionilda Caixeta da Silva Braga

Diretora do Departemento Legislativo

Descricio suscinta do produto/servico demandado

Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de encadernagdo em capa
dura, na cor preta, compreendendo capa e dorso, com gravagdo em dourado e utilizacdo de
couro sintético (courvin), para confec¢do dos volumes descritos a seguir. Os modelos das
capas serdo disponibilizados em anexo, devendo ser rigorosamente observados.

A) Livro de Leis — Lei n° 3.906/2025 — PPA
e Quantidade: 1 volume

o Encadernagdo: capa dura preta e material em couro sintético (courvin), letras
douradas em negrito.

o Total de folhas: 151

Formatag@o da capa:
e Numero e data da lei: Fonte Arial, caixa alta, tamanho 36, centralizado
o Ementa: Fonte Arial, tamanho 28, negrito, inicial maiuscula, justificado
e Margens: superior 4 cm; inferior 2,5 cm; esquerda 2,5 cm; direita 1,5 cm
o Espagamento: simples

Dorso:

o Letras dispostas verticalmente (uma abaixo da outra)
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o Fonte Arial 22, centralizado
e Margem superior: 2,5 cm

o Numeragao da lei na margem inferior: 2,5 cm

B) Livro de Leis — Lei n° 3.907/2025 — Lei Or¢camentaria
e Quantidade: 3 volumes

o Encadernagdo: capa dura preta e material em couro sintético (courvin), letras
douradas em negrito.

Volumes:

e Volume 1: 211 folhas

e Volume 2: 169 folhas

e Volume 3: 144 folhas
Formatagdo da capa:

o Numero e data da lei: Fonte Arial, tamanho 36

o Ementa: Fonte Arial, tamanho 28

o Inserir o nimero do volume abaixo da ementa, conforme modelo em anexo
Dorso:

o Letras verticalizadas

o Fonte Arial 22

e Margem superior: 2,5 cm

e Indicar nimero e ano da lei na margem inferior (2,5 cm)

C) Livros de Leis — Intervalo n° 3.868 a 3.907
¢ Quantidade: 2 volumes

o Encadernagdo: capa dura preta e material em couro sintético (courvin), letras
douradas em negrito

Volumes:

e Volume 1: 207 folhas

AV. JOSE LUIZ ADJUTO n.° 117 - FONE: (38) 3493-3260 - CEP 38.610-066 — UNAI - MG
HOME PAGE: http:// www.unai.mg.leg.br — E-MAIL: camara@unai.mg.leg.br

Pag.: 2/15 - ID. do Doc.: 65D.632 - 26/02/2026 - 12:38:28 - ASSINADO POR(1): CPF:197.92* **2-*2

Pag.: 4/ 17 - ID. do Doc.: 65E.5BA - 26/02/2026 - 14:36:25 - ASSINADO POR(1): CPF:547.89*.**6-*1



Cod. de Autenticidade do Doc.: 1411.0436.7251.177R.3854 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

- MG

Cod. de Autenticidade do Doc.: 12E5.6U38.528H.V332.8414 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

e Volume 2: 204 folhas
Observagdo:

o Nao inserir as expressoes “1° volume” ou “2° volume” na capa destes livros.
Formatagdo da capa:

o Titulo: Fonte Arial, tamanho 48, conforme anexo

e Numeragdo das leis: Fonte Arial, tamanho 24
Dorso:

e Letras dispostas verticalmente

o Fonte Arial 22

e Margem superior: 2,5 cm

e Numeragdo da lei na margem inferior: 2,5 cm

Justificativa e detalhamento da necessidade

A contratagdo ¢ necessaria para encadernagdo de livros que registram leis, atas e outros
documentos oficiais do Poder Legislativo. Esse servico visa preservar a integridade fisica dos
documentos, garantindo maior protecdo e durabilidade, dessa forma a necessidade de
contratar o servi¢o de encadernagdo em capa dura esta diretamente relacionada a preservagao,
organizacgdo e protecdo de documentos oficiais do Poder Legislativo. Esses documentos
possuem natureza historica, administrativa e juridica, sendo imprescindiveis para a memoria
institucional e o suporte as atividades legislativas. Ademais justifica-se face ao interesse
publico para boa guarda e conservacao, bem como, a facilitagdo de acesso e disposicao aos
agentes fiscalizadores.

Para fazer a encadernacdo em capa dura sdo necessarios equipamentos especiais para essa
finalidade, os quais o setor grafico deste 6rgdo ndo dispde e sua aquisicdo demandaria alto
investimento de recursos financeiros, além dos custos de manutengdo, o que ndo ¢é viavel
economicamente, considerando a baixa quantidade de livros e por se tratar de uma
necessidade eventual, logo esses equipamentos ficariam ociosos durante a maior parte do
ano.

A escolha da encadernacdo em couro sintético (courvin) é para permitir o processo de
encadernagdo com capa rigida, que tem o objetivo de conferir maior resisténcia, durabilidade
e qualidade. Além de ser o padrio utilizado com seu acervo pela Administragao Publica.

Resultados pretendidos com a aquisicio

Preservar a integridade fisica dos documentos, garantindo maior protecao e durabilidade.

Estimativa do valor e das quantidades
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Servico Quantidade Valor
unitario
Encadernagdo em capa dura (capa e dorso)
preta, gravagdo em dourado e material em 06 R$70,00
couro sintético (courvin) de livros de Lei,
conforme  modelos e  formatagdes
especificadas neste instrumento € no anexo
L
Total R$540,00

Dotac¢ao orcamentaria

A contratacdo pretendida sera atendida pela seguinte na ficha 14, desdobramento 48.

Requisitos necessarios para aquisi¢cio

Definigdo de prazo maximo para execugao e entrega do servico.

Substituicdo sem custos caso haja erros na gravagdo, montagem ou dimensoes.

Providéncias a serem adotas pela administracio previamente a contratagao

Nio ha.

Prazo para vigéncia do contrato

O contrato sera substituido pela Nota de Empenho.

Vinculacio ou dependéncia com outro DFD

Nao ha.
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Consideracoes finais

Solicita-se o deferimento do pedido.
Por final, caso autorizado, a tramitacdo da demanda para a Equipe de Apoio para fins de
auxiliar na elabora¢do dos documentos técnicos preparatorios.
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LEI N.° 3.906, de
30 DE DEZEMBRO DE 2025.

Institui o Plano Plurianual do
Municipio de Unai para o
quadriénio 2026-2029 e da outras
providéncias.
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Estabelece a programacao anual de
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do Municipio de Unai para o
exercicio financeiro de 2026 e da
outras providéncias.

(3° Volume)
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