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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

Av. José Luiz Adjuto, n” 117, Centro, Unai - MG, CEP: 38.610-066.
CNPJ:19.783.570/0001-23.

DESPACHO

UNAI/MG, 14 de novembro de 2025.

Autorizo a abertura do Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD, com a finalidade de viabilizar a
contratacdo de duas inscri¢cbes no curso “Gestao do Patriménio Publico e Controle dos Bens Patrimoniais”, a
ser promovido pelo Instituto Plenum Brasil, nos dias 25 e 26 de novembro de 2025, na cidade de Belo
Horizonte/MG.

O curso contempla:

« Material Didatico: apostila e pasta personalizada;
« Certificagdo: mediante cumprimento de, no minimo, 75% da programagao obrigatéria;
» Carga Horaria: 16 horas/aula.

A demanda segue para os tramites administrativos necessarios.
Unai, 14 de novembro de 2025.
Dorinha Melgago

Presidente

Assinatura do Documento

Documento Assinado Eletronicamente por MARIA DAS DORES CAMPOS ABREU LOUSADO -
PRESIDENTE - VEREADORA DORINHA MELGACO , CPF: 593.68".**6-"4 em 14/11/2025
15:48:10, Cod. Autenticidade da Assinatura: 15H8.5748.210R.355A.6132, Com fundamento na Lei
N2 14.063, de 23 de Setembro de 2020.
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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

DFD n° 49/2025/SECOMP

Unai (MG), 14 de novembro de 2024

A Sua Exceléncia a Senhora
VEREADORA DORINHA MELGAGO (REPUBLICANQS)
Presidenta da Cdmara Municipal de Unai (MG)

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

1 Fundamento

1.1 Lei Federal n2 14.133/2021 (artigo 75, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021.)
1.2 Portaria 5.400/2024 que regulamenta o Plano de Contratagdes Anual -PCA

1.3 Contratacdo de duas inscri¢des no curso “Gestio do Patrimonio Piblico e Controle
dos Bens Patrimoniais™, a ser promovido pelo Instituto Plenum Brasil, entre os dias 25
e 26 novembro de 2025, em Belo Horizonte MG.

2 Informacgdes do Requisitante
2.1 Unidade administrativa: Servico de Compras, Material e Patriménio
2.2 Responsavel: Edson da Silva Ferrdo (Chefe do Secomp)
2.3 edson@unai.mg.leg.br
Ramal 232
3 Descricao suscinta dos produtos/servico demandado

3.1 Contratacdo de duas inscri¢cdes no curso “Gestio do Patrimonio Piblico e Controle
dos Bens Patrimoniais”, a ser promovido pelo Instituto Plenum Brasil, entre os dias 25
e 26 novembro de 2025, em Belo Horizonte MG.

3.2 Material Didatico Apostila e pasta personalizada.

3.3  Certificado de Conclusdo A partir do cumprimento de 75% da programagdo
obrigatoria.

3.4 Carga Hordaria 16 horas de aula.

4 Justificativa e detalhamento da necessidade

41 A escolha do Instituto Plenum se da em razao de sua notdria atuagao na prestacao de servigos
de capacitagdo e treinamento de servidores pulblicos e, em especial, devido a qualificagao do
profissional palestrante que ira capacitar os servidores da Camara.

4.2 A contratagdo atende ao interesse pUblico ao fortalecer a governanga normativa da Casa
Legislativa.

1) Gestéao Patrimonial no Setor Publico
2) Fundamentos e Aspectos Legais
3) Reconhecimento, Mensuracio e Evidenciacio
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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

4) Comissdes de Patrimdnio e Inventario
5)Gestdo de Bens Mdveis e Imdveis

6) Inventario e Controle

7) Integracdo Patriménio e Contabilidade

Palestrante: Marco Antonio Coelho, Especializagio em contabilidade publica e planejamento
orgamentario, tendo uma vasta experiéncia de mais de 20 anos, principalmente com Prefeituras,
Céamaras Municipais e servigos municipais de saneamento basico. Pés-graduado em gestéo publica e
atualmente mestrando em Administragdo e Contabilidade. Professor universitario em disciplinas como
contabilidade avancada e custos, possuindo também formagdo académica em tecnologia da
informagéo

5 Resultados pretendidos com a contratacio
5.1 Espera-se, com a participacdo dos servidores no curso, aprimorar o conhecimento técnico
sobre.

6 Estimativa do valor e das quantidades
- VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QNT. ARIO TOTAL
01 INSCRICAO EM CURSO DE 02 1.890,00 RS 3.780,00
CAPACITACAO

Por se tratar de taxa de inscrigdo o valor é definido pelo Instituto Plenum Brasil, empresa reconhecida
no Estado de Minas Gerais pela experiéncia na capacitacdo presencial de servidores publicos com
equipe técnica devidamente qualificada para a area.

No prego esta incluso o fornecimento de material didatico, coffe break e certificado de conclusao.

O preco definido esta de acordo com contratagbes semelhantes de cursos ofertados pela empresa
nos Gltimos meses (§ 4° do art. 23 da Lei n® 14.133/21).

CONTRATANTE
(CONTRATACAO NOTA DATA SERVICO VALOR
CONTRATADO
FISCAL)
CAMARA MUNICIPIO | 13/05/2025 TAXA DE RS 1.890,00
DE ALVINOPOLIS (MG) INSCRICAO
(CNPJ 16.725.392/0001-96) (1 INSCRICOES)
Nota Fiscal 2025/391
Cddigo de Verificacao
91f118a6
CAMARA MUNICIPAL 22/06/2025 TAXA DE RS 1.890,00
DE TIMOTEO- MG INSCRICAO
Nota Fiscal 2025/413 (1 INSCRICAO)
Codigo de Verificacao
b3da4b7b
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CAMARA MUNICIPAL 06/06/2025 TAXA DE RS 1.890,00
MUNICIPIO DE INSCRICAO
ARAPORA (1 INSCRICOES)
CNPJ: 23.098.510/0001-49
Nota Fiscal 2025/437
Codigo de Verificacao
7be7dci®

Considerando que a capacitagio sera destinada aos Servidores Edson da Silva Ferrdo, Marta Cordeiro
Saraiva, o quantitativo esta limitado a 2 (dois) taxas de inscrigdo.

7 Dotacio orcamentiria
7.1 Levando em consideragdo a natureza e o valor total estimado, a contratagdo
pretendida sera atendida pela seguinte dota¢do orgamentaria:

Org3o: 01- CAmara Municipal de Unaf

Unidade Or¢amentdaria: 01.02.00 - Departamento de Administracdo

Funcional Programdtica: 01.122.1000.2007

Fonte de Recursos: 1.500

Elementos de despesa: 3.3.90.30

Fichas: 27
8 Requisitos necess:irios para contratacao
8.1 Em se tratando de contratagéo autorizada por meio de inexigibilidade de licitagao (art. 74, lI,

f, Lei n® 14.133/21), o Instituto Plenum devera fornecer documentagdo que comprove a notoriedade
ou o reconhecimento da empresa no @&mbito da capacitagdo de servidores publicos e a qualificagdo da
equipe técnica do curso/treinamento

9 Providéncias a serem adotas pela administracio previamente a contratacio

91 Para fins de formalizacdo da contratagio, devera ser providenciada a documentacao
elencada no art. 72 da Lei n® 14.133/21. sendo dispensado o contrato nos termos do § 2° do art. 95 da
Lei n® 14.133/21.

10 Prazo para vigéncia do contrato

101 O servigo a ser prestado é singular e, uma vez contratado, sera realizado entre os dias 9 e
12/9/2025, ndo existindo obrigagdes futuras entre a Camara e o Instituto Plenum, nem questbes
relevantes que exijam a celebragéo de contrato formal, sendo dispensado referido instrumento nos
termos do § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133/21.

11 Vinculacio on dependéncia com outro DFD
() Sim. Qual:

(x) ndo

12 Consideracoes finais

12.1 Solicita-se o deferimento da tramitagio do presente pedido por Vossa Exceléncia.
12.2 Por final, sendo autorizada a tramitacio da demanda, pede-se o encaminhando deste
DFD a Comissdo de Apoio as Contratacdes Publicas para fins de autuacdo e enumeracdo do
processo administrativo preparatorio.
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Gestao do Patrimonio
Publico e Controle dos
Bens Patrimoniais

(' 25/11e26/11 )

SEDE INSTITUTO PLENUM BRASIL
Rua Espirito Santo, n° 1204 - 2° andar - Centro -BH/MG
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1) Fundamentos e Aspectos Legais

1.1 - Introduc@o ao Patrimonio Publico
1.2 - Conceitos e classificagao dos bens
publicos

1.3 - Legislacdo aplicavel (CF, LRF,
Cadigo Civil)

2) Gestao Patrimonial no Setor Publico
2.1 - Principios e competéncias
2.2 - Sistemas de controle patrimonial

3) Reconhecimento, Mensuragéo e
Evidenciacao

3.1 - Critérios de reconhecimento e
mensuragao

3.2 - Depreciacgdo, amortizacao e
exaustao

4) Comissoes de Patrimonio e Inventario
4.1 - Tipos de comissodes e suas
atribuicoes

4.2 - Planejamento e execugéao de
inventarios

4.3 - Elaboracéao de relatérios e prestacao
de contas

Procedimentos Praticos e Controle

5) Gestao de Bens Moveis e Imodveis

5.1 - Recebimento, registro e
tombamento

5.2 - Movimentacgao e transferéncia

5.3 - Avaliacao e reavaliacdo de imoveis

6) Inventario e Controle

6.1 - Tipos de inventario

6.2 - Procedimentos de inventario fisico
6.3 - Sistemas informatizados de gestao
patrimonial

7) Desfazimento de Bens
7.1 - Critérios e modalidades
7.2 - Procedimentos e documentacgao

8) Integracao Patriménio e Contabilidade
8.1 - Conceitos contabeis aplicados ao
patrimonio

8.2 - Saldo inicial e movimentagdes
patrimoniais

8.3 - Tratamento de saldos residuais de
bens e depreciacao

8.4 - Conciliagdo de saldos sintéticos e
analiticos

8.5 - Relatodrios gerenciais e contabeis

9) Estudo de Casos e Praticas
9.1. Normatizagao e regulamentagao
9.2. Discussao de boas praticas

Cronograma

25/11- Terga-feira

Credenciamento - 08:00 as 08:30hrs

Parte |- 08:30 as 12:00hrs
Parte 11 - 13:30 as 18:00hrs

26/11 - Quarta-feira

Parte Ill - 08:00 as 12:00hrs
Parte IV- 13:00 as 17:00hrs

Encerramento - 17:00

Especializagdo em contabilidade piiblica e planejamento orgamentario, tendo uma vasta

Palestrante

experiéncia de mais de 20 anos, principalmente com Prefeituras, Cadmaras Municipais e
servigos municipais de saneamento basico. Pés-graduado em gestéo piblica e

atualmente mestrando em Administracdo e Contabilidade. Professor universitario em
disciplinas como contabilidade avangada e custos, possuindo também formacgéo
académica em tecnologia da informagé&o.
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$ 9

Coffee
Break

Material Didatico
Apostila e pasta

personalizada
ob

Certificado de Conclusdo
A partir do cumprimento
de 75% da programacéao

©

Carga Hordria
16 horas de aula

SOLICITE O VALOR DE INVESTIMENTO
Pagamento via Pix, Depdsito, Boleto ou Cheque

Depoimentos:

“Apesar de ja ter mais de 20 anos de
experiéncia atuando na drea, eu sei
que aprender ainda é sempre
necessario. Estudando no Instituto
Plenum, eu pude aprender muito, e
sai daqui um profissional muito
melhor do que no momento em que
eu entrei. Tenho s6 a agradecer a
Plenum pela sua exceléncia no
trabalho prestado e pelo que nos

José Emi de Moura

“Além de aprender com o professor
que tem muito conhecimento na area,
aprendi com a vivéncia de outros
colegas presentes no curso que vivem
a mesma realidade.”

“Esclareci davidas que me
acompanhavam a tempos. O professor
abordou pontos que eu tinha dificuldade
de resolver no dia a dia.”

Rosimara Maria Marques

Dilma dos Santos Castro

Entre em contato

O © 125319776 0 s

@ cursos@plenumbrasil.com

plenumbrasil

“0 curso tem uma dindmica
muito boa, onde podemos
compartilhar experiéncias com
pessoas que trabalham nos
setores que a gente faz parte, e
dessa forma podemos aprender
na pratica e de uma maneira
bem leve e fluida. Foi um curso
excelente.”

Fernando Maia

“Pude interagir com outras cidades e saber
0 gue esta certo ou errado. O material
didatico é excelente, e servird como
consulta no meu trabalho.”

Silas Gomes da Silva

oPlenumBrasil

o Plenum Brasil

plenumbrasil.com.br
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