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Av. José Luiz Adjuto, n® 117, Centro, Unai - MG, CEP: 38.610-066.
CNPJ:19.783.570/0001-23.

DESPACHO
UNAI/MG, 24 de junho de 2025.

AUTORIZAGAO PARA INICIO DA FASE PREPARATORIA

Recebo o pedido e autorizo o inicio da fase preparatéria da aquisigao pretendida, nos termos da Lei Federal
n® 14.133/2021 - Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos e da Resolugéo n.% 618/2024 - Dispde sobre o
rito processual das contratagdes diretas e licitagdes realizadas no ambito da Camara Municipal de Unai.

Despacho a demanda a Comissao de Apoio as Contratagées Publicas, para fins de autuacao do respectivo
processo administrativo preparatério, bem como para auxilio quanto a confeccdo dos documentos técnicos

preparatorios necessarios a espécie. Determino que seja dada a devida publicidade e transparéncia a
contratagéo, como um todo.

Unai, 15 de abril de 2025

Maria das Dores Campos Abreu Lousado

Assinatura do Documento

Documento Assinado Eletronicamente por MARIA DAS DORES CAMPOS ABREU LOUSADO -
PRESIDENTE - VEREADORA DORINHA MELGACO , CPF: 593.68".**6-"4 em 24/06/2025
16:46:42, Céd. Autenticidade da Assinatura: 1637.8446.7429.Z61R.3736, Com fundamento na Lei N2
14.063, de 23 de Setembro de 2020.
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DFD n° 05/2025/DG

Unai (MG), 23 de junho de 2025

A Sua Exceléncia a Senhora
VEREADORA DORINHA MELGACO (REPUBLICANOS)
Presidente da CAmara Municipal de Unai (MG)

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)

Fundamento
1.1 Lei Federal n® 14.133/2021.
1.2 Portaria 5.400/2024 que regulamenta o Plano de Contratacdes Anual - PCA

2 Informacdes do Requisitante

2.1 Unidade administrativa: Diretoria Geral.

2.2 Responsavel: Rafael Martins de Souza — Diretor Geral
23 Matricula: 62512277

3 Descricao suscinta do produto/servico demandado

3.1 Pagamento de taxa de inscricdo em Curso Pratico sobre LGPD e as Adequagdes nos
Orgdos Priblicos para os servidores designados como Encarregado Titular e Substituto pelo
Tratamento de Dados Pessoais da Camara.

4 Justificativa e detalhamento da necessidade

4.1 A contratacdo tem por objetivo capacitar os servidores formalmente nomeados para atuar
como Encarregado e Substituto pelo Tratamento de Dados Pessoais, conforme a Portaria n® 5.561,
de 12 de junho de 2025, com vistas ao adequado cumprimento das obrigacdes previstas na Lei
Federal n° 13.709/2018 — LGPD, especialmente os arts. 23, §1° e 41, bem como a Resolucédo n°
18/2023 da ANPD.

4.2 O curso ofertado pelo Instituto Plenum Brasil (Curso Pratico sobre LGPD e as Adequacdes
nos Orgdos Publicos) apresenta contetido abrangente e direcionado a aplicagio da LGPD em
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orgdos publicos, proporcionando subsidios técnicos e praticos essenciais a atuagdo dos
encarregados.

4.3 A escolha do Instituto Plenum se d4 em razdo de sua notdria atuagio na prestagio de servicos
de capacitacdo e treinamento de servidores publicos e, em especial, devido a qualificacdo do
profissional palestrante que ir4 capacitar os servidores da Camara.

5 Resultados pretendidos com a contratacao

5.1 Com a contratagdo do curso, espera-se promover a capacitacdo técnica e legal dos servidores
designados como Encarregado e Substituto pelo Tratamento de Dados Pessoais, assegurando que
estejam aptos a desempenhar suas atribuicdes com seguranca e competéncia.

5.2 A iniciativa visa fortalecer a governanca institucional no tratamento de dados pessoais,
promovendo maior conformidade com os requisitos estabelecidos pela Lei Geral de Protecdo de
Dados (LGPD) e pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD).

5.3 Além disso, busca-se reduzir os riscos juridicos e institucionais decorrentes do uso inadequado
de informacdes sensiveis, bem como fomentar a adocdo de boas praticas e politicas efetivas de
privacidade no ambito da Camara Municipal.

6 Estimativa do valor e das quantidades e memoria de calculo, se for o caso
- VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QNT. UNITARIO TOTAL
01 TAXA DE INSCRICAO EM CURSO 02 R$ 1.890,00 R$ 3.780,00

DE CAPACITACAO EM LGPD PARA
SERVIDORES PUBLICOS (C.H.: 12H)

6.1 Por se tratar de taxa de inscri¢do o valor € definido pelo Instituto Plenum Brasil, empresa
reconhecida no Estado de Minas Gerais pela experiéncia na capacita¢do presencial de servidores
publicos com equipe técnica devidamente qualificada para a area.

6.2 No preco estd incluso o fornecimento de material didatico, coffe break e certificado de
conclusdo.

6.3 O preco definido esta de acordo com contratacdes semelhantes de cursos ofertados pela empresa
nos ultimos meses (§ 4° do art. 23 da Lei n® 14.133/21).
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CONTRATANTE VALOR
(ID CONTRATACAO PNCP) DATA SERVICO CONTRATADO

MUNICIPIO DE CAMBUI (MG) 09/06/2025 TAXA DE INSCRICAO RS 1.890,00

(18675975000185-1-000062/2025)

CAMARA MUNICIPAL DE UNAT 06/06/2025 TAXA DE INSCRICAO RS 1.890,00
(EMPENHO N° 350/2025)

CAMARA MUNICIPAL DE UNAT 06/06/2025 TAXA DE INSCRICAO RS 1.890,00
(EMPENHO N° 349/2025)

CAMARA MUNICIPAL DE UNAT 05/06/2025 TAXA DE INSCRICAO RS 1.890,00
(EMPENHO N° 348/2025)
MUNICIPIO DE ITAJUBA 19/05/2025 TAXA DE INSCRICAO RS 1.890,00

(18025940000109-1-000071/2025)

Considerando que a capacitacdo sera destinada aos Servidores Moreno Fernandes de Santana e
Anderson Alves Ribeiro, respectivamente, Encarregado Titular e Substituto pelo Tratamento de
Dados Pessoais, 0 quantitativo esta limitado a 2 (duas) taxas de inscri¢o.

7 Requisitos necessarios para contratacao

7.1 Em se tratando de contratacdo autorizada por meio de inexigibilidade de licitagdo (art. 74, III, £,
Lei n® 14.133/21), o Instituto Plenum devera fornecer documentagdo que comprove a notoriedade ou
o reconhecimento da empresa no ambito da capacitacdo de servidores publicos e a qualificacdo da
equipe técnica do curso/treinamento.

8 Providéncias a serem adotadas pela administracao previamente a contratacao

8.1 Parafins de formalizacdo da contratacdo, devera ser providenciada a documentacdo elencada
no art. 72 da Lei n° 14.133/21. sendo dispensado o contrato nos termos do § 2° do art. 95 da Lei n°
14.133/21.

9 Prazo para vigéncia do contrato

9.1 O servigo a ser prestado é singular e, uma vez contratado, sera realizado nos dias 3 e
4/7/2025, ndo existindo obrigagdes futuras entre a Camara e o Instituto Plenum, nem questdes
relevantes que exijam a celebracdo de contrato formal, sendo dispensado referido instrumento nos
termos do § 2° do art. 95 da Lei n°® 14.133/21.
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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

11 Vinculacao ou dependéncia com outro DFD

11.1 Nao se aplica.

12 Consideracoes finais

12.1 Solicita-se o deferimento da tramitacdo do presente pedido por Vossa Exceléncia.

12.2 Por final, sendo autorizada a tramitacdo da presente demanda, pede-se o encaminhando deste
DFD a Comissédo de Apoio as Contratacdes Publicas para fins de autuacdo e enumeragao do processo
administrativo preparatorio.

Rafael Martins
Diretor Geral
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Programagao

Dia 03/07 - Quinta-feira, de 08:00 as 08:30hrs
Credenciamento e entrega dos materiais

Dia 03/07 - Quinta-feira, de 08:30 as 12:00hrs

Médulo | - Estruturagio e Execugio da LGPD nos Orgéaos
Municipais

1. Estrutura e Disposig¢oes Preliminares da LGPD,
Abordando Principios Fundamentais, Conceitos Basicos
(Dados Pessoais, Dados Sensiveis, Anonimizagao),
Bases Legais Para Tratamento de Dados e
Consentimento.

2. Tratamento de Dados Pessoais Sensiveis, Regras
Especificas, Excegoes e Permissoes.

3. Tratamento de Dados pelo Poder Publico, com foco
nas Especificidades da Aplicagao da LGPD nos 6rgéaos
publicos, Interpretacéo e Aplicagdo no Contexto
Municipal.

4. Papel e Responsabilidades dos Agentes de
Tratamento de Dados Pessoais (Controladores e
Operadores), Incluindo a Fungéo do Encarregado de
Protegao de Dados (DPO), sua Nomeagéo e Capacitagéo.

Dia 03/07 - Quinta-feira, de 13:00 as 17:30hrs

Modulo I - Nucleo pratico - Elaboragao e Analise das
principais minutas para adequagao da instituigao as
exigéncias da LGPD

1 - Plano de agao da Institui¢gdo para adequacgao a LGPD.
2- Minuta de Nomeagéo do responsavel pela protegéao de
dados na instituicao, conforme exigido pela LGPD.
3-Desenvolvimento de Politicas de Privacidade:
Elaboragéo e formalizagao de politicas de privacidade e
protecao de dados.

4- Minuta da politica de seguranga da informagéo

5- Tabela de temporalidade de armazenamento de
informagdes

6 - Politica de classificagéo de informagbes

7- Politica de conscientizagao LGPD

8- Politica de protec¢ao de dados pessoais

9- Politica de privacidade

10- Plano de resposta de incidente

11- Diretrizes da LGPD e as boas praticas de manuseio
de dados.

12- Término do Tratamento de Dados Pessoais,
Direitos Do Titular, Procedimentos Para Término e
Eliminagao de Dados.

Dia 04/07 - Sexta-feira, de 08:00 as 12:00hrs

Méadulo Il - Responsabilidades, Boas Praticas no Uso
de Dados conforme a LGPD

1. Papel e Responsabilidades dos Agentes de
Tratamento de Dados Pessoais (Controladores e
Operadores), Incluindo a Fungéao do Encarregado de
Protegédo de Dados (DPO), sua Nomeagéo e
Capacitagao.

2. Responsabilidade e Ressarcimento de Danos,
Mecanismos de Responsabilizagdo, Exemplos de
Ressarcimento e Sangoes.

3. Seguranga e Boas Praticas no Tratamento de Dados
Pessoais, Medidas Técnicas e Organizacionais de
Seguranga, e Boas Praticas de Protegé@o de Dados.

4. Relatodrio de Impacto a Protegé@o de Dados (RIPD),
Importancia, Elaboragao, Exemplos Praticos e
Estrutura.

5. Cuidados no Tratamento de Dados em Ano Eleitoral,
Regras Especificas, Boas Praticas, Casos Praticos e
Legislagao Aplicavel.

Encerramento - 12:00
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Doutor e Mestre em Direito Plblico pela UFMG.
Professor de Direito Administrativo/UFMG e Consultor de
diversos Orgéos Publicos.

Palestrante

= © = ©
>

Material Didatico Coffee Certificado de Concluséo Carga Horaria

Apostila e pasta Break A partir do cumprimento 12 horas de aula

de 75% da programacéo
obrigatdria

personalizada
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SOLICITE O VALOR DE INVESTIMENTO

Pagamento via Pix, Depésito, Boleto ou Cheque

Veja quem ja esteve aqui:

"Eu defendo, como professor
que sou, a permanente
capacitagdo nas mais diversas
areas. No momento em que o

pi:g jt?:éegzggfa?::i';: die"r Instituto Plenum faz um evento
P - como esse n6s temos que

Romeu Zema ' aplaudir.

Antdnio Anastasia

"No setor pablico uma boa
gestdo causa um impacto

“Apesar de ja ter mais de 20 anos de

experiéncia atuando na drea, eu sei “Os assuntos abordados durante o

gg(?eas%raierri]geéggg:nzzer?;%ztituto curso foram de extrema importancia.
’ " Através das informacdes que foram

enumiedpudelaprendequitole restadas, nés teremos condicdes de

sai daqui um profissional muito P h ' dacso d ¢

melhor do que no momento em que Rl ETr S EMGE R 013 HS3eE

municipios, e 0 municipio tera

eu entrei. Tenho s a agradecer a &y A ~
Plenum pela sua exceléncia no condicGes de ofertar a populagédo
melhores servigos.”

trabalho prestado e pelo que nos
ensinou.”
José Emi de Moura

Oséas da Silva Campos

POR(1): CPF:058.77" ™6-2

Entre em contato

Q (© (31)2531-1776 Q InstitutoPlenumBrasil

@ cursos@plenumbrasil.com o Plenum Brasil

plenumbrasil plenumbrasil.com.br
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