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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

Av. José Luiz Adjuto, n” 117, Centro, Unai - MG, CEP: 38.610-066.
CNPJ:19.783.570/0001-23.

DESPACHO
UNAI/MG, 15 de abril de 2025.

AUTORIZAGAO PARA INIiCIO DA FASE PREPARATORIA

Recebo o pedido e autorizo o inicio da fase preparatéria da aquisigcdo pretendida, nos termos da Lei Federal
n® 14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos e da Resolugédo n.? 618/2024 - Dispbe sobre o
rito processual das contratagdes diretas e licitagdes realizadas no ambito da Camara Municipal de Unai.

Despacho a demanda a Comissdo de Apoio as Contratagdes Publicas, para fins de autuacao do respectivo
processo administrativo preparatério, bem como para auxilio quanto a confecgdo dos documentos técnicos
preparatdrios necessarios a espécie. Determino que seja dada a devida publicidade e transparéncia a
contratagdo, como um todo.

Unai, 15 de abril de 2025

Maria das Dores Campos Abreu Lousado

Assinatura do Documento

Documento Assinado Eletronicamente por MARIA DAS DORES CAMPOS ABREU LOUSADO -
PRESIDENTE - VEREADORA DORINHA MELGACO , CPF: 593.68".**6-"4 em 15/04/2025
14:26:53, Cod. Autenticidade da Assinatura: 14R5.4E26.553K.A24R.3720, Com fundamento na Lei
N2 14.063, de 23 de Setembro de 2020.
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

UNAI/MG, 14 de abril de 2025.

N2 6/DECOM/2025

DFD n.2 AsCom

A Excelénci

A Presiden amara Municipal nai (M
Ver ra Dorinha Mel REPUBLICAN

D MENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD

| - INFORMAGOES DO REQUISITANTE

UNIDADE REQUISITANTE: Assessoria de Comunicagao e Cerimonial
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DIRIGENTE DA UNIDADE REQUISITANTE: Eva Monalisa Pereira Ribeiro, Diretora de Comunicagéo e
Cerimonial.

E-MAIL: daniel@unai.mg.leg.br

TELEFONE: (38) 3770300 (ramais 281 e 238)

- DESCRIQ[\Q SUCINTA DO PRODUTO OU SERVICO DEMANDADO COM AS
ESPECIFICACOES.

Contratagdo empresa para Servigos Especializados de Decoragdo e Ambientagdo do Plenario
para as solenidades e eventos realizados pela Camara Municipal de Unai.

A empresa devera disponibilizar um vaso decorativo grande com arranjo de flores da estagao e
folhagens com medida aproximada de 80cm de largura e 40cm de altura para cada uma das 16
solenidades a que se refere este DFD.

A empresa também devera fornecer o servico de entrega da pega em local determinado pela
Céamara Municipal de Unai.

lll - JUSTIFICATIVA E DETALHAMENTO DA NECESSIDADE;
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A Contratagao visa ambientar o Plenario da Camara Municipal bem como proporcionar um
ambiente favoravel a altura das personalidades homenageadas, impactando ndo somente na realizagao
da Cerimébnia, mas na valorizagdo e na experiéncia dos Vereadores, convidados, familiares e aos
homenageados com as Sessdes Solenes.

IV - RESULTADOS PRETENDIDOS COM A CONTRATACAO;

Pretende-se a ornamentagao do Plenario com o fito de proporcionar um ambiente mais agradavel
ao publico.

V — ESTIMATIVA DO VALOR E DAS QUANTIDADES

16 unidades (um para cada evento). Decoragao composta de vaso grande com arranjo de flores
da estagao e folhagens com medida aproximada de 80cm de largura e 40cm de altura;

Conforme demonstrado em anexo, foram enviados orgamentos com os seguintes valores:
Celebrar Cerimonial: R$15.200,00.

VI - RELATORIO DE SALDO DA DOTAGAO A SER UTILIZADA NO EMPENHAMENTO DA
DESPESA

A ser emitido pelo Servigo de Contabilidade e Tesouraria da Camara Municipal de Unai.
VIl - REQUISITOS NECESSARIOS PARA CONTRATACAO;

A empresa deve ter mobiliario proprio e apresentar a documentagdo necessaria para 0
desempenho da funga@o. Poderdao concorrer floriculturas e empresas especializadas em decoragao,
desde que atendam aos requisitos dispostos neste DFD.

10. } PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA CAMARA PREVIAMENTE
A CONTRATACAO

Inclusédo do item “Contratacdo empresa para Servigos Especializados de Decoragao e
ambientacao do Plenario para as solenidades e eventos realizados pela Camara Municipal de Unai”.

]} -
RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA E DO CONTEUDO DO DOCUMENTO

Assumo que a equipe responsavel pela fase preparatéria, bem como pela fiscalizagao, ficara a
disposi¢ao para dirimir eventuais davidas sobre esta requisicdo, bem como para acompanhar todo o
procedimento de contratagdo, fornecendo todas as informagdes técnicas necesséarias junto ao
agente de contratagao, pregoeiro e sua equipe de apoio.

Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necesséria pelos motivos
expostos na justificativa da contratagao do presente documento.
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ORCAMENTO

16 - vaso grande com arranjo de flores da estacao e
folhagens com medida aproximada de 80cm de largura e
40cm de altura;

VALOR FINAL

R$15.200,00

ATT:

LAIS OLIVEIRA

(38)998263434

CNPJ 1800693000188
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