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TERMO DE REFERÊNCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO: N° 00031.01.01-2025

TIPO: Compras (Principal) - Produtos/Serviços Geral

REQUISITANTES: Chef do Secomp: Edson Ferrão

AUXÍLIO: Comissão de Apoio às Contratações Públicas

1 OBJETO

1.1 Aquisição de materiais de expediente, de copa e cozinha e elétrico para atender as 

necessidades da Câmara Municipal de Unaí, conforme condições, quantidades e 

exigências estabelecidas neste Termo de Referência.

1.2 A aquisição dos materiais se dará por item, de acordo com as quantidades e 

especificações descritas no quadro abaixo:

ITENS
DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO DOS 

ITENS

UNID.

DE MEDIDA

QUANT. 

TOTAL

1

Papel A4 produzido 100% celulose 
virgem; Cor: branco; Comprimento x 
Largura: 210 mm x 297 mm; 
Gramatura:75 G/M2.

Resma com 
500 folhas. 360

2
Clipe para papel; tamanho 3/0, 
produzido com arame galvanizado ou 
metálico.

Caixas com 

50 unidades
80

3

Grampo galvanizado; tamanho 26/06 

(com capacidade, aproximada, para 

grampear até 20 folhas de papel A4).

Caixa com 

1000 

unidades

100

4

Pilha Alcalina AA Tipo Alcalina, não 
recarregável, Tensão nominal 1,5 
V. Possuir entre 49.2 a 50.5 mm de 
comprimento e entre 13.5 a 14.5 mm 
de diâmetro. Marca de referência: 
Duracell ou equivalente.

Unidade 480

5

Garrafa térmica para líquido quente 
(com isolamento térmico e capacidade 
para manter temperatura); Ampola de 
vidro com capacidade para 500 ml; 
Corpo externo em aço inoxidável 
(base, alça e a tampa podem ser em 
polipropileno); Sistema de servir em 
bomba de pressão; com alça. Marca de 

Unidade 10
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1.3 O objeto possui natureza de bem comum porque possui especificação e padrão de 

qualidade que podem claramente ser definidos objetivamente.

1.4 A quantidade de itens deste Termo difere do apresentado no DFD (ID 2F.13B) em 

razão do surgimento de necessidades posteriores a sua elaboração, referente aos

itens lâmpada e grampo, que foram acrescentados para garantir o abastecimento 

dos produtos e assim evitar a interrupção da prestação do serviço.

1.5 O custo estimado total da contratação é R$20.597,40 (vinte mil quinhentos e 

noventa e sete reais e quarenta centavos), conforme custos unitários apresentados 

no item 13.1 deste Termo de Referência.

1.6 Os interessados poderão participar para quantos itens forem de seu interesse se 

assim cumprirem os requisitos exigidos neste Termo de Referência.

1.7 Trata-se de aquisição de entrega imediata, que deverá ser entregue em até 10 (dez) 

dias úteis, podendo ser prorrogado por igual prazo, excepcionalmente e mediante 

justificativa, acatada pela administração, contados do recebimento da Nota de 

Empenho.

1.8 Salienta-se que o instrumento de contrato será substituído pela nota de empenho, 

tendo em vista o valor da contratação e a entrega imediata, conforme estabelece 

o art. 95, incisos I e II, da Lei n.º 14.133/2021.

2 FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

referência: Termolar, Soprano ou 
equivalente.

6

Garrafa térmica para líquido quente 
(com isolamento térmico e capacidade 
para manter temperatura); Ampola de 
vidro com capacidade para 1,8 litros; 
Corpo externo em aço inoxidável; 
Sistema de servir em bomba de 
pressão; Com alça. Marca de 
referência: Termolar, Soprano ou 
equivalente.

Unidade 10

7

Lâmpada Bulbo Led; luz branca fria; 
20W; Tensão: 100 a 240V, Fluxo 
luminoso entre 1200 a 1600 m.

Unidade 100
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2.1 A presente aquisição se justifica pela necessidade de repor o estoque dos 

materiais de expediente, de copa e cozinha e elétrico que são utilizados nos 

trabalhos e atividades de rotina e burocráticas desenvolvidas pelos diversos 

setores da Câmara Municipal de Unaí.

2.2 Os materiais de expediente são essenciais para possibilitar a continuidade 

operacional das atividades administrativas deste órgão. Papel, clipe, grampo e 

pilha são insumos indispensáveis para o pleno funcionamento e execução das 

atividades burocráticas dessa Casa, dando suporte a tarefas rotineiras e ações 

operacionais. O desabastecimento desses materiais prejudicaria diversas 

atividades administrativas que são desenvolvidas diariamente, impactando 

negativamente na continuidade da prestação do serviço público com eficiência.

2.3 A aquisição de garrafas térmicas, usadas para o acondicionamento do café que é 

preparado e servido diariamente nesta casa legislativa, se justifica pela 

necessidade de substituir as garrafas quebradas ou danificadas, que já não mantêm 

tal bebida na temperatura de conservação considerada ideal, em razão do seu 

tempo de uso e manuseio. A aquisição visa, também, manter um estoque de 

reserva, garantindo que haja garrafas disponíveis em caso de eventuais situações 

de necessidade.

2.4 Já aquisição das lâmpadas, necessárias para proporcionar uma iluminação

adequada aos ambientes deste órgão, se justifica pela necessidade de substituir as

que estão danificadas e/ou queimadas e manter um estoque, garantindo que haja 

lâmpadas disponíveis para trocar as que queimarem.

3 DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO

3.1 A pretensa contratação é necessária para recomposição do estoque dos materiais 

supracitados, com vistas a manutenção do nível de disponibilidade que atenda as 

demandas mensais de consumo, suprindo as rotinas administrativas que são 

necessárias para a manutenção do bom funcionamento desta Casa Legislativa.

3.2 Diante do exposto, considerando a solução a ser contratada em sua totalidade, 

somado ao interesse público, verifica-se que a presente contratação é essencial e 

se coaduna com a necessidade da Administração para que a atividade estatal e 

todas as suas competências estejam norteadas e exercitadas de modo mais 

satisfatório possível.

4 REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

C
od

. d
e 

A
ut

en
tic

id
ad

e 
do

 D
oc

.: 
15

94
.8

V
07

.7
08

R
.9

10
9.

86
10

 -
 Z

er
oP

ap
el

 -
 C

A
M

A
R

A
 M

U
N

IC
IP

A
L 

D
E

 U
N

A
I -

 M
G

P
ág

.: 
3 

/ 4
7 

- 
ID

. d
o 

D
oc

.: 
37

E
.A

3B
 -

 1
4/

04
/2

02
5 

- 
15

:0
7:

08
  -

 A
S

S
IN

A
D

O
 P

O
R

(2
):

 C
P

F
:0

26
.4

8*
.*

*6
-*

8 
C

P
F

:0
83

.2
8*

.*
*6

-*
0 



   CÂMARA MUNICIPAL DE UNAÍ –MG

AV. JOSÉ LUIZ ADJUTO n.º 117 - FONE: (38) 3493-3260 - CEP 38.610-066 – UNAÍ - MG 
HOME PAGE: http:// www.unai.mg.leg.br – E-MAIL: camara@unai.mg.leg.br

           

4.1 Os produtos deverão estar acondicionados em embalagens individuais 

apropriadas e lacradas de forma a garantir a máxima proteção durante o 

transporte e o armazenamento e atender às especificações deste Termo de 

Referência.

4.2 A contratada deverá assumir a responsabilidade por todas as providências e 

obrigações estabelecidas na legislação específica sobre a qualidade e especificação 

dos materiais que serão entregues.

4.3 Todos os itens, objeto desta contratação, deverão ser condicionados em 

embalagens originais, constar marca, modelo, dados do fabricante/importador, 

data de fabricação e validade de acordo com suas características.

4.4 Não será permitida a subcontratação do objeto contratual.

4.5 Para o fornecimento dos materiais objeto deste Termo de Referência a contratada 

deverá observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental.

4.6 Não haverá exigência de garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei 

n.º 14.133/2021 em razão do baixo valor da contratação e por ser de fácil compra 

no mercado local.

4.7 Na composição dos preços já deverão estar incluídos todos os custos, tais como 

tributos e demais despesas que incidam, direta ou indiretamente, na entrega dos 

itens que compõem o objeto deste Termo de Referência e seus anexos.

4.8 Todas as especificações do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, 

tipo, fabricante e procedência, vinculam a Contratada.

4.9 A contratada deverá apresentar toda a documentação referente à habilitação, 

conforme item 8.7 deste termo de referência.

5 MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

5.1 O fornecedor contratado deverá efetuar a entrega do produto de uma só vez, em 

até 10 (dez) dias contados da emissão da nota de empenho, podendo ser 

prorrogado pelo mesmo prazo, sob justificativa, em perfeitas condições,

quantidades e conforme especificações constantes neste Termo de Referência e 

seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na Av. José Luiz Adjuto, 117 -

Centro, Unaí – MG, das 12:00 às 18:00 horas.

C
od

. d
e 

A
ut

en
tic

id
ad

e 
do

 D
oc

.: 
15

94
.8

V
07

.7
08

R
.9

10
9.

86
10

 -
 Z

er
oP

ap
el

 -
 C

A
M

A
R

A
 M

U
N

IC
IP

A
L 

D
E

 U
N

A
I -

 M
G

P
ág

.: 
4 

/ 4
7 

- 
ID

. d
o 

D
oc

.: 
37

E
.A

3B
 -

 1
4/

04
/2

02
5 

- 
15

:0
7:

08
  -

 A
S

S
IN

A
D

O
 P

O
R

(2
):

 C
P

F
:0

26
.4

8*
.*

*6
-*

8 
C

P
F

:0
83

.2
8*

.*
*6

-*
0 



   CÂMARA MUNICIPAL DE UNAÍ –MG

AV. JOSÉ LUIZ ADJUTO n.º 117 - FONE: (38) 3493-3260 - CEP 38.610-066 – UNAÍ - MG 
HOME PAGE: http:// www.unai.mg.leg.br – E-MAIL: camara@unai.mg.leg.br

           

5.2 A simples assinatura de servidor em canhoto de fatura ou conhecimento de 

transporte implica apenas recebimento provisório.

5.3 O recebimento definitivo dar-se-á com o atesto da nota fiscal, após a verificação 

da conformidade com as especificações constantes neste Termo de Referência.

5.4 O recebimento não exclui a responsabilidade da contratada pelo perfeito 

fornecimento dos materiais, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades 

detectadas.

5.5 A contratada deverá substituir, às suas expensas, no todo ou em parte, no local de 

entrega e dentro do prazo máximo de 02 (dois) dias contados da entrega, o produto 

em que se verifique vícios, defeitos ou incorreções, ou cuja descrição não atenda 

às constantes neste termo de referência, inclusive o prazo de validade, sem que 

caiba qualquer acréscimo no preço contratado e sem prejuízo da aplicação de 

sanções previstas na legislação vigente.

5.6 Caso a substituição não ocorra no prazo estipulado ou haja nova recusa, deverá 

ser justificado, caso contrário, estará a contratada incorrendo em atraso na 

entrega, sujeita à aplicação de penalidades.

5.7 Os objetos fornecidos serão recusados quando: (i) entregue em desconformidade 

com as especificações técnicas constantes na descrição do item; (ii) detectado nas 

embalagens danos físicos como fissuras, ranhuras ou qualquer outra avaria que 

possa comprometer a qualidade dos materiais.

5.8 A contratada se obriga a cumprir todas as condições e prazos fixados pela Câmara, 

assim como, a observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislação 

aplicável e a favorecer e garantir a qualidade do objeto.

6 MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as 

cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133/2021, e cada parte responderá 

pelas consequências de sua inexecução total ou parcial.

6.2 A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do 

contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.3 A fiscalização da entrega dos produtos será realizada por servidor designado pelo 

Presidente no ato de ratificação da contratação direta e a gestão da execução do 

objeto será exercida pelo Chefe do Serviço de Compra, Material e Patrimônio.
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6.4 O fiscal será escolhido em conformidade com as atribuições do cargo ou função 

e/ou as especificidades do produto ou serviço.

6.5 Cumprirá ao fiscal do contrato atestar o devido recebimento e as condições dos 

materiais; ao gestor cumpre a gestão e o gerenciamento do contrato até o seu 

encerramento, sem prejuízo de outras atribuições previstas em lei.

6.6 O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas 

à execução do contrato, determinando o que for necessário para a regularização 

das faltas ou das irregularidades observadas.

6.7 As comunicações entre o Órgão e a contratada devem ser realizadas por escrito 

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem 

eletrônica para esse fim (e-mail oficial e/ou Whatsapp).

6.8 O fiscal do contrato informará a seus superiores, em tempo hábil, para a adoção 

das medidas convenientes, a situação que demandar decisão ou providência que 

ultrapasse sua competência.

6.9 A contratada declara, antecipadamente, aceitar todas as condições, métodos e 

processos de inspeção, verificação e controle adotados pela fiscalização e gestão, 

obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explicações, esclarecimentos 

e comunicações de que esta necessitar e que forem julgados necessários ao 

desempenho de suas atividades.

6.10 A atuação da fiscalização e gestão não excluem ou atenuam a responsabilidade 

da contratada, nem a exime de manter fiscalização própria.

7 CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO

7.1 O pagamento será realizado após a entrega do item, no prazo de até 5 (cinco) dias, 

contados do recebimento da nota fiscal com o respectivo atesto de entrega 

definitiva dos materiais, emitido por servidor designado para acompanhamento e 

fiscalização do contrato.

7.2 Para execução do pagamento, a contratada deverá emitir nota fiscal 

correspondente à sede ou filial que apresentou a documentação na fase de 

habilitação, sem emendas, rasuras ou borrões, legível e em nome da Câmara 

Municipal de Unaí, CNPJ nº 19.783.570/0001-23, situada na Avenida José Luiz

Adjuto, nº 117 - Centro, Unaí - MG.
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7.3 A Nota Fiscal deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da 

regularidade fiscal, constatada por meio de consulta à documentação exigida neste 

Termo de Referência.

7.4 Após receber a Nota Fiscal e identificar a inexistência de circunstância que impeça 

a liquidação da despesa, o fiscal do contrato deverá enviar a documentação 

pertinente ao setor competente para a formalização dos procedimentos de 

liquidação e pagamento, no valor dimensionado.

7.5 Havendo erro na nota fiscal apresentada ou nos documentos pertinentes à 

contratação que impeçam a liquidação da despesa, o pagamento ficará sobrestado 

até que a contratada providencie as medidas saneadoras, iniciando-se a contagem 

do prazo de pagamento a partir da data do atendimento, sem qualquer ônus para 

a contratante.

7.6 O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, 

agência e conta corrente indicados pela contratada no documento fiscal.

7.7 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 

bancária.

8 FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR

8.1 A presente contratação caracteriza-se como aquisição comum, de entrega 

imediata e será realizada por meio de dispensa de licitação, com critério de 

julgamento pelo menor preço por item com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei 

n.º 14.133/2021.

8.2 A aquisição não gera vínculo empregatício entre os empregados da Contratada e 

a Administração Contratante, vedando-se qualquer relação entre estes que 

caracterize pessoalidade e subordinação direta. 

8.3 Será divulgado aviso em sítio eletrônico oficial, pelo prazo mínimo de 3 três) dias 

úteis, com a especificação do objeto pretendido e com a manifestação de interesse 

da Administração em obter propostas adicionais de eventuais interessados, 

devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa. 

8.4 O presente processo de contratação direta será realizado por meio eletrônico e 

deverá ser instruído com documentos igualmente eletrônicos. Dessa forma, a 

proposta, as planilhas de custo e formação de preços, os documentos de 
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habilitação e quaisquer outros documentos que se fizerem necessários deverão ser 

apresentados, pelo proponente, em meio digital e em formato PDF. 

8.5 Previamente à celebração do contrato, a Administração verificará o eventual 

descumprimento das condições para contratação, especialmente quanto à 

existência de sanção que a impeça, mediante a consulta a cadastros informativos 

oficiais (art. 91, §4º da Lei nº 14.133/21), tais como: 

8.5.1 a) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela 

Controladoria-Geral da União (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.5.2 b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria

Geral da União (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.6 Para fins de habilitação o licitante deverá apresentar os seguintes requisitos:

8.7 HABILITAÇÃO JURÍDICA:

8.7.1 Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a 

cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

8.7.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à 

verificação da autenticidade no sítio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor.

8.7.3 Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU: inscrição do ato 

constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de Empresas 

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de 

documento comprobatório de seus administradores.

8.7.4 Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas 

Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatório de 

seus administradores.

8.7.5 No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certidão expedida pela 

Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Jurídicas, conforme o caso, 

que comprove a condição de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos 

termos do artigo 8° da Instrução Normativa n° 103, de 30/04/2007, do 

Departamento Nacional de Registro do Comércio – DNRC.
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8.7.6 No caso de cooperativa: ata de fundação e estatuto social em vigor, com a ata 

da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou 

inscrito no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, bem como o 

registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 1971.

8.7.7 Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as 

alterações ou da consolidação respectiva.

8.8 HABILITAÇÃO FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA E ECONÔMICO-FINANCEIRO:

8.8.1 Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoal Jurídica, através do cartão 

do CNPJ, que também servirá para fins de comprovação do enquadramento 

como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte.

8.8.2 Prova de regularidade fiscal perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço 

(CRF - FGTS), demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos 

sociais instituídos por Lei.

8.8.3 A inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, 

relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e 

compatível com o objeto contratual.

8.8.4 Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicílio 

ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.8.5 Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 

mediante apresentação de Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) 

e/ou, no caso de estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou com 

a exigibilidade suspensa, será aceita a Certidão Positiva de Débitos Trabalhistas, 

que tenha os mesmos efeitos da CNDT.

8.9 DECLARAÇÕES

8.9.1 Declaração de que o licitante tomou conhecimento de todas as informações e 

das condições locais para o cumprimento das obrigações objeto da contratação.

8.9.2 Declaração de que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com 

deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras 

normas específicas.
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8.9.3 Declaração de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da 

Constituição Federal.

8.9.4 Declaração para os devidos fins legais, sem prejuízo das sanções e multas 

previstas neste ato convocatório, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, 

conforme a Lei Complementar n.º 123/2006, cujos termos declara conhecer na 

íntegra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferência.

8.10 Os demais documentos ficam dispensados, por tratar-se de contratação para 

entrega imediata, nos termos do inciso III do art. 70 da Lei n.º 14.133/2021.

9 INFRAÇÕES ADMINISTRATIVAS

9.1 Comete infração administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das infrações 

previstas no art. 155 da Lei nº 14.133, de 2021, quais sejam:

a) dar causa à inexecução parcial do contrato;

b) dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 

funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

c) dar causa à inexecução total do contrato;

d) deixar de entregar a documentação exigida para a contratação;

e) não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado;

f) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 

no prazo máximo de 3 (três) dias úteis após convocação;

g) ensejar o retardamento da entrega do objeto da licitação sem motivo justificado ou 

entregar os itens fora das especificações mínimas exigidas;

h) entregar os itens estragados, danificados e/ou usados;

i) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou a execução do contrato;

j) fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execução do contrato;

k) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

l) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos do processo de contratação.

m) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.
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9.2 Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às 

condições de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre 

os fornecedores, em qualquer momento da dispensa.

10 SANÇÕES

10.1 Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei nº 14.133/2021, a contratada ficará 

sujeita à aplicação das seguintes penalidades:

a) advertência;

b) multa de 0,5% a 30% sobre o valor contratado, por qualquer das infrações 

discriminadas neste termo de referência.

c) impedimento de licitar e contratar com a Administração Pública direta e indireta pelo 

prazo máximo de 3 (três) anos quando não se justificar a imposição de penalidade mais 

grave.

d) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública.

10.2 Na aplicação das sanções serão considerados:

a) a natureza e a gravidade da infração cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto.

c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes.

d) os danos que dela provierem para a Administração Pública.

11 OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

11.1 Fornecer os materiais de acordo com as descrições estipuladas e no prazo indicados 

pela Câmara Municipal de Unaí em estrita observância às especificações deste Termo 

de Referência.

11.2 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do serviço e dos 

materiais fornecidos, de acordo com o Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, 

de 1990).

11.3 Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao 

objeto da presente aquisição.

11.4 Comunicar à Administração, no prazo de até de 3 (três) dias que antecede a data 

da entrega do objeto, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, 

com a devida comprovação.
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11.5 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, 

previdenciários, fiscais, comerciais, mão de obra ou quaisquer outras que incidam ou 

venham a incidir na entrega dos produtos, inclusive o frete.

11.6 Efetuar a troca dos itens que não atenderem as condições estabelecidas neste 

termo de referência, dentro do prazo estipulado e sem ônus para a administração.

11.7 Manter todas as condições exigidas para a habilitação na contratação direta.

11.8 Cumprir as exigências de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras 

normas específicas, para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social 

e para aprendiz;

12 OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE

12.1 Verificar minuciosamente a conformidade dos objetos com as especificações 

constantes no termo de referência e na proposta, para fins de aceitação definitiva.

12.2 Efetuar o pagamento no prazo previsto.

13 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

13.1 O valor global desta contratação está estimado em R$20.597,40 (vinte mil 

quinhentos e noventa e sete reais e quarenta centavos). Este valor foi obtido usando 

como referência a mediana apurada no banco público de preços, de acordo com o 

estabelecido no inciso I, do §1º, do art. 23 da Lei 14.133/2021, conforme custos 

unitários apostos na tabela abaixo. 

ITEM
UNID. DE MEDIDA

QUANT. 
TOTAL

VALOR 
UNITÁRIO

VALOR 
TOTAL

01-Papel A4 Resma c/ 500 folhas
360

R$34,60 R$12.456,00

02-Clipe Caixas c/ 50 und 80 R$4,71 R$376,80

03-Grampo Caixa c/ 1000 und 100 R$3,65 R$365,00

04-Pilha Alcalina 
AA Unidade 480

R$7,27 R$3.489,60

05-Garrafa 500 ml Unidade 10 R$135,00 R$1.350,00

06- Garrafa 1.8 L Unidade
10

R$148,00 R$1.480,00

07-Lâmpada Unidade 100 R$10,80 R$1.080,00

Total R$20.597,40
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13.2 Também foram apurados orçamentos com fornecedores diretos, a fim de verificar 

o preço praticado no mercado local e ficou constatado que os valores obtidos no painel 

público estão de acordo com os praticados, atualmente, nesta região. Os orçamentos e 

os resultados das pesquisas obtidas no Banco de Preços Públicos encontram-se descritos 

na tabela abaixo e no anexo II deste Termo de Referência.

14 ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

14.1 De acordo com as informações contidas no anexo III, o orçamento corrente possui 

saldo suficiente para o empenhamento da despesa decorrente desta contratação.

14.2 As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos 

específicos a ser empenhada na seguinte dotação orçamentária:

01.02.00.01.122.1000.2007.3.3.90.30, ficha 27, Subelementos n.ºs 16 (material de 

expediente) 21 (material de copa e cozinha) e 26 (material elétrico).

15 JUSTIFICATIVA DE AUSÊNCIA DE ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR E ANÁLISE DE 

RISCOS

Item Fornecedor 
1

Fornecedor 
2

Fornecedor 
3

Fornecedor 
4

Fornecedor 
5

Mediana 
Painel

01-Papel A4 - - R$33,40 27,99 R$28,25 R$34,60

02-Clipe R$ 4,50 - R$3,00 R$2,12 R$2,70 R$4,71

03-Grampo - R$2,20 R$3,70 - R$3,60 R$3,65

04-Pilha R$6,75 - R$6,40 R$5,69 R$5,10 R$7,27

Item Fornecedor 
1

Fornecedor 
3

Fornecedor 
4

Fornecedor 
8

- Mediana 
Painel

05-Garrafa 500 ml R$109,00 R$118,00 R$ 129,90 - - R$135,00

06- Garrafa 1.8 L - R$158,00 R$139,90 R$167,00 - R$148,00

Item Fornecedor 
1

Fornecedor 
2

Fornecedor 
3

Fornecedor 
6

Fornecedor 
7

Mediana 
Painel

07-Lâmpada R$ 9,95 * R$8,99 R$10,70 R$9,42 R$10,80

Fornecedor 1:  Mercado do Anderson LTDA, CNPJ 13.802.023/0001-61.
Fornecedor 2:  Avante Comércio & Serviços, CNPJ 51.778.753/0001-63.
Fornecedor 3:  Papelaria Multiescolha Ltda-ME, CNPJ: 03.563.238/0001-13.
Fornecedor 4: Mônia Comercio de Papeis e Varejo LTDA, CNPJ 23.190.291/0001-23.
Fornecedor 5: Papelaria Prodados Ltda-ME, CNPJ 05.422.539/0001-52.
Fornecedor 6: Casa Mil Comércio e Serviço Ltda, CNPJ 38.350.440/0001-41.
Fornecedor 7: Lopes Construtora e Material de Construção Ltda, CNPJ 26.718.453/0001-41.
* O valor não foi usado para estimar o valor do item, pois está muito acima do praticado na região.
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15.1 Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionário conferido à 

Administração pelo artigo 72, inciso II, da Lei n.º 14.133/2021, combinado com 

artigo 20 da Resolução 618/2024, entende-se que a menor complexidade do objeto 

enseja a prescindibilidade de Estudo Técnico Preliminar (ETP) e de Análise de 

Riscos.

15.2 Ainda assim, consigne-se que as informações necessárias e suficientes ao pleito, 

capazes de maximizar o interesse público, provendo a devida segurança 

transacional, encontram-se nos artefatos documentais que compõem a instrução 

processual administrativa.

16 DEMONSTRAÇÃO DA PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO NO PLANO DE 

CONTRATAÇÕES ANUAL 

16.1 O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual - PCA 2025 

do órgão, conforme os itens 100, 101, 116, 121, 124, 126 e 209 constantes no anexo 

do Plano de Contração Anual de 2025 - PCA/2025.

16.2 Ademais, consta a previsão deste serviço no orçamento de 2025 com recursos 

financeiros, conforme relatório de saldos de dotação, anexo aos autos (ID 37E.934).

Unaí MG, 14 de abril de 2025.

Edson da Silva Ferrão

Requisitante

Chefe do Secomp

Com o auxílio do membro da Comissão de Apoio às Contratações Públicas

Claudiane Alves de Melo

Oficial de Atividades da Secretaria I
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ANEXO I – MODELO DE DECLARAÇÕES

DECLARAÇÕES

A empresa______________________________________________________________ 

inscrita no CNPJ _____________________, por intermédio de seu representante legal 

________________________________________, CPF _________________________, e 

RG ___________________________:

DECLARA que tomou conhecimento de todas as informações e das condições locais para 

o cumprimento das obrigações objeto da contratação.

DECLARA que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e 

para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas.

DECLARA que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal. que 

estabelece a proibição de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito 

e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condição de aprendiz, a 

partir de quatorze anos.

DECLARA para os devidos fins legais, sem prejuízo das sanções e multas previstas neste 

ato convocatório, estar enquadrado como (  )ME  (   )EPP (   )Cooperativa, conforme a Lei 

Complementar n.º 123/2006, cujos termos declara conhecer na íntegra, estando apto, 

portanto, a exercer o direito de preferência.
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ANEXO II - ORÇAMENTOS
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AVANTE!COMÉRCIO!&!SERVIÇOS!
!

!

ENDEREÇO:!!Q!QN!14D!CONJ!4!S/N!Lote!19!Loja!02!Riacho!Fundo!II!!CEP:!71.881-144!Brasília-DF!BRASÍLIA-DF!

TELEFONE:!(61)!99109-4205!-!E-MAIL:!avantebsb.comercioltda@gmail.com!
!

PROPOSTA!DE!FORNECIMENTO!

EMPRESA:!AVANTE!COMERCIO!&!SERVICOS!DE!MERCADORIAS!EM!GERAL!LTDA.!

ENDEREÇO:!Q!QN!14D!CONJ!4!S/N!Lote!19!Loja!02!Riacho!Fundo!II!!CEP:!71.881-144!Brasília-DF!

CNPJ:!51.778.753/0001-63!!/!!!FONE:!61-99109-4205!!!/!!!E-MAIL:!avantebsb.comercioltda@gmail.com!!

DADOS!BANCÁRIOS:!!BANCO:!SICREDI!748!!!-!!!AGÊNCIA:!3953!!!-!!!CONTA!CORRENTE:!66.594-5!
!

OBJETO:! AQUISIÇÃO!DE!LÂMPADA!E!GRAMPO!

!

ITEM! ESPECIFICAÇÃO! UNID.! QTD.! MARCA!
VALOR!
UNIT.!

VALOR!
TOTAL!

01 Grampo galvanizado; tamanho 
26/06 (capacidade, aproximada, 
para grampear até 20 folhas de 
papel A4) ; Em embalagem com 
1000 unidades 

Caixa com 
1000 

unidades 

 

 

   100 (CEM) BRW  R$ 2,20 R$ 220,00 

02 Lâmpada Led Globe; luz branca 
fria; 20W; Tensão: 100 a 240V UNIDADE 

 

100 (CEM) APOLLO  R$ 12,50 R$ 1.250,00 

!

VALOR!TOTAL!DA!COTAÇÃO!(R$):!R$!1.470,00!(Um!Mil!Quatrocentos!e!Setenta!Reais)!

!

Segue! cotação! de! preço! do! item! relacionado! acima.!Nos! preços! estão! incluídos,! além!do! lucro,! todas! as!

despesas!e!custos,!como!por!exemplo:!transportes,!tributos!de!qualquer!natureza!e!todas!as!despesas,!diretas!

ou!indiretas,!relacionadas!com!o!fornecimento!do!objeto!apresentado,!apurado!à!data!de!sua!apresentação,!

sem!inclusão!de!qualquer!encargo!"nanceiro!ou!previsão!in#acionária.!!

FORMA!DE!PAGAMENTO:!em!até!20!(vinte)!dias!após!o!recebimento!definitivo!dos!produtos/serviços.!

PRAZO!PARA!ENTREGA:!10(dez)!Dias!ou!parcelado!conforme!sua!demanda!

VALIDADE!DE!PROPOSTA:!até!60!(Sessenta)!dias.!
 

 

 

 

 

Rafael!Pereira!da!Silva!

Sócio!administrador!
CPF!783.365.542-20!

!

!

!

!

!

!

!

!

! ! Brasília-DF,!03!de!Abril!de!2025!

RAFAEL PEREIRA 

DA 

SILVA:783365542

20

Assinado de forma digital 

por RAFAEL PEREIRA DA 

SILVA:78336554220 

Dados: 2025.04.03 

13:58:02 -03'00'
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