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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO: N° 00031.01.01-2025
TIPO: Compras (Principal) - Produtos/Servigos Geral
REQUISITANTES: Chef do Secomp: Edson Ferrdo
AUXILIO: Comissdo de Apoio as Contratacdes Publicas

1 OBIETO
1.1 Aquisicdo de materiais de expediente, de copa e cozinha e elétrico para atender as
necessidades da Camara Municipal de Unai, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2 A aquisicdo dos materiais se darad por item, de acordo com as quantidades e

especificagdes descritas no quadro abaixo:

ITENS

DESCRICAO/ESPECIFICACAO DOS
ITENS

UNID.
DE MEDIDA

QUANT.

TOTAL

Papel A4 produzido 100% celulose
virgem; Cor: branco; Comprimento x
Largura: 210 mm x 297 mm;
Gramatura:75 G/M2.

Resma com
500 folhas.

360

Clipe para papel; tamanho 3/0,
produzido com arame galvanizado ou
metalico.

Caixas com
50 unidades

80

Grampo galvanizado; tamanho 26/06
(com capacidade, aproximada, para
grampear até 20 folhas de papel A4).

Caixa com
1000
unidades

100

Pilha Alcalina AA Tipo Alcalina, nao
recarregavel, Tensdo nominal 1,5
V. Possuir entre 49.2 a 50.5 mm de
comprimento e entre 13.5 a 14.5 mm
de diametro. Marca de referéncia:
Duracell ou equivalente.

Unidade

480

Garrafa térmica para liquido quente
(com isolamento térmico e capacidade
para manter temperatura); Ampola de
vidro com capacidade para 500 ml;
Corpo externo em aco inoxidavel
(base, alca e a tampa podem ser em
polipropileno); Sistema de servir em
bomba de pressao; com al¢a. Marca de

Unidade

10
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referéncia: Termolar, Soprano ou
equivalente.

Garrafa térmica para liquido quente
(com isolamento térmico e capacidade
para manter temperatura); Ampola de
vidro com capacidade para 1,8 litros;
6 Corpo externo em ago inoxidavel; Unidade 10
Sistema de servir em bomba de
pressdo; Com alca. Marca de
referéncia: Termolar, Soprano ou
equivalente.

Lampada Bulbo Led; luz branca fria;
20W; Tensdo: 100 a 240V, Fluxo
luminoso entre 1200 a 1600 m.

Unidade 100

1.3 O objeto possui natureza de bem comum porque possui especificacdo e padrdo de
qualidade que podem claramente ser definidos objetivamente.

1.4 A quantidade de itens deste Termo difere do apresentado no DFD (ID 2F.13B) em
razdo do surgimento de necessidades posteriores a sua elaboracdo, referente aos
itens lampada e grampo, que foram acrescentados para garantir o abastecimento
dos produtos e assim evitar a interrupg¢do da prestacao do servico.

1.5 O custo estimado total da contratacdo é R$20.597,40 (vinte mil quinhentos e
noventa e sete reais e quarenta centavos), conforme custos unitarios apresentados
no item 13.1 deste Termo de Referéncia.

1.6 Os interessados poderdo participar para quantos itens forem de seu interesse se
assim cumprirem os requisitos exigidos neste Termo de Referéncia.

1.7 Trata-se de aquisicdo de entrega imediata, que devera ser entregue em até 10 (dez)
dias uteis, podendo ser prorrogado por igual prazo, excepcionalmente e mediante
justificativa, acatada pela administracdo, contados do recebimento da Nota de
Empenho.

1.8 Salienta-se que o instrumento de contrato serd substituido pela nota de empenho,
tendo em vista o valor da contratacdo e a entrega imediata, conforme estabelece

o art. 95, incisos | e Il, da Lei n.2 14.133/2021.

2 FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO
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2.1 A presente aquisicdo se justifica pela necessidade de repor o estoque dos

sy

materiais de expediente, de copa e cozinha e elétrico que sao utilizados nos
trabalhos e atividades de rotina e burocraticas desenvolvidas pelos diversos
setores da Camara Municipal de Unai.

2.2 Os materiais de expediente sdo essenciais para possibilitar a continuidade
operacional das atividades administrativas deste érgdo. Papel, clipe, grampo e
pilha sdo insumos indispensaveis para o pleno funcionamento e execucdo das
atividades burocraticas dessa Casa, dando suporte a tarefas rotineiras e ag¢des
operacionais. O desabastecimento desses materiais prejudicaria diversas
atividades administrativas que s3ao desenvolvidas diariamente, impactando
negativamente na continuidade da presta¢do do servigo publico com eficiéncia.

2.3 A aquisicdo de garrafas térmicas, usadas para o acondicionamento do café que é
preparado e servido diariamente nesta casa legislativa, se justifica pela
necessidade de substituir as garrafas quebradas ou danificadas, que ja ndo mantém
tal bebida na temperatura de conservagdao considerada ideal, em razdo do seu
tempo de uso e manuseio. A aquisicdo visa, também, manter um estoque de
reserva, garantindo que haja garrafas disponiveis em caso de eventuais situacdes
de necessidade.

2.4 )4 aquisicdo das lampadas, necessdrias para proporcionar uma iluminacdo
adequada aos ambientes deste 6rgdo, se justifica pela necessidade de substituir as
que estdo danificadas e/ou queimadas e manter um estoque, garantindo que haja
lampadas disponiveis para trocar as que queimarem.

3 DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A pretensa contratacdo é necessaria para recomposicdo do estoque dos materiais
supracitados, com vistas a manutenc¢do do nivel de disponibilidade que atenda as
demandas mensais de consumo, suprindo as rotinas administrativas que sdo
necessarias para a manutenc¢do do bom funcionamento desta Casa Legislativa.

3.2 Diante do exposto, considerando a solugdo a ser contratada em sua totalidade,
somado ao interesse publico, verifica-se que a presente contratagao é essencial e
se coaduna com a necessidade da Administracdo para que a atividade estatal e
todas as suas competéncias estejam norteadas e exercitadas de modo mais
satisfatério possivel.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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4.1 Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens individuais

apropriadas e lacradas de forma a garantir a maxima protecdo durante o
transporte e o armazenamento e atender as especificacbes deste Termo de
Referéncia.

4.2 A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica sobre a qualidade e especificacdo
dos materiais que serdo entregues.

4.3 Todos os itens, objeto desta contratacdo, deverdo ser condicionados em
embalagens originais, constar marca, modelo, dados do fabricante/importador,
data de fabricagdo e validade de acordo com suas caracteristicas.

4.4 Nao sera permitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.5 Para o fornecimento dos materiais objeto deste Termo de Referéncia a contratada
devera observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental.

4.6 Nao haverd exigéncia de garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n.2 14.133/2021 em razdo do baixo valor da contratacdo e por ser de facil compra
no mercado local.

4.7 Na composicdo dos precos ja deverao estar incluidos todos os custos, tais como
tributos e demais despesas que incidam, direta ou indiretamente, na entrega dos
itens que compdem o objeto deste Termo de Referéncia e seus anexos.

4.8 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo,
tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

4.9 A contratada devera apresentar toda a documentacdo referente a habilitacdo,
conforme item 8.7 deste termo de referéncia.

5 MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 O fornecedor contratado devera efetuar a entrega do produto de uma sé vez, em
até 10 (dez) dias contados da emissdo da nota de empenho, podendo ser
prorrogado pelo mesmo prazo, sob justificativa, em perfeitas condicGes,
guantidades e conforme especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na Av. José Luiz Adjuto, 117 -
Centro, Unai — MG, das 12:00 as 18:00 horas.
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5.2 A simples assinatura de servidor em canhoto de fatura ou conhecimento de

transporte implica apenas recebimento provisério.

5.3 O recebimento definitivo dar-se-a com o atesto da nota fiscal, apds a verificacao
da conformidade com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia.

5.4 O recebimento ndo exclui a responsabilidade da contratada pelo perfeito
fornecimento dos materiais, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades
detectadas.

5.5 A contratada devera substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, no local de
entrega e dentro do prazo maximo de 02 (dois) dias contados da entrega, o produto
em que se verifique vicios, defeitos ou incorre¢des, ou cuja descricao ndo atenda
as constantes neste termo de referéncia, inclusive o prazo de validade, sem que
caiba qualquer acréscimo no pre¢o contratado e sem prejuizo da aplicagdo de
sanc0es previstas na legislagao vigente.

5.6 Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo estipulado ou haja nova recusa, devera
ser justificado, caso contrdrio, estara a contratada incorrendo em atraso na
entrega, sujeita a aplicacdo de penalidades.

5.7 Os objetos fornecidos serdo recusados quando: (i) entregue em desconformidade
com as especificacdes técnicas constantes na descricdo do item; (ii) detectado nas
embalagens danos fisicos como fissuras, ranhuras ou qualquer outra avaria que
possa comprometer a qualidade dos materiais.

5.8 A contratada se obriga a cumprir todas as condig¢des e prazos fixados pela Camara,
assim como, a observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagao
aplicavel e a favorecer e garantir a qualidade do objeto.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n2 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.3 A fiscalizacdao da entrega dos produtos serd realizada por servidor designado pelo
Presidente no ato de ratificacdo da contratacdo direta e a gestdo da execugdo do
objeto sera exercida pelo Chefe do Servico de Compra, Material e Patrimoénio.
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6.4 O fiscal sera escolhido em conformidade com as atribui¢des do cargo ou fungao
e/ou as especificidades do produto ou servico.

6.5 Cumprird ao fiscal do contrato atestar o devido recebimento e as condi¢cdes dos
materiais; ao gestor cumpre a gestdo e o gerenciamento do contrato até o seu
encerramento, sem prejuizo de outras atribuicdes previstas em lei.

6.6 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo
das faltas ou das irregularidades observadas.

6.7 As comunicagdes entre o Orgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim (e-mail oficial e/ou Whatsapp).

6.8 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil, para a adogdo
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

6.9 A contratada declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢des, métodos e
processos de inspecdo, verificacdo e controle adotados pela fiscalizacao e gestao,
obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos
e comunica¢des de que esta necessitar e que forem julgados necessarios ao
desempenho de suas atividades.

6.10 A atuacdo da fiscalizagdo e gestdo ndo excluem ou atenuam a responsabilidade
da contratada, nem a exime de manter fiscalizagdo propria.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera realizado apds a entrega do item, no prazo de até 5 (cinco) dias,
contados do recebimento da nota fiscal com o respectivo atesto de entrega
definitiva dos materiais, emitido por servidor designado para acompanhamento e
fiscalizacdao do contrato.

7.2 Para execu¢do do pagamento, a contratada deverd emitir nota fiscal
correspondente a sede ou filial que apresentou a documentacdo na fase de
habilitacdo, sem emendas, rasuras ou borrdes, legivel e em nome da Camara
Municipal de Unai, CNPJ n? 19.783.570/0001-23, situada na Avenida José Luiz
Adjuto, n2 117 - Centro, Unai - MG.
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7.3 A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta a documentacdo exigida neste
Termo de Referéncia.

7.4 Apds receber a Nota Fiscal e identificar a inexisténcia de circunstancia que impeca
a liquidagdo da despesa, o fiscal do contrato deverd enviar a documentagdo
pertinente ao setor competente para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado.

7.5 Havendo erro na nota fiscal apresentada ou nos documentos pertinentes a
contratagcdo que impecam a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado
até que a contratada providencie as medidas saneadoras, iniciando-se a contagem
do prazo de pagamento a partir da data do atendimento, sem qualquer 6nus para
a contratante.

7.6 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada no documento fiscal.

7.7 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 A presente contratacdo caracteriza-se como aquisicdo comum, de entrega
imediata e serd realizada por meio de dispensa de licitacdo, com critério de
julgamento pelo menor precgo por item com fundamento no art. 75, inciso ll, da Lei
n.2 14.133/2021.

8.2 A aquisicdo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

8.3 Sera divulgado aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 trés) dias
Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse
da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados,
devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

8.4 O presente processo de contratacao direta sera realizado por meio eletrénico e
deverd ser instruido com documentos igualmente eletronicos. Dessa forma, a
proposta, as planilhas de custo e formacdo de precos, os documentos de
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habilitacdo e quaisquer outros documentos que se fizerem necessarios deverao ser

apresentados, pelo proponente, em meio digital e em formato PDF.

8.5 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais (art. 91, §42 da Lei n2 14.133/21), tais como:

8.5.1 a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.5.2 b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.6 Para fins de habilitagdo o licitante devera apresentar os seguintes requisitos:
8.7 HABILITACAO JURIDICA:

8.7.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

8.7.2 Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor.

8.7.3 Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores.

8.7.4 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores.

8.7.5 No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certidao expedida pela
Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso,
que comprove a condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos
termos do artigo 8° da Instrucdo Normativa n° 103, de 30/04/2007, do
Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC.
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8.7.6 No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

8.7.7 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

8.8 HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA E ECONOMICO-FINANCEIRO:

8.8.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo
do CNPJ, que também servird para fins de comprovag¢dao do enquadramento
como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte.

8.8.2 Prova de regularidade fiscal perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(CRF - FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por Lei.

8.8.3 A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

8.8.4 Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.8.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
e/ou, no caso de estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou com
a exigibilidade suspensa, sera aceita a Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas,
gue tenha os mesmos efeitos da CNDT.

8.9 DECLARACOES

8.9.1 Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

8.9.2 Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.
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8.9.3 Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 72 da
Constituicao Federal.

8.9.4 Declaracdo para os devidos fins legais, sem prejuizo das sang¢bes e multas
previstas neste ato convocatodrio, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa,
conforme a Lei Complementar n.2 123/2006, cujos termos declara conhecer na
integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia.

8.10 Os demais documentos ficam dispensados, por tratar-se de contratacdo para
entrega imediata, nos termos do inciso Ill do art. 70 da Lei n.2 14.133/2021.

9 INFRACOES ADMINISTRATIVAS

9.1 Comete infragcdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para a contratagao;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo,
no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis apds convocacao;

g) ensejar o retardamento da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado ou
entregar os itens fora das especificacdes minimas exigidas;

h) entregar os itens estragados, danificados e/ou usados;

i) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

j) fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
k) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
[) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo de contratagado.

m) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
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9.2 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as
condig¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os fornecedores, em qualquer momento da dispensa.

10 SANCOES

10.1 Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n2 14.133/2021, a contratada ficara
sujeita a aplicacdo das seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de 0,5% a 30% sobre o valor contratado, por qualquer das infragdes
discriminadas neste termo de referéncia.

¢) impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica direta e indireta pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais
grave.

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.
10.2 Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto.

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes.

d) os danos que dela provierem para a Administra¢do Publica.

11 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1 Fornecer os materiais de acordo com as descri¢es estipuladas e no prazo indicados
pela Camara Municipal de Unai em estrita observancia as especificagdes deste Termo
de Referéncia.

11.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do servico e dos
materiais fornecidos, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078,
de 1990).

11.3 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao
objeto da presente aquisi¢ao.

11.4 Comunicar a Administracdo, no prazo de até de 3 (trés) dias que antecede a data
da entrega do objeto, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao.
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11.5 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, mao de obra ou quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir na entrega dos produtos, inclusive o frete.

11.6 Efetuar a troca dos itens que ndo atenderem as condi¢cbes estabelecidas neste
termo de referéncia, dentro do prazo estipulado e sem 6nus para a administracdo.

11.7 Manter todas as condic¢des exigidas para a habilitacdo na contratacao direta.

11.8 Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
e para aprendiz;

12 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

12.1 Verificar minuciosamente a conformidade dos objetos com as especificagdes
constantes no termo de referéncia e na proposta, para fins de aceita¢do definitiva.

12.2 Efetuar o pagamento no prazo previsto.
13 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1 O valor global desta contratacdo estd estimado em R$20.597,40 (vinte mil
guinhentos e noventa e sete reais e quarenta centavos). Este valor foi obtido usando
como referéncia a mediana apurada no banco publico de precos, de acordo com o
estabelecido no inciso |, do §12, do art. 23 da Lei 14.133/2021, conforme custos

unitarios apostos na tabela abaixo.

ITEM QUANT. VALOR VALOR
UNID. DE MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL
01-Papel A4 Resma ¢/ 500 folhas 360 RS34,60 R$12.456,00
02-Clipe Caixas ¢/ 50 und 80 RS4,71 RS$376,80
03-Grampo Caixa ¢/ 1000 und 100 R$3,65 R$365,00
04-Pilha Alcalina R$7,27 R$3.489,60
AA Unidade 480
05-Garrafa 500 ml Unidade 10 R$135,00 R$1.350,00
06- Garrafa 1.8 L Unidade 10 RS$148,00 R$1.480,00
07-Lampada Unidade 100 R$10,80 R$1.080,00
Total R$20.597,40
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13.2 Também foram apurados orgamentos com fornecedores diretos, a fim de verificar

o preco praticado no mercado local e ficou constatado que os valores obtidos no painel

publico estdo de acordo com os praticados, atualmente, nesta regido. Os orgcamentos e

os resultados das pesquisas obtidas no Banco de Precgos Publicos encontram-se descritos

na tabela abaixo e no anexo Il deste Termo de Referéncia.

Item Fornecedor | Fornecedor | Fornecedor | Fornecedor | Fornecedor Mediana
1 2 3 4 5 Painel
01-Papel A4 - - R$33,40 27,99 R$28,25 R$34,60
02-Clipe RS 4,50 - RS$3,00 R$2,12 R$2,70 R$4,71
03-Grampo - R$2,20 R$3,70 - R$3,60 R$3,65
04-Pilha RS$6,75 - R$6,40 RS5,69 R$5,10 R$7,27
Item Fornecedor | Fornecedor | Fornecedor | Fornecedor - Mediana
1 3 4 8 Painel
05-Garrafa 500 ml R$109,00 R$118,00 RS 129,90 - - R$135,00
06- Garrafa 1.8 L - R$158,00 R$139,90 R$167,00 - R$148,00
Item Fornecedor | Fornecedor | Fornecedor | Fornecedor | Fornecedor Mediana
1 2 3 6 7 Painel
07-Lampada RS$ 9,95 * RS$8,99 R$10,70 R$9,42 R$10,80

Fornecedor 1: Mercado do Anderson LTDA, CNPJ 13.802.023/0001-61.

Fornecedor 2: Avante Comércio & Servigos, CNPJ 51.778.753/0001-63.

Fornecedor 3: Papelaria Multiescolha Ltda-ME, CNPJ: 03.563.238/0001-13.

Fornecedor 4: Mdnia Comercio de Papeis e Varejo LTDA, CNPJ 23.190.291/0001-23.

Fornecedor 5: Papelaria Prodados Ltda-ME, CNPJ 05.422.539/0001-52.

Fornecedor 6: Casa Mil Comércio e Servigo Ltda, CNPJ 38.350.440/0001-41.

Fornecedor 7: Lopes Construtora e Material de Construcdo Ltda, CNPJ 26.718.453/0001-41.

* 0 valor ndo foi usado para estimar o valor do item, pois esta muito acima do praticado na regido.

14 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1 De acordo com as informag0des contidas no anexo lll, o orcamento corrente possui

saldo suficiente para o empenhamento da despesa decorrente desta contratagao.

14.2 As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos

15

especificos a ser empenhada na seguinte dotagdo orgamentaria:
01.02.00.01.122.1000.2007.3.3.90.30, ficha 27, Subelementos n.2s 16 (material de
expediente) 21 (material de copa e cozinha) e 26 (material elétrico).

JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E ANALISE DE
RISCOS
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15.1 Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a
Administracdo pelo artigo 72, inciso I, da Lei n.2 14.133/2021, combinado com
artigo 20 da Resolugdo 618/2024, entende-se que a menor complexidade do objeto
enseja a prescindibilidade de Estudo Técnico Preliminar (ETP) e de Andlise de
Riscos.

15.2 Ainda assim, consigne-se que as informacdes necessdrias e suficientes ao pleito,
capazes de maximizar o interesse publico, provendo a devida seguranca
transacional, encontram-se nos artefatos documentais que comp&em a instrugao
processual administrativa.

16 DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL

16.1 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contrata¢Ges Anual - PCA 2025
do 6rgdo, conforme os itens 100, 101, 116, 121, 124, 126 e 209 constantes no anexo

do Plano de Contracdo Anual de 2025 - PCA/2025.

16.2 Ademais, consta a previsdo deste servico no orcamento de 2025 com recursos
financeiros, conforme relatdrio de saldos de dotacdo, anexo aos autos (ID 37E.934).

Unai MG, 14 de abril de 2025.
Edson da Silva Ferrao
Requisitante
Chefe do Secomp

Com o auxilio do membro da Comissao de Apoio as ContratacGes Publicas

Claudiane Alves de Melo
Oficial de Atividades da Secretaria |
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ANEXO | - MODELO DE DECLARAGOES

DECLARACOES
A empresa
inscrita no CNPJ , por intermédio de seu representante legal
, CPF , €
RG

DECLARA que tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢des locais para
o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagao.

DECLARA que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

DECLARA que cumpre o disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal. que
estabelece a proibi¢cdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito
e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a
partir de quatorze anos.

DECLARA para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste

ato convocatoério, estar enquadrado como ( )ME ( )EPP ( )Cooperativa, conforme a Lei
Complementar n.2 123/2006, cujos termos declara conhecer na integra, estando apto,
portanto, a exercer o direito de preferéncia.
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AVANTE COMERCIO & SERVICOS ﬂ//INTE

=
Cortars de um bom 0005

PROPOSTA DE FORNECIMENTO

EMPRESA: AVANTE COMERCIO & SERVICOS DE MERCADORIAS EM GERAL LTDA.

ENDERECO: Q QN 14D CONJ 4 S/N Lote 19 Loja 02 Riacho Fundo Il CEP: 71.881-144 Brasilia-DF

CNPJ: 51.778.753/0001-63 / FONE: 61-99109-4205 / E-MAIL: avantebsb.comercioltda@gmail.com
DADOS BANCARIOS: BANCO: SICREDI 748 - AGENCIA: 3953 - CONTA CORRENTE: 66.594-5

OBJETO: | AQUISIGAO DE LAMPADA E GRAMPO

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UNID. QTD. MARCA UNIT. TOTAL
01 Grampo galvanizado; tamanho
26/06 (capacidade, aproximada, Caixa com
para grampear até 20 folhas de 1000 100 (CEM) BRW R$ 2,20 R$ 220,00
papel A4) ; Em embalagem com unidades
1000 unidades

02 Lampada Led Globe; luz branca
fria; 20W; Tenséo: 100 a 240V UNIDADE | 100 (CEM) | APOLLO | R$12,50 | RS 1.250,00

| VALOR TOTAL DA COTACAO (R$): RS 1.470,00 (Um Mil Quatrocentos e Setenta Reais) |

Segue cotac¢do de preco do item relacionado acima. Nos precgos estao incluidos, além do lucro, todas as
despesas e custos, como por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas
ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto apresentado, apurado a data de sua apresentacgdo,
sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflaciondria.

FORMA DE PAGAMENTO: em até 20 (vinte) dias apds o recebimento definitivo dos produtos/servigos.
PRAZO PARA ENTREGA: 10(dez) Dias ou parcelado conforme sua demanda
VALIDADE DE PROPOSTA: até 60 (Sessenta) dias.

RAFAEL PEREIRA Assinado de forma digital

INSCRICAD NO CNP.J
M'51.778.753/0001-63 ! DA UVATETSa0
AVANTE COMERCIO & SERVICOS SILVA:783365542 Dados: 2025.04.03
DE MERCADORIAS EM GERAL LTDA 20 13:58:02 -03'00'

Q QN 140 CONJUNTO a
LOTE 19 LOJA 02

RIACHO FUNDO I

CEP: 71.881:144 Rafael Pereira da Silva
I Brasitia-bF _J .. ..
i Sdécio administrador

CPF 783.365.542-20

Brasilia-DF, 03 de Abril de 2025

ENDERECO: Q QN 14D CONJ 4 S/N Lote 19 Loja 02 Riacho Fundo Il CEP: 71.881-144 Brasilia-DF BRASILIA-DF
TELEFONE: (61) 99109-4205 - E-MAIL: avantebsb.comercioltda@gmail.com
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@ CAMARANMUNICIPAL DI UNAT e,

BOLICITACAQ I ORMAL DE ONCAMENTQ

Solicitante: Camara Municipal de Unal, GHIPS 19 I85 S10MAKN 25 | ivdmiesy,
Av José Luls Adjuto, 117 - Centro, Unal - M

Razio Social: PAPELARIA MULTIESCOLMA LTDA
CNPJ: 03.563.238/0001-13

Enderego :RUA PREFEITO JOAO COSTA 835
Telefone:38-99911-1676

' Data de emissdo:03/04/2025

Validade da proposta: 60 dias

Solicitante: Edson Silva Ferrio

Unidad | " Valor | Valor ‘
Item
Descrigdo ° '(iuanﬁdado. Unitsrio  Total .Ihru
Grampo galvanizado; tamanho Caixa 3,70
26/06 (capacidade, aproximada, com
01 para grampear até 20 folhas de 1000 100 37700 AL
papel A4) ; Em embalagem com unidade
1000 unidades. , 8 - ) )
/ TOTAL:
\.,L/' S J s

(03 563 238/0001-131

Papelaria Multiescolha
Ltda - ME

RUA PREFEITO JOAO COSTA, 235
BAIRRO CENTRO - CEP: 3;-&1942|
I UNAII MG

Digitalizgdo com CamScanner
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SOLICITACAO FORMAL DE ORCAMENTO

Solicitante: Camara Municipal de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001-23, Enderego:
Av. José Luis Adjuto, 117 - Centro, Unai — MG.

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

Razdo Social: T C. P-QZ o oo ?wogaofm Lroa.

CNPJ:

0S 422 539 00cOL S

Enderego: Che ma s boa f‘/z'( /J/L(/ga =Y
JY 8676 5335 99933 K46/0

Telefone:

Data de emissao:

Validade da proposta: 60 dias.

Solicitante: Edson Silva Ferrao

— Unidad ; Valor Valor
Item Descricao a Quantidade Unitario Total Marca
Grampo galvanizado; tamanho | Caixa
26/06 (capacidade, aproximada,| com
01 | para grampear até 20 folhas de| 1000 100 3.0 36000 Q«M“ ‘
papel A4) ; Em embalagem com | unidade
1000 unidades. s
TOTAL 3¢0-00.

I05.422.53910001-52 1

iise. Est. 704 212705.00-70
Papelaria Prodados

Ltda - ME

Rua Ceiina L. Frederico
N° 20 = Bairro Centro

CEP 38610-041 = UNAI-ME_I
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SOLICITACAO FORMAL DE ORCAMENTO
Solicitante: Camara Municipal de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001-23, Endereco:

Av. José Luis Adjuto, 117 - Centro, Unai — MG.

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

Razéo Social: CASA MIL COMERCIO E SERVIGO LTDA

CNPJ: 38.350.440/0001-41

Endereco: AV. GOVERNADOR VALADARES 1884

Telefone: (38) 3676-0271

Data de emissao: 02/04/2025

Validade da proposta: 60 dias.

Solicitante: Edson Silva Ferrao

. Unidad . Valor Valor
Item Descrigao e Quantidade Unitario Total Marca
Lampada Led Globe; luz branca fria; . 10.70
01| 20w; Tensao: 100 a 240V. Unidade 100 ’ 1070,00
TOTAL

govb

Documento assinade digitalmente

MARCIEL FERREIRA DA SILVA
Data: 02/04/2025 16:00:20-0300
Verifigue em https:/ fvalidar.iti. gov.br
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@ CAMARA MUNICIPAL DE UNAT - VIS,

Solicitante: Camara Municipal de Unal, CNPJ: 19,763 570/0001-23, | ndereqn
Av José Luls Adjuto, 117 - Centro, Unal = MO

Razdo Soclal: PAPELARIA MULTIESCOLHA LTDA

CNPJ: 03.663.238/0001-13

Enderego :RUA PREFEITO JOAO COSTA 835

Tolefone:38-99911-1676 |

Cod. de Autenticidade do Doc.: 1594.8V07.708R.9109.8610 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

Data de emissho:03/04/2026 |-
Validade da proposta; 60 dias,
Solicitante: Edson Silva Ferrao
Item Descrigdo U"'f'd Quantidade u:I.t':; s 22: Marca
8,99
LAMPADA de lod glob luz branca
01| fria 20w tensao 100* 240 v Und 100 0000 | Nen
|/ // == TOTAL:899,00
{03 563238/0001.131
Papelaria Multiescolha

Ltda - ME

RUA PREFEITO JOAO CO
y BAIRRO CENTRO - CEP: 33.2%93059

il UNAI/ MG |

Ninitalizada nam PamCrannar
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Cod. de Autenticidade do Doc.: 1594.8V07.708R.9109.8610 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

SOLICITACAO FORMAL DE ORCAMENTO

Solicitante: Camara Municipal de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001-23, Enderego:
Av. José Luis Adjuto, 117 - Centro, Unai — MG.

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

Razido Social: Lopes Construtora e Material de Construgdo LTDA

CNPJ: 26.718.453/0001-41

Endereco: Rua Patos de Minas, 831, Bairro Dom Bosco

Telefone; (38) 98837-3473
Data de emiss&o: 03/04/2025
Validade da proposta: 60 dias.

Solicitante: Edson Silva Ferrao

_— Unidad ; Valor Valor
Item Descricao 5 Quantidade Unitério Total Marca
o1 |La@mpada Led Globe; luz branca | ;.iq,q4e 100 R$9.42 | 942,00 | Avant

fria: 20W; Tenso: 100 a 240V.

TOTAL - R$ 942,00
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Cod. de Autenticidade do Doc.: 1594.8V07.708R.9109.8610 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

SOLICITACAO FORMAL DE ORCAMENTO

Solicitante: Camara Municipal de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001-23, Enderego:
Av. José Luis Adjuto, 117 - Centro, Unai — MG.

Razio Social: PAPELARIA MULTIESCOLHA LTDA
CNPJ: 03.563.238/0001-13

Enderego: Rua Prefeito Jodo Costa, 835

Telefone: (38) 99911-1676

Data de emissdo: 21.03.2025.

Validade da proposta: 60 dias.

Solicitante: Edson Siiva Ferrao

ltem Descrig&o Unidade | Quantidade U::L‘;’m Valor Total
Resma de papel A4 Report
01 | 210mmx297mm (papel 100% gggcfnrg (tregggtos) R$ 3340 | RS 10.020,00
celulose, virgem)
TOTAL
103 563 238/0001-13
Papelaria Multiescolh
Ltda - ME

RUA PREFEITO JOAQ COST
1BAIRRO CENTRO - CEP: 33.6%?035’9

UNA/ MG |
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Cod. de Autenticidade do Doc.: 1594.8V07.708R.9109.8610 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

Papelaria Multiescolha Ltda - ME

CNPJ O 563 2380000 13 INBL EST 704 059901 608

Complelo Material Escolar, Escritorio € Informatica em Geral
| M E

Solicitante: CAmara Municipal de Unal, CNPJ 10 783 570/0001-23, Endere¢o Av José Luis Adjuto, 117 -
Centro, Unal - MG

Razdo Soclal:PAPELARIA MULTIESCOLHA LTDA
CNPJ: 03.563.238/0001-13

Enderego:RUA PREFEITO JOAO COSTA 835
Telefone:38-99911-1676

Data de emissao:27/03/2025

Yalldade da proposta: 60 dias.

Solicitante: Edson Silva Ferrdo

Item Descrigdo Unidade Quantidade Valor Unitirlo Valor Total
Garrafa térmica para café, 500 ml,
em inox, bomba de pressdo. Marca
de referéncia: termolar.
01 und 10 118,00 1.180.00
.
Garrafa térmica para café, 1 litro, 10 i
02 em inox, bomba de pressdo. Marca und 119,90 1.199,00 |
de referéncia: termolar. |
Pilha tamanho AA. Marca de 480 |
03 | referancia: duracel ou superior. und DURACEL 6.40 307200
. 80
04 i FRAMA 3,00 240,00
C/50 .
Clipe tamanho 3/0.
TOTAL 5691,00 |

703 563 238/0001-13!

Papelaria Multiescolha

Ltda - ME
RUA PREFEITO JOAO COSTA, 835 QX Q

“€m tudo, dai gracﬁ%ﬁPeEWWcm EEEF'“ Cristo Jesus panosco. ;

| Tessalonenses 518

Rua Prefeito Jodo Costa, 836 -ﬁi—r-ll.liﬂul + FONE: (28) 3876-1676 « Unal « MO « E-mall: papelariamultiescolha@hotmail.com

Ninitalizada nam PamCrannar
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Cod. de Autenticidade do Doc.: 1594.8V07.708R.9109.8610 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

SOLICITACAO FORMAL DE ORCAMENTO

Solicitante: CAmara Municipal de Unal, CNPJ: 19.783.570/0001-23, Endereco
Av. José Luls Adjuto, 117 - Cantro, Unal = MG.

Razio Soclal :PAPELARIA MULTIESCOLHA LTDA

CNPJ: 03.563.238/0001-13

Enderego: RUA PREFEITO JOAO COSTA 835

Telefone:38-99911-1676 |
Data de emissdo:04 DE ABRIL DE 2025

Validade da proposta: 60 dias.

Solicitante: Edson Silva Ferrao

e

Valor
Item Descrigao Unidade | Quantidade Unitario Valor Total
Garrafa térmica para café,
1,8 litros, em inox, bomba de
press3o. Marca de referéncia:
termolar.
Und 10 158,00 1.580,00

01

TOTAL

53 563238/0001-13]

Papelaria Multiescolha
’ Ltda - ME

835
REFE!TO JOAO COSTA,
BRﬂaI';O CENTRO - CEP: 38.610- ll_‘
HAl l MG

Ninitalizada nam PamCrannar
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Cod. de Autenticidade do Doc.: 1594.8V07.708R.9109.8610 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

SOLICITACAO FORMAL DE ORCAMENTO

Solicitante: Camara Municipal de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001-23, Endereco:
Av. José Luis Adjuto, 117 - Centro, Unai — MG.

RazioSocial: T APElarin Procavoy “TPA

CNPJ: 052422 539 oopf S2

Endorego: . CEL'MA L1$boA . FREDE RIS O
Telefone: 2)8 36 3(;6 5883

Data de emisséo:
Validade da proposta: 60 dias.

Solicitante: Edson Silva Ferrao

Item Descrigao Unidade | Quantidade U:iat‘;'zo Valor Total
Resma de papel A4 Pt Gare 300 00
01 | 210mmx297mm (papel 100% | £o0 T | (resontos) | 282 & E'LHS'
celulose, virgem)
TOTAL

[05.422.530/0001-551
Insc. Est. 704 21 2705.00-70
Papelaria Prodados
Ltda - ME

Rua Celina L. Frederico

N° 20 = Bairro Centro
I_C 38610-041 - UNAI-ME%J
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Cod. de Autenticidade do Doc.: 1594.8V07.708R.9109.8610 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

SOLICITACAO FORMAL DE ORCAMENTO

Solicitante: Camara Municipal de Unai, CNPJ: 19.783.570/0001-23, Enderego:
Av. José Luis Adjuto, 117 - Centro, Unai - MG.

Razdo Social: PC\%LC’ULO» l‘al@df?db

CNPJ: 054 J2s 39 0004 S

Endereco: m .:élm Fu Qs 3

2 99933 $61O I705.422.539/0001-52 |
Telefone: 30 Ing:. Est. 704 %?:12705'00'70
apelaria Prodados
Data de emissdo: )6 [03 | L5 peLtda -ME
s . Rua Celina L. Frederico
Validade da proposta: 60 dias. N° 20 = Bairro Centro
_ LEEP 38610-041 = UNAl-Mi]
Solicitante: Edson Silva Ferréo
. " B Valor
Item Descrigao Unidade | Quantidade {initérlo Valor Total
Garrafa térmica para café,
500 ml, em inox, bomba de
presséo. Marca de referéncia:
termolar.
01 und 10 o
Garrafa térmica para café, 1
litro, em inox, bomba de
02 pressdo. Marca de referéncia: und 10
termolar.
Pilha tamanho AA. Marca de
03 | referéncia:  duracel ou| und 480 5 10 i U4x. 0
superior.
Clipe tamanho 3/0.
Caixa c/
o % und 80 02 - }O "2 lGl e
o TOTAL
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Cod. de Autenticidade do Doc.: 1426.2851.0339.A406.7317 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

Cod. de Autenticidade do Doc.: 1594.8V07.708R.9109.8610 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

ANEXO Il - DOTAGAO ORGAMENTARIA

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

Av. José Luiz Adjuto, n® 117, Centro, Unai - MG, CEP: 38.610-066.
CNPJ:19.783.570/0001-23.

DECLARAGAO DE ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

UNAI/MG, 14 de abril de 2025.

A Comissdo de Apoio as contratacées publicas

Declaro que o orgcamento do exercicio de 2025, conforme relatério anexo, contém saldo suficiente
para

aquisicdo de materiais de expediente, de copa/cozinha e elétrico, nos termos do Processo de ID 2F.0CC,
estimada em R$ 20.597,40.

A presente despesa deve ser empenhada na seguinte dotagdo orgamentaria:
01.02.00.01.122.1000.2007.3.3.90.30, ficha 27, Subelementos n.%s 16 (material de expediente) 21 (material
de copa e cozinha) e 26 (material elétrico).

Declaro, ainda, que a despesa em questdao é compativel com o Plano de Contratagdo Anual,
conforme diversos itens.

Declaro, por fim, que, apds consulta no sistema, foi localizada aquisicdo de material de expediente,
em 2025, no importe R$ 777,30, valor que néo inviabiliza a contratacdo em tela se dar por dispensa de
licitacao, sem caracterizar fracionamento de despesa.

Atenciosamente,

Unai —MG, 14 de abril de 2025.

Eduardo Henrique Borges
Diretor do Departamento de Gestao e Financas
CRC/MG: 084709/0-2
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