
DESPACHO
 

UNAÍ/MG, 19 de dezembro de 2024.

AUTORIZAÇÃO PARA INÍCIO DA FASE PREPARATÓRIA
 
 
 
Recebo o pedido e autorizo o início da fase preparatória da aquisição pretendida, nos termos da Lei
Federal nº 14.133/2021, a Lei de Licitações e Contratos Administrativos.
 
Despacho a demanda à Comissão de Apoio às Contratações Públicas, para fins de autuação do respectivo
processo administrativo preparatório, bem como para auxílio e/ou feitura dos documentos técnicos
necessários à espécie.
 
Determino que seja dada a devida publicidade e transparência à contratação, como um todo.
 
 
 
VEREADOR PAULO ARARA (UNIÃO BRASIL)
Presidente da Câmara Municipal de Unaí

ID: 272.555, KATIA REGINA BERNARDES GONTIJO(19/12/2024 12:56:35) Palavras:95
Cód. Autenticidade: 12A5.5156.7358.Z151.2352 - https://zeropapel.unai.mg.leg.br/verdocumentoC
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DFD nº 39/2024/SECOMP 

 

 

 

Unaí (MG), 16 de dezembro de 2024 

 

 

 

A Sua Excelência o Senhor 

VEREADOR PAULO ARARA (União Brasil) 

Presidente da Câmara Municipal de Unaí (MG) 

 

 

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 

 
 

1  Fundamento 

1.1 Lei Federal nº 14.133/2021. 

1.2 Art. 75 inciso II  

 
 

2 Informações do Requisitante 

2.1 Unidade administrativa: Secretaria Geral 

2.2 Responsável: Cleber Teixeira de Sousa - Secretário Geral 

 
 

3 Descrição suscinta do produto/serviço demandado 

3.1 Contratação de Empresa especializada na prestação de serviços gráficos de 

encadernação de agendas 15x21 com capa de papelão oficiais 2025 da Câmara Municipal de 

Unaí (MG). 

 
 

4 Justificativa e detalhamento da necessidade 

 

4.1 A justificativa consiste na impossibilidade de realização do serviço de encadernação 

em capa dura e sistema wire-o pelo setor gráfico da Câmara Municipal considerando que a 

casa não possui equipamentos e nem material que realizam esse tipo de serviço. 

 

4.2     Por ser um serviço realizado esporadicamente, não se justifica a aquisição de 

equipamentos para realização desse serviço específico, sendo mais vantajoso a contratação 

de empresa que realize tal demanda.  

 

5 Resultados pretendidos com a contratação 

 

5.1         A contratação visa proporcionar mais qualidade e durabilidade ao material impresso. 
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6 Estimativa do valor e das quantidades 

6.1 Cumpre informar que no Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP) não foi 

localizada nenhuma contratação semelhante à pretendida. No banco de preços da empresa 

MEMORY, contratado por esta Câmara de Vereadores, tampouco foi localizada aquisição 

de objeto idêntico ou semelhante. 

6.2 Nesse contexto, foram solicitados três orçamentos específicos a esta Câmara 

Municipal, relativamente ao objeto pretendido, sendo que o valor estimado é a média das 

quantias apresentadas pelos possíveis fornecedores orçamento então em anexo. 

 

Quantidades Valor unitário 

Cristina Artes Gráficas  R$ 2.100,00 

Papelaria Multiescolha R$ 2.370,00 

Tipografia e Papelaria Betânia R$ 2.496,00 

Total estimado (média) R$ 2.322,00 
 

 

7 Dotação orçamentária 

7.1 Levando em consideração a natureza e o valor total estimado, a contratação 

pretendida será atendida pela seguinte dotação orçamentária: 

 

Órgão: 01- Câmara Municipal de Unaí 

Unidade Orçamentária: 01.02.00 - Departamento de Administração 

Funcional Programática: 01.122.1000.2007 

Fonte de Recursos: 1.500 

Elementos de despesa: 33.90.39.53  

Fichas: 28 

 
 

8 Requisitos necessários para contratação 

8.1 Entende-se (ao menos) cabível a exigência dos requisitos de habilitação jurídica, 

fiscal, social e trabalhista, para a possível contratação direta. 

 
 

9 Providências a serem adotas pela administração previamente à contratação 

9.1 o responsável pelo setor gráfico da Câmara deverá entregar à empresa vencedora o 

material organizado para ser encadernado. 

 
 

10 Prazo para vigência do contrato  

 

10.1 A demanda ora apresentada não trata de prestação de serviço continuado. 

10.2       Desse modo, levando em consideração a natureza dos serviços almejados, entende-

se que o prazo do contrato deve se limitar à data de entrega do serviço – sem prejuízo das 

garantias legais ou pactuadas junto ao fornecedor. 

 
 

11 Vinculação ou dependência com outro DFD 

11.1 Não se aplica. 
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12 Considerações finais 

12.1 Solicita-se o deferimento da tramitação do presente pedido por Vossa Excelência. 

12.2 Por final, sendo autorizada a tramitação da presente demanda, pede-se o 

encaminhando deste DFD à Comissão de Apoio às Contratações Públicas para fins de 

autuação e enumeração do processo administrativo preparatório. 

 

  

 

Cleber Teixeira de Sousa  

Secretário Geral 

 

 

C
od

. d
e 

A
ut

en
tic

id
ad

e 
do

 D
oc

.: 
18

X
4.

22
13

.3
00

7.
Z

08
W

.8
45

7 
- 

Z
er

oP
ap

el
 -

 C
A

M
A

R
A

 M
U

N
IC

IP
A

L 
D

E
 U

N
A

I -
 M

G

P
ág

.: 
3 

/ 7
 -

 ID
. d

o 
D

oc
.: 

27
1.

D
B

A
 -

 1
8/

12
/2

02
4 

- 
18

:1
3:

00
  -

 A
S

S
IN

A
D

O
 P

O
R

(1
):

 C
P

F
:0

12
.5

6*
.*

*6
-*

2 

C
od

. d
e 

A
ut

en
tic

id
ad

e 
do

 D
oc

.: 
12

A
5.

51
56

.7
35

8.
Z

15
1.

23
52

 -
 Z

er
oP

ap
el

 -
 C

A
M

A
R

A
 M

U
N

IC
IP

A
L 

D
E

 U
N

A
I -

 M
G

P
ág

.: 
4 

/ 8
 

ID
. d

o 
D

oc
.: 

27
2.

55
5 

- 
19

/1
2/

20
24

 1
2:

56
:3

5 
A

S
S

IN
A

D
O

 P
O

R
(1

):
 C

P
F

:7
91

.0
3*

.*
*6

-*
9 



Assinatura do Documento

 

Documento Assinado Eletronicamente por CLEBER TEIXEIRA DE SOUSA -
SECRETÁRIO GERAL, CPF: 012.56*.**6-*2 em 18/12/2024 18:13:00, Cód.
Autenticidade da Assinatura: 1892.5413.700H.9743.3040, Com fundamento na Lei Nº
14.063, de 23 de Setembro de 2020.

Informações do Documento

ID do Documento: 271.DBA - Tipo de Documento: DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA -
DFD - Nº 3/SG/2024. 

 
Elaborado por CLEBER TEIXEIRA DE SOUSA, CPF: 012.56*.**6-*2 , em 18/12/2024 - 18:13:00

Código de Autenticidade deste Documento: 18X4.2213.3007.Z08W.8457 
 

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
https://zeropapel.unai.mg.leg.br/verdocumento
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