
DESPACHO
 

UNAÍ/MG, 15 de outubro de 2024.

AUTORIZAÇÃO PARA INÍCIO DA FASE PREPARATÓRIA
 
 
 
Recebo o pedido e autorizo o início da fase preparatória da aquisição pretendida, nos termos da Lei
Federal nº 14.133/2021, a Lei de Licitações e Contratos Administrativos.
 
Despacho a demanda à Comissão de Apoio às Contratações Públicas, para fins de autuação do respectivo
processo administrativo preparatório, bem como para auxílio e/ou feitura dos documentos técnicos
necessários à espécie.
 
Determino que seja dada a devida publicidade e transparência à contratação, como um todo.
 
 
 
VEREADOR PAULO ARARA (UNIÃO BRASIL)
Presidente da Câmara Municipal de Unaí

ID: 1D3.90F, KATIA REGINA BERNARDES GONTIJO(15/10/2024 17:10:20) Palavras:95
Cód. Autenticidade: 17K0.8W10.820X.H626.5042 - https://zeropapel.unai.mg.leg.br/verdocumentoC
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DFD nº 01/2024/DG 

 

 

 

Unaí (MG), 15 de outubro de 2024 

 

 

 
A Sua Excelência o Senhor 

VEREADOR PAULO ARARA (UNIÃO BRASIL) 

Presidente da Câmara Municipal de Unaí (MG) 

 
 
 

 
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 

 
 

1  Fundamento 

1.1 Lei Federal nº 14.133/2021. 

 
 

2 Informações do Requisitante 

2.1 Unidade administrativa: Diretoria do Departamento Legislativo. 

2.2 Responsável: Arionilda Caixeta da Silva Braga 

2.3         Matrícula nº: 62511222 

2.4         E-mail: arionilda@unai.mg.leg.br 

 
 

3 Descrição suscinta do produto/serviço demandado 

3.1 Serviço de encadernação em capa dura, gravação em Dourado e material em couro 

sintético (courvin). 

 

Serviço Quantidade de folhas 

por livro 

Quantidade  Material 

Encadernação  200  Média de 30 

Livros por ano 

Capa dura com gravação 

em dourado e couro 

sintético (courvin). 

 

A média de 30 livros por ano é considerando a encadernação de documentos do Serviço de 

Apoio às Comissões (SACOM), Serviço de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) e Serviço 

de Redação, Documentação e Arquivo (SERDA). 
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4           Justificativa e detalhamento da necessidade 

 

4.1      Serviço necessário para fins de encadernação de livros de atas de reuniões 

preparatórias, ordinárias, extraordinárias, solenes, especiais, lista de presenças, leis, portarias, 

editais, resoluções, decretos legislativos, projetos de lei orçamentária e outros documentos. 
 
 
 

 

5 Resultados pretendidos com a contratação 

 

5.1 Proteger os documentos oficiais do Poder legislativo que são encadernados em capa 

dura, visando maior proteção no arquivamento dos mesmos. 

 

 

6 Estimativa do valor e das quantidades e memória de cálculo, se for o caso 

6.1 Cumpre informar em pesquisa feita no site do Governo Federal 

https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/ (DOC01) foi localizada contratação semelhante 

à pretendida. Com o valor da mediana em R$ 166,00 reais por encadernação.  

 

              Foram feitos 2 orçamentos locais, o primeiro na Cristina Artes Gráficas no valor 

de R$ 120,00 reais e outro na Mendes Serviços Gráficos LTDA no valor de R$ 100,00 

reais 

              Considerando a média de 30 encadernações por ano, o valor total da 

contratação estimado é de R$3.860,00 (três mil, oitocentos e sessenta reais). 

 

 

7 Dotação orçamentária 

7.1 Levando em consideração a natureza e o valor total estimado, a contratação 

pretendida será atendida pela seguinte dotação orçamentária: 

 

Órgão: 01- Câmara Municipal de Unaí 

Unidade Orçamentária: 01.02.00 - Departamento de Administração 

Funcional Programática: 01.122.1000.2007 

Fonte de Recursos: 1.500 

Elementos de despesa: 3.3.90.39  

Fichas: 28 

 

 

8 Requisitos necessários para contratação 

8.1 Não se aplica. 

 

 

9 Providências a serem adotadas pela administração previamente à contratação 

9.1         As chefias dos setores relacionados com o serviço adquirido deverão encaminhar ao 

responsável pelo setor de compras, todos os documentos em ordem correta para envio à 

empresa responsável pela encadernação. 
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10 Prazo para vigência do contrato  

 

10.1 A demanda ora apresentada não trata de prestação de serviço continuado. 

10.2 Desse modo, levando em consideração a natureza dos serviços almejados, entende-

se que o prazo do contrato deve se limitar à data de entrega/recebimento do serviço adquirido 

– sem prejuízo das garantias legais ou pactuadas junto ao fornecedor. 

 

 

11 Vinculação ou dependência com outro DFD 

11.1 Não se aplica. 

 

 

12 Considerações finais 

12.1 Solicita-se o deferimento da tramitação do presente pedido por Vossa Excelência. 

12.2 Por final, sendo autorizada a tramitação da presente demanda, pede-se o 

encaminhando deste DFD à Comissão de Apoio às Contratações Públicas para fins de 

autuação e enumeração do processo administrativo preparatório. 

 

  

Arionilda Caixeta 

Diretora do Departamento Legislativo 
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Relatório gerado dia: 10/10/2024 às 16:06
Fonte: paineldeprecos.planejamento.gov.br

  

MÉDIA MEDIANA MENOR

R$ 163,00 R$ 166,00 R$ 157
Quantidade total de registros: 3
Registros apresentados: 1 a 3

FILTROS APLICADOS
Descrição Ano da Compra Esfera
ENCADERNAÇÃO / DESENCADERNAÇÃO - LIVRO / REVISTA (FOLHAS SOLTAS) 2023, 2024 Estadual

RESULTADO 1
DADOS DA COMPRA

Identificação da Compra: 00019/2023
Número do Item: 00074
Objeto da Compra: Pregão Eletrônico - Registro de preços para futuras contratações de empresa para a confecção e
fornecimento de materiais gráficos e serviços de encadernação, conforme especificações e estimativas de quantidades
contidas no Anexo A do Termo de Referência.
Quantidade Ofertada: 10
Valor Proposto Unitário: -
Valor Unitário do Item: R$ 157
Código do CATMAT: 12866
Descrição do Item: ENCADERNAÇÃO / DESENCADERNAÇÃO - LIVRO / REVISTA (FOLHAS SOLTAS)
Descrição Complementar:
Unidade de Fornecimento: UNIDADE
Modalidade da Compra: Pregão
Forma de Compra: SISRP
Marca:
Data do Resultado: 13/09/2023

DADOS DO FORNECEDOR

Nome do Fornecedor: K DE F C FREITAS LTDA
CNPJ/CPF: 07172944000195
Porte do Fornecedor: Micro Empresa

DADOS DO ÓRGÃO

Número da UASG: 926484 - PROCURADORIA GERAL DE JUSTIçA NO CEARA
Órgão: ESTADO DO CEARA
Órgão Superior: REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
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Relatório gerado dia: 10/10/2024 às 16:06
Fonte: paineldeprecos.planejamento.gov.br

RESULTADO 2
DADOS DA COMPRA

Identificação da Compra: 90025/2024
Número do Item: 00002
Objeto da Compra: Aquisição de serviço de encadernação em livro de capa dura de documentos oficiais (portarias e
decretos), de origem da Secretaria Municipal de Governo.
Quantidade Ofertada: 4
Valor Proposto Unitário: -
Valor Unitário do Item: R$ 166
Código do CATMAT: 12866
Descrição do Item: ENCADERNAÇÃO / DESENCADERNAÇÃO - LIVRO / REVISTA (FOLHAS SOLTAS)
Descrição Complementar:
Unidade de Fornecimento: UNIDADE
Modalidade da Compra: Dispensa de Licitação
Forma de Compra: SISPP
Marca:
Data do Resultado: 26/03/2024

DADOS DO FORNECEDOR

Nome do Fornecedor: GRAFICA MAGNIFICO LTDA
CNPJ/CPF: 38330785000133
Porte do Fornecedor: Pequena Empresa

DADOS DO ÓRGÃO

Número da UASG: 985921 - PREFEITURA MUNICIPAL DE VALENCA
Órgão: ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Órgão Superior: REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
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Relatório gerado dia: 10/10/2024 às 16:06
Fonte: paineldeprecos.planejamento.gov.br

RESULTADO 3
DADOS DA COMPRA

Identificação da Compra: 90025/2024
Número do Item: 00001
Objeto da Compra: Aquisição de serviço de encadernação em livro de capa dura de documentos oficiais (portarias e
decretos), de origem da Secretaria Municipal de Governo.
Quantidade Ofertada: 1
Valor Proposto Unitário: -
Valor Unitário do Item: R$ 166
Código do CATMAT: 12866
Descrição do Item: ENCADERNAÇÃO / DESENCADERNAÇÃO - LIVRO / REVISTA (FOLHAS SOLTAS)
Descrição Complementar:
Unidade de Fornecimento: UNIDADE
Modalidade da Compra: Dispensa de Licitação
Forma de Compra: SISPP
Marca:
Data do Resultado: 26/03/2024

DADOS DO FORNECEDOR

Nome do Fornecedor: GRAFICA MAGNIFICO LTDA
CNPJ/CPF: 38330785000133
Porte do Fornecedor: Pequena Empresa

DADOS DO ÓRGÃO

Número da UASG: 985921 - PREFEITURA MUNICIPAL DE VALENCA
Órgão: ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Órgão Superior: REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

C
od

. d
e 

A
ut

en
tic

id
ad

e 
do

 D
oc

.: 
15

13
.7

84
1.

04
62

.E
62

H
.0

23
8 

- 
Z

er
oP

ap
el

 -
 C

A
M

A
R

A
 M

U
N

IC
IP

A
L 

D
E

 U
N

A
I -

 M
G

P
ág

.: 
6 

/ 9
 -

 ID
. d

o 
D

oc
.: 

1D
2.

E
5E

 -
 1

5/
10

/2
02

4 
- 

15
:4

1:
46

  -
 A

S
S

IN
A

D
O

 P
O

R
(1

):
 C

P
F

:1
97

.9
2*

.*
*2

-*
2 

C
od

. d
e 

A
ut

en
tic

id
ad

e 
do

 D
oc

.: 
17

K
0.

8W
10

.8
20

X
.H

62
6.

50
42

 -
 Z

er
oP

ap
el

 -
 C

A
M

A
R

A
 M

U
N

IC
IP

A
L 

D
E

 U
N

A
I -

 M
G

P
ág

.: 
7 

/ 1
0 

ID
. d

o 
D

oc
.: 

1D
3.

90
F

 -
 1

5/
10

/2
02

4 
17

:1
0:

20
 A

S
S

IN
A

D
O

 P
O

R
(1

):
 C

P
F

:7
91

.0
3*

.*
*6

-*
9 

C
od

. d
e 

A
ut

en
tic

id
ad

e 
do

 D
oc

.: 
12

H
8.

7X
24

.6
43

9.
43

31
.2

14
0 

- 
Z

er
oP

ap
el

 -
 C

A
M

A
R

A
 M

U
N

IC
IP

A
L 

D
E

 U
N

A
I -

 M
G

P
ág

.: 
7 

/ 1
1 

- 
ID

. d
o 

D
oc

.: 
1D

4.
01

D
 -

 1
6/

10
/2

02
4 

- 
12

:2
4:

43
  -

 A
S

S
IN

A
D

O
 P

O
R

(1
):

 C
P

F
:8

97
.4

6*
.*

*6
-*

3 



C
od

. d
e 

A
ut

en
tic

id
ad

e 
do

 D
oc

.: 
15

13
.7

84
1.

04
62

.E
62

H
.0

23
8 

- 
Z

er
oP

ap
el

 -
 C

A
M

A
R

A
 M

U
N

IC
IP

A
L 

D
E

 U
N

A
I -

 M
G

P
ág

.: 
7 

/ 9
 -

 ID
. d

o 
D

oc
.: 

1D
2.

E
5E

 -
 1

5/
10

/2
02

4 
- 

15
:4

1:
46

  -
 A

S
S

IN
A

D
O

 P
O

R
(1

):
 C

P
F

:1
97

.9
2*

.*
*2

-*
2 

C
od

. d
e 

A
ut

en
tic

id
ad

e 
do

 D
oc

.: 
17

K
0.

8W
10

.8
20

X
.H

62
6.

50
42

 -
 Z

er
oP

ap
el

 -
 C

A
M

A
R

A
 M

U
N

IC
IP

A
L 

D
E

 U
N

A
I -

 M
G

P
ág

.: 
8 

/ 1
0 

ID
. d

o 
D

oc
.: 

1D
3.

90
F

 -
 1

5/
10

/2
02

4 
17

:1
0:

20
 A

S
S

IN
A

D
O

 P
O

R
(1

):
 C

P
F

:7
91

.0
3*

.*
*6

-*
9 

C
od

. d
e 

A
ut

en
tic

id
ad

e 
do

 D
oc

.: 
12

H
8.

7X
24

.6
43

9.
43

31
.2

14
0 

- 
Z

er
oP

ap
el

 -
 C

A
M

A
R

A
 M

U
N

IC
IP

A
L 

D
E

 U
N

A
I -

 M
G

P
ág

.: 
8 

/ 1
1 

- 
ID

. d
o 

D
oc

.: 
1D

4.
01

D
 -

 1
6/

10
/2

02
4 

- 
12

:2
4:

43
  -

 A
S

S
IN

A
D

O
 P

O
R

(1
):

 C
P

F
:8

97
.4

6*
.*

*6
-*

3 



C
od

. d
e 

A
ut

en
tic

id
ad

e 
do

 D
oc

.: 
15

13
.7

84
1.

04
62

.E
62

H
.0

23
8 

- 
Z

er
oP

ap
el

 -
 C

A
M

A
R

A
 M

U
N

IC
IP

A
L 

D
E

 U
N

A
I -

 M
G

P
ág

.: 
8 

/ 9
 -

 ID
. d

o 
D

oc
.: 

1D
2.

E
5E

 -
 1

5/
10

/2
02

4 
- 

15
:4

1:
46

  -
 A

S
S

IN
A

D
O

 P
O

R
(1

):
 C

P
F

:1
97

.9
2*

.*
*2

-*
2 

C
od

. d
e 

A
ut

en
tic

id
ad

e 
do

 D
oc

.: 
17

K
0.

8W
10

.8
20

X
.H

62
6.

50
42

 -
 Z

er
oP

ap
el

 -
 C

A
M

A
R

A
 M

U
N

IC
IP

A
L 

D
E

 U
N

A
I -

 M
G

P
ág

.: 
9 

/ 1
0 

ID
. d

o 
D

oc
.: 

1D
3.

90
F

 -
 1

5/
10

/2
02

4 
17

:1
0:

20
 A

S
S

IN
A

D
O

 P
O

R
(1

):
 C

P
F

:7
91

.0
3*

.*
*6

-*
9 

C
od

. d
e 

A
ut

en
tic

id
ad

e 
do

 D
oc

.: 
12

H
8.

7X
24

.6
43

9.
43

31
.2

14
0 

- 
Z

er
oP

ap
el

 -
 C

A
M

A
R

A
 M

U
N

IC
IP

A
L 

D
E

 U
N

A
I -

 M
G

P
ág

.: 
9 

/ 1
1 

- 
ID

. d
o 

D
oc

.: 
1D

4.
01

D
 -

 1
6/

10
/2

02
4 

- 
12

:2
4:

43
  -

 A
S

S
IN

A
D

O
 P

O
R

(1
):

 C
P

F
:8

97
.4

6*
.*

*6
-*

3 



Assinatura do Documento

 

Documento Assinado Eletronicamente por ARIONILDA CAIXETA DA SILVA BRAGA -
DIRETOR DO DEPARTAMENTO LEGISLATIVO, CPF: 197.92*.**2-*2 em 15/10/2024
15:41:46, Cód. Autenticidade da Assinatura: 15U5.8A41.146U.A684.6842, Com
fundamento na Lei Nº 14.063, de 23 de Setembro de 2020.

Informações do Documento

ID do Documento: 1D2.E5E - Tipo de Documento: DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA -
DFD - Nº 1/DL/2024. 

 
Elaborado por ARIONILDA CAIXETA DA SILVA BRAGA, CPF: 197.92*.**2-*2 , em 15/10/2024 - 15:41:46

Código de Autenticidade deste Documento: 1513.7841.0462.E62H.0238 
 

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
https://zeropapel.unai.mg.leg.br/verdocumento
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